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SECRETAPIA DE 
FAZENDA

DESCRIQAO DA NECESSIDADE
1.1. A aquisipao de mobiliario de escritorio, mobiliario domestico e eletrodomesticos, e 

necessaria para garantir condipoes adequadas para o desempenho das atividades 

administrativas, bem como o atendimento ao publico e a adequapao dos espapos 

institucionais.

1.2. Visto que cabe a Administrapao Publica fornecer os meios necessarios aos seus 

funcionarios para que estes possam executar com qualidade suas tarefas diarias enquanto 

lotados em seus respectivos setores, e imprescindivel que esses colaboradcres disponham 

do mobiliario adequado que lhes proporcione o minimo de conforto necessario ao bom 

desempenho de suas funpoes.

1.3. Alem disso, e responsabilidade da Administrapao Publica possibilitar uma espera e 

atendimento confortaveis ao publico nos setores onde ocorrem esses atendimentos, 

assegurando urn ambiente digno, acolhedor e funcional para todos os usuarios dos servipos 

publicos.

1.4. Da mesma forma, faz-se necessario o fornecimento de mobiliarios para equipar os 

abrigos institucionais e demais equipamentos publicos que demandem tais tipos de itens, 

promovendo a dignidade e o bem-estar dos usuarios desses espapos.

1.5. Constata-se que diversos setores da Prefeitura possuem mobiliario antigo e em 

condipoes inadequadas, necessitando de substituipao para garantir a seguranpa, 

funcionalidade e conforto dos servidores e do publico em geral. Em outros casos, verifica-se 

a ausencia total do mobiliario adequado, o que prejudica o correto funcionamento das 

atividades e o atendimento ao cidadao.
1.6. Informamos que a Ata de Registro de Prepos referente ao objeto a ser licitado encon- 

tra-se proximo do termino de sua vigencia. Desse modo, considerando a proximidade do 

vencimento do instrument© celebrado, bem como o esgotamento do quantitative licitado e a 

vedapao aos acrescimos quantitativos em atas de registro de prepos, torna-se necessaria a 

realizapao de novo certame, cujos quantitativos a serem estimados neste documento aten- 

dam as Secretarias da Prefeitura Municipal de Cataguases pelos proximos 12 (doze) me- 

ses, prorrogaveis por igual periodo.
1.7. Diante do exposto, a aquisipao dos referidos itens e imprescindivel para a 

modernizapao e adequapao dos espapos publicos, promovendo melhores condipoes de 

trabalho para os servidores e aprimorando a qualidade dos servipos prestados a populapao
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2. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRAQOES
2.1. A AdministraQao Publica esta em processo de adequapao a nova Lei de Licitapoes e 

Contratos Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021), que alterou significativamente o 

regime juridico das contratapoes publicas, portanto o RCA ainda esta em fase de 

elaborapao para posterior publicapao.

SEORETARIA DE 
FAZENDA

4 . LEVANTAMENTO DE MERCADO
4.1. Com base na analise da necessidade apresentada pelos setores requisitantes, fcram 

identificadas duas possiveis alternativas para a aquisi^ao de mobiliario de escritorio, 

mobiliario domestico e eletrodomesticos. Abaixo segue a avalia$ao comparativa entre elas:

A CATAGUASES
r-» pRcreiruRA

3. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
3.1. Cada item devera seguir as especificapoes tecnicas estabelecidas, observando-se cri- 

terios de qualidade e integridade.

3.2. A entrega dos itens sera de forma parcelada e conforme necessidade, mediante envio 

Autorizapao de Fornecimento de responsabilidade da unidade solicitante, com prazos, lo­

cals e horarios definidos a cada Solicitapao..

3.4. Todos os elementos elencados possibilitam que a contratapao produza os efeitos pre- 

tendidos de forma satisfatoria para a Administrapao.

3.5. SUSTENTABILIDADE
3.5.1. Nao ha criterios de sustentabilidade para esta contratapao/ata.

3.6. SUBCONTRATAQAO
3.6.1. Nao e admitida a subcontratapao do objeto contratual.

3.7. GARANTIA DA CONTRATAQAO
3.7.1. Nos termos do art. 96 da Lei Federal n° 14.133/21, a Administrapao opta por nao 

exigir garantia de execupao, considerando a natureza do objeto.

3.8. DA VEDAQAO DE CONTRATAQAO DE MARCA OU PRODUTO
3.8.1. Nao ha vedapao de marcas ou produtos, desde que cumpra todos os requis tos 

solicitados.

4.2. Oppao 1- Locapao de mobiliario e eletrodomesticos (quando aplicavel):

4.2.1. A oppao de locapao de mobiliario e eletrodomesticos, embora existente no mercado, 

mostra-se pouco utilizada no ambito da Administrapao Publica para este tipo de bem. Sua 

aplicapao e mais comum em situapoes temporarias, tais como eventos, congresses ou 

estruturas provisorias, em que a necessidade e de curto prazo e nao ha justificativa para a 

imobilizapao de patrimonio.
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4.3. Oppao 2 - aquisipao direta de mobiliario e eletrodomesticos com fornecedores:

4.3.1. A aquisiQao direta de mobiliario e eletrodomesticos, por meio de processo licitatorio 

(pregao eletronico, registro de prepos ou outra modalidade pertinente), mostra-se a unica 

oppao viavel e adequada. Esta oppao garante:

- Formapao de patrimonio para a Administrapao;

- Melhor relapao custo-beneficio a medio e longo prazo;

- Atendimento continuo e permanente das necessidades do orgao;

- Maior seguranpa juridica e transparencia no processo de contratapao.

4.2.2. No caso em analise, a necessidade da Administrapao e permanente, voltada a 

estruturapao e ao funcionamento continuo das unidades administrativas. A locapao, neste 

cenario, implicaria custos recorrentes sem a gerapao de patrimonio para o orgao, tornando- 

se economicamente desvantajosa ao longo do tempo. Alem disso, nao ha previsao 

orpamentaria que justifique a contratapao deste tipo de servipo de forma prolongada.

SECRETARIA DE 
FAZENDA

4.4.CONCLUSAO
4.4.1. Cabe destacar que, embora exista no mercado a possibilidade de locapao de 

mobiliario e eletrodomesticos, esta alternativa nao apresenta sentido pratico para o caso em 

questao, considerando que a demanda da Administrapao e permanente e continua. A 

locapao implicaria em custos recorrentes, sem a correspondente formapao de patrimonio, 

tornando-se, portanto, desvantajosa e inadequada.

4.4.2. Assim, a aquisipao, por meio de processo licitatorio regular, e a alternativa mais 

adequada e a unica que assegura o pleno atendimento da demanda da Administrapao 

Publica.

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES E DESCRIQOES DOS SERVIQOS
5.1. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
5.1.1. Os quantitativos estimados para a contratapao pretendida tern como parametros o 

historico de consumo (processo licitatorio homologado no ultimo ano) e a demanda das 

Secretarias participantes, as quais necessitam dos servipos para realizarem seus trabalhos.

5.1.2. As quantidades demandadas pelas Secretarias encontram-se descritas no ANEXO 

01.
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SECRETARIA DE 
FAZENDA

6. ESTIMATIVA DO PREQO DA CONTRATAQAO
6.1. METODOLOGIA DA PESQUISA DE PREQOS
6.1.1. A pesquisa de prepos foi realizada em conformidade com o art. 23, §1°, inciso IV da 

Lei Federal n° 14.133/21, regulamentado pela IN 65/2021. Para a cotapao foi consultadc o 

Painel de Prepos do site https://www.bancodeprecos.com.br/ , utilizando como calculo a me- 

dia aritmetica dos prepos obtidos.
6.2. Dessa forma, considerando as quantidades pretendidas, a aquisipao tera o valor esti- 

mado de R$ 1.502.915,92 ( um milhao, quinhentos e dois mil, novecentos e 

quinze reais e noventa e dois centavos).

7. DESCRIQAO DA SOLUQAO COMO UM TODO
7.1. Opta-se pela aquisipao de itens de mobiliario de escritorio e mobiliario domestico, com 

entrega parcelada, pelo Sistema de Registro de Prepos (SRP), na modalidade Pregao 
Eletronico, pretendendo de forma integrada, gerar resultados que atendam as necessidades 

definidas nos documentos de formalizapao de demanda (DFD’s) apresentados por cada ■ 

area requisitante, os quais podemos enumerar: a do objeto pretendido dentro do prazo 

estipulado, cumprimento do prazo de garantia para troca dos itens que nao estejam de 

acordo com o solicitado, disponibilizapao de todos os itens nas quantidades estimadas e 

qualidade exigida e prevista, adopao de boas praticas de sustentabilidade por parte da 

contratada e atendimento dos requisites com eficiencia, de modo a nao provocar atrasos ou 

impedimentos na realizapao dos servipos publicos em cada setor da Prefeitura Municipal ou 

prejuizos a Administrapao Publica Municipal.
7.2.0 Pregao Eletronico promove a ampla participapao de fornecedores, permitindo um 

maior numero de propostas e, consequentemente, aumentando a competitividade. Essa 

ampla concorrencia tende a resultar em melhores prepos e condipoes para a Administrapao 

Publica.
7.3. O criterio de menor prepo por item e o mais vantajoso economicamente para esta 

aquisipao, pois permite a aquisipao de cada item pelo menor prepo ofertado, otimizando os 

recursos publicos, ampliando a competitividade entre fornecedores, garantindq maior 

transparencia no processo e possibilitando melhor adequapao as necessidades especificas 

de cada setor
.7.4. A contratapao dar-se-a de acordo com a necessidade de cada unidade requisitante, 

atraves de seus fiscais, que emitirao autorizapoes de fornecimento conforme demanda; e as 

entregas serao realizadas diretamente no local indicado por cada fiscal, no prazo estipulado 

pela contratante a contar da emissao/envio da Autorizapao de Fornecimento.
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preQOS.

8.5. Dessa forma, o parcelamento da contrata^ao atende aos principios da eficiencia, 

economicidade, isonomia e vantajosidade, evitando contrata^oes desnecessariamente 

amplas que comprometeriam a competitividade e a boa gest§o dos recursos publicos.

SECRET ARIA DE 
FAZENDA

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAQAO
8.1. A adopao do parcelamento da contratapao para aquisipao de mobiliario de escritorio, 

mobiliario domestico e eletrodomesticos, encontra respaldo tecnico e legal na legislapao 

vigente, especialmente no artigo 23, § 1° da Lei n° 14.133/2021, que preve o parcelamento 

como forma de ampliar a competitividade e obter a proposta mais vantajosa para a 

Administrapao Publica. Tai divisao e tecnicamente justificavel pelos seguintes motives:

8.2. Adequapao ao Planejamento Orpamentario:

- O parcelamento possibilita a aquisipao dos bens necessarios sem comprometer de forma 

significativa o orpamento disponivel em urn unico exercicio financeiro, permitindc melhor 

equilibrio entre receita e despesa e garantindo que outras demandas administrativas 

tambem sejam atendidas

8.3. Viabilidade economico-financeira e redupao de riscos :

- A modalidade parcelada distribui o impacto financeiro ao longo do tempo, evitando 

desembolsos elevados em uma unica parcela. Essa estrategia permite maior previsibilidade 

no fluxo de caixa da Administrapao e assegura maior sustentabilidade financeira.

- Ao optar pelo parcelamento, a Administrapao dilui riscos associados a variapoes 

econdmicas, uma vez que o compromisso financeiro mensal toma-se previsivel e mais 

facilmente absorvido pelo orpamento publico, evitando situapdes de insuficiencia de 

recursos

8.4. Maior competitividade:
- Com a separapao dos objetos em itens, e possivel que microempresas e empresas 

regionais participem da licitapao, mesmo que nao tenham capacidade de atender a 

totalidade do fornecimento, aumentando a competitividade e potencialmente reduzindo os

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. A aquisipao planejada possibilita a distribuipao equilibrada dos custos e garante maior 

economicidade a Administrapao, permitindo que recursos sejam alocados de forma eficiente 

e estrategica.

4^. CATACUASES
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10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS.
10.1. Para esta solupao nao ha necessidade de ajustes de qualquer natureza, adotados 

pela Administrapao.

11. CONTRATAQOES CORRELATO-INTERDEPENDENTES
11.1. Nao ha contratapoes correlatas com o objeto desta contratapao em vigencia.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS
13.1. Nao ha impactos ambientais consideraveis para esta contratagao.

SECRETARIA DE 
FAZENDA

12. QUALIFICAQAO TECNICA
12.1. A licitante devera apresentar pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Tecnica, 

expedido por orgao publico federal, estadual ou municipal, ou por empresas publicas ou 

privadas, em nome da empresa licitante, comprovando que a mesma ja executou, de forma 

satisfatoria, o(s) servipos (s) deste documento.

i

9.2. A disponibilidade imediata dos equipamentos, mobiliario e eletrodomesticos assegura 

que os setores administrativos e operacionais mantenham o pleno funcionamento, sem 

interrupgoes nas atividades essenciais.

9.3. O mobiliario de escritorio adequado, aliado ao mobiliario domestico e aos 

eletrodomesticos, proporciona maior conforto, eficiencia e ergonomia aos servidores, 

refletindo diretamente na qualidade do servigo prestado a populagao.

9.4. A renovagao do patrimonio mobiliario e a aquisigao de equipamentos atualizados 

permitem maior produtividade, redugao de falhas operacionais e otimizagao dos processes 

internos da Administragao.
9.5. A contratagao de fornecedores especializados assegura a entrega de bens com 

qualidade comprovada, suporte tecnico adequado e maior vida util, reduzindo custds futures 

com manutengoes ou substituigoes.

9.6. Cada produto pode ser entregue conforme suas caracteristicas especificas, reduzindo^ 

riscos de avarias, otimizando o process© de implantagao e garantindo melhor 

aproveitamento funcional dos bens.
9.7. Os bens adquiridos integrarao o acervo patrimonial da Administragao, consolidando-se 

como investimentos duradouros que gerarao beneficios permanentes para a coletividade.

9.8. Dessa forma, a contratagao contribuira diretamente para a eficiencia administrativa, a 

economicidade dos recursos publicos e a melhoria da prestagao de servigos a populagao.

Enderego: Rua Major Vieira. 212 - 2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguascs-MG 
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15. ANALISE DE RISCO

ESCALA DE NIVEL DE RISCO

Nl'VEIS PONTUAQAO

RC - RISCO CRITICO

RA - RISCO ALTO

RM- RISCO MODERADO

RP - RISCO PEQUENO

NIVEL DE
N°

RISCO
MITIGADORA

Prever

Danos aos bens du- Recebimento / Fis-
1 Baixo

cal do contratorante transporte

avarias.

2 Medio

do contratocontinuo de cada

setor.

Falta de estrutura

3 Alto
contratapao
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Atrasos na entrega, 

prejudicando o 

abastecimento

DESCRIQAO DO 

RISCO

loglstica da 

contratada para 

atender pedidos

SECRETARIAL 
FAZENDA

responsabilidade do 

fornecedorpor 

. substituigao

imediata em caso de

AQAO 

PREVENTIVA /
ETAPA DA 

CONTRATAQAO / 
RESPONSAVEL

Execugao 

contratual / Fiscal

Licitagao / 

Comissao de

Definir prazos claros 

em edital; prever 

clausulas de sangao 

por atraso.

CATAGUASES

>=15<=25 (maior igual a quinze e menor igual a 25)

>=8<=12 (maior igual a 8 e menor igual a 12)

>=4<=6 (maior igual a 4 e menor igual a 6)

>=1<=3 (maior igual a 1 e menor igual a 3).

Enderego: Rua Major Vieira, 212-2 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
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14. VIABILIDADE DA CONTRATAQAO

14.1. O presente estudo levantou os elementos essenciais que irao compor o Termo de 

Referenda e demonstrou ser viavel a contratagao demandada, cabendo ressaltar que os 

riscos envolvidos sao administraveis e os custos previstos sao compatlveis e se 
caracterizam pela economicidade.

Solicitan documentos- 

que comprovem 

capacidade tecnica 

e loglstica na
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simultaneos ou habilitapao.

urgentes.

Durante o

Medio edital e os4

efetivamente
:■

entregues.
inconformidades.

Em caso de

Secretarios dasAusencia de
Pastas / Fase de

Baixo5

empenhos.

■ i

I
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Pagina 8 de 9.

Divergencia entre os 

itens descritos no

orpamento para 

efetivagao da 

aquisigao

Antecipar provisoes 

no planejamento 

orgamentario e 

monitorar

reincidencia, aplicar 

as penalidades 

previstas 

contratualmente.

recebimento, a 

equipe responsavel 

deve realizar

inspegao e recusar 

materiais que nao 

estejam de acordo 

com as exigencias 

do edital, 

registrando 

formalmente as

Elaboragao da 

Dotagao

SECRETARIA DE 
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j
Execugao;■ 

contratual / Fiscal 
; ■ 1 

do contrato

I ■.

■

4

15.1. CONCLUSAO DA ANALISE DE RISCOS
15.1.1. Com base na analise do Mapa de Riscos elaborado para o processo de aquisigao 

de mobiliario de escritorio, mobiliario domestico e eletrodomesticos, verifica-se que os 

riscos identificados foram adequadamente avaliados, classificados quanto ao seu nlvel de , t 

impacto (baixo, medio e alto) e acompanhados de medidas preventives e mitigadoras 

compatlveis com sua criticidade.
15.1.2. As agoes preventivas propostas, como a substituigao de itens danificados. previsao 

de clausulas de penalidade por atraso, comprovagao da capacidade tecnica e logistica na 

fase de habilitagao, inspegoes rigorosas no recebimento dos materiais e planejamento

nr
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orQamentario antecipado, demonstram a adopao de controles eficazes para garantir o exito 

na execupao contratual.

15.1.3. Diante do exposto, conclui-se que a presente contratapao e viavel e apresenta 

riscos plenamente gerenciaveis. As medidas adotadas no planejamento mitigam os 

principals pontos criticos identificados, assegurando seguranpa juridica, eficiencia 

administrativa e vantajosidade a Administrapao Publica.

Alexsandro Alvejs Ferreira Marinho

Elaborapao do ETP e 

Analise de Riscos

SECRETAPIA DE 
FAZENDA

.. I

CATACUASES
PRSFeiTORA

A

Endereco: Rua Major Vieira. 212 - 2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telelbne: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144. 145. 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

i- .
’ i. J

15.1.4. Assim, e favoravel a continuidade da contratapao, respeitados os termos definidbs 

no Estudo Tecnico Preliminar, no Termo de Referencia e nos instrumentos de controle 

previstos no processo licitatorio.
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ANEXO 01

EDUC
PESCRIQAO OBRASADM SEDEGIESP FAZ TOTALGABITEM PROC. SAUDESEPESC

CATRANS

1562010 420301 1020230 10

522210 2022 2253 4

1921522210 103 2226 4

24 2

9330220 21025 210 210 3

6320 420106 5 4

1408 5420 5207 510 315

2231008520 208 20 510 10 15 55

971010 20209 10 225

255110 2 5 5223

311 3

112 1

625252013 1 20225

43 942014 20425
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MEiO.
AMB.

SERV.
URB

APOIO ERGONOMICO 
PARA OS PES

ARMARIO DE AQO 02 
PORTAS (PEQUENO) 
ARMARIO DE AQO 02 
PORTAS (GRANDE)

ARMARIO DE COZINHA
ARQUIVO DE AQO COM 

04 GAVETAS
CADEIRA DE ESCRITORIO 
GIRATORIA SEM BRAQOS 
CADEIRA DE ESCRITORIO 

FIXA ESTOFADOS
CADEIRA ESCRITORIO 

GIRATORIA COM 
BRAQOS 

CADEIRA FIXA EM 
POLIPROPILENO

CADEIRA ESCRITORIO 
GIRATORIA TIPO 

PRESIDENTE
COMODACOM 6 

GAVETAS E 2 PORTAS
CONJUNTO DE SOFAS

ESTANTE DE AQO 
PEQUENA

ESTANTE DE AQO



FSf ? 1 1T W Ak

GRANDE

5 4015 1010103 ?

616 GUARDA-ROUPAS 6

253217 5 52 24 2

SERV.MEIO. EDUC
DESCRIQAO OBRASSEDEGIADMITEM SAUDE ESP. GAB FAZPROC

CATRANS AMB. URB

8910 101018 2 205 2012

16110 10 742019 202 52 55 3 5

220 2

371 410 321 3 10311 1

34222 10 310MESA EM FORMATO L 2 3 31
402 2 51023 3 10242
1205020 524 2025

100 16010 525 2025

1105025 20 10 526

4930527 52 52
14730820 528 30SUPORTE PARA CPU 12 20 5310 4
128120 5 529 30510 8 3010 4
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GAVETEIRO VOLANTE 
COM 4 GAVETAS

ROUPEIRO DE AQO 16 
PORTAS

CADEIRA LONGARINA 
ACOLCHOADA 03 

LUGARES

MESA 1,50 M COM 03 
GAVETAS

MESA 1,20 M COM 02 
GAVETAS

SUPORTE PARA 
MONITOR

PERFIL H PARA 
DIVISORIAS

PERFIL U PARA 
DIVISORIAS

SEDES
C

TOTA
L

MESA DE COZINHA COM 
6 CADEIRAS

MESA DE REUNIAO 
RETANGULAR

MESA PARA 
IMPRESSORA

PAINEL DE DIVISORIA



PS g Ft 1T «« *iglB

TENDA PIRAMIDAL 1/1030 7

RACK COM PAINEL 231 2

SERV.MEIO. OBRASSEDEGIDESCRIQAO TOTALESP. ADMGAB FAZSAUDEITEM PROC SEDESC
URBAMB.CATRANS

SUPORTE PARA TV 432 4

MESA POLIPROPILENO 321033 22

1284034 88

435 CAMA INFANTIL 4
1622110136 TELEVISOR 32”
3321120237 TELEVISOR 55” 7

Alexsandro Alves Ferreira Marinho
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CADEIRA 
POLIPROPILENO

EDU 
C.
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