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2.1. A Administra^ao Publica esta em processo de adequapao a nova Lei de Licita^des e 
Contratos Administrativos (Lei n° 14.133/2021), que alterou significativamente o regime 
jundico das contrata^des publicas, portanto o PGA ainda esta em fase de elabora^ao 
para posterior publicagao.

1.1.. Ha necessidade, por parte da Administrapao, da contratagao de services de 
higieniza^ao interna e externa dos veiculos da frota oficial, visando a conservaqao do 
patrimdnio publico, a salubridade dos ambientes internos dos veiculos e a eficiencia do 
servigo publico prestado.
1.1. A higienizagao adequada dos veiculos e medida essencial para:
• Preservar o patrimdnio publico, evitando o desgaste precoce de estofamentos, forra- 
gdes, pintura e demais acabamentos internos e externos dos automdveis;
• Manter condigdes de salubridade, especialmente nos veiculos de uso compartilhado, 
reduzindo a exposigao a sujeiras, fungos, bacterias e demais agentes que possam com- 
prometer a saude dos servidores e usuarios;
• Assegurar conforto, seguranga e bem-estar dos condutores e passageiros, inclusive 
em deslocamentos oficiais de representantes e autoridades;
• Conservar a boa imagem institucional, garantindo a apresentagao adequada dos vei­
culos vinculados ao drgao publico;
• Cumprir normas internas de seguranga, limpeza e manutengao preventiva da frota, 
evitando a degradagao dos ativos e a necessidade de reparos mais onerosos no future.
1.2. E importante citar que ha inviabilidade da execugao direta desses servigos, seja 
pela ausencia de estrutura fisica e equipamentos apropriados, seja pela necessidade de 
mao de obra especializada e produtos especificos, que garantam a qualidade e 
seguranga dos procedimentos de limpeza

3.1. A aquisigao se enquadra na classificagao de servigos comuns.tendo em vista que 
seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo 
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado ,nos termos do art. 6°, inciso XIII, 
da Lei Federal n°14.133/2021.

SECRETARIA DE 
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• Veiculos de pequeno porte: carros de passeio, camionetas e picapes;
• Veiculos de medio porte: vans, kombis e micro dnibus;
• Veiculos de grande porte: caminhbes.
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Lavagem 
externa de 
veiculo de 

pequeno porte 
(ducha)

Lavagem 
externa para 
veiculos de 

grande porte 
(ducha)

Lavagem 
externa para 
veiculos de 
m6dio porte 

(ducha)

• Lavagem externa total do veiculo (£gua e produtos de limpeza espe- 
cificos);
• limpeza de todos os vidros (incluindo retrovisores) do lado externo (

quantida 
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• Lavagem externa total do veiculo (cigua e produtos de limpeza espe- 
cificos);
• limpeza de todos os vidros (incluindo retrovisores) do lado externo ( 
desembapar, limpando a ponto de que os vidros tenham aspecto de 
translucidez;
• lavar pneus e calotas de sujeira e detritos, finalizando com limpa
pneus , devolvendo sua cor preta caracteristica._________________
• Lavagem externa total do velculo (Sgua e produtos de limpeza espe- 
clficos);
• limpeza de todos os vidros (incluindo retrovisores) do lado externo ( 
desembagar, limpando a ponto de que os vidros tenham aspecto de 
translucidez;
•lavar pneus e calotas de sujeira e detritos, finalizando com limpa 
pneus, devolvendo sua cor preta caracteristica._________________
• Lavagem externa total do veiculo (£gua e produtos de limpeza espe- 
cificos);
• limpeza de todos os vidros (incluindo retrovisores) do lado externo ( 
desembaQar, limpando a ponto de que os vidros tenham aspecto de 
translucidez;
• lavar pneus e calotas de sujeira e detritos, finalizando com limpa
pneus , devolvendo sua cor preta caracteristica._________________
• Lavagem externa total do velculo (£gua e produtos de limpeza espe- 
clficos);
• limpeza de todos os vidros (incluindo retrovisores) do lado externo ( 
desembagar, limpando a ponto de que os vidros tenham aspecto de 
translucidez;
• lavar pneus e calotas de sujeira e detritos, finalizando com limpa 
pneus, devolvendo sua cor preta carcterlstica.
• limpeza interna total do velculo (£gua e produtos de limpeza especi- 
ficos);
• limpeza interna de todos os vidros (desembagar, limpando a ponto 
de que os vidros tenham aspecto de translucidez ;
•lavagem de tapetes automotivos;
•lavagem a seco (se necess^rio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra e p6 de carpetes automotivos;
•lavagem a seco (se necessdrio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interne do velculo;
•lavagem a seco (se necessario) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interno do velculo;
•lavagem a seco (se necessario) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interno do porta-malas;
•limpeza do painel automotive e partes pldsticas internas do carro, 
finalizando com produtos especlficos que devolvam o brilho;
♦lavagem a seco (se necessario) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo estofado;
•desodorizagSo do ambiente interno ( se necessario).
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mSdio porte 
(geral)

desemba?ar, limpando a ponto de que os vidros tenham aspecto de 
translucidez;
• lavar pneus e calotas de sujeira e detritos, finalizando com limpa 
pneus , devolvendo sua cor preta caracteristica.
• limpeza interna total do veiculo (£gua e produtos de limpeza especi- 
ficos);
• limpeza interna de todos os vidros ( desemba?ar, limpando a ponto 
de que os vidros tenham aspecto de translucidez ;
• lavagem de tapetes automotivos;
• lavagem a seco (se necess^rio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra e p6 de carpetes automotivos;
• lavagem a seco (se necesscirio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interno do veiculo;
• lavagem a seco (se necess^rio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interno do veiculo;
• lavagem a seco (se necess^rio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interno do porta-malas;
• limpeza do painel automotive e partes plcisticas internas do carro, 
finalizando com produtos especificos que devolvam o brilho;
• lavagem a seco (se necesscirio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo estofado;
• desodorizagcio do ambiente interno ( se necesscirio).

Limpeza interna 
e externa de 
veiculo de 

grande porte 
(Serai)
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• Lavagem externa total do veiculo (£gua e produtos de limpeza espe­
cificos);
• limpeza de todos os vidros (incluindo retrovisores) do lado externo ( 
desembagar, limpando a ponto de que os vidros tenham aspecto de 
translucidez;
• lavar pneus e calotas de sujeira e detritos, finalizando com limpa 
pneus, devolvendo sua cor preta caracteristica.
• limpeza interna total do veiculo (Sgua e produtos de limpeza especi­
ficos);
• limpeza interna de todos os vidros (desembagar, limpando a ponto 
de que os vidros tenham aspecto de translucidez;
•lavagem de tapetes automotivos;
♦lavagem a seco (se necessSrio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra e p6 de carpetes automotivos;
• lavagem a seco (se necesserio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interno do veiculo;
•lavagem a seco (se necessdrio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interno do veiculo;
•lavagem a seco (se necess^rio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo ambiente interno do porta-malas;
•limpeza do painel automotive e partes piesticas internas do carro, 
finalizando com produtos especificos que devolvam o brilho;
♦lavagem a seco (se necesserio) ou limpeza profunda e aspirar sujei­
ra de todo estofado;
•desodorizagSo do ambiente interne (se necesscirio).

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
4.1.Os quantitativos estimados para a contratagao pretendida tern como parametros o 
historico de consumo (processo licitatorio homologado no ultimo ano) e a demanda



Servidor (a) Responsavel

Carla da Rocha Patricio

Secretaria de Educa^ao Ricardo Luiz Alves de Almeida

Secretaria de Saude Jonas de Souza Barbosa

Fabricio Zulato dos SantosCATRANS

Rafael Resende Nogueira

Secretaria de Fazenda

Daniel Renault de CastroMaria Fernanda Gail

Ricardo H. de Castro MattosRaphael Ferreira Arqueti

i

4.3. METODOLOGIA DA PESQUISA DE PREQOS

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO.
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enviada pelas secretarias solicitantes que necessitam dos servipos para realizarem seus 
trabalhos e seguem descritos:

5.1. Foram vislumbradas tres hipoteses para a execugao dos servigos de higienizagao e 
limpeza de veiculos:.
SOLUQAO 1: Utilizagao de imovel e mao de obra do municipio.
SOLUQAO 2: Utilizagao de imovel publico e mao de obra terceirizada.
SOLUQAO 3: Contratagao dos servigos (incluindo mSo de obra e local para execugao 
dos servigos).
5.2. Apos analise das solugdes, concluimos que:
- Considerando a solugao 1 e 2, os imoveis publicos disponiveis nao atendem aos 
requisites para a execugao dos servigos e nao ha mao de obra qualificada.
-For fim, aferiu-se, a vantajosidade da solugao 3, por meio da contratagao dos servigos , 
tendo em vista a economicidade com estrutura e mao de obra qualificada.

Secretaria de Agricultura e 
Meio Ambiente

Tiago Viana Gongalves dos 
Santos

SECRETARIA DE 
FAZENDA

4.2. As quantidades demandadas pelas Secretarias encontram-se descritas no ANEXO 
01.

CATACUASES
. PRCFEiniRA

Tabatha Moreira Gropo 

Junia Silveira Barbosa

SETOR demandante

Secretaria de 
Desenvolvimento Social

Gabinete de Prefeito 
Secretaria de 
Administragao

SEDEGI

Tiago Rodrigues de Souza
Reis____________________

Murilo Matias de Souza

Secretario(a) / Autoridade
Clarice Oliveira Leite 

Mendonga

Marilda Matias de Souza 
_________Silva________  

Vinicius Franzoni Barbosa 
_______ Ferreira_______  

Jose de Alencar Pinto
Farage

UNIDADE 
7- Fundo do 

Desenvolvimento 
_______Social_______  

10- Secretaria de 
_____ Educagao_____  

9- Fundo Municipal de 
______ Saude_______ 

14-Fundo Municipal de 
T ransporte/T ransito 
15 - Secretaria de 
Agricultura e Meio 
_____ Ambiente_____  
04- Secretaria da 
______Fazenda______ 

1- Gabinete do Prefeito 
02- Secretaria de 

Administragao 
16-Secretaria de Ind. e 

Comercio

4.3.1. A pesquisa de pregos foi realizada com base nos parametros definidos pela IN 
65/2021, da Lei 14.133/2021), e foi utilizada a cotagao direta com fornecedor e cotagao 
no Painel de Pregos do site https://www.bancodeprecos.com.br/ , estimando-se os 
pregos unitarios e valor total dos itens.

Enderego: Rua Major Vieira. 212 - Andar. Sala 208 - Centro Cataguases-MG 
Tclefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144. 145. 146 

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br
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8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAQAO
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7. DESCRIQAO DA SOLUQAO COMO UM TODO
7.1. Opta-se pela contrataQao de empresa especializada em servi^os de limpeza e 

higieniza^ao de veiculos, pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP), na modalidade 
Pregao Eletronico, pretendendo de forma integrada, gerar resultados que atendam as 
necessidades definidas nos DFDs apresentados por cada area requisitante, os quais. 
podemos enumerar: a do objeto pretendido dentro do prazo estipulado, cumprimento do 
prazo de garantia, disponibiliza^ao de todos os servigos nas quantidades estimadas e 
qualidade exigida e prevista, adogao de boas praticas de sustentabilidade por parte da 
contratada e atendimento dos requisites com eficiencia de modo a nao provocar atrasos 
ou impedimentos na realiza^ao dos servipos publicos em cada setor da Prefeitura 
Municipal ou prejulzos a Administra^ao Publica Municipal.
7.2. A escolha pelo Sistema de Registro de Preqos da-se em virtude da possibilidade de 
contratagao de quantidades conforme as demandas durante o periodo de vigencia da 
Ata, pois o SRP tambem e urn instrumento eficaz de controle de gastos uma vez que a 
Administragao nao e obrigada a contratar os itens registrados, o que lhe garante 
autonomia para melhor adequagao na contengao de gastos.
7.3. Com o Menor Prego por Item visando a maior participagao de interessados na 

disputa, com consequente aumento da competitividade, melhores propostas e ganho 
para a Administragao devido a economia de escala.
7.4. A contratagao dar-se-a de acordo com a necessidade de cada unidade requisitante, 
atraves de seus fiscais, que emitirao autorizagdes de fornecimento conforme demanda.
7.5. Todos os elementos elencados possibilitam que a contratagao produza os efeitos 
pretendidos de forma satisfatoria para a Administragao.

6. ESTIMATIVA DO PREQO DA CONTRATAQAO
6.1. O valor total estimado para aquisigao do objeto e R$ 122.295,19 (Cento e vinte e 
dois mil, duzentos e noventa e cinco reais e dezenove centavos ),, onde os valores 
unitarios sao compativeis com os praticados no mercado como demonstrado nas 
cotagdes de prego.

8.1. A execugao dos servigos ser& de forma parcelada, e sera adotado o criterio de 
adjudicagao do objeto por item, pois desta forma se adequara ao planejamento e fluxo 
orgamentario de cada setor requisitante.

SECRETARIA DE 
FAZENDACATACUASES

PRgfeiTVRA

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Com a realizagao do process© licitatorio para contratagao de empresa especializada 
em servigos de limpeza e higienizagao de veiculos, pretende-se alcangar os seguintes 
resultados:
• Assegurar a continuidade dos servigos publicos prestados pelas diversas unidades 
administrativas da Prefeitura, por meio da manutengao da frota em bom estado de con- 
servagao, limpeza e higiene;

Enderevo: Rua Major Vieira. 212 - Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telelbne: (32) 3429-2500 - Ramais: I43. 144. 145. 146

E-mail: eompras(r?eataguases.mg.gov.br

eataguases.mg.gov.br


13.1. SUSTENTABILIDADE
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• Garantir condipoes adequadas de salubridade e seguranpa aos servidores e usuarios 
que utilizam os veiculos oficiais, contribuindo para a saude publica e o bem-estar coleti- 
vo;
• Preservar o patrimonio publico, minimizando o desgaste prematuro de estofamentos, 
carpetes, forrapoes, pintura externa e componentes internes, prolongando a vida util dos 
veiculos;
• Aumentar a eficiencia logistica das secretarias municipais, por meio de pronta respos- 
ta da contratada, especialmente em demandas urgentes ou servipos continuos de trans- 
porte oficial;
• Otimizar o uso de recursos publicos, mediante a adopao de criterios de julgamento 
objetivos (menor prepo por item), contratapao por Sistema de Registro de Prepos e exi- 
gencia de estrutura local da contratada, contribuindo para redupao de custos operacio- 
nais e ganho de escala;
• Obter maior controle e previsibilidade da execupao contratual, com fiscalizapao por 
setor demandante e acionamento por demanda especifica, conforme autorizapao formal 
da unidade requisitante;
• Evitar riscos operacionais, tais como atrasos nos deslocamentos, servipos prestados 
de forma inadequada, ou falta de disponibilidade da frota por motives de higienizapao 
pendente.
9.2. Tais resultados estao alinhados com os principios da legalidade, vantajosidade, efi­
ciencia e economicidade, conforme preconizado na Lei n° 14.133/2021

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS.
10.1.. Para esta solupao nao ha necessidade de ajustes de qualquer natureza, adotados 
pela Administrapao.

11. CONTRATAQOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

11.1. Nao existem contratapdes Correlatas e/ou Interdependentes com o objeto da 
contratapao em referencia.

12. QUALIFICAQAO TECNICA
12.1. A interessada devera apresentar pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade 
Tecnica, expedido por orgao publico federal, estadual ou municipal, ou por empresas 
publicas ou privadas, em nome da empresa licitante, comprovando que a mesma ja 
executou, de forma satisfatoria, o(s) servipos (s) deste documento.

SECRETARIA DE 
FAZENDA
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13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS.
13.1. Nao ha previsao de impactos ambientais consideraveis.
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14. DECLARAQAO DE VIABILIDADE.

15. ANALISE DE RISCO

probabiltdade A$ao mitigadoraN°

Possfvel

01

Muito baixa

02

Possivel
03

Grande

04
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14.1. O presente estudo levantou os elementos essenciais que irao compor o Termo de 
Referencia e demonstrou ser viavel a contrata^ao demandada, cabendo ressaltar que os 
riscos envolvidos sao administraveis e os custos previstos sao compativeis e se 
caracterizam pela economicidade.

13.1.1. Quanto aos aspectos de sustentabilidade na gestao do contrato, verificou-se que 
este objeto nao possui parametros de sustentabilidade para serem aplicados no 
processo licitatorio em questao.

Risco 
moderado

Risco 
moderado

Risco 
pequeno

Nivel de 
risco

Risco 
pequeno

Deficiencias na 
definiQao da 

demanda

DescriQao do 
risco

Antecipar previsoes no 
planejamento orgamentario e 

monitorar empenhos.

Exigirsede da contratada.em 
raio maximo de 20 km (TR e 

edital)

Aplicar as penalidades 
contratuais e buscar nova 
altemativa de contrata?ao.

Responsavel/etapa 
da contratacao

Fiscais do Contrato 
/ Execu^ao

Fiscais em cada * 
Secretaria/fase de 

planejamento e 
execupao

Secretaries das 
Pastas / Ease de 
Elaborate da 

Dota?ao
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Comissaode, 
Licita?ao / Ease de 

Elaborate do 
Edital

Ausencia de 
or^amento para 
efetiva?ao da 

aquisiQao.

Inexecu^ao total 
ou parcial do 

contrato
Descontinuidade 

do service por 
distancia 

excessiva do 
:fornecedor c

Tendo em vista a ocorr^ncia 
de sub ou 

superdimensionamento da 
demanda, e.precise 

conhecimento prSvio do 
escopo e das margens de 
vana?ao na demanda beirr = 

como das margens de reserva 
a firn de contingenciar o risco e 
gerar o reestabelecimento da 

demanda. .
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ESCALA DE NIVEL DE RISCO

NIVEIS PONTUAQAO

MATRIZ DE IMPACTO X PROBABILIDADE

IMPACTO

Catastrhfico 5

■
Grande 4

■3Moderado

Pequeno 2

Insignificante 1

PROBABILIDADE

* J1

15.1. CONCLUSAO DA ANALISE DE RISCOS
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40 
Risco Alto

5 
Risco Moderado

2 
Risco Pequeno

2
Risco Pequeno

2
Muito baixa

’ . - -6’

Risco Moredado
8 

Risco Alto

4
Alta

5 
Muito Alta

4 
Risco Moderado

3 
Risco Pequeno

1 
Risco Pequeno

1 
Baixa

6 
Risco Moredado

4
Risco Moderado

3 
Risco Pequeno

3 
Possivel

Risco Moderado
5 

Risco Moderado

SgCTErAR!A DE: 
EAZENDA

Illi

CATAGUASES
, P ftBF g IT A

RC - RISCO CRITICQ
RA-RISCO ALTO
RM- RISCO MODERADO
RP - RISCO PEQUENO

>=15<=25 (maior igual a quinze e menor igual a 25) 
>=8<=12 (major igual a 8 e menor igual a 12) 

>=4<=6 (maior igual a 4 e menor igual a 6) 
>=1<=3 (maior igual a 1 e menor igual a 3).

« kJUo «sco'
R'SC°A^________.___

.

A

mb mm

■

15.1.1. A presente analise de riscos demonstra que os riscos identificados na ; 
contratagao de services de higienizaQao de veiculos possuem. em sua maioria, baixa ou 
moderada criticidade, sendo plenamente administraveis mediante a adogao de medidas 
preventivas e corretivas descritas neste documento. Os principals riscos estao 
relacionados ao planejamento da demanda, a execugao contratual e a disponibilidade 
orgamentaria, todos com pianos de mitigagao e responsaveis claramente definidos.

EndereQo: Rua Major Vieira, 212 - 2« Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, I45, 146
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ANEXO 1- DEMAN DAS DAS QUANTIDADES - SECRETARIAS

TOTAL

SAUDE SEDEGISEDESC FAZ ADM EDUC M. AMBGABCATRANSN° ITEM

41010070 3030 170101

(ducha)

130100302

(ducha)

20203

(ducha)

5707082430 1604017018 504

J
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Limpeza 
interna e 

externa pa­
ra veiculo 

de pequeno

Lavagem 
externa pa­
ra veiculos 
de medio 

porte

Lavagem 
externa pa­
ra veiculos 
de grande 

porte

Lavagem 
externa de 
veiculo de 
pequeno 

porte
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porte

(geral)

310120160305

10106

(geral)

Limpeza 
interna e 

externa de 
veiculo de 

grande por­
te

Limpeza 
interna e 
externa 

para vei­
culo de 

medio por­
te (geral):

Alexsandro A. F. Marinho 
Elaborate) do ETP


