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Cataguases, 13 de maio de 2025

Oficio n° 129/2025 - SECULT

Solicita^oes de compras

Secretaria de Culture e Turismo: 443 Secretaria de Esportes: 445

z •J

Objeto: Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos de equipe de 

apoio, em atendimento as demandas da Prefeitura Municipal de Cataguases.

Solicitamos a abertura por meio de licitagao, na modalidade Pregao Eletronico - 

Sistema de Registro de Prego, com criterio de julgamento por menor prego por lote, nos termos 

do art. 6°, inciso XLI, art. 17, § 2°, e art. 34, todos da Lei Federal n° 14.133/21.

Ao Setor de Licitagoes, 

Sra. Nilye Oliveira

Ao Setor de Compras, 

Sr. Tiago Rodrigues

SECRETARIA DE 
CULTURAE TURISMO

Justificativa da necessidade de contratagao: Considerando que a Secretaria de Culture e 

Turismo promove anualmente diversos eventos em praga publica com grande concentragao de 

publico, como como “Estagao da Folia”, “Festival Conversa de Botequim”, “Aniversario da 

Cidade”, “Natal lluminado” e outros eventos que compoem o calend^rio desta SECULT, razao 

pela qual torna-se necessaria a contratagao de empresa especializada para prestagao de 

servigos de equipe de apoio, na finalidade de atender a diversas demandas que compoem a 

realizagao de servigos de carga, descarga, transporte de equipamentos, incluindo montagem e 

desmontagem de gradis, tendas e outros equipamentos necessarios para a realizagao dos 

eventos, envolvendo tambem controle de acesso e apoio preventive, cujo objetivo e a garantia 

da seguranga de pessoas e a integridade fisica do patrimonio publico nos eventos realizados 
pela Secretaria de Culture e Turismo.

CATAGUASES
t PR E F E IT UR A

Assunto: Abertura de processo licitatorio para contratagao de empresa especializada para 

prestagao de servigos de equipe de apoio, em atendimento as demandas da Prefeitura 
Municipal de Cataguases

Enderego: Praga Chacara D. Catarina,.176, Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3^29-2585

E-mail: cultura@cataguases.mg.gov.br

>y^
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Justificativa da pesquisa de preQos e fornecedores: A pesquisa de pre^os foi realizada 

mediante a composiQao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item 

correspondente no painel para consulta de pregos disponiveis no Portal Nacional de 

Contratagdes Publicas (PNCP), de acordo com o disposto no art. 23, §1°, inciso I da Lei 

Federal n° 14.133/21 e em conformidade com o disposto no art. 14 do Decreto Municipal n° 

5.805/23, o qual regulamenta a Nova Lei de Licitagoes e Contratos no ambito do Municipio de 

Cataguases, naquilo que couber.

Dotagdes orgamentarias: Secretaria de Cultura e Turismo - Centro de custo 11; Secretaria de 

Esportes - Centro de custo 17.

Rosangela 
Secretaria de

ira Cosia Lima 
iltura e turismo

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

Rosangela Moreira Lima Cosu 
SECRETARIA DE CULTURA E 
TURISMO DE CATAGUASES 

___MATRfCULA? 50556F

Alem disso, a presente demanda tambem se faz necessaria para suprir as demandas 

na realizagao de eventos realizados pela Secretaria Municipal de Esportes e eventos que 

contam com o apoio da Prefeitura que sao realizados por Entidades, Ligas e Associagoes 

esportivas do municipio, uma vez que a contratagao de uma equipe de apoio e uma estrategia 

para melhorar a qualidade do trabalho, reduzir erros, dar maior seguranga a todos envolvidos e 

aumentar a produtividade dos nossos colaboradores.
Portanto, com o objetivo de manter uma estrutura de qualidade e excelencia nos 

eventos realizados pela Prefeitura Municipal de Cataguases, faz-se imprescindivel a 

contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos de equipe de apoio, de 

acordo com as especificagoes descritas mais adiante.
Por fim, informamos que encontra-se vigente a Ata de Registro de Pregos n° 247/2024, 

porem, diante da iminencia de esgotamento do quantitative solicitado, bem como da vedagao 

aos acrescimos quantitativos em atas de registro de pregos, torna-se necessaria a realizagao 

de novo certame, cujos quantitativos a serem estimados neste estudo tecnico preliminar 

atendam a Secretaria de Cultura Turismo e demais unidades solicitantes pelos proximos 12 

(doze) meses, prorrogaveis por igual periodo.

. Daniel

Daniel Maciel da Silva 
Secretario de Esportes

Enderego: Praga Chacara D. Catarina, 176, Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2585 

E-mail: cultura@cataguases.mg.gov.br

A
ft CATAGUASES

—  PR E FH IT UR A

Em anexo ao presente Offcio encontram: documento de formalizagao de demanda 

(DFD) das unidades solicitantes, estudo tecnico preliminar (ETP), termo de referenda (TR), 

declaragao do setor requisitante em atendimento a Nova Lei de Licitagoes e o levantamento de 

mercado realizaddjcom fulcro no art. 23, §1°, inciso IV da Lei Federal n° 14.133/21. < j
11] ' Maciel UO J** c
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declaraqAo do setor requisitante

Cataguases, 13 de maio de 2025.

Assinatura:

Cargo: Secretaria de Cultune e Turismo

Setor: Secretaria de Cultura e Turismo

Eu, Rosangela Moreira Lima Costa, Secretaria de Cultura e Turismo do Municipio de 
Cataguases - setor requisitante da presente demanda, declaro por meio desta que o referido 
setor cumpriu integralmente todas as exigencias estabelecidas pela Nova Lei de Licitagoes, Lei 
14.133/2021, no que se refere ao planejamento, elaboragao de estudo tecnico preliminar, termo 
de referencia e obtengao de cotagoes de pregos, em total conformidade com as instrugoes 
normativas pertinentes.

O planejamento da contratagao foi elaborado de acordo com os principios e diretrizes 
estabelecidos na Lei Federal 14.133/21, garantindo a adequada definigao dos requisites do 
objeto, a escolha do melhor regime de contratagao, a definigao dos criterios de aceitabilidade 
das propostas e demais elementos necessaries para a realizagao do process© licitatorio.

O estudo tecnico preliminar foi desenvolvido de forma detalhada e consistente, 
contemplando a justificativa da necessidade da contratagao, a descrigao completa do objeto, os 
requisites tecnicos minimos, os criterios de medigao e pagamento, bem como quaisquer outras 
informagoes relevantes para a compreensao do objeto e a correta elaboragao das propostas 
pelos potenciais fornecedores.

Esta declaragao tern o objetivo de atestar o cumprimento rigoroso das exigencias legais 
estabelecidas pela Nova Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos, no que tange ao 
planejamento, estudo tecnico preliminar e obtengao de cotagbes de pregos, demonstrando o 
comprometimento do setor requisitante em seguir as diretrizes legais e as melhores praticas na 
condugao de processes licitatorios.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

No que diz respeito as cotagbes de pregos, foram obtidas de acordo com as 
orientagbes das instrugoes normativas pertinentes, garantindo a realizagao de pesquisa de 
mercado e a obtengao de propostas que refletem a realidade dos pregos praticados.

CATAGUASES
k PR E F E IT UR AA-

Nome: Rosangela MoreitajLima Costa
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Solicitagao de Compra N° 443/2025

■tens solicitados:

EspecificaQaoItem Qtd. Unid.
1 EQUIPE DE APOIO1.200,00 sv

213.380,0^Pre$o Total:

| Valor Previsto: ]RecursoDescrigao

Cataguases, 13 de Maio de 2025.

Assinatura do Responsavel

Sistema: Compras - UsuSrio: fabianorodri. Emissao: 20/05/2025, as 11:55:08. Protocolo: a451a3b4-2d31-4abf-9002-34a6d71c7:ia:.

Solicitante:
Organograms: 
Local de Entrega: 
Objeto:

Justificativa:
Observances:
Desdobramento:
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execugao:
Modalidade:

ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
Pga Sta Rita, 462 - Centro - Cataguases
CEP: 36770-020 CNPJ: 17.702.499/0001-81 Telefone: (32) 3422-1066
E-mail: patrimonio@cataguases.mg.gov.br Site: http://www.cataguases.mg.gov.br/

Codigo 
58028839-1

Prego Unit. 
Estimado 

177,8167

Prego Total 
Estimado 

213.380,04

Dotagdes Utilizadas:
| Dotagao

Tabatha Moreira Gropo Data da Solicitagao: 13/05/2025
02011011 - SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO
Prefeitura Municipal de Cataguases
Abertura de processo licitatorio na modalidade Pregao Eletronico, atraves do Sistema de Registro 
de Pregos, cujo criterio de julgamento e o menor prego por lote, visando a contratagao de 
empresa especializada para prestagao de servigos de equipe de apoio, para atender as 
demandas da Prefeitura Municipal de Cataguases
Vide itens 2.1 a 2.5 do Termo de Referenda

mailto:patrimonio@cataguases.mg.gov.br
http://www.cataguases.mg.gov.br/
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Solicitagao de Compra N° 445/2025

Data da Solicitagao: 13/05/2025

■tens solicitados:

Item Qtd. Unid. EspecificaQao
1 300,00 EQUIPE DE APOIOsv

Prego Total: 53.345,01

Cataguases, 13 de Maio de 2025.

Assinatura do Responsavel

Sistema: Compras - Usueirio: fabianorodri. Emissao: 20/05/2025, as 11:54:55. Protocolo: 1f94ab‘9-7t£4-4945-b09f-f04f7f83de02

Justificativa:
Observagdes:
Desdobramento:
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execugao:
Modalidade:

Solicitante:
Organograma: 
Local de Entrega: 
Objeto:

ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
P^a Sta Rita, 462 - Centro - Cataguases
CEP: 36770-020 CNPJ: 17.702.499/0001-81 Telefone: (32) 3422-1066
E-mail: patrimonio@cataguases.mg.gov.br Site: http://www.cataguases.mg.gov.br/

Codigo 

58028839-1

|___________________ Descripao_________________
EVENTOS E TORNEIOS DE ESPORTES DE PARTICIPAQAO

PreQO Unit. 
Estimado 

177,8167

_____Recurso____
1.500.000.0000.000

| Valor Prev sto: ] 
53.343,00

PreQO Total 
Estimado 

53.345,01

Dotagoes Utilizadas:
I Dotagao
977 - 02.017.27.812.0037.2223.3.3.90.39.00

Rafael Rodrigues Carvalho
02017017 - SECRETARIA DE ESPORTES
Prefeitura Municipal de Cataguases
Abertura de processo licitatorio na modalidade Pregao Eletronico, atraves do Sistema de Registro 
de Pregos, cujo criterio de julgamento e o menor prego por lote, visando a contratagao de 
empresa especializada para prestagao de servigos de equipe de apoio, para atender as 
demandas da Prefeitura Municipal de Cataguases
Vide itens 2.1 a 2.5 do Termo de Referencia

mailto:patrimonio@cataguases.mg.gov.br
http://www.cataguases.mg.gov.br/


TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIQOES GERAIS DA CONTRATAQAO

Valor total estimadoValor unitarioQtd.UnidadeCATMATEspecifica$aoItem

R$ 266.725,05R$ 177,81671.500Diaria158901

Valor global estimado: R$ 266.725,05

sendo de bem de luxe, conforme Decreto
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1.4. O objeto desta contrataQao nao se enquadra como 

Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

SECRETARiA DE 
CULTURA E TURiSMO

Presta^ao de servigos de 
equipe de apoio, para 

exercer a fun?ao de 
carregadores, montadores, 
sinalizadores, executores 

de demanda de logistica de 
estrutura, bem como 

controle de acesso e apoio 
preventive de publico. Toda 

a equipe devera estar 
devidamente uniformizada. 
Hospedagem, alimenta?ao 

e transporte sao de 
responsabilidade da 

contratada.

CATACUASES
PREFEITURA

A,

1.1. O presente documento tern por objetivo estabelecer as condiqbes gerais que orientarao a abertura 

de processo licitatorio na modalidade Pregao Eletronico, atraves do Sistema de Registro de Pregos, 

cujo criterio de julgamento e o menor preQO por lote, visando a contratagao de empresa 

especializada para prestagao de servigos de equipe de apoio, para atender as demandas da 

Prefeitura Municipal de Cataguases, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigencias 

estabelecidas neste instrumento e com base nos parametros da Lei Federal n° 14.133/21:

1.3. O(s) item(ns) se enquadra(m) na classificagao de bens/servigos comuns, segundo o art. 6°, incise 

XIII, da Lei Federal n° 14.133/21, conforme a justificativa constante no Estudo Tecnico Preliminar.

1.2. Em pesquisa ao Catalogo de Bens e Servigos (https://cataloqo.compras.qov.br) foram 

encontrados os codigos CATMAT acima, que se referem as descrigoes/especificagoes mais proximas 

de cada item, devendo ser consideradas as descrigoes/especificagoes constantes deste Termo de 

Referenda.

https://cataloqo.compras.qov.br


2. fundamentaqAo e descriqao da necessidade da contrataqAo

3. DESCRIQAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.3. Portanto, com o objetivo de manter uma estrutura de qualidade e excelencia nos eventos 

realizados pela Prefeitura Municipal de Cataguases, faz-se imprescindivel a contratagao de empresa 

especializada para prestagao de servigos de equipe de apoio, de acordo com as especificagoes 

descritas mais adiante.

2.4. Por fim, informamos que encontra-se vigente a Ata de Registro de Pregos n° 247/2024, porem, 

diante da iminencia de esgotamento do quantitative solicitado, bem como da vedagao aos acrescimos 

quantitativos em atas de registro de pregos, torna-se necessaria a realizagao de novo certame, cujos 

quantitativos a serem estimados neste estudo tecnico preliminar atendam a Secretaria de Cultura 

Turismo e demais unidades solicitantes pelos proximos 12 (doze) meses, prorrogaveis por igual 

periodo

2.5. A Administragao Publica esta em process© de adequagao a nova Lei de Licitagoes e Contratos 

Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021), que alterou significativamente o regime jundico das 

contratagoes publicas, portanto, o PCA ainda esta em fase de elaboragao para posterior publicagao.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

2.2. Alem disso, a presente demanda tambem se faz necessaria para suprir as demandas na 

realizagao de eventos realizados pela Secretaria Municipal de Esportes e eventos que contam com o 

apoio da Prefeitura que sao realizados por Entidades, Ligas e Associagoes esportivas do municipio, 

uma vez que a contratagao de uma equipe de apoio 6 uma estrategia para melhorar a qualidade do 

trabalho, reduzir erros, dar maior seguranga a todos envolvidos e aumentar a produtividade dos 

nossos colaboradores.

CATAGUASES
PREFEITURA

2.1. Considerando que a Secretaria de Cultura e Turismo promove anualmente diversos eventos em 

praga publica com grande concentragao de publico, como como “Estagao da Folia”, “Festival Conversa 

de Botequim”, “Aniversario da Cidade”, “Natal lluminado” e outros eventos que compdem o calendario 

desta SECULT, razao pela qual torna-se necessaria a contratagao de empresa especializada para 

prestagao de servigos de equipe de apoio, na finalidade de atender a diversas demandas que 

compdem a realizagao de servigos de carga, descarga, transporte de equipamentos, incluindo 

montagem e desmontagem de gradis, tendas e outros equipamentos necessaries para a realizagao dos 

eventos, envoivendo tambem controle de acesso e apoio preventive, cujo objetivo e a garantia da 

seguranga de pessoas e a integridade fisica do patrimdnio publico nos eventos realizados pela 

Secretaria de Cultura e Turismo.

A

3.1. A solugao para que sejam atendidas as necessidades da Secretaria de Cultura e Turismo, sendo 

a mais vantajosa e viavel, e a contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos ce 

equipe de apoio, na modalidade PREGAO ELETRONICO, atraves do procedimento auxiliar SISTEMA 

DE REGISTRO DE PREQOS, previsto no art. 78, inciso IV da Lei Federal n° 14.133/21, cujocriterio 

de julgamento devera ser o menor prego. /W

Pagina 2 da 10



4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

4.5. SUSTENTABILIDADE

4.5.1. Nao ha criterios de sustentabilidade para esta contratagao.

4.6. SUBCONTRATAQAO

4.7. GARANTIA DA CONTRATAQAO

4.7.1. Nao sera exigida garantia de execugao da contratagao para esse objeto.

4.8. VEDAQAO DE CONTRATAQAO DE MARCA OU PRODUTO

10Pagina 3

4.4. Promover a imediata substituigao do profissional ausente, bem como daquele que estiver em 

desacordo com o disposto no Termo de Referencia e/ou no Contrato.

4.6.1. E admitida a subcontratagao do objeto contratual, de forma parcial e exclusivamente mediante 

previa autorizagao da contratante.

4.3. Possuir disponibilidade para atender os eventos programados e tambem eventuais demandss 

emergenciais, considerando como prazo emergencial o periodo de 24 (vinte e quatro) horas de 

antecedencia.

4.1. A prestagao dos servigos contratados ocorrera conforme solicitagao da unidade solicitante, 

atraves do envio da respectiva Autorizagao de Fornecimento, em local e horario a serem definidos e 

informados pela mesma.

4.2. Nos pregos propostos deverao estar inclusas todas as despesas dos colaboradores, incluindo 

eventual hospedagem, transporte e alimentagao, bem como encargos trabalhistas e previdenciarios, 

se for o caso.

3.3. Todos os elementos elencados possibilitam que a contratagao produza os efeitos pretendidos, de 
forma satisfatoria para a Administragao.

3.4. A escolha pelo Sistema de Registro de Pregos dar-se-a em virtude da possibilidade de 

contratagao de quantidades conforme as demandas durante o periodo de vigencia da Ata, pois que o 

SRP tambem e urn instrumento eficaz de controle de gastos, uma vez que a Administragao nao esta 

obrigada a contratar os itens registrados, o que lhe garante autonomia para melhor adequagao na 

contengao de gastos. Soma-se a isto a possibilidade de prorrogagao da respectiva Ata, por igual 

periodo, o que garante maior eficiencia e reduz gastos com nova contratagao.

3.2. A contratagao dar-se-a de acordo com a necessidade das unidades solicitantes, atraves do fiscal 

designado, que emitira autorizagao de fornecimento conforme a demanda.

SECRETARIA DE 
CULTURAE TURISMOCATAGUASES

PREFEITURA



4.9. REQUISITOS TECNICOS

5. HABILITAQAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E ECONOMIC© FINANCEIRA.

5.2. QUALIFICAQAO TECNICA

6. EXECUQAO DO OBJETO

6.3. As notas fiscais deverao ser assinadas pelo funcionario responsavel pelo recebimento.

Pagina 4 3^ 10

4.8.1. Nao ha veda^ao de marcas ou produtos, desde que cumpra todos os requisites solicitados pelo 

presente documento.

5.1. Os documentos necessaries para habilita^ao da CONTRATADA se encontrarao descritos em 

topico especifico contido no edital.

6.1. A presta^ao dos services devera ocorrer mediante previo envio da Autorizagao de Fornecimento, 

de acordo com o quantitative solicitado, na data e local a serem informados pela unidade solicitante.

6.4. 0 objeto devera ser entregue adequadamente, de forma a permitir completa eficiencia durante o 

evento agendado.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

4.9.2. Alem disso, para a prestagao dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao 

comprovar ainda que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao, bem como 

apresentar todos os documentos a titulo habilitagao, nos termos do art. 62, da Lei n° 14.133/2021.

5.2.1. Alem da documentagao exigida para fins de habilitagao jundica, fiscal, social e trabalhista e 

economico-financeira, a licitante devera apresentar pelo menos 01 (um) Atestado de Qualificagao 

Tecnica, podendo ser expedido por orgao publico federal, estadual ou municipal ou, ainda, por 

empresas publicas ou privadas, em nome da empresa licitante, comprovando que a mesma ja 

executou, de forma satisfatoria, o fornecimento do objeto deste.

6.5. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes 

constantes neste Termo de Referencia e na proposta, devendo ser imediatamente substitufdo c 

profissional que estiver em desacordo com o disposto no Termo de Referencia e/ou no Contrato.

4.9.1. As empresas interessadas deverao seguir todos os padroes tecnicos necessarios a execugao 

dos servigos, atendendo as Normas de ABNT (Associagao Brasileira de Normas Tecnicas), bem 

como serem obedecidas as Normas de Seguranga do Trabalho, principalmente em relagao aos 

equipamentos de protegao individual de seus funcionarios;

6.2. O quantitative solicitado pela unidade sera rigorosamente avaliado no dia do evento,. caso em 

que esteja em desacordo com o que foi solicitado as notas nao serao assinadas.

A CATACUASES



7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. DAS OBRIGAQ0ES DA CONTRATADA

Pagina S^e 10

i

7.1.6. Efetuar a presta^ao dos servi^os em perfeitas condipoes, conforme especificapoes, prazo a 

local constantes no Termo de Referenda e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na 

qual constarao as indicapoes referentes, no minimo, o quantitativo dos itens solicitados e entregues;

7.1.4. Solucionar imediatamente qualquer problema verificado na prestapao dos servipos, de forma a 

nao prejudicar o evento a ser realizado;

7.1.5. Manter, durante toda a vigencia do instrumento a ser assinado, em compatibilidade com as 

obrigapdes assumidas, todas as condipdes de habilitapao e qualificapao exigidas na Lei Federal nc 

14.133/21, regulamentada no ambito municipal atraves do Decreto 5.805/23, devendo comunicar, 

imediatamente, qualquer alterapao que possa comprometer a manutenpao desta contratapao, bem 

como substituir os documentos com prazo de validade expirado, mantendo assim, durante toca a 

execupao do contrato, em compatibilidade com as obrigapoes assumidas, todas as condipoes de 

habilitapao e qualificapao exigidas;

7.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o 

objeto deste Termo de Referenda, quando verificado vicios, defeitos ou incorrepoes resultantes da 

entrega e/ou manutenpao diaria;

7.1.2. Submeter-se a fiscalizapao da contratante, atraves do setor competente, para verificapao da 

qualidade dos itens, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusive interesse, com a finalidade 

de garantir o exato cumprimento das condipoes pactuadas;

7.1.1. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicapao desta 
licitapao;

6.9. O prazo de garantia e aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Coc'igo 

de Defesa do Consumidor).

6.8. A contratada devera possuir profissionais do sexo masculine e feminine, ficando a cargo da 

contratante informar os percentuais solicitados de cada urn.

6.7. O(s) local(is) e horario(s) para prestapao dos servipos ora licitado podera(ao) sofrer alterapbes 

conforme determinapao da unidade solicitante.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

6.6. O(s) local(is) e horario(s) de prestapao dos servipos sera(ao) informado(s) no ato do envio das 

Autorizapoes de Fornecimento (e-mail direcionado ao fornecedor) ou, podendo tambdm estar descrito 
nas mesmas.

A CATACUASES 
j&k-UL. PREFEITURA
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7.1.10. Possuir uniforme e identificaQao em todos os profissionais que irao prestar os serviqos;

7.2. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE

7.2.2. Prestar informaqdes, relativas ao objeto, que venham a ser solicitadas pela contratada;

7.2.6. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referencia;

8. DA FISCALIZAQAO DO CONTRATO

8.1. A execuqao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos seguintes servidores:

• Secretaria de Cultura e Turismo: Carolina Paiva Neves Frade da Cruz;

• Secretaria de Esportes: Rafael Rodrigues Carvalho.
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7.1.7. Incluir nos preqos propostos todas as despesas do objeto, como eventual hospedagem, 

alimentaqao, transporte, encargos trabalhistas e previdenciarios, entre outros;

7.1.8. Comunicar a contratante qualquer anormalidade de carater urgente 

esclarecimentos que julgarem-se necessarios;

7.1.9. Descrever na Nota Fiscal o numero da Autorizaqao de Fornecimento ou numero de empenho 

referente ao servigo;

7.1.11. Possuir profissionais do sexo masculine e feminino, ficando a cargo da contratante informar os 

percentuais solicitados de cada urn.

7.1.12. Possuir disponibilidade para atender os eventos programados e tambdm eventuais demandas 

emergenciais, considerando como prazo emergencial o periodo de 24 horas de antecedencia.

7.2.1. Promover o acompanhamento e a fiscalizagao da entrega do objeto, de modo a assegurar os 

melhores resultados e eficiencia nos eventos da Prefeitura Municipal de Cataguases;

7.2.4. Rejeitar o(s) produto(s) e/ou que nao satisfizerem aos padroes exigidos nas especificagoes e 

recomendagoes da contratante;

7.2.5. Notificar a contratada, atraves do Setor de Licitagoes, quando nao efetuar a entrega do(s) 

item(ns) no local e horario agendados;

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMOCATAGUASES

PREFEITURA

7.2.7. Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares a execugao do objeto ora 

licitado.

e prestar os

7.2.3. Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal/fatura, em ate 30 (trinta) dias 

consecutivos apos o recebimento da mesma, devidamente atestada;



9. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO

9.1. RECEBIMENTO

9.1.1. Nao ha no que se falar em recebimento provisorio.

9.2. LIQUIDAQAO

•ara
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8.3. Compete ao gestor do contrato exercer a administra^ao do contrato, com atribuigoes voltadas 

para o controle das questoes documentais da contratagao, quais sejam, verificar se os recursos estao 

sendo empenhados conforme as respectivas dotagbes orgamentarias, acompanhar o prazo de 

vigencia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogagao, bem como 

estudar a viabilidade de realizagao de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragao cos 

respectivos termos aditivos, etc.

8.4. Compete ao fiscal do contrato acima identificado(s) exercer a verificagao concreta do objeto, 

devendo o(s) servidor(es) designado(s) verificar a qualidade e procedencia da prestagao do objeto, 

encaminhar informagbes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento 

necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

8.5. O fiscal do contrato anotara em registro prbprio todas as ocorrencias relacionadas com: a 

execugao do contrato, indicando dia, mes e ano, bem como o nome dos funcioneirios eventualmente 

envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados e 

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providencias cabiveis.

9.2.2. Caso a contratada nao apresente carta de corregao no prazo estipulado, o praz^ 

pagamento sera reiniciado a partir da data de sua apresentagao.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

8.6. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes tecnicas, 

vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na occrrencia 

desta, nao implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de 

conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

CATACUASES
PRE F E IT UR A

9.1.2. O fornecimento do item sera de forma parcelada, de acordo com as necessidades de 

cada unidade solicitante e mediante o envio da respectiva Autorizacao de Fornecimento.

8.2. Fica a contratada obrigada a permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagao dos servigos 

contratados, facultando o livre acesso a todos os registros e documentos pertinentes, sem que essa 

fiscalizagao importe, a qualquer tftulo, em transferencia de responsabilidade para a contratante.

9.2.1. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal, serci imediatamente solicitada 3 

empresa adjudicataria carta de corregao quando couber, ou ainda pertinente regularizagao, que 

devera ser encaminhada no prazo de 02 (dois) dias uteis.



9.3. PAGAMENTO

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

12. DA VIGENCIA

13. DA DOTAQAO ORQAMENTARIA

Centro de Gusto 11

Centro de Gusto 17Secretaria de Esportes
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11.2. No prepo proposto ja estao incluidos todos os custos necessaries para o cumprimento do objeto 

da licitagao, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, 

taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

12.1. O prazo de vigencia da contratagao sera de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura da 

respectiva Ata de Registro de Pregos, admitida sua prorrogagao por igual periodo, de acordo com a 

legislagao vigente.

10.1. 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de REGISTRO DE 

PREQOS, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do criterio de julgamentc 

pelo MENOR PREQO, de forma parcelada, com base nos parametros da Lei Federal 14.133/21.

9.3.1. O pagamento do objeto deste Termo de Referencia sera efetuado em moeda corrente, atraves 

de ordem bancaria, sem juros e atualizagao monetaria em ate 30 (trinta) dias apos a apresentagao da 
Nota Fiscal correspondente.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMOCATACUASES

PRE F E IT UR A

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta da seguinte dotagao 

orgamentaria:

Secretaria de Cultura e Turismo

11.1.1. Ressalta-se que o valor estimado da contratagao levou em consideracao o quantitativo 

a ser adquirido pelas unidades solicitantes nos proximos 12 (doze) meses, considerando as 

demandas de cada Secretaria, bem como a previsao legal de prorrogagao da Ata de Registro 

de Precos por igual periodo. Alem disso, o Sistema de Registro de Pregos nao obriga a 

Administracao Publica a contratar os itens registrados, o gue garante autonomia para melhor 
adeguagao na contengao dos gastos publicos.

11.1. Estima-se para a contratagao almejada o valor global estimado de R$ 266.725,05 (duzentos e 

sessenta e seis mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinco centavos), considerando-se o 

quantitativo solicitado e o valor medio unitario estimado.



14. MAPA ANALlTICO

Quant.EspecificagaoItem

R$ 177,8167R$ 189,95R$ 129,00R$ 214,501.5001

Cataguases, 13 de maio de 2025.

Rosangel;

Fiscal do contrato
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Rafael Rodrigues Carvalho

Fiscal do contrato

Servigo de equipe 
de apoio

SECRETARIA DE 
CULTURAETURISMO

Darrfel Maciel da Silva

Secretario de Esportes

Valor medio 

unitario

Valor medio 

total

R$ 
266.725,05

Ata de 

Registro de 

Pregos n° 

126/2024- 

Municipio de 

Barroso

Tabatha Moreira Gropo

Cotagoes, elaboragao ETP e TR

Ata de 
Registro de 

Pregos n° 

58/2025 - 

Municipio de 

Sao Domingos 

do Prata

Ata de Registro 

de Pregos n° 

20/2025 - 

Municipio de 

Barao dos 

Cocais

Rosangeia Moreira >. 
SKRETARIAOECUUURA ■ 
WRISMO DECATAX? I av

MATofr' • a - * ■
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ireira Lima Costa

Tabatha Moreira Gropo
COORDENADORA DE APOIO II 

MATRiCULA: 505613

A

x COOROeNApCMVtSf

Carolina Paiva Neves Frade da Cruz (J

Secretaria de Culture cQurismo



ANEXO I

ESTIMATIVA DA QUANTIDADE MINIMA A SER ADQUIRIDA

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES FOR
CENTRO DE CUSTO

Secretaria de Cultura e Turismo 1 diaria1.200 diarias
Centro de custo 11

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES FOR
CENTRO DE CUSTO

1 diariaSecretaria de Esportes 300 diarias
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QUANTITATIVO 

MAXIMO

QUANTITATIVO 

MAXIMO

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

QUANTITATIVO 

MINIMO

QUANTITATIVO
MINIMO

CATACUASES
P R E F E IT UR A



FORMALIZAQAO DE DEMANDA

Unidade requisitante: Secretaria Municipal de Esportes

| Telefone: (32) 3422-1066 (ramal 481)E-maii: esporte@cataguases. mg .gov. br

3. Quantrtativo minimo e maximo: minima: 1 e m^ximo: 300

4. Dota^ao orpamentaria: CENTRO DE CUSTO -17

5. Data da execugao: A combinar

6. Servidor responsavel para esclarecimentos: Rafael Rodrigues Carvalho

7. Responsavel pela Formalizagao da Demanda: Daniel Maciel da Silva (SecretSrio Municipal de Esportes)

1. Objeto: Abertura de processo licitatdrio na modalidade PregSo Eletrdnico, atravds do Sistema de Registro de Pregos, cjjo 

criterio de julgamento e o menor prego, visando a contratagao de empresa especializada em servigos de equipe de apoio, para 

atender as demandas da Secretaria de Esportes da Prefeitura Municipal de Cataguases

Rafael Rodrigues Carvalho

Fiscal do contrato

SECRETARIA DE 
ESPORTES

2. Justificativa da necessidade de contratagao: Tai pedido se faz necessdrio para suprir as demandas na realizagao de 
eventos realizados pela Secretaria Municipal de Esportes e eventos que contam com o apoio da Prefeitura que s§o realizados 
por Entidades, Ligas e Associagdes esportivas do municipio, uma vez que a contratagao de uma equipe de apoio d uma estratdgia 
para melhorar a qualidade do trabalho, reduzir erros, dar maior seguranga a todos envolvidos e aumentar a produtividade dos 

nossos colaboradores.

Enderego: Praga Govemador Valadares 170. Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3422-1066 ramal 481 

E-mail: esporte@cataguases.mg.gov.br

Daniel Maciel da Silva 
Secretaria Requisitante

Daniel Maciel da Silva 
SECRETAkIO DE ESPORTES 

MATRlCULA: 505514

CATAGUASES
PREFEITURA

mailto:esporte@cataguases.mg.gov.br


FORMALIZAQAO DE DEMANDA

Unidade requisitante: Secretaria de Cultura e Turismo

E-mail: cultura@cataquases.mq.qov.br | Telefone: (32) 3429 - 2585

3. Dotagao orgamentaria: Centro de Gusto 11

• Quantitative minimo: 1 diaria
• Quantitative maximo: 1.200 diarias

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

1. Objeto: Abertura de processo licitatorio na modalidade Pregao Eletronico, atraves do Sistema de Registro de 

Pregos, cujo criterio de julgamento e o menor prego por lote, visando a contratagao de empresa especializada 

para prestagao de servigos de equipe de apoio, para atender as demandas da Prefeitura Municipal de 

Cataguases

2. Justificativa da necessidade de contratagao: Justifica-se o pedido de abertura de procedimento de 

licitatorio considerando que a Secretaria de Cultura e Turismo promove anualmente diversos eventos em 

praga publica com grande concentragao de publico, como como “Estagao da Folia”, “Festival Conversa de 

Botequim”, “Aniversario da Cidade”, “Natal lluminado” e outros eventos que compoem o calendario desta 

SECULT, razao pela qual torna-se necessaria a contratagao de empresa especializada para prestagao de 

servigos de equipe de apoio, na finalidade de atender a diversas demandas que compoem a realizagao de 

servigos de carga, descarga, transporte de equipamentos, incluindo montagem e desmontagem de gradis, 

tendas e outros equipamentos necessaries para a realizagao dos eventos, envolvendo tambem controle de 

acesso e apoio preventive, cujo objetivo e a garantia da seguranga de pessoas e a integridade fisica do 

patrimonio publico nos eventos realizados pela Secretaria de Cultura e Turismo.
Alem disso, a presente demanda tambem se faz necessaria para suprir as demandas na realizagao ce 

eventos realizados pela Secretaria Municipal de Esportes e eventos que contam com o apoio da Prefeitura 

que sao realizados por Entidades, Ligas e Associagoes esportivas do municipio, uma vez que a contratagao 

de uma equipe de apoio e uma estrategia para melhorar a qualidade do trabalho, reduzir erros, dar maior 

seguranga a todos envolvidos e aumentar a produtividade dos nossos colaboradores.
Portanto, com o objetivo de manter uma estrutura de qualidade e excelencia nos eventos realizados pela 

Prefeitura Municipal de Cataguases, faz-se imprescindivel a contratagao de empresa especializada para 

prestagao de servigos de equipe de apoio, de acordo com as especificagoes descritas mais adiante.

Por fim, informamos que encontra-se vigente a Ata de Registro de Pregos n° 247/2024, porem, diante da 

iminencia de esgotamento do quantitative solicitado, bem como da vedagao aos acrescimos quantitativos em 

atas de registro de pregos, torna-se necessaria a realizagao de novo certame, cujos quantitativos a serem 
estimados neste estudo tecnico preliminar atendam a Secretaria de Cultura Turismo e demais unidades 

solicitantes pelos proximos 12 (doze) meses, prorrogaveis por igual periodo

A CATAGUASES
prefeitura

mailto:cultura@cataquases.mq.qov.br


4. Data da execugao: A combinar

5. Servidor responsavel para esclarecimentos: Rosangela Moreira Lima Costa

6. Responsavel pela Formalizagao da demanda: Tabatha Moreira Gropo

osta

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

Tsfeathe-Moreira Gropo
Responsavel pela formalizagao

CATACUASES
P R E F E IT UR A

jangeia Moreira Lima Ci : 
5KRETARIADECUITURAE 
fuRISMOPECATAGUASES

Tabatha Moreira Gropo 
COORDENADORA DE APOIO II 
- MATRICULA: 505613

4?^

Rosangela Mglgma Qima
Secretaria de Culture e Tunismo


