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1.2. Alem disso, a presente demands tambem se faz necessaria para suprir as demandas na 

realiza?ao de eventos realizados pela Secretaria Municipal de Esportes e eventos que contam 

com o apoio da Prefeitura que sao realizados por Entidades, Ligas e Associates esportivas do 
municipio, uma vez que a contrataqao de uma equipe de apoio e uma estrategia para melhorar 

a qualidade do trabalho, reduzir erros, dar maior seguranga a todos envolvidos e aumentar a ■ 

produtividade dos nossos colaboradores.

1.3. Portanto, com o objetivo de manter uma estrutura de qualidade e excelencia nos eventos 

realizados pela Prefeitura Municipal de Cataguases, faz-se imprescindivel a contratapao de 

empresa especializada para prestagao de servigos de equipe de apoio, de acordo com as 
especificagoes descritas mais adiante.

A
CATAGUASES

prefeitura

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAQdES ANUAL

2.1. A Administragao Publica esta em processo de adequagao a nova Lei de Licitagbes e 

Contratos Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021), que alterou significativamente o regime 

jun'dico das contratagbes publicas, portanto, o PCA ainda esta em fase de elaboragao para 
posterior publicagao.

1. DESCRIQAO da NECESSIDADE
1.1. Considerando que a Secretaria de Cultura e Turismo promove anualmente diversos 

eventos em praga publica com grande concentragao de publico, como como “Estagao da Folia”, 
"Festival Conversa de Botequim”, “Aniversario da Cidade”, “Natal lluminado” e outros eventos 

que compoem o calendario desta SECULT, razao pela qual torna-se necessaria a contracagao 
de empresa especializada para prestagao de servigos de equipe de apoio, na finalidade de 

atender a diversas demandas que compoem a realizagao de servigos de carga, descarga, 

transporte de equipamentos, induindo montagem e desmontagem de gradis, tendas e out-os 

equipamentos necessaries para a realizagao dos eventos, envolvendo tambem controle de 

acesso e apoio preventivo, cujo objetivo e a garantia da seguranga de pessoas e a integridade 
fisica do patrimonio publico nos eventos realizados pela Secretaria de Cultura e Turismo.

1.4. Por fim, informamos que encontra-se vigente a Ata de Registro de Pregos n° 247/2024, 

porem, diante da iminencia de esgotamento do quantitative solicitado, bem como da vedagao 

aos acrescimos quantitativos em atas de registro de pregos, torna-se necessaria a realizagao 
de novo certame, cujos quantitativos a serem estimados neste estudo tecnico preliminar 

atendam a Secretaria de Cultura Turismo e demais unidades solicitantes pelos prdximos 12 
(doze) meses, prorrogaveis por igual periodo.



ECONOMICOTRABALHISTA ESOCIAL,FISCAL,

3.2. Nos preQos propostos deverao estar inclusas todas as despesas dos colaboradores, 

incluindo eventual hospedagem, transporte e alimentaQao, bem como encargos trabalhistas e 

previdenciarios, se for o caso.

3.3. Possuir disponibilidade para atender os eventos programados e tambem eventuais 

demandas emergenciais, considerando como prazo emergencial o periodo de 24 (vinte e 

quatro) boras de antecedencia.

3.4. Promover a imediata substituiQao do profissional ausente, bem como daquele que estiver 

em desacordo com o disposto no Termo de Referenda e/ou no Contrato.
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3.5. SUSTENTABILIDADE
3.5.1. Nao ha criterios de sustentabilidade para esta contrata^ao.

3.6. SUBCONTRATAQAO
3.6.1. E admitida a subcontrataqao do objeto contratual, de forma parcial e exclusivamente 

mediante previa autorizaqao da contratante.

3.9. REQUISITOS TECNICOS
3.9.1. As empresas interessadas deverao seguir todos os padroes tecnicos necessarios a 

execuQao dos services, atendendo as Normas de ABNT (Associate Brasileira de Normas 

Tecnicas), bem como serem obedecidas as Normas de Seguran^a do Trabalho, principalmente 

em relapao aos equipamentos de proteqao individual de seus funcionarios;

3.8. VEDAQAO DE CONTRATAQAO DE MARCA OU PRODUTO
3.8.1. Nao ha vedaqao de marcas ou produtos, desde que cumpra todos os requisites 

solicitados pelo presente documento.

3. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
3.1. A presta^ao dos services contratados ocorrera conforme solicita^ao da unidade solicitante, 

atraves do envio da respectiva Autorizaqao de Fornecimento, em local e horario a serem 
definidos e informados pela mesma.

3.7. GARANTIA DA CONTRATAQAO
3.7.1. Nao sera exigida garantia de execuqao da contrataqao para esse objeto.

4. HABILITAQAO JURIDICA, 
FINANCEIRA.
4.1. Os documentos necessarios para habilita^ao da CONTRATADA se encontrarao descritos 

em topico especifico contido no edital.

A CATAGUASES
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Item Descrigao Unidade Quantidade

158501 Unidade/diaria 1.500

J
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6.3. Alternativa verificada como a mais viavel: prestagao do servigo atraves da realizagao 

de processo licitatorio para a selegao de fornecedor apto atendendo as especificagoes do 

objeto e a todos os requisites necessaries.
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Codigo 

Comprasnet

• O codigo inserido na tabela acima e o qua mais se aproxima do objeto deste estudo. 

Ressalta-se que deverao prevalecer as especificagoes contidas neste documento.

Prestagao de servigos de equipe 
de apoio, para exercer a fungao de 

carregadores, montadores, 
sinalizadores, executores de 

demanda de logistica de estrutura, 
bem como controle de acesso e 

apoio preventive de publico. Toda a 
equipe devera estar devidamente 

uniformizada. Hospedagem, 
alimentagao e transports sao de 
responsabilidade da contratada.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
5.1. Para determinagao do quantitative necessario, foi analisado o quantitativo solicitado na 

ultima contratagao e as demandas das secretarias solicitante

6.2 Justificativa tecnica e econdmica da escolha da solugao: apos levantamento de 

mercado e sua analise, chega-se a conclusao que a melhor solugao tecnica e economica para 

o Municipio e a contratagao de empresas especializadas para prestagao de servigos de equipe 
de apoio.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Conforme pesquisa de mercado realizada anexa a este documento, vislumbra que a 

melhor solugao para o objeto em que e atraves de abertura de procedimento licitatorio, na 

modalidade PREGAO ELETRONICO, atraves do procedimento auxiliar SISTEMA DE 

REGISTRO DE PREQOS, previsto no art. 78, inciso IV da Lei Federal n° 14.133/21, cujo 
criterio de julgamento devera ser o menor prego.

4.2. QUALIFICAQAO TECNICA

4.2.1. Alem da documentagao exigida para fins de habilitagao jundica, fiscal, social e trabalhista 

e economico-financeira, a licitante devera apresentar pelo menos 01 (urn) Atestadc de 
Qualificagao Tecnica, podendo ser expedido por orgao publico federal, estadual ou municipal 

ou, ainda, por empresas publicas ou privadas, em nome da empresa licitante, comprovando 

que a mesma ja executou, de forma satisfatoria, o fornecimento do objeto deste.

A CATAGUASES



7.3. Vejamos, assim, o mapa analitico abaixo:
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6.4.1. Para adequar-se a todas estas questoes, o custo e muito superior a locaqao dos itens, 

sendo, portanto, esta a melhor escolha para a demanda apresentada.
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6.4. A melhor alternativa apresentada seria a prestagao destes serviqos por empresa 

contratada, visto que a Secretaria de Cultura e Turismo e a Prefeitura Municipal de Cataguases 

nao possuem servidores efetivos em seu quadro de funcionarios para atenderem as demandas 

necessarias para a execugao dos eventos e atividades culturais municipals, sendo a solugac a 

contratagao de uma empresa especializada no servigo de equipe de apoio para manter a forma 

eficaz e eficiente de todas as demandas existentes e pertinentes na produgao do evento.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
7.1. Estima-se para a contratagao almejada o valor global estimado de R$ 266.725.05 

(duzentos e sessenta e seis mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinco centavos), 

considerando-se o quantitative solicitado e o valor medio unitario estimado.

6.5. Diante da melhor solugao encontrada, iniciou-se a pesquisa de pregos para o objeto que se 

pretende contratar, seguindo as diretrizes da legislagao federal.

6.5.1. Desse modo, a pesquisa de pregos foi realizada mediante a composigao de custcs 

unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para consulta de 

pregos disponiveis no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), de acordo com o 

disposto no art. 23, §1°, inciso I da Lei Federal n° 14.133/21 e em conformidade com o disposto 

no art. 14 do Decreto Municipal n° 5.805/23, o qual regulamenta a Nova Lei de Licitagoes e 

Contratos no ambito do Municipio de Cataguases, naquilo que couber.

7j j . Ressalta-se que o valor estimado da contratagao levou em consideragao _o 

quantitative a ser adauirido pelas unidades solicitantes nos proximo? 12 (dQZ.e) me?e$> 
considerando as demandas de cada Secretaria, bem como a previsao legal de 

ororrogacao da Ata de Registro de Precos por iqual periodo. Alem disso, o Sistema de. 
Registro de Precos nao obriga a Administracao Publica a contratar os itens reqistrados^ 

o que garante autonomia oara melhor adequacao na contencao dos qastos publico^

7.2. No prego proposto ja estao incluidos todos os custos necessaries para o cumprimento do 

objeto da licitagao, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, 

comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o 

objeto licitado.

A4s?. CATAGUASES
z,J PREFEITURA



Valor m edio totalQuantEspecificagaoItem

R$ 266.725,05R$ 177,8167R$ 189,95R$ 129,00R$ 214,501.5001

8.3. Todos os elementos elencados possibilitam que 

pretendidos, de forma satisfatoria para a Administrapao.

Servigo de equipe 
de apoio
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CULTURA E TURISMO

Valor medio 
unitario
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Ata de 
Registro de 
Pregos n° 
20/2025 - 

Municipio de 
Barao dos 

Cocais

8. DESCRIQAO DA SOLUQAO COMO UM TODO
8.1. A solugao para que sejam atendidas as necessidades da Secretaria de Cultura e Turismo, 

sendo a mais vantajosa e viavel, e a contratagao de empresa especializada para prestagao de 
servigos de equipe de apoio, na modalidade PREGAO ELETRONICO, atraves do procedimento 

auxiliar SISTEMA DE REGISTRO DE PREQOS, previsto no art. 78, inciso IV da Lei Federal n° 

14.133/21, cujo criterio de julgamento devera ser o menor prego.

Ata de 
Registro de 
Pregos n° 
126/2024- 

Municipio de 
Barroso

Ata de
Registro de 
Pregos n° 
58/2025 -

Municipio de 
Sao

Domingos do 
Prata

CATAGUASES
, PREFEITURA

9. EXECUQAO DO OBJETO
9.1. A prestagao dos servigos devera ocorrer mediante previo envio da Autorizagao de 

Fornecimento, de acordo com o quantitative solicitado, na data e local a serem informados pels 

unidade solicitante.

8.2. A contratagao dar-se-a de acordo com a necessidade das unidades solicitantes, atraves do 

fiscal designado, que emitira autorizagao de fornecimento conforme a demanda.

9.2. O quantitative solicitado pela unidade sera rigorosamente avaliado no dia do evento, caso 

em que esteja em desacordo com o que foi solicitado as notas nao serao assinadas.
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a contratagao produza os efeitos

8.4. A escolha pelo Sistema de Registro de Pregos dar-se-a em virtude da possibilidade de 

contratagao de quantidades conforme as demandas durante o periodo de vigencia da Ata, pois 

que o SRP tambem e urn instrumento eficaz de controle de gastos, uma vez que a 
Administragao nao esta obrigada a contratar os itens registrados, o que lhe garante autonomia 

para melhor adequagao na contengao de gastos. Soma-se a isto a possibilidade de 

prorrogagao da respectiva Ata, por igual periodo, o que garante maior eficiencia e reduz gastos 

com nova contratagao.



9.3. As notas fiscais deverao ser assinadas pelo funcionario responsavel pelo recebimento.

9.4. O objeto devera ser entregue adequadamente, de forma a permitir completa eficiencia 

durante o evento agendado.

9.6. O(s) local(is) e horario(s) de prestagao dos servigos sera(ao) informado(s) no ato do envio 

das Autorizagoes de Fornecimento (e-mail direcionado ao fornecedor) ou, podendo tambem 

estar descrito nas mesmas.

9.7. O(s) local(is) e horario(s) para prestagao dos servigos ora licitado podera(ao) sofrer 

alteragoes conforme determinagao da unidade solicitante.

9.8. A contratada devera possuir profissionais do sexo masculine e feminine, ficando a cargo da 

contratante informar os percentuais solicitados de cada urn.

9.9. O prazo de garantia e aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 

(Codigo de Defesa do Consumidor).

10.2. a prestagao do objeto se dara de forma fracionada, sendo solicitada previamente 

atraves do envio da Autorizagao de Fornecimento por parte da contratante.

SECRETARIA DE 
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10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
10.1. Trata-se de contratagao atraves de item unico, nao se aplicando o parcelamento da 

solugao.

11.2. A contratagao decorrente do presente processo licitatdrio exigira da contratada o. 

cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagao e uso 

consciente dos recursos, bem como para a redugao dos impactos ambientais.

Praga Chacara Dona Catarina, 176 
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11.1.1. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a 

justa competigao, bem como evitar contratagao com sobreprego ou com prego manifestamente 

inexequivel e superfaturamento na execugao do contrato.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1. Pretende-se, com o presente processo licitatdrio, assegurar a selegao da proposta apta a 

gerar a contratagao mais vantajosa para o Municipio.

11.3. A Administragao visa atender de forma satisfatdria atraves da referida contratagao, as 

demandas das unidades solicitantes, quanto ao objeto do presente estudo.

9.5. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificagdes constantes neste Termo de Referenda e na proposta, devendo ser 

imediatamente substituido o profissional que estiver em desacordo com o disposto no Termo de 

Referencia e/ou no Contrato.

A CATAGUASES
PREFEITURA
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12. PROVIDENCIAS AO CONTRATO
12.1. Para que a pretendida contratagao tenha sucesso, alem deste estudo previo, deve-se 

ainda concluir as seguintes etapas:
a) Conferencia se a empresa atende aos requisites tecnicos para a realizagao dos servigos, o 

que devera ser demonstrado no momento do certame;

b) Conferencia de saldo e disponibilidade orgamentaria.

13. contrataqOes correlatas/interdependentes
13.1. Nao se aplica.
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14. IMPACTOS AMBIENTAIS
14.1. Para a execugao do objeto da contratagao, nao foram identificados impactos ambtentais 

significativos. Ressalta-se que, para toda atividade a ser executada, deverao ser adotadas 

boas praticas de sustentabilidade ambiental e conscientizagao, como otimizagao de recursos, 

redugao de desperdicios e redugao de poluigao.

15. VIABILIDADE DA CONTRATAQAO
15.1. O presente estudo levantou os elementos essenciais que irao compor o Termo de 

Referencia e demonstrou ser viavel a contratagao demandada, cabendo ressaltar que os riscos 

envolvidos sao administraveis e os custos previstos sao compativeis e se caracterizam pels 

economicidade.

16. DA ELABORAQAO DO ETP
16.1. Declara-se, para os devidos fins, que a Secretaria Requisitante e a responsavel pelo 

quantitative estimado fornecido, atraves dos seus representantes nomeados para tai.

I Rosangda Moreira Lime. 
I SECRETARIA DE CULTU- 
\ TURISMO DECATAGI 

) 50c

A CATAGUASES
/s. V-/G— PREFEITURA

16.2. Os valores da estimativa de prego para contratagao de empresa especializada para 

prestagao de servigos de equipe de apoio foram obtidos pela Secretaria de Cultura e Turismo.. 

conforme documentos anexos, de acordo com o art. 23, §1°, inciso I da Lei Federal n° 

14.133/21.

Tabatha Moreira Gropo 
COORDENADORA DE APOIO II 

MATRICULA: 505613

Rosangela Mo/^ira Lima fcosta.^--'"''

Secretaria de Cultura e Turismo
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ANEXO I - MARA DE RISCO

3. Fase de analise: planejamento da contrata^ao.

Riscos referentes a fase de planejamento:

RISCO 01

PLANEJAMENTO DEFICIENTE

PROBABILIDADE BAIXA - 2

IMPACTO MODERADO 3

DANOS causados faltaPossiveis de

AQAO(dES) PREVENTIVA(S):

Revisao de todo o processo de planejamento.

RISCO 02

POSSIVEL - 3PROBABILIDADE

GRANDE-4IMPACTO

2. Modalidade: Pregao Eletronico, atraves do procedimento auxiliar Sistema de Registrc de 
PreQos.

1. Objeto do Processo: Contrata^ao de empresa especializada para presta^ao de servi^os de 

equipe de apoio, para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Cataguases.

AQAO(OES) DE 

CONTINGENCIA

EMPRESA CONTRATADA FORNECER O SERVIQO FORA DO PADRAO SOLICITADO OU 

COM ATRASO

Praqa Chacara Dona Catarina, 176 
Centro - Cataguases

Realizar planejamento eficiente e quantificar 

adequadamente o objeto conforme as necessidades do 

projeto.

prejuizos causados pela 

planejamento ou planejamento equivocado tais co mo: 

estimativa abaixo ou acima da real necessidade.

SECRETARIA DE 
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ji—PREFEITURA



DANOS

AQAO(OES) PREVENTIVA(S)

RISCO 03

INDISPONIBILIDADE FINANCEIRA

BAIXA-2PROBABILIDADE

GRANDE-4IMPACT©

DANOS

AQAO(dES) PREVENTIVA(S)

Reprograma^ao do planejamento financeiro.

RISCO 04

BAIXA-2PROBABILIDADE

GRANDE-4IMPACT©

9

A nao contratagao do servigo prejudica a execugao dos 

eventos num todo.

AQAO(OES) DE 

CONTINGENCIA

AQAO(OES) DE 

CONTINGENCIA

contrataqAo DE EMPRESA SEM CAPACIDADE TECNICA 

PARA O CUMPRIMENTO DO CONTRATO

Apresentagao de capacidade tecnica em fornecimento 

do mesmo servigo em outras cidades, durante o 

process© licitatorio.

Planejamento financeiro executado, com a certeza da 

disponibilidade de recursos para realizar esse tipo de 

contratagao.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO
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Possivel atraso na prestagao dos servigos, o qual 

acarretara urn problema serio na realizagao dos 

eventos, visto que e de extrema importancia ter local 

adequado para uso da populagao.

CATAGUASES

Elaborar adequadamente o termo de referenda 

conforme as caracterlsticas do servigo a ser contratado 

e solicitar a revisao deste pelo setor competente. 

Atentar-se a especificagao da realizagao do servigo a 

ser fornecido pelo contratante observando se o mesmo 

atende as descrigoes contidas no termo de referencia.



Prejuizo no atendimento as necessidades da contratante.DANOS

AqAO(OES) PREVENTIVA(S)

ESCALA DE NIVEL DE RISCO

pontuaqAoNIVEIS

RC - RISCO CRlTICO

>=8<=12 (maior igual a 8 e manor igual a 12).RA-RISCO ALTO

>=4<=6 (maior igual a 4 e menor igual a 6).RM - RISCO MODERADO

RP - RISCO PEQUENO

aqAoNIVEL DON°
RISCO

Secretaria deModerado1
Cultura e

Turismo

projeto.

Secretaria deElaborarAlto2
Cultura eo

Turismo

conforme as

do

ae
setor
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AQAO(OES) de

CONTINGENCIA

Planejamento

Deficiente

Empresa contratada 

fornecer o servigo fora 

do padrao solicitado 

ou com atraso

descriqAo do 
RISCO

Avaliagao da Capacidade Tecnica da empresa durante a 

analise documental da mesma.

Desclassificagao da empresa e convocagao do segundo 

colocado.

Realizar planejamento 

eficiente e quantificar 

adequadamente o 

objeto conforme as 

necessidades do

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

ETAPA DA 

contrataqAo 
/responsAvel
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>=15<=25 (maior igual a quinze e menor igual a 

25).

>=1<=3 (maior igual a 1 e menor igual a 3).

deste pelo 

competente. Atentar-se

A CATAGUASES
PRSFE.TURA

adequadamente

Termo de Referencia

caracterlsticas

servigo a ser contratado 

solicitar a revisao
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daa

ser

Secretaria de3 Alto
Cultura e

Turismo e

Secretaria de

Fazenda

Setor deContrata^ao deAlto4
Licita^oes

mesma.

4-

ira Lima Costa
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empresa sem 

capacidade tecnica 

para o cumprimento 

do contrato.

Indisponibilidade

Financeira

descrigbes contidas no 

termo de referenda.

Planejamento financeiro 

executado, com a 

certeza da

disponibilidade de 

recursos para realizar 

esse tipo de 
contratagao.

Avaliagao da 

capacidade tecnica da 

empresa durante a 

analise documental da

SECRETARIA DE 
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Rosangela

Secretaria de Cultura e Turismo
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Rosanqea Moreira Una tu
j ft-

especificagao 

realizagao do servigo a 

fornecido pelo 

contratante observando 

se o mesmo atende as

Tabatha Moreira Grooo
MATRICULA: 505613
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