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: M EREFLET UHA ?AZ&%{BA
N° 91 /2025
Data: 22/04/2025

DE: Setor Compras ngg., e
PARA: Setor de Contratos e Licitagdes . 28 o4 &Y
A/C: Sra. Nilyé Faria, - %",%%6m N

Wl T ) G PN Vi
Prezada,

Solicitamos por meio deste, a abertura de Pregéo Eletronico, pelo sistema de registro de
pregos, visando a objetivo é a contratagdo de empresa especializada no fornecimentc
parcelado de folha a4, para atender as demandas da Prefeitura de Cataguases/MG.

Faz-se necessario suprir as demandas da Administragdo Publica quanto & aquisicdo de
Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 diversos, da Prefeitura de
Cataguases, uma vez que a mesma possui uma extensa demandas diariamente. '

A despesa correra por conta dos seguintes centros de custos:

09-SAUDE

02-ADMINISTRACAO

07-FUNDO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL

04-FAZENDA

10-EDUCACAO

Numero de coleta (Cotagdo): 105

Nimero das solicitagdes de compras: 358, 359, 360, 361, 362.

O valor estimado para a presente licitacio & da ordem de R$ 444,822,00 (quatrocentos e

quarenta e quatro mil oitocentos e vinte e dois reais) .

I R ALAC,
Autondade Responsavel

Endereco: Rua Major Vieira, 212 -2 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144, 145. 146

E-mail: compras(@cataguases.mg.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente documento tem por objetivo estabelecer as condigbes gerais que orientar&o o
Processo Licitatério, do tipo Pregado Eletrénico, sistema de Registro de Pregos, do tipo m
preco por item, para aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tama
para atender os diversos setores das Secretarias Municipais da Prefeitura de Catag
conforme condigbes descritas a seguir.

PAPEL PARA IMPRESSAO
FORMATO,
TIPO:SULFITE/OFICIO,
TAMANHO (C X L):297 X 210
MM, GRAMATURA:75 G/M2,
COR:BRANCO,
CARACTERISTICA
ADICIONAL:PH ALCALINO.

PACOTE
01 EMBALAGEM: COM 500 COM 500 | 14. R$ 444.822,00
FOLHAS CADA. FOLHAS.

NA EMBALAGEM DEVERA
CONTER O SELO DE
CERTIFICAGCAO AMBIENTAL
CERFLOR OU FSC IMPRESSO
NA EMBALAGEM, VETADO O
USO DE ETIQUETAS OU

ENCARTES.

OBS: Quando ndo encontrad
“ComprasNet’, o codigo des
descrigdes deste Termo de Referéncia.
1.2. Os itens se enquadram na classificagdo de bens comuns, segundo o art. 6°, inciso XIll, da
Lei Federal n° 14.133/2021, conforme a justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.
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1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforms Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O papel A4 é um insumo essencial para a execugéo das atividades cotidianas das diversas
secretarias, departamentos e setores da Prefeitura Municipal, sendo amplamente utilizado para a
confecgdo de memorandos, oficios, relatérios, processos administrativos, publicagbes, cépias de
documentos oficiais, além do atendimento a demandas de érgaos de controle e & populagéo.

2.2. Em todas as unidades, para os atos administrativos, formularios, despachos, contratoé, o

avisos, relatérios etc., sdo emitidos de forma impressa quase que na totalidade dos' casos.
Dessa forma, caso haja a auséncia de papel para as impressoes, tal falta ocaéionaré a
paralisacdo de diversas atividades administrativas realizadas em todos os setores deste ente e
de suas unidades geridas.

2.3. A auséncia ou insuficiéncia deste material comprometeria diretamente a eficiéncia
administrativa, prejudicando o regular andamento dos servigos publicos. : ‘

2.4. A Administracdo Publica estd em processo de adequagdo & nova Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos (Lei n° 14.133/2021), que alterou significativamente o regime juridico
das contratagdes publicas, portanto, o PCA ainda estd em fase de elaboragéo para posterior
publicagéo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Opta-se pela contratagdo de empresa especializada no fornecimento de Pacotes de folhas
de papel branco tipo Sulfite tamanho A4, pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP), na
modalidade Pregéo eletronico, pretendendo de forma integrada, gerar resultados que atendam
as necessidades definidas nos DFDs apresentados por cada area requisitante, os quais
podemos enumerar: entrega do objeto pretendido dentro do prazo estipulado, cumprimento do
prazo de garantia, disponibilizagéo de todos os materiais nas quantidades estimadas e qualidade

exigida e prevista, adogdo de boas praticas de sustentabilidade por parte da contratada e

atendimento dos requisitos com eficiéncia de modo a n&o provocar atrasos ou impedimentos na
realizagdo dos servigos publicos em cada setor da Prefeitura Municipal ou prejuizos a
Administrago Publica Municipal. :

3.2. A contrataggo dar-se-a de acordo com a necessidade de cada unidade requisitante, através
de seus fiscais, que emitirdo autorizagdes de fornecimento conforme demanda, e as entregas
serdo realizadas diretamente no local indicado por cada fiscal, no prazo maximo de 15 ('quinze)
dias a contar da emiss&o/envio da Autorizagdo de Fornecimento.

3.3. Todos os elementos elencados possibilitam que a contratagdo produza os efeitos

pretendidos de forma satisfatéria para a Administragao.
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3.4. A escolha pelo Sistema de Registro de Pregos da-se em virtude da possibilidade de
contratacéo de quantidades conforme as demandas durante o periodo de vigéncia da Ata, pois
que o SRP também ¢ um instrumento eficaz de controle de gastos uma vez que a Administragdo
nao € obrigada a contratar os itens registrados, o que Ihe garante autonomia para melhor
adequacéao na contengéo de gastos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

41. REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO

4.1.1. As propostas de pregos deverdo conter obrigatoriamente a descricdo do item ofertado, ; |
indicando a marca, tamanho do papel e fabricante do material e ainda todas as especificagdes :
minimas exigidas.

4.1.2. Poderdo participar em caso de licitagdo, os interessados que estiverem previamente R

credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fomecedores - SICAF e no Sistema
de Compras do Govemno Federal (www.gov.br/compras). ,
4.1.3. As exigéncias de qualificagdo técnica e qualificagdo econémico-financeira serdo definidas
no edital, com fundamento na Lei Federal n°14.133/2021. '

4.1.4. A contratacdo deve obedecer as normas de licitagdes e contratos, de sustentabilidade do
Governo Federal, bem como do Poder Judiciario, conforme levantamento de mercado e de
acordo com a solugéo escolhida. |
4.1.5. A Contratada devera adotar todas as praticas necessarias para o fornecimento do item

e estar em dia com todas as obrigagdes relacionadas ao comércio destes produtos, seja da
ordem fiscal, financeira, logistica ou sustentavel, ou outra que por ventura necessitar de
acordo com as leis que regem este tipo de transacgao.

4.1.6. As empresas que se fizerem participantes desse ato licitatério deverao ter ciéncia de

que a aquisi¢ao se dara de forma fracionada e eventual.

4.2. SUSTENTABILIDADE
4.2.1. Nao ha critérios de sustentabilidade para esta contratagao.

43. SUBCONTRATAGAO
4.3.1. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.4. GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4.1. Nao sera exigida garantia de execugéo da contrata¢é@o para esse objeto.

4.4.2. DA VEDAGAO DE CONTRATAGAO DE MARCA OU PRODUTO

4.4.2.1. Nao ha vedagio a uma marca/produto especifico, nos termos do Art. 41, inciso I, da Lei
14.133/2021, desde que a marca a ser fornecida atenda a todas as especificagdes contidas no
ETP e Termo de Referéncia, assim como os critérios de qualidade.
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4.4.3. DA APRESENTAGAO DE AMOSTRA

443.1. A Administracdo poderad solicitar uma amostra do item ofertado ao fornecedor
classificado provisoriamente em primeiro lugar para analise quanto ao atendimento as
especificagdes do item, devendo esta ser entregues para o Setor de Compras da Prefeitura,
A/C de Tamires, através do enderego Rua Major Vieira, n° 212, 2° andar, Sala 208 — Centro,
Cataguases/Mg. .

4.5. DA QUALIFICAGAO TECNICA i
4.51. A interessada devera apresentar pelo menos 01 (um) Atestado de Ca;pacidadeé.
técnica, expedido por 6rgao publico federal. Estadual ou municipal, ou por em’presas‘
publicas ou privadas, em nome da empresa licitante, comprovando que a mesma jé
executou, de forma satisfatério, a execugao do(s) objeto(s) deste.

4.5.2. O licitante que queira participar devera certificar-se de que o fabricante do item esteja
regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potenciaimente:
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso I, da Lei f
n° 6.938, de 1981, conforme Guia Nacional de Contratagées Sustentaveis - Consultoria -
Geral da Unido — CGU/AGU, através da apresentagdo do Comprovante de InScrigéo e
Regularidade no CTF/APP, emitido diretamente pelo sistema do IBAMA. |

5. EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. As entregas deverdo ocorrer mediante prévio envio da Autorizagdo de Fornecimento no
prazo de 15 dias corridos a partir do envio da AF, onde a mesma devera respeitar do
fornecimento dos itens.

5.2. O(s) itens(s) sera(ao) rigorosamente avaliado(s) no ato da entrega nos quesitos qualidade,
caso o(s) servigo(s) esteja(m) em desacordo ao que foi licitado, as notas nédo seréo assinadas.
5.3. As notas fiscais deverdo ser assinadas pelo funcionario responsavel pelo recebimento.

5.4. O material devera ser entregue adequadamente, de forma a permitir completa seguranga
durante o transporte.

5.5. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem p_rejuizo
da aplicagao das penalidades.

5.6. Os locais de entrega serdo informados no ato do envio das Autorizacdes de Fprneéimento
(e-mail direcionado ao fornecedor) ou descrito nas mesmas. :
5.7. Os horarios de entrega deverio ser de 08:00h as 11:00h e de 13:00h as 16:00h, em dias

uteis.

Endereco: Rua Major Vieira. 212 -2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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5.8. Os enderecos e locais para entrega poderzo sofrer alteragdes conforme determinacéo da
contratante.

5.9. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens apropriadas, com rétulos com
informagdes claras, e atender as especificagées do ETP, Termo de Referéncia e edital.

5.10. Acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para armazenamento,
fazendo constar na embalagem a descricdo do material e incluindo: marca, modelo, dados do
fabricante/importador, cédigo de referéncia, data de fabricagdo e validade ou garantia, de acord'o=

com suas caracteristicas, bem como o numero de série e/ou lote do produto.

5.9. Garantia do objeto

5.9.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 :

(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA ,
6.1.1. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da '
adjudicacgéo desta licitagao;

6.1.2. Submeter-se a fiscalizacdo da contratante, através do setor competente, para verificagéo:
da qualidade dos itens, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a
finalidade de garantir o exato cumprimento das condigbes pactuadas;

6.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto deste Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes
da entrega.

6.1.4. Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, em Eompatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na inexigibilidade, devendo

comunicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manutencao desta
contratagcdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado, mantendo
assim, durante toda a execugado do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes assumidas,

todas as condicdes de habilitagdo e qualificacéo exigidas. I

6.1.5. A entrega dos produtos/materiais serd de forma parcelada, em até 30 (trinta) dias,

contados do recebimento da Autorizagédo de Fornecimento, devendo ser entregues no enderegge :
informado pelo setor requisitante. o A
6.1.6. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especifi cagoes prazo e:
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectlva nota ﬂscal
na qual constardo as indicagdes referentes, no minimo, a: marca, fabricante, modelo,

procedéncia e prazo de garantia ou validade;
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6.1.7. Comunicar a8 CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que julgarem-se necessarios

6.1.8. Devera conter na Nota Fiscal, o numero da Autorizagdo de Fornecimento ou numero de
empenho referente ao produto.

6.1.9. Acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para armazenamento,
fazendo constar na embalagem a descricdo do material e incluindo: marca, modelo, dadosigdb
fabricante/importador, codigo de referéncia, data de fabricagéo e validade ou garantia, de gcoi'db
com suas caracteristicas, bem como o numero de série e/ou lote do produto. t

6.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.2.1 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da entrega do objeto da aquisigdo.

6.2.2. Prestar informagdes, relativas ao objeto da aquisi¢do, que venham a ser solicitadas pela
licitante vencedora.

6.2.3. Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscalfatura, em até 30 (trinta) dias
consecutivos apos o recebimento da mesma, devidamente atestada. L
6.2.4. Rejeitar o(s) produto(s) e/ou que ndo satisfizerem aos padrdes exigidos nas
especificagdes e recomendagdes da contratante.

6.2.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, quando ndo efetuar a entrega do(s) |ten(s) apos.
30 (trinta) dias corridos da geragéo da Autorizagdo de Fornecimento.

6.2.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer,
em funcgdo da prestagédo do objeto do contrato.

6.2.7. Cumprir e fazer-se cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia.

6.2.8. Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares & execugéo dos servigos

ora licitados.

7. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores ros termos
estabelecidos no presente instrumento, a saber:

® Secretaria de Desenvolvimento Social: Carla da Rocha Patricio;

® Secretaria de Educagédo: Ricardo Luiz de Almeida

® Secretaria de Satde: Valber Aratjo Xavier,

® Secretaria de Administragdo: Myrian Ap. de S. B. Marques;

® Secretaria de Fazenda: Tamires de Paiva Ferreira; :
7.2. Fica o CONTRATADO obrigado a permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fi scahzagéo dos
servicos contratados, facultando o livre acesso a todos os registros e documentos pertmentes,
sem que essa fiscalizagdo importe, a qualquer titulo, em transferéncia de responsabilidade para
a CONTRATANTE.
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7.3. A fiscalizagdo ou acompanhamento do contrato pela Administragdo nao excluiu ou reduz a
responsabilidade do contratado.

7.4. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragdo do contrato, com
atribuices voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais sejam,
verificar se os recursos estido sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade &
possibilidade da renovagéo/prorrogagdo, bem como estudar a viabilidade de reahzagao de:

reequilibrio econémico-financeiro e da celebracéo dos respectivos termosaditivos, etc.

7.5. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacio concreta do dbj_e:tdg 2:'
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do objeto ]

respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da
execuc¢do do contrato etc.

7.6. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacioinad'as;com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos 'funcion'ério:si
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo daé faltaé=o_ﬂ
defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente pa.ra'a?s’;

providéncias cabiveis.

7.7. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da ccntratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior. e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1 RECEBIMENTO

8.1.1. Os itens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamen-
te com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompa-

nhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua cpnformidade ,

com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
8.1.2. O fornecimento dos itens sera de forma parcelada.
8.2. LIQUIDAGAO

8.2.1. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal, sera lmedlatamen'e sohcn—
tada a empresa adjudicataria carta de corregdo quando couber, ou ainda pertmente regulanza- ‘

¢ao, que devera ser encaminhada no prazo de 02 (dois) dias Uteis;
8.2.3. Caso a contratada nao apresente carta de corregdo no prazo estipulado, o prazo dara pa-
gamento sera recontado, a partir da data de sua apresentagao.

Enderego: Rua Major Vieira. 212 -2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144. 145, 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

Pagina 7 de 10.

H



mailto:eompras@eataguases.mg.gov.br

CATAGUASES | SECRETARIADE

43
! PREFEITURA FAZENDA

8.3. PAGAMENTO

8.3.1. O pagamento do objeto deste Termo ser4 efetuado em moeda corrente, através de ordem
bancaria, sem juros e atualizagdo monetaria, até 30 (trinta) dias apés a apresentacdo de Nota
Fiscal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de REGISTRO DEi:;
PRECOS, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de jul—l
gamento pelo MENOR PRECO POR ITEM, de forma parcelada, com base nos parametros da.

Lei 14.133/2021.

9.2. DA HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E ECQNéMICO-

FINANCEIRA.

9.2.1. Os documentos necessarios para habilitagdo da CONTRATADA se encontraréa descritos -

em tépico especifico contido no edital.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 444.822,00 (quatroéentos e’ .
quarenta e quatro mil oitocentos e vinte e dois reais) conforme a pesquisa do Banco de -

Precos.

10.2. No prego proposto ja deverdo estar incluidos todos os custos necessarics para o
cumprimento do objeto da licitagdo, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou

venham a incidir sobre o objeto licitado.

11. DO QUANTITATIVO MIiNIMO

11.1. Em cumprimento ao Art. 28 §2° do Decreto Municipal 5.805/2023, o quantitativo minimo
previsto caso haja elaboragdo de contrato oriundo da ata de registro de pregos é de 01 (um) para
cada item.

12. DA VIGENCIA
12.1. O prazo de vigéncia da contrata¢do sera de 12 (doze) meses a contar da data de
homologag&o, podendo ser prorrogada , de acordo com a Lei vigente.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo
orgamentaria do orgamento em vigor.

A contratagdo sera atendida pelos seguintes centros de custos:
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Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 143, 146

E-mail: compras(@cataguases.mg.gov.br

Pagina 8 de 10.
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA

07

SOCIAL
09 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
10 SECRETARIA DE EDUCAGAO

a

Fabiano Rodrigues Fonseca

Elaboracdo do TR e ETP

Tamires De Paiva Ferrei

Coordenacéo de Compras Fiscal de Contrato - Secretaria de Administragao

Enderego: Rua Major Vieira, 212 -2 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

E-mail: comprs ataguases.mg.gov.br
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Carla da Rocha Patricio

Fiscal Secretaria do Fundo Municipal Assisténcia Social

va OK/’V « ; B] W/ML/LM@C?// N

Valber Araljo Xavier Ricardo Luiz de Almeida

Fiscal de Contrato - Secretaria de Salde Fiscal de Contrato - Secretaria de Educacéo

Endereco: Rua Major Vieira. 212 -2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146

L-mail: comprasiacataguases.mg.gov.br
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PREFEITURA FAZENDA

CATAGUASES SECRETARIA DE

'DECLARAGAO DO SETOR REQUISITANTE

Eu, TAMIRES DE PAIVA FERREIRA, coordenador do Setor de Compras, declaro por meio
desta que o referido setor cumpriu integralmente todas as exigéncias estabelecidas pela Nova Lei de
Licitagbes, Lei 14.133/2021, no que se refere ao planejamento, elaboragéo de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia e obteng&o de cotagdes de pregos, em total conformidade com as
instrugdes normativas pertinentes.

O planejamento da contratacdo foi elaborado de acordo com os principios e diretrizes

estabelecidos na Lei 14.133/2021, garantindo a adequada definicdo dos requisitos do cbjeto, a,
escolha do melhor regime de contratagéo, a definicdo dos critérios de aceitabilidade das propostas e,

demais elementos necessarios para a realizagao do processo licitatério.

O estudo técnico preliminar foi desenvolvido de forma detalhada e consistente, ;:ontéﬁwplando
a justificativa da necessidade da contratag&o, a descricdo completa do objeto, os requisitos técnicos

minimos, os critérios de medicao e pagamento, bem como quaisquer outras informagdes relevantes .

para a compreensao do objeto e a correta elaboragéo das propostas pelos potenciais fornecedores.

No que diz respeito as cotagcdes de precos, foram obtidas de acordo com as orienta¢6es das

instrucées normativas pertinentes, garantindo a realizagdo de pesquisa de mercado e a obtengao . ;

de propostas que refletem a realidade dos pregos praticados.

Esta declaragéo tem o objetivo de atestar o cumprimento rigoroso das exigéncias legais
estabelecidas pela Nova Lei de Licitagdes 14.133/2021 no que tange ao planejamento, estudo técnico

preliminar, e obtengdo de cotagbées de pregos, demonstrando o comprometimento do setor
requisitante em sequir as diretrizes legais e as melhores praticas na conducdo de processos
licitatérios.

Local: Cataguases/MG
Data: 22/04/2025
Assinatura; Mi OUIX OV

Nome: Tamires de Paiva Ferreira

Cargo: Coordenadora setor de compras

Setor: Setor de Compras - Sec. de Fazenda

Endereco: Rua Major Vieira. 212 -2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144. 145, 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br
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ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

Pca Sta Rita, 462 - Centro - Cataguases

CEP: 36770-020 CNPJ: 17.702.499/0001-81 Telefone: (32) 3422-1066

E-mail: patrimonio@cataguases.mg.gov.br Site: http://www.cataguases.mg.gov.br/

Solicitagdao de Compra N° 358/2025

Solicitante: Daniel Renault de Castro Data da Solicitagao: 07/04/2025
Organograma: 02002002 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Local de Entrega:  Cidade de Cataguases

Objeto: Faz-se necessario suprir as demandas da Administragéo Publica quantd a aquisigéo de Pacctes

de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 diversos da Prefeitura de Cataguases,
uma vez que a mesma possui uma extensa demanda diariamente em apoio as demandas da
mesma.

I Justificativa:
Observagodes:
Desdobramento:
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execucao:

Modalidade:

Itens solicitados:
- . . . Precgc Unii. rege Total

ltem| Cddigo Qtd. Unid. Especificagéo Estimado Estimado

1 1667-1 2.500,00 UN FOLHA A4 - PACOTE 30,2600 75.650,00
| Prego Total: 75.650,00
Dotagoes Utilizadas:
( Dotacgao | Descrigdo | Recurso T Valor Previsto: |

Cataguases, 07 de Abril de 2025.

Assinatura do Responsavel

Sistema: Compras - Usuario: fabianorodri. Emissao: 25/04/2025, as 09:42:32. Protocolo: f1a8zbli-6ace-4816-a231-885ad1f17bfc

S
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ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

Pca Sta Rita, 462 - Centro - Cataguases

CEP: 36770-020 CNPJ: 17.702.499/0001-81 Telefone: (32) 3422-1066

E-mail: patrimonio@cataguases.mg.gov.br Site: http://www.cataguases.mg.gov.br/

Solicitagcdo de Compra N° 359/2025

Solicitante: Tiago R. de Souza Reis Data da Solicitagdao: 07/04/2025
Organograma: 02004004 - SECRETARIA DA FAZENDA

Local de Entrega:  Cidade de Cataguases

Objeto: Faz-se necessario suprir as demandas da Administragdo Publica quanto & aquisicdc de Pacotes

de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 diversos da Prefeitura de Cataguases,
uma vez que a mesma possui uma extensa demanda diariamente em apoio as demandas da
mesma.

Justificativa:
Observagoes:
Desdobramento:
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execuc¢ao:
Modalidade:

‘ Itens solicitados:

- . . = Prego Uniz. | Prego Total
ltem| Cddigo Qtd. Unid. Especmcagao Estimadc Estimado
1 1667-1 1.500,00 UN FOLHA A4 - PACOTE 35,2600 45.390,C0
I Prego Total: 45.330,00 |
Dotagoes Utilizadas:
| Dotagéo | Descricdo | Recurso | \valor Previsto: ]

Cataguases, 07 de Abril de 2025.

Assinatura do Responsavel

Sistema: Compras - Usuario: fabianorodri. Emissdo: 25/04/2025, as 09:42:46. Protocoto: €336Ld5b-f622-46b1-9f0d-f£3d4541a729
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ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

Pg¢a Sta Rita, 462 - Centro - Cataguases
CEP: 36770-020 CNPJ: 17.702.499/0001-81 Telefone: (32) 3422-1066
E-mail: patrimonio@cataguases.mg.gov.br Site: http://www.cataguases.mg.gov.br/

Solicitacdo de Compra N° 360/2025

Solicitante: Marilda Matias de Souza Silva Data da Solicitagdao: 07/04/2025
Organograma: 02010010 - SECRETARIA DE EDUCACAO

Local de Entrega:  Cidade de Cataguases

Objeto: Faz-se necessario suprir as demandas da Administragdo Publica quanto a aquisicic de Pacotes

de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 diversos da Prefeitura de Cataguases,
uma vez que a mesma possui uma extensa demanda diariamente em apoio as cemandas da
mesma.

Justificativa:
Observagoes:
Desdobramento:
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execugéo:
Modalidade:

Itens solicitados:

- . . = Prego Unit. Prezo Total
Item| Cddigo Qtd. Unid. Especificagéo Estimado Estimado
1 1667-1 4.500,00 UN FOLHA A4 - PACOTE 30,2600 136.170,00
| Preco Total: 136.170,00 |
Dotagoes Utilizadas:
( Dotacao | Descrigdo | Recurso [ VaorPrevisto: |

Cataguases, 07 de Abril de 2025. |

Assinatura do Responsavel

Sistema: Compras - Usuario: fabianorodri. Emiss3o: 25/04/2025, as 09:43:05. Protocolo: cc327a32-ea%a-4¢f9-8734-8857420fcbbe
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ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

Pca Sta Rita, 462 - Centro - Cataguases
CEP: 36770-020 CNPJ: 17.702.499/0001-81 Telefone: (32) 3422-1066
E-mail: patrimonio@cataguases.mg.gov.br Site: http://www.cataguases.mg.gov.br/

Solicitagdo de Compra N° 361/2025

Solicitante: Clarisse Oliveira Leite Mendonga Data da Solicitagao: 07/04/2025
Organograma: 02007007 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Local de Entrega:  Cidade de Cataguases
Objeto: Faz-se necessario suprir as demandas da Administragdo Publica quanto & aquisicédo de Pacotes
de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 diversos da Prefeitura de Cataguases,
| uma vez que a mesma possui uma extensa demanda diariamente em apoio as demandas da
z mesma.
Justificativa:
Observagoes: g
Desdobramento: J
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execugao:
Modalidade:
Itens solicitados:
ltem| Cddigo Qtd. Unid. Especificagdo Pé:g?nggg' Pées(t;;:r’n;(éjl
1 1667-1 1.200,00 UN  FOLHA A4 - PACOTE 30,2600 26.372,00
I Prego Total: 36.312,00 |
Dotagoes Utilizadas:
| Dotacéo | Descrigdo [ Recurso [ alor Previsto: |

Cataguases, 07 de Abril de 2025.

Assinatura do Responsavel

Sistema: Compras - Usudrio: fabianorodri. Emissao: 25/04/2025, as 09:43:19. Protocolo: 9dd38e4z-3812-4a87-9e50-9E333d:" 0d7e
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ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

Pca Sta Rita, 462 - Centro - Cataguases

CEP: 36770-020 CNPJ: 17.702.499/0001-81 Telefone: (32) 3422-1066

E-mail: patrimonio@cataguases.mg.gov.br Site: http://www.cataguases.mg.gov.br/

Solicitagao de Compra N° 362/2025

Solicitante: Jonas de Souza Barbosa Data da Solicitagao: 07/04/2025
Organograma: 02009009 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
Local de Entrega: Cidade de Cataguases
Objeto: Faz-se necessario suprir as demandas da Administragdo Publica quanto a aquisigdo de Pacotes

de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 diversos da Prefeitura de Cataguases,
uma vez que a mesma possui uma extensa demanda diariamente em apoio as demandas da
mesma.

Justificativa:
Observagoes:
Desdobramento:
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execucao:

Modalidade:

Itens solicitados:
- . . = Prego Unit. Preco Total

ltem] Cddigo Qtd. Unid. Especificacéo Estimado Estimado

1 1667-1 5.000,00 UN FOLHA A4 - PACOTE 30,2500 151.300,00
I Prego Total: 151.300,00|
Dotagodes Utilizadas:
| Dotagdo | Descrigdo | Recurso [ Vvalor Previsto: |

Cataguases, 07 de Abril de 2025.

Assinatura do Responsavel

Sistema: Compras - Usuario: fabianorodri. Emissao: 25/04/2025, as 09:43:35. Protocolc: 040d4fe5-747e-42d3-8b0a-0a4e42cedcal
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CATAGUASES | SECRETARIADE

PREFEITURA FAZENDA

FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Sec. De DESENVOLVIMENTO SOCIAL

E-mail:secdessocial@cataguases.mg.gov.br.

Telefone: (32 ) 3429-2566

1. Objeto: aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 para atender os

diversos setores das Secretarias Municipais da Prefeitura de Cataguases/MG.

2.Justificativa da necessidade da contratagido: Faz-se necessario suprir as demandas da Adminisf[a;;éo .

Publica quanto a aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 ;;ara
atender os diversos setores da Prefeitura de Cataguases, uma vez que a mesma possui uma extensa

demandas diariamente em apoio as da mesma.

Segue os anexos de quantidade e qualidade dos itens a serem adquiridos pela secretaria de fazenda

Dotagao orgamentaria: Centro de Custos 07- Sec. De DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Horario de Entrega/Execucao: 08h as 11:00 e 13:00 as 14h

Servidor responsavel para esclarecimentos: Carla da Rocha Patricio

Responsavel pela Formalizacao da Demanda: Carla da Rocha Patricio

Carla da Rocha Patricio

Autoridade Responsavel

Endereco: Rua Major Vieira. 212 -2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

E-mail: compras(@cataguases.mg.gov.br

Pagina | de 2
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01

FORMATADO,

L):297 X 210 MM,
GRAMATURA:75 G/M2,
COR:BRANCO,
CARACTERISTICA

EMBALAGEM COM 500
FOLHAS.

. o
PAPEL PARA IMPRESSAO

TIPO:SULFITE/APERGAMINHA
DO/OFICIO, TAMANHO (C X

ADICIONAL:PH ALCALINO.

Endereco: Rua Maj

1200

r Vieira, 212 -2 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
lefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

Pagina 2 de 2.
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7 CATAGUASES | secreramaoe

PREFEITURA E FAZENDA

FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Sec. De EDUCAGAO

E-mail:educacao@cataguases.mg.gov.br

Telefone: (32) 3422-2097

1. Objeto: Aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 para atender os
diversos setores das Secretarias Municipais da Prefeitura de Cataguases/MG.

2.Justificativa da necessidade da contratagdo:Faz-se necessario suprir as demandas da Ad~™inistracao
Publica 'quanto a aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanhc A4 para
atender os diversos setores da Prefeitura de Cataguases, uma vez que a mesma possui uma extensa

demandas diariamente em apoio as da mesma.

£
Segue os anexos de quantidade e qualidade dos itens a serem adquiridos pela secretaria de fazenda

Dotagizo orgamentaria: Centro de Custos 10- Sec. De EDUCAGAO

Horario de Entrega/Execuc¢ao: 08h as 11:00 e 13:00 as 14h

Servidor responsavel para esclarecimentos: Ricardo Luiz Alves de Almeida

Responsavel pela Formalizagao da Demanda: Ricardo Luiz Alves de Almeida

tiab/de
Marilda Matias/de Souza Silva

Ml bk 85 3

secmAm DE EDUCACAO

Wl }“.".
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% CATAGUASES | Zeitym

ITEM DESCRICAO Quantidade

PAPEL PARA IMPRESSAO
FORMATADO,
TIPO:SULFITE/APERGAMINHA
DO/OFICIO, TAMANHO (C X
L):297 X 210 MM,

01 GRAMATURA:75 G/M2,
COR:BRANCO,
CARACTERISTICA
ADICIONAL:PH ALCALINO.

4500

EMBALAGEM COM 500
FOLHAS.

o

ManldaMgﬁ Souza Sitve
SECRETARJA DE EDUCAGAC
MATRICULA: 315331

Endere{,"o: RUz{:Majvo‘f' V‘i'eira‘, 2 Andar,.'Sal.a 208 - Centro - Cataguases-MG
wwia  Telefone: (32) 342922500 - Ramais: 143, 144,145, 146

. E-mail: compras@cataguases.mg. gov.‘_t?ir
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2. CATAGUASES | SECRETARIA OE

PREFEITURA FAZENDA

FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Sec. De FAZENDA

E-mail:compras@cataguases.mg.gov.br

Telefone: (32) 9-9952-8372

1. Objeto: aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 para atender os |
diversos setores das Secretarias Municipais da Prefeitura de Cataguases/MG.

2.Justificativa da necessidade da contratagao:Faz-se necessario suprir as demandas da Administragao
Publica quanto a aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 para
atender os diversos setores da Prefeitura de Cataguases, uma vez que a mesma possui uma extensa

demandas diariamente em apoio as da mesma.

Segue os anexos de quantidade e qualidade dos itens a serem adquiridos pela secretaria de fazenda

Dotagao orgamentaria: Centro de Custos 04- Sec. De FAZENDA

Horario de Entrega/Execucao: 08h as 11:00 e 13:00 as 14h

Servidor responsavel para esclarecimentos: Tiago R. de Souza Reis

Responsavel pela Formalizagao da Demanda: Tiago R. de Souza Reis

Tiago R. de Souza Reis
Secretario da Fazenda

Endereco: Rua Major Vieira. 212 -2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

[:-mail: comprasi@cataguases.mg.gov .br

Pagina | de 2.
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- T CATAGUASES ~SECEETARADE

FAZENDA

E "

ITEM DESCRIGAO Quantidade

PAPEL PARA IMPRESSAO
FORMATADO,
TIPO:SULFITE/APERGAMINHA
DO/OFICIO, TAMANHO (C X
L):297 X 210 MM,

GRAMATURA:75 G/IM2, 1500
COR:BRANCO,
CARACTERISTICA
ADICIONAL:PH ALCALINO.

01

EMBALAGEM COM 500
FOLHAS.

Endereco: Rua Major Vieira, 212 -2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

Pagina 2 de 2.
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4% CATAGUASES | SECRETARIACE

PREFEITURA FAZENDA

FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Sec. De Administracao

E-mail:administracao@cataguases.mg.gov.br

Telefone: (32 ) 3422-1066

1. Objeto: aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 para atender os
diversos setores das Secretarias Municipais da Prefeitura de Cataguases/MG.

2.Justificativa da necessidade da contratagio: Faz-se necessario suprir as demandas da Administragao
Publica quanto & aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 para
atender os diversos setores da Prefeitura de Cataguases, uma vez que a mesma possui uma extensa

demandas diariamente em apoio as da mesma.

Segue os anexos de quantidade e qualidade dos itens a serem adquiridos pela secretaria de fazenda

Dotagio orgamentaria: Centro de Custos 02- Sec. De administragao.

Horario de Entrega/Execucao: 08h as 11:00 e 13:00 as 14h

Servidor responsavel para esclarecimentos: Daniel Renault de Castro

Responsavel pela Formalizagao da Demanda: Daniel Renault de Castro

/ Daniel Renault de Castro
Secretaria da Administracao

Endereco: Rua Major Vicira. 212 -2 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 140

I:-mail: comprasf@cataguases.mg.gov.br

Pacina | de 2



cataguascs.mg.gov.br

SECRETARIA DE

CATAGUASES |

PREFEITURA

PAPEL PARA IMPRESSAO
FORMATADO,
TIPO:SULFITE/APERGAMINHA
DOJ/OFICIO, TAMANHO (C X
L):297 X 210 MM,
GRAMATURA:75 G/M2,
COR:BRANCO,
CARACTERISTICA
ADICIONAL:PH ALCALINO.

01

EMBALAGEM COM 500
FOLHAS.

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

Pagina 2 de 2.
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. CATAGUASES | Somon ™

FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Sec. De SAUDE

E-mail: diretoriasaudecataguases@gmail.com

Telefone: (32 ) 3429-2600 o %

1. Objeto: aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 para atender os -
diversos setores das Secretarias Municipais da Prefeitura de Cataguases/MG. :

2 Justificativa da necessidade da contratagdo: Faz-se necessario suprir as demandas da Adminjstragéb
Publica quanto a aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanhc A4 péré
atender os diversos setores da Prefeitura de Cataguases, uma vez que a mesma possui uma ex’ten’sa
demandas diariamente em apoio as da mesma.

Segue os anexos de quantidade e qualidade dos itens a serem adquiridos pela secretaria de fazenda

Dotagdo orgamentaria: Centro de Custos 09- Sec. De SAUDE

Horéario de Entrega/Execugao: 08h as 11:00 e 13:00 as 14h

Servidor responsével para esclarecimentos: Jonas de Souza Barbosa

Responsavel pela Formalizagdao da Demanda: Jonas de Souza Barbosa

PO
Bf

Assinado de “orma digital pér

byf JONAS DE SOUZA BARBOSA VlNIClUS FRANZONI VINICIUS FRANZONI BARBOSA
g A e e soub BARBOSA / AFERREIRA:074C7783667
FERREIRA:07407783667 D2dos: 2025.04.07 11:48:28
ff -03'00
Jonas de Souza Barbosa Vinicius Franzoni Barbosa Ferreira
Coordenador Executivo Secretario de Saude

Endereco: Rua Major Vieira. 212 -2 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Teletone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 143, 146
E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

Pagina 1 de 2.
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CATAGUASES | SECRETARIA DE

PAPEL PARA IMPRESSAO
FORMATADO,
TIPO:SULFITE/APERGAMINHA
DO/OFICIO, TAMANHO (C X
L):297 X 210 MM,

01 GRAMATURA:75 G/M2,
COR:BRANCO,
CARACTERISTICA
ADICIONAL:PH ALCALINO.

EMBALAGEM COM 500
FOLHAS.

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2 | Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: compras(@cataguases.mg.gov.br

Pagina 2 de 2.



mailto:compras@catagiiases.mg.gov.br

| CATAGUASES 5 i

il

FORMALIZACAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Sec. De SAUDE

E-mail:saude@cataguases.mg.gov.br

Telefone: (32 ) 3429-2600

1. Objeto: aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanho A4 pa-a &
diversos setores das Secretarias Municipais da Prefeitura de Cataguases/MG.

2 Justificativa da necessidade da contratacdo: Faz-se necessario suprir as demandas da Administragéo
Publica quanto a aquisicdo de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite tamanhc A4 para

atender os diversos setores da Prefeitura de Cataguases, uma vez que a mesma possui uma extensa

demandas diariamente em apoio as da mesma.

Segue os anexos de quantidade e qualidade dos itens a serem adquiridos pela secretaria de fazenda

Dotagao orgamentaria: Centro de Custos 09- Sec. De SAUDE

Horario de Entrega/Execucao: 08h as 11:00 e 13:00 as 14h

Servidor responsavel para esclarecimentos: Jonas de Souza Barbosa

Responsavel pela Formalizagio da Demanda: Jonas de Souza Barbosa

Jorx Saug,
(/ [

Jonas de Souza Barbosa

Secretario de salude

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

E-mail: comprasiécataguases.mg.gov.br
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FAZENDA

ITEM DESCRICAO Quantidade
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