
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIQOES GERAIS DA CONTRATAQAO

Item Especificagao CATMAT Unidade Qtd. Valor unitario Valor total

R$ 139,53 R$ 10.465,001 Placa adesivada - 484793 Unidade 75
material: PVC

Impressao colorida

2 Flamulas - material: R$ 146,45 R$ 2.196,8018643 Unidade 15
Lona

Bastao incluso

Impressao colorida
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Dimensoes: 1,80 

metros de altura x 0,80 

metros de largura

Artes a serem enviadas 

pela contratante

Instalagao das placas 

inclusa

Dimensoes: 0,80 

metros x 0,80 metros

SECRETARIA DE 
CULTURAE TURISMO

1.1. O presente documento tem per objetivo estabelecer as condigoes gerais que orientarao a abertura 

de processo licitatorio na modalidade Dispensa de Licitagao, visando a contratacao de empresa para 

prestacao de services qraficos personalizados a serem utilizados pela Secretaria de Cultura e 

Turismo nos eventos que compdem o calendario desta Secretaria no ano de 2025, em especial o 

proieto “Estacao da Folia”, “Festival Conversa de Botequim” e “Aniversario da Cidade”, nos 

termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigencias estabelecidas neste instrumento e com base 

nos parametros da Lei Federal n° 14.133/21:

A CATACUASES
PREFEITURA



3 10856 Unidade R$ 279,73 R$ 1.118,9304

Impressao colorida

R$ 13.780,73Valor global

1.2.

2. FUNDAMENTAQAO E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO
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2.1. Os itens solicitados neste documento sao imprescindiveis para os eventos realizados pela 

Secretaria de Cultura e Turismo, pois compoem a visibilidade necessaria da popula^ao, uma vez que 
possuem o exclusive carater de sinalizapao nos eventos.

1.4. O objeto desta contrataQao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os itens se enquadram na classifica^ao de bens comuns, segundo o art. 6°, inciso XIII, da Lei 

Federal n° 14.133/21, conforme a justificativa constante no Estudo Tecnico Preliminar.

Em pesquisa ao Catalogo de Bens e Services (https://cataloqo.compras.qov.br) foram 

encontrados os codigos CATMAT acima, que se referem as descrigoes/especificagoes mais proximas 

de cada item, devendo ser consideradas as descrigoes/especificagoes constantes deste Termo de 
Referenda.

Artes a serem enviadas 

pela contratante

Artes a serem enviadas 

pela contratante

Dimensbes: 0,70 

metros de altura x 4 

metros de largura

Faixa “saida de 

emergencia”

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

2.2. Desse modo, considerando o calendario de eventos do ano de 2025 da Secretaria de Cultura e 

Turismo, em especial o projeto “Estagao da Folia”, “Festival Conversa de Botequim” e “Aniversario da 

Cidade”, a presente aquisigao e necessaria para que a Secretaria de Cultura e Turismo possa executar 

seus eventos com ampla divulgagao, transparencia e seguranga.

A CATAGLIASES
kL, PREFEITURA

https://cataloqo.compras.qov.br


3. DESCRIQAO DA SOLUQAO COMO UM TODO
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3.3. Todos os elementos elencados possibilitam que a contrata^ao produza os efeitos pretendidos, de 

forma satisfatoria para a AdministraQao.

3.2. A contrata^ao ocorrera de forma parcelada, de acordo com o calendario de eventos da Secretaria 

de Culture e Turismo, a qual emitira a respectiva autoriza^ao de fornecimento conforme a demanda. 

A entrega e montagem, esta ultima se for necessaria, devera ocorrer no local indicado pela respectiva 

Secretaria.

3.4. A escolha pela modalidade Dispensa de Licitapao dar-se-£ em razao do valor global estimado da 

contrataQao, no periodo de 12 (doze) meses, conforme previsao expressa no art. 75, inciso II da Lei 

Federal n° 14.133/21:

2.3. A AdministraQao Publica esta em processo de adequaQao a nova Lei de LicitaQoes e Contratos 

Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021), que alterou significativamente o regime juridico das 

contrataQbes publicas, portanto, o RCA ainda esta em fase de elaboraQao para posterior publicaQao.

3.1. Opta-se pela contratagao de empresa para presta^ao de services gr^ficos personalizados a 

serem utilizados pela Secretaria de Culture e Turismo nos eventos que compoem o calendario desta 

Secretaria no ano de 2025, na modalidade Dispensa de LicitaQao, pretendendo, de forma integrada, 

gerar resultados que atendam as necessidades definidas da Secretaria de Culture e Turismo, os 

quais podemos enumerar: entrega do objeto contratado de acordo com a autoriza^ao de fornecimento 

e dentro do prazo estipulado, confec^ao dos materiais de acordo com a qualidade exigida, ado^ao de 

boas praticas de sustentabilidade por parte da contratada e atendimento dos requisites com eficiencia 

de modo a nao provocar atrasos ou impedimentos na realiza^ao dos eventos da Secretaria de 

Culture e Turismo.

2.2.1. Alem disso, e importante frisar que a Prefeitura Municipal de Cataguases esta em fase de 

contrataQao de serviQos graficos diversos, o qual ocorrera atravds do Sistema de Registro de PreQOS 

(Processo Licitatorio n° 002/2025). Contudo, os itens a serem adquiridos pela Secretaria de Culture e 

Turismo atraves da presente solicita?ao possuem dimensoes e especificaQoes distintas, de forma que 

somente estas medidas atendem as necessidades dos eventos de grande porte realizados pela 

SECULT, em especial: “EstaQao da Folia”, “Festival Conversa de Botequim” e “Aniversario da Cidade”.

SECRETARIA DE 
CULTURAE TURISMO

Art. 75. £ dispensavel a licitaQao:

II - para contrataQao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil 
reais), no caso de outros servi?os e compras;

A CATAGUASES
AX PREFEITURA



4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

5. EXECUQAO DO OBJETO
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5.2. O(s) itens(s) sera(ao) rigorosamente avaliado(s) no ato da entrega nos quesitos qualidade, caso 

o(s) servi9o(s) esteja(m) em desacordo ao que foi licitado, as notas nao serao assinadas.

5.1.1. Havendo atraso na montagem da estrutura metalica que ira compor o portico dos eventos (item 

1), sera ajustado com a contratada a melhor data para entrega do item 1.

5.1. O prazo de entrega dos itens solicitados e de 10 (dez) dias, contados a partir da data de 

envio da autoriza^ao de fornecimento, a qual devera ocorrer juntamente com a arte elaborada pela 

Secretaria de Cultura e Turismo.

4.2.

4.2.1.

3.7. Portanto, a elabora^ao do presente Term© de Referenda, abrangendo os requisites inscritos no 

art. 6°, inciso XXIII, bem como no art. 92 da Lei Federal 14.133/21, promove maior eficiencia, 

economia e transparencia no uso dos recursos publicos, garantindo que a contrata^ao publica atenda 

de maneira efetiva as demandas e aos interesses publicos, o que, somado com o baixo valor da 

contrata^ao em questao, justifica a opQao da Secretaria de Cultura e Turismo pela nao elaborate do 

Estudo Tecnico Preliminar, conforme disposto no art. 9° do Decreto Municipal n° 5.910/24, 

supramencionado.

3.6. Ademais, considerando o disposto no art. 9° do Decreto Municipal n° 5.910/2024, "a elaboragao 

do estudo tecnico preliminar - ETP e obrigatoria na hipotese do inciso I, facultada na hipotese do 
inciso 11 e dispensada na hipotese do inciso III do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/21”. Desse modo, a 

Secretaria de Cultura adotou a facultatividade de apresentagao do ETP para a presente aquisi^ao, o 
qual se justifica diante do baixo valor da contrata^ao em questao.

3.5. Alem disso, e importante ressaltar os principios norteadores do Direito Administrative, em 

especial os principios da legalidade, uma vez que a presente contratagao possui amparo e previsao 

legal, bem como o principio da eficiencia.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

4.4. VEDAQAO DE CONTRATAQAO DE MARCA OU PRODUTO
4.4.1. Nao ha veda^ao de marcas ou produtos, desde que cumpra todos os requisites solicitados pelo 

presente documento.

4.3.
4.3.1.

SUBCONTRATAQAO
Nao e admitida a subcontrata?ao do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATAQAO
Nao sera exigida garantia de execuQao da contrata§:ao para esse objeto.

A* CATACUASES
P RE F E I TUR A

4.1. SUSTENTABILIDADE
4.1.1. Nao ha criterios de sustentabilidade para esta contrata^ao.



5.3. As notas fiscais deverao ser assinadas pelo funcionario responsavel pelo recebimento.

5.7. Os horarios de entrega deverao ser de 08:00h as 11:00h e de 13:00h as 16:00h, em dias uteis.

5.9 Garantia do objeto

6. GESTAO DO CONTRATO
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6.1.5. As cores e impressoes dos itens deverao estar em perfeitas condiQoes, nao podendo apresentar 

deformidades, manchas, desfoques (fora de registro), desbotamentos ou quaisquer outras falhas de

6.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o 

objeto deste Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreQbes resultantes da entrega, no 

prazo maximo de 05 (cinco) dias a partir da solicita$ao da Secretaria de Cultura e Turismo;

6.1.4. A entrega dos produtos/materiais sera de forma parcelada, de acordo com a Autoriza^ao de 

Fornecimento e em ate 10 (dez) dias, contados do recebimento da respectiva Autoriza^ao de 

Fornecimento e arte enviada, devendo ser entregues no endereQO informado pelo setor requisitante;

6.1.2. Enviar a Secretaria de Cultura e Turismo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) boras apos o 

recebimento da arte eventuais ajustes graficos que se fizerem necessaries;

5.6. Os locals de entrega serao informados no ato do envio das Autorizagoes de Fornecimento (e-mail 

direcionado ao fornecedor) ou descrito nas mesmas.

5.8. Os endere^os e locals para entrega poderao sofrer altera^oes conforme determina^ao da 

contratante.

5.9.1 O prazo de garantia e aquele estabelecido na Lei Federal n° 8.078/90 (Codigo de Defesa do 

Consumidor).

5.4. O material dever£ ser entregue adequadamente, de forma a permitir completa seguranpa durante 

o transporte.,

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

6.1. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA
6.1.1. Entregar os itens solicitados no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de 

envio da autorizaQao de fornecimento, a qual devera ocorrer juntamente com a arte elaborada pela 

Secretaria de Cultura e Turismo;

5.5. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especifica^oes constantes neste Termo de Referenda e na proposta, devendo ser substituidos no 

prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notifica^ao a contratada, arcando esta pelas custas e expensas 

da substituiQao, sem prejuizo da aplicaQao das penalidades diante de eventual inadimplemento 

contratual.

A CATACUASES
PREFEITURA



6.2.2. Realizar o envio da arte a ser utilizada, juntamente com a Autoriza^ao de Fornecimento;
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6.2.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em 

funQao da presta^ao do objeto do contrato;

6.2.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, quando nao efetuar a entrega do(s) iten(s), apos 10 

(dez) dias corridos da gera?ao da Autoriza^ao de Fornecimento;

6.2.5. Rejeitar o(s) produto(s) e/ou que nao satisfizerem aos padroes exigidos nas especifica^oes e 

recomendaQoes da contratante;

6.2.4. Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal/fatura, em ate 30 (trinta) dias 

consecutivos apos o recebimento da mesma, devidamente atestada;

6.2.3. Prestar informaQoes, relativas ao objeto da aquisiQao, que venham a ser solicitadas pela 

licitante vencedora;

6.1.11. Devera constar na Nota Fiscal o numero da Autorizagao de Fornecimento ou numero de 

empenho referente ao produto.

6.1.9. Realizar eventuais ajustes graficos necessaries quando do envio da arte pela Secretaria de 

Cultura e Turismo;

6.1.6. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagao do 
objeto desta licitagao;

impressao, sendo de responsabilidade da contratada promover a substituigao do item que apresentar 

quaisquer imperfeigao acima citada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao de penalidades;

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

6.2. DAS OBRIGAQdES DA CONTRATANTE
6.2.1. Promover o acompanhamento e a fiscalizagao da entrega do objeto da aquisigao;

CATACUASES
PRE F E IT UR A

6.1.7. Submeter-se a fiscalizagao da contratante, atraves do setor competente, para verificagao da 

qualidade no servigo prestado, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusive interesse, com a 

finalidade de garantir o exato cumprimento das condigoes pactuadas;

6.2.8. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referenda;

6.1.8. Manter, durante toda a vigencia do contrato a ser celebrado, em compatibilidade com as 

obrigagoes assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificagao exigidas na dispensa de 

licitagao, devendo comunicar imediatamente qualquer alteragao que possa comprometer a manutengao 

desta contratagao, bem como substituir os documentos cujo prazo de validade esteja expirado, 

mantendo-se, assim, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes 

assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificagao exigidas;

A

6.1.10. Comunicar a contratante qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os 

esclarecimentos que julgarem-se necessarios;



8. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO

8.1 RECEBIMENTO

Pagina 7 de 11

6.2.9. Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares a execupao dos services ora 

licitados.

7.3. A fiscaliza^ao ou acompanhamento do contrato pela AdministraQao nao exclui 

responsabilidade da contratada.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

7.2. Fica a contratada obrigada a permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagao dos servigos 

contratados, facultando o livre acesso a todos os registros e documentos pertinentes, sem que essa 

fiscalizaQao importe, a qualquer tftulo, em transferencia de responsabilidade para a contratante.

7.5. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificaQao concreta do objeto, 

devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedencia da prestagao do objeto respective, 

encaminhar informagoes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento 

necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato etc.

7.6. 0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorrencias relacionadas com a 

execugao do contrato, indicando dia, mes e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente 

envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados e 

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providencias cabiveis.

7.4. Compete ao gestor do contrato exercer a administragao do contrato, com atribuigbes voltadas 

para o controle das questbes documentais da contratagao, quais sejam, verificar se os recursos estao 
sendo empenhados conforme as respectivas dotagbes orgamentarias, acompanhar o prazo de 

vigencia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogagao, bem como 
estudar a viabilidade de realizagao de reequilfbrio econbmico-financeiro e da celebragao dos 

respectivos termos aditivos, etc.

7.7. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes tbcnicas, 

vicios redibitbrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorrencia 

desta, nao implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de 

conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

ou reduz a

A CATACUASES
PREFEIT UR A

8.1.1. Os itens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente A 

com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento zry w

7. DA FISCALIZAQAO DO CONTRATO

7.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Carolina Paiva 

Neves Frade da Cruz.



as

8.2. LIQUIDAQAO

prazo estipulado, o prazo para

8.3. PAGAMENTO

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

JURlDICA, FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E
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9.2.1. Os documentos necessaries para habilitagiao da CONTRATADA se encontrarao descritos em 
topico especifico contido no edital.

e fiscaliza^ao do contrato, para efeito de posterior verificaQao de sua conformidade com 

especifica^oes constantes no Termo de Referenda e na proposta.

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

8.3.1. O pagamento do objeto deste Termo sera efetuado em moeda corrente, atraves de ordem 

bancaria, sem juros e atualizagao monetaria, at6 30 (trinta) dias apos a apresentagao da Nota Fiscal 
correspondente.

8.2.3. Caso a contratada nao apresente carta de corregao no 

pagamento sera recontado, a partir da data de sua apresentagao.

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de DISPENSA DE LICITAQAO, cujo criterio 

6 o menor valor apresentado por item, considerando o valor global estimado da aquisigao, observados 

os dispostos na Lei Federal n° 14.133/21, regulamentada no ambito municipal pelo Decreto n° 
5.910/24.

9.2.2. Alem da documentagao exigida para fins de habilitagao jun'dica, fiscal, social e trabalhista e 

economico-financeira, a licitante devera apresentar pelo menos 01 (urn) Atestado de Qualificagao 
Tecnica, podendo ser expedido por orgao publico federal, estadual ou municipal, ou ainda por 

empresas publicas ou privadas, em nome da empresa licitante, comprovando que a mesma jci 
executou, de forma satisfatoria, o fornecimento do objeto deste.

A
CATACUASES

PREFEITURA

9.2. DA HABILITAGAO 

ECONOMICO-FINANCEIRA.

8-1 •2* P_fornecimento dos itens sera de forma parcelada, de acordo com o calendario de 

eventos da Secretaria de Cultura e Turismo e o envio da respectiva Autorizacao de 
Fornecimento.

8.2.1. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal, sera imediatamente solicitada a 

empresa adjudicataria carta de corregao quando couber, ou ainda pertinente regularizagao, que 
devera ser encaminhada no prazo de 02 (dois) dias uteis;



10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

11. DA VIG£NCIA

Classificador: TERCEIROS PESSOA

13. MARA ANALITICO

Item Especificagao Quant.

1 R$ 125,0075 R$ 140,00 R$ 139,53 R$ 10.465,00
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11.1. O prazo de vigencia da contrataQao sera de 12 (doze) meses a contar da data de homologagao, 

admitida sua prorrogagao, de acordo com a legislagao vigente.

2°: Medina 

ComunicaQa 

o Visual e 

Vidragaria

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

R$ 

153,60

Valor medio 

unit£rio
Valor medio 

total

10.3. No prego proposto ja deverao estar incluidos todos os custos necessarios para o cumprimento 

do objeto da licitagao, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, 

comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto 
licitado.

10.1. Estima-se para a contratagao almejada o valor total de R$ 13.780,73 (treze mil, setecentos e 

oitenta reais e setenta e tres centavos), conforme pesquisa de pregos realizada com fulcro no art. 
23, §1°, inciso IV da Lei Federal n° 14.133/21.

12. ADEQUAQAO ORQAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta da seguinte dotagao 
orgamentaria:

Ficha: 670

Placa adesivada - material:

PVC

1°: 
Luminosos
Cataguases

3°: J.F. 
Iglesias 

Gomes

3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVIQOS DE
1.500.000.0000.000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS 
Codigo de Bloqueio: 765207/2025

1 °-2- Justifica-se a pesquisa de precos adotada, uma vez que trata-se de services qraficos 

personalizados. levando-se em consideracao a localizacao das empresas prestadoras do 

servigo em questao, considerando que o objeto a ser adquirido necessitara de transporte e 

montaqem (item 1), o que impactara no custo final da presente aquisicao.

A CATAGUASES
iK—AL. PREFEITURA



Impressao colorida

Instalapao das placas inclusa

2 Flamulas - material: Lona R$ 128,0015 R$ 140,00 R$ 146,45 R$ 2.196,80

Bastao incluso

Impressao colorida

3 R$ 240,00Faixa “safda de emergencia” R$ 266,0004 R$ 279,73 R$ 1.118,93

Impressao colorida

Cataguases, 28 de Janeiro de 2025.

Fiscal do contrato

Dimensoes: 1,80 metros de 

altura x 0,80 metros de largura

Dimensoes: 0,80 metros x 0,80 

metros

Aries a serem enviadas pela 

contratante

Aries a serem enviadas pela 

contratante

Aries a serem enviadas pela 

contratante

Dimensoes: 0,70 metros de 

altura x 4 metros de largura

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

R$

333,20

R$

171,36

CATAGUASES
PR E F E IT UR A

Tabatha MoreirJjGropo

CotageeS'e'elaboragao TR

MATRfCII’At 505be-
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A

Rosangela More^a Lima Costa

Secretaria de Cultura e Turismo

Tabatha Moreira Gropo 
COORDENADORA DE APOIOI 

MATRlCULA: 505613

CarolinaPaivaN.FradedaQruz 
COORDENADORA DE APOIO I 

MATRlCULA: 505581

faxdbi
Carolina Paiva Neves Frade da Cru^J


