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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1.Cabe a Administracao fornecer os meios necessarios a seus funcionarios para
uma execugdo qualitativa de suas tarefas diarias, proporcionando bem-estar que
acarrete hum servigo eficaz a sociedade, em consonancia com os principios da
Impessoalidade e Eficiéncia, além de priorizar o interesse publico, a transparéncia e

boa governanga, como padrdes de funcionamento;

1.2.A Administragdo Publica realiza uma série de procedimentos que envolvem a
utilizacdo de materiais graficos em diversas tarefas diarias, carecendo de estrutura
interna e de pessoal especializado, ou mesmo de equipamentos adequados para

confecciona-los, nos padrées de seguranga e/ou técnicos necessarios;

1.3.A demanda prima pela necessidade de manter o funcionamento adequado da
rotina administrativa e a eficacia de suas atividades, seja para a identificagdo do
mobiliario, a gestdo arquivistica ou mesmo imbuida de necessidades didatico-
informativas, com o intuito de otimizar a eficiéncia e seguranga de seus servigos, bem

como a confiabilidade e moralidade de suas agoes.

2. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

2.1.0 Plano de Contratagdes Anual (PCA), previsto no art.12 VIl e §1° da Lei Federal
14.133 de 1° de abril de 2021 e no art. 5° do Decreto Municipal n® 5.805, de 27 de
julho de 2023, ainda esta em fase de elaboragao para posterior publicagéo, de modo a
indicar o devido alinhamento com o planejamento da administragédo, objetivando
racionalizar as contratagdes dos érgéos e entidades sob sua competéncia, garantir o

alinhamento estratégico e subsidiar a elaboragao das respectivas leis orgamentarias.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

3.1.A Realizou-se um levantamento de mercado via internet de contratagdes iguais
ou similares realizadas por outros 6rgaos publicos, com o intuito de verificar as formas

para atender a demanda;

3.2.Foram identificadas as seguintes alternativas possiveis:
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a) A Criagao de parque grafico proprio, na Administragdo Publica, para a
confeccdo de materiais graficos e a contratagéo de profissionais terceirizados ou
treinamento de servidores publicos, que resulte na produgao e manutengao de
equipamentos, e também a destinagéo de local adequado para o desempenho do

processo produtivo;

b) A identificagdo e contratagao de fornecedores especializados em produgéo de
materiais graficos, na area correspondente a cada item, com capacidade de

executar e entregar a demanda conforme determinado pelo certame.
3.3. Da viabilidade técnica e econdémica das alternativas possiveis:

a) Na hipétese da criagdo de estrutﬁra prépria para a confecgdo de materiais
graficos, a alternativa geraria um custo elevado de criagao e manuteng¢ao do espago
destinado ao desempenho das atividades, um processo moroso de treinamento de
servidores publicos ou mesmo contratagdes dispendiosas com empresas
terceirizadas, além de encargos para acompanhar novas tecnologias e

especializagdes do setor grafico;

b) Demonstra-se uma opg¢do mais qualificada, a identificacao e contratagao de
fornecedor especializado, com capacidade de executar e entregar cada item
demandado, dada a viabilidade do certame, além da economicidade e eficiéncia
durante a execugdo do contrato, onde a Administragdo adquire os itens conforme
sua necessidade e seguindo elevados padroes de qualidade, por meio de empresas
aptas ao fornecimento, sem maiores custos com a aquisicao de estabelecimentos
ou a contratagdo de servidores, evitando também terceirizagdes desnecessarias,

que gerariam despesas excessivas;

3.4.Assim, a contratacdo de fornecedor especializado em produgdo de material
grafico, com a aquisigdo unitaria dos itens que atendam a totalidade da demanda, foi a
melhor opgdo encontrada para o preenchimento das necessidades da Administracao,
visto que o parcelamento do objeto aumenta a competitividade do certame e
possibilita a participagdo de mais fornecedores, ndo se considerando factivel o
agrupamento destes itens em lotes.

4. VALOR DA CONTRATAGAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1.0bservada a funcionalidade das secretarias, o que reflete na variabilidade dos

itens, a estimativa das quantidades foi elaborada com base nos critérios de provavel
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utilizagdo, em conjunto com o consumo anterior, dentro dos processos licitatorios
homologados no Ultimo ano, considerando outras contratages e informacgdes
fornecidas pelos proprios érgaos - Documentos de Formalizagdo de Demanda (DFDs)
- de modo a possibilitar a economia de escala, a adaptabilidade e a seguranca do

sistema administrativo;

4.2. A pesquisa de pregos foi realizada em conformidade com a Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 - que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizagdo de pesquisas de pregos, para aquisicao de bens e

contratacao de servigos em geral,

4.3.0s precos unitarios foram obtidos, levando-se em conta o célculo da média

aritmética, por meio de pesquisas em sites de compras publicas e privadas e extraido
da plataforma: https://www.bancodeprecos.com.br/;

4.4.A estimativa das quantidades se encontra disposta no Anexo I, sendo que, as
memaérias de calculo e os documentos que dao suporte, estardo presentes no Termo

de Referéncia;

4.5. Desta forma, considerando as quantidades pretendidas, a aquisi¢céo tera o valor
estimado de R$ 2.921.680,08 (dois milhdes novecentos e vinte e um mil seiscentos e

oitenta reais e oito centavos).

5. PROVIDENCIAS PREVIAS

5.1.Para o certame de aquisicdo de materiais graficos, ndo se vislumbra, por parte da
administragdo, a necessidade de outras providéncias adicionais anteriores a

contratagéao, visto que sao suficientes os procedimentos ja consolidados.

6. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

6.1.Por se tratar de bens comuns e de facil avaliagdo e fiscalizagdo, ndo se
demonstra necessaria a capacitagdo de servidores ou de empregados para a
fiscalizagdo ou gestdao contratual, nem se identifica a demanda por contratacées

correlatas e ou interdependentes.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1.Cada item deve atender, obrigatoriamente, as especificagdes minimas descritas
no Termo de Referéncia;
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7.2.As empresas devem fornecer os itens com garantia de qualidade e seguranca, em

conformidade com as normas técnicas vigentes;

7.3.0s itens serdo fornecidos de forma parcelada, pelas empresas, mediante

solicitagdo formal da Administragao, conforme sua demanda;

7.4.No caso de contratagdo de empresas, a mesma devera emitir nota fiscal
eletronica e garantir a rastreabilidade dos produtos e servigos fornecidos.

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1.A solugdo consiste na contratagdo de empresas especializadas na produgéao de
material grafico, com capacidade de executar e entregar cada item demandado, com
a definicdo do material a ser produzido (quantidade, cor, metragem, acabamento,
tiragem etc.), que atendam as necessidades das diversas Secretarias da Prefeitura
Municipal de Cataguases/MG, de acordo com os padrées de seguranga e/ou técnicos

necessarios ao funcionamento eficaz de suas atividade diarias;

-

8.2.As empresas selecionadas deverdo fornecer os itens de forma parcelada, em
acordo com as solicitagées formais dos setores demandantes, e realizar as entregas

nos enderecgos informados.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

9.1.Por se tratar de processo envolvendo uma variedade de itens, a aquisi¢do de
materiais graficos, por si s6, corresponde a um parcelamento formal do objeto, dado
que cada item é Unico e independente, justificando o parcelamento da contratagéo,

inviabilizando a aquisi¢do, necessariamente, por parte de fornecedor unico;

9.2.Levando-se em conta a economicidade, a Administracdo decide pela aquisicdo
unitaria dos itens, que atendam a totalidade da demanda, como melhor solugéo
encontrada para o preenchimento de suas necessidades, visto que o processo de
divisdo proporciona eficiéncia técnica e aumenta a competitividade do certame,
possibilitando a participagdo de mais concorrentes, ndo se considerando viavel o
agrupamento destes itens em lotes.

10.DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Do apoio a gestio documental, arquivistica e a rotina administrativa: o
certame visa priorizar ferramentas de apoio a gestdo documental e organizagéo de
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arquivos, de forma a permitir também o acesso a informacao e memoria institucional
como padrées de funcionamento das rotinas administrativas, o0 que gera um
acréscimo na melhoria de qualidade do setor publico, minimizando incertezas e

estabelecendo padrdes de confiabilidade e seguranga na informagao;

10.2. Da integridade, transparéncia e acesso a informacao: também se almeja
uma solucdo de melhoria ao acesso da informacdo, com elevados padrées de
comportamento, prevenindo uma desconformldade com as boas praticas de
governanga e instalando uma gestdo de tarefas que possua elementos materiais que
proporcionem o controle de avaliagbes e identificacées (adesivos, avaliagoes de

conhecimento, outdoors, atas, blocos de controle e ordens de servigo etc.);

10.3. Do incremento cultural e didatico: em busca do aprimoramento continuo,
espera-se o cumprimento de praticas educativas - através de livros e demais materiais
informativos docentes - que possibilitem o conhecimento, abrindo espago ao dialogo,
reflexdo e aprendizado, através da realizagao de atividades de ensino com conteudo
escolar, a ponto de colaborarem para a produgao cultural como objeto de investigagao

constante.

11.POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

11.1. A qualificacéo correta acerca do material a ser utilizado, com equipamentos cujo
descritivo sera delimitado pelo respectivo Termo de Referéncia, envolvera itens de
tecnologia moderna, projetados para diminuir a necessidade de geragédo excessiva de
residuos, com alternativas substitutivas de menor toxidade, assumindo destaque na
redugdo do desperdicio, promovendo o bem-estar social e o crescimento do custo

econdmico, criando melhores condigdées para a Administragdo como um todo;

11.2. A selegao criteriosa de fornecedores responsaveis, especializados em servigos
graficos, gera a adogdo de boas praticas de sustentabilidade ambiental, por parte
destes, primando pelo uso racional e descarte adequado do material, contribuindo
assim para a redugao de poluentes como. impactos ambientais negativos, em respeito
as normas de Direito Puablico como um todo, resultando num papel ativo na gestéo e
promog¢ao da Responsabilidade Social.
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12.VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1. Entende-se viavel a contratagéo, diante da necessidade da administragao pelo
certame licitatério, nos moldes a serem definidos pelo Termo de Referéncia, dada a

disponibilidade orgamentaria para tal;

12.2. Diante do exposto, em posicionamento conclusivo, declara-se adequada e
razoavel a contratacdo, no que tange ao atendimento do que se destina, nos termos

estabelecidos neste Estudo Técnico Preliminar.

e fFoenss.
v Tamires De Paiva Ferreira
Lucas Roberti

] Coordenadora de Compras
Responsavel pela Elaboracao do ETP
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ANEXO |
DO QUANTITATIVO

Adesivos comuns com medidas 10x06 cm. Impresséo digital colorida, @ base de solvente em material vinilico.

Elaboragéo da arte. Alta durabilidade.

‘Adesivo medindo 40x30cm. Imprsséo digital colorida, a base de solvente em material vinilico. Elaboragao da arte. Alta |

durabilidade.

Adesivo pra veiculos (traseira) com medidas 40x30cm. Impresséo digital colorida, a base de solvente em materal
vinilico. Elaboragao da arte. A prova d'agua. Alta durabilidade.

i iz

Adesivo personalizado, material vinil, impress&o colorida, unidade em metro quadrado, com arte e texto a ser definido no

momento da contratagéo, resistente ao sol e chuva. Aplicagao: paredes/placas metalicas, incluindo além da confecgéo, a
instalagdo e a remogao e limpeza de adesivos antigos e colas existentes, se necessario. O esbogo do trabalho sera
fornecido pelo contratante e a arte grafica confeccionada pela contratada, devendo a arte ser submetida a apreciagéo e
aprovacao da Secretaria/Setor requisitante.

M2 5637
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e Adesivos laterais (Par de Adesivos) para ve:culos, med;n;jo 40x120m tmpresséo d;gntal oolonda é base de solvente

CUND

4

10 |

Banner com medldas 1 20m X SOCm Impresséo dlgltal colonda Elaborag:ao da arte Matenal Lona bl"llhO Acabamento
bast&o e cordao.

UND

300

*brilho Acabamento

o285

vinilica.Acabamento: bastdo e cordao.

Banner em lona vinilica - dlmensées 08mX1 20m. Impressdo digital colorlda Elaboragao da arte Matenal Lona “

UND

20

o

| unp |

23 A

~ UND

14 3735 Blb E bvr sb Paaronizado P'apeI'vaféét; 759/#; 50xi80mm; erehtev;v Bloco cbm 100 folhas;%om érte a‘s'er /d‘efinida”
. . L . UND 600
pela Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizagdo de Fornecimento ao fornecedor.
16 | 3735 | Blocode/ \ "__AS (UMA coa BRANCA / OUTRA com COR CiNZA) MEDIDAS o 36

s tirs e

Blocoﬁde éohﬁole de msémmagéeé ér/rvimtamanho 20x10,” com 100 folhaé huméradas

30
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Anexo lll)

23 3735 | Bloco de Ordem de Servigo com medidas 10x18cm. 02 VIAS [TOTAL DE 50 NUMERACOES] UND 207
24 3735 Bloco E5 Impresso Padronizado Papel Offset; 75g/m?; 85x135mm; Frente; Bloco com 100 folhas; com arte a ser definida
. . L ) UND 5000
pela Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizagao de Fornecimento ao fornecedor.
[ uo | s000
26 3735 Bloco E5 | Impresso Padromzado Papel Offset 75g/m2 85x135mm; Frente e verso Bloco com 100 folhas com arte a ser
definida pela Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizagdo de Fornecimento ao fornecedor. UND 100
~UND | 10000
28 3735 Bloco formulario para Vale Transporte (em 2 vias carbonadas) com 500 folhas cada. Medldas 20 x 14 cm. (vnde Anexo UND 22
1))
29| 3735 Baéc”"""fémulério para Pedido de demassﬁo (em 3 vias carbonadas), bloco com 500 folhas cada Medlddh 18 x 12,5 UND g
‘ S fer (wcle Anexo m) ........ : el . . o) )
30 3735 Bloco formulano para Pedldo de Ferlas (em 2 vias carbonadas) com 500 folhas cada MIVIedldas 11 5 x 11 5 cm. (wde UND 27

thas; com arte a serh o |

Bloco A5 Imprésso Padrromzado Papél Offset; 75g/m?; 148x210nﬁnﬁ; Frente e Vers‘”cﬁzwc 2vias; Bloco com 100 folhas; ' corh

arte a ser definida pela Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizagéo de Fornecimento ao fornecedor. UND 100
- 8240
34 3735 Bloco Impresso A5 Padronizado Papel Offset Capa 180gr ¢/26 folhas 75g/m?, 148x210rhm; com arte a ser definida pela UND 100
Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizagdo de Fornecimento ao fornecedor.

[ Bioco A8 mpresso Padronizado P

Ihas. com arte' a ser i

T
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definida pela Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizaqéo de Fornecimento ao fornecedor.

3735

medindo 3,5cm. Cor e arte a definir com o fornecedor.

36 Bloco A4 Impresso Padronizado Papel Offsét 75g/m?2, Forméto; Frente c/3 vias. 210x297 Mm; Bloco com 50 Folhas; com
- - . . : UND 100
arte a ser definida pela Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizagio de Fornecimento ao fornecedor.
: m 100 Folhas; |- | . . .
momento do ecimento ao - 5230
38 3735 Bloco A4 lmpre556 Pavdro‘r‘\i;zado Papel Offset 759/m . Formatb;‘ Frentéf e Ve‘rso,v 21 Ux297 Mm;”B'I'oévd(cﬁom 100 Folhavs;
com arte a ser definida pela Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizagdo de Fornecimento ao | UND 8670
fornecedor.
40 3735 Bloco A4 Impresso Padronizado Papel Offset 75g/m?. Formato; Frente ¢/ 2 vias; 210x297 Mm; Bloco com 50 Folhas;
com arte a ser definida pela Secretaria correspondente, no momento do envio da Autorizacdo de Fornecimento ao | UND 500
fornecedor.
1 quon A5 impresso Padronizad fiset, 75g/m?; 148, 10mm; Frente ¢/2 vias; Bloco com 100 folhas; com arte.a | ~UND 5000
vsg’zdeﬂnﬁga peia&eg:ggtaﬁa;pgxrm mmemento do : v:e da Autonzagao de memmento ao fomecador e
42 17760 Bottons personallzados em est|lo americano felto de matenal que nao enferrula com |mpressao em alta deflmgao UND 6000

Credenciamento
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| Chamada publica

Documentos contabels

B i
a5 4367 Cartazes com medldas 42x290m Impressao offset colondo papel °°“°he Elaboragéo da are. At durabllldade UNb >4634 /
UND 2120
UND | 1200 “‘
UND 2200
uwo | 5220
UND 180
20
Livro de
proprio, disponibilizado ao licitante vencedor _ -

Faixas com medidas 3x0,70m, Impresséo digital colorida, & base de solvente, em material vinilico. Elaboragéo da arte.
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Alta durabilidade.

Faixas com med as 3x0; 80m !mpress

UND |

88 | . gital colorida, & base de solvente, 'e_‘m‘material lico. Elaboracéo da arte. Alta’ a0
PN l“ablfldade i . o i SRR RN e AITEL L 3 T o
59 17906 mFa:xas com medldas 4x1m lmpressao digital colonda a base de solvente em matenal vmihco Elaboragao da arte Alta UND 195
durabilidade.

Flyers com medidas 20x1 Scm, cdioridos, com no minimo 1509. Impreéééo offset colorido, papel couch“e. frente e vefso.

definicdo.

61 18724
Elaboragao da arte. Alta definicdo. UND 27130
sbosichn daaf*eMa Cunp | 21860
63 ”Foylders Co‘m 2 dobras, medindo 21x3d¢n:|, 4x4 cdres, em papel coﬁché brilho 150g UND
64 ,Fo!ders 115¢g - medmda 21cmx4ecm com 8 'gc;br‘as ‘i‘mpfegséq pffsefi ,t‘:oiori‘dos,}ba;'ié couche-frente e verso. Elaboraggo | |, |
65 Folhetos com medldas 30x200m Impressao offset colorldo papel couche frente e verso. Elaboragao da arte Alta UND 22200

67

Ivmpressﬁlo de avaliagdao do conhecimento na Educ?a?éo Infantil em papel sulfite A4 | 2° periodo /ﬂcép'a‘+4v vbéginas
(21x30cm) com a primeira pagina (capa) colorida e demais paginas em preto e branco
conforme modelo disponibilizado ao licitante vencedor (vide Anexo lil)

UND

1400
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69

Impressdo de avaliagio do conhecimento na Educacéo Infantil em papel sulfite A4 | Bergario |l O/capa + 2

(21x30cm) com a primeira pagina (capa) colorida e demais paginas em preto e branco | paginas UND 250
conforme modelo disponibilizado ao licitante vencedor (vide Anexo ll)
| Maternal t/capa + 3paginas - § - -
I4 Impresséo dévavaliagao do conhecimento na Eduéagéo Irh'fant‘ivl ém pabei vsvulfilte Ad Matelrnalh i /lcapa + 3
(21x30cm) com a primeira pagina (capa) colorida e demais paginas em preto e branco | paginas UND 950
conforme modelo disponibilizado ao licitante vencedor
a ser definida j ecre‘ta‘ﬂg correspgndgme oND | 1200
73 ’lmpresso E3 Padronlzado Papel Offset 1809, 80x210mm Frenteuarte a ser de inida pela Secretana no momento do
UND 60000
envio da Autorizagéo de Fornecimento ao fornecedor.
T4 xjfLatreiro AOM com mediﬁas ZSQXSQcm estrutura metahca em metalon 50x30, adeswado e 1ammadc com mstalagéo nal np s 0
UND 45
""""" UND | 50
77 ivro de ponto para secreta ia (Admlmstratlvo) capa dura 100 folhas, medlndo 30x230m confeccnonado em modelo UND 55
préprio, disponibilizado ao licitante vencedor
o UNDW.
UND 1100
30x20cm, duas dobras, colorido, com no minimo 15 S uno 12000

Ly {32) 23422-1066 Ramais 208, 215 ¢ 244
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81

Outdoor, tamanho 2,90m x 2,40m, com estrutura metalica, revestimento em chapa galvanizada adesivada e laminada, 2
postes de fixagdo com 5 metros em tubo de 3 polegadas, com instalagédo em zona urbana de Cataguases-MG.

UND 46

| nas medidas e padrol

1 Painel em lona, impress:

e~a!umxhio;‘”Confecaicjirfaadq“ :

APaaneto com medidas 21x15cm Impressao offset colorldo papel couche bnlho 1509, frente e verso E|abora<;ao da arte
Alta definigéo.

UND 8000

UND 3050

Placas de sinalizacdo em PVC 'Medidas aproximadés de 30c;rﬁ x 10cm, cdrﬁ ‘cor de fundo azul e letras bran’cas.r

espessura de 3mm e estrutura para fixagdo em ferro 2", medindo 70x80cm

Durabilidade e resisténcia adequadas para uso em ambientes internos de unidades de saude. As placas dever&ao conter UND 1000
fitas adesivas dupla face em seu verso, para facilitar a instalago. Visibilidade e legibilidade adequadas. Arte conforme
determinado pela Secretaria de Saude.
88 | 22586 | Placaem PVG, branca, com haste, medindo 0,25x020m . UND 380
89 5452 Placa em PVC para trabalho de educagéo amblental 4 cores, com hastes medmdo 60x40cm ' UND 260/
' caem PVC 06 15)(1 20m % o 1 ';JND ‘ 109
91 22586 Placa predlal em duas faces 'com llumlnagao embutlda confecmonada em ACM (alummlo composto) chapa na, UND 13

Placa predial em INOX, medindo 50x70cm, com acabamento em acrilico 2mm, adesivada, com instalagédo na zona
urbana de Cataguases-MG. impresséo colorida. Alta durabilidade.

UND |-
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e plastico personalizado, com tampa rosqueavel e bico retratil, com capacidade de 500 a 550 ml, cor e arte a 107000

Pzt il

' definir com o fornecedor.

¢ (32) 3422-1066 Ramais 208, 215 e 244
& compras@cataguases.mg.gov.br
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