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OFICIO ADM/TEC N°322/2024 _ Cataguases, 15; de Julho de 2024.

llma. Sra. Tamires Paiva 51
Coordenador de Apoio llI ' o
Setor de Compras/Secretaria de Fazenda ‘

Solicitamos a abertutura de uma Dispensa de Licitagdo, nal forma Eletrénica, para
FORNECIMENTO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ,ASSESS?ORIA CONTABEIS, para
elaboragao de declaragbes das 23 caixas escolares e da Secretaria de Educacgao, totalizando 24
CNPJs, referentes ao exercicio de 2023, entregues no ano de 2024.

Solicitamos 03 orgamentos no mercado local, onde encontramos um preco médio para
seguimento do processo. :

Justificativa: Manter em dia as documentagdes fiscais de 24 Unidades Executoras junto a Re-
ceita Federal do Brasil — RFB, para que as mesmas possam continuar a receber os recursos

federais.

Valor : O custo total para a referida aquisicao € de R$ 4.313,42 (quatro mil trezentos e

treze reais e quarenta e dois centavos).

Dotacao orcamentaria: Centro de Custo 10 - Ficha 841 ,

Solicitacao n°: 7439/2024
Blogueio: 293

Na oportunidade, renovamos votos de alta consideragao.
Atenciosamente, ‘

ésar de Oliveira Pereira )
%f,,c,qé&.% X

Secretario de Educagao
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DO PROCESSO Dispensa de licitagao (Lei 14.133/2021, Art. 75, Inciso 1) na forma
eletronica para contratacdo de empresa especializada em Consultoria /Assessoria Contabil, para aten-
der as 23 Caixas Escolares e a Secretaria de Educacao, totalizando 24 Unidades Executoras, em aten-
dimento as necessidades da Secretaria de Educacao.

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1. O presente termo de referéncia tem por finalidade fornecer informagdes que visam nor-
tear a contratagao direta por Dispensa de Licitagao na forma eletrénica de empresa especiali-
zada para realizar servico de Consultoria e Assessoria Contabil, de Declaragbes Anuais
(-DIRF, DCTF sem movimento - RAIS sem movimento - GEFIP de paralizacéo E ecf), Altera-
¢ao de Cadastro (- Inclusdo de CNAE - Alteragéo de responsavel , junto a Receita Federal),

em atendimento as 24 (vinte e quatro) Unidades Executoras ligadas a Secretaria de Educagao.

LOTE 1
Precisd Berto M.R VALOR
UNIDAD o Contabil | Contabil MEDIO VALOR
ITEM DESCRIGAO CATSER E DE QUANT | Contabil idade idade DO TOTAL
MEDIDA idade Ltda. ITEM MEDIO
Declaragdes Anuais: R$ R$ R$
-DIRF 150,00 | 170,00 | 180,00
01 | - DCTF sem movimento 760 Sv 24 R$ R$
- RAIS sem movimento 166,67 | 4.000,08
- GEFIP de paralizagdo
-ECF
Alteragao de Cadastro: R$ 170,00 | RS R$ RS
02 | "inciusdo de CNAE 760 | Sv T ] 150,00 150,00 | 156,67 | 156,67
Alteragdo de Cadastro: R$ R$ R$ R$ R$
03 | - Alteragdo de responsavel . | 760 Sv 1 150,00 | 170,00 | 15Q,00
Junto a Receita Federal 156,67 156,67
R$
TOTAL 4.313,42

2.2. O objeto desta contratagio n3o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.3. O objeto desta contratagéo faculta o Estudo Técnico Preliminar, conforme Decreto Municipal N°
5.910/2024, que regulamenta a Dispensa de Licitagdo nos termos do disposto nos incisos |, Il e lll do
Art. 75 da Lei Federal 14.133/2021.

2.4. O contrato tera vigéncia da data de homologagao até 31/12/2024.

Av. Manoel Inicio Peixoto Filho n® 1.142 - Bairro Industrial — Cataguases - MG — (32) 3422-2097/3429-2652
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2.5. Realizar o servigo determinado pela Secretaria no ato do envio da Autorizagdo de Fornecimento,
sob pena de multa por atraso, sem prejuizo a outras san¢des aplicaveis, observadas as determinagdes
da Administracao, as formas e prazos estabelecidos pela Receita Federal do Brasil - RFB do Ministério
da Economia e legislagbes correlatas.

2.6. O servico devera atender ao solicitado, de acordo com as especificacées contidas neste termo,
sob pena de rescisao imediata e substituicdo, as expensas do contratado. ‘

2.7. Caso seja, pelo fiscal, detectado alguma irregularidade no servico ou ndo execugdo nas datas
previstas, mediante simples declaragdo de constatacdo, sera de plano rejeitado o seu recebimento.
Caso seja constatado através de parecer de 6rgaos oficiais que o servico entregue esteja desacordo
com o contratado, o contrato podera ser rescindido, incorrendo o contrato nas multas previstas.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. A contratagado do servigo é essencial p'ara o cumprimento das obrigages contabeis, tendo em
vista as regularidades documentais e fiscais junto a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil -
RFB, pois as Unidades Executoras recebem recursos mediante as Declaragdes devidamente enviadas.

3.2. A Secretaria de Educacao n3o dispde em seu quadro de funcionarios um profissional de conta-
bilidade para atender as necessidades das UEx (Unidades Executoras), e, dentre as obrigagbes de
Entidades Executoras - Prefeitura Municipal, constantes da Resolugdo FNDE n° 15, de 16 de setembro
de 2021, destacamos:

Art. 6°- O FNDE, para operacionalizar o PDDE e Ag¢des Integradas, contaré com a parceria
dos Governos Estaduais, Municipais e do Distrito Federal, das Unidades Executoras — UEx
e das Entidades Mantenedoras — EM, cabendo, entre outras atribuigdes previstas nesta Re-
solugéo:

(...)

Il — as Entidades Executoras — EEX:

{(..) .

K) apoiar, técnica e financeiramente, as UEx, no cumprimento das obrigagdes referidas nas
alineas "j" e "k", do inciso 1V, deste artigo e no art. 10 desta Resolugédo, incluindo a disponi-
bilizagdo de contador para esse fim, bem como em iniciativas que contribuam para a regular
e eficiente aplicagdo dos recursos do PDDE e Ages Integradas, vedadas ingeréncias na
autonomia de gestdo que lhes é assegurada; (grifos nossos)

1V - as Unidades Executoras - UEX

(.) _

j) cumprir as obrigagdes fiscais e legais para manter o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
- CNPJ ativo junto & Receita Federal do Brasil;

k) formular consultas prévias e regulares ao setor contébil ou financeiro da EEx a qual se
vinculam e/ou ao 6rgdo mais proximo da Fazenda Federal, Estadual, Distrital ou Municipal
quanto a possivel obrigatoriedade de retengéo e recolhimento de valores a titulo de tributos
incidentes sobre servigos contratados a custas do PDDE e Ag¢des Integradas, bem como
para informar-se sobre outros encargos tributérios, fiscais, previdenciarios ou sociais a que
porventura venham a estar sujeitas.

Art 10. As UEx e EM, destaca-se a exigéncia do cumprimento de obriga¢bes fiscais, junto a
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil - RFB do Ministério da Economia, e sociais,
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relacionadas ao atendimento dos objetivos pelo qual a entidade foi constituida, disponibili-
zando servigos & comunidade escolar, destacando-se a necessidade de:

I - Proceder, quando da contratacdo de servigos de pessoas fisicas para consecugéo das
finalidades do PDDE e Agbes Integradas sobre os quais incidirem imposto de renda, ao ime-
diato recolhimento das parcelas correspondentes ao tributo; |

Il - Apresentar a Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF, ainda que isento;
Il - Apresentar a Escrituragdo Contabil Fiscal - ECF e de Débitos e Créditos Tributérios Fe-
derais - DCTF, ainda que de isen¢do ou negativa;

IV - Apresentar a Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS, ainda que negativa.
Paréagrafo Unico. Os recolhimentos e apresentagdo de declaragbes deverdo cumprir as for-
mas e prazos estabelecidos pela RFB do Ministério da Economia, e legislagbes correlatas,
disponiveis no sitio www.receita.fazenda.gov.br

3.3. A presente contratacdo nao se encontra inserida no Plano Anual de Contratagdes uma vez que
para o ano vigente o mesmo nao foi elaborado, porém ressalta-se que a presente aquisicao possui
respaldo institucional legal levando em conta a real necessidade do objeto para o continuo uso da
necessidade do municipio.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OB-
JETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO. .

4.1. A contratagdo de empresa especializada em servicos contabeis, vai de encontro com a
necessidade de declarar junto aos 6rgéos fiscais, todas as_declaragées e/ou alteragdes de cadastro,
referentes ao ano base, mantendo as Unidades Executoras em dia com suas obrigacdes fiscais e legais
para manter o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ ativo junto a Receita Federal.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. SUSTENTABILIDADE

5.1.1. Nao se aplica nesta contratag:éd.

5.2. SUBCONTRATAGAO

5.2.1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
5.3. GARANTIA DA CONTRATAGAO | |

5.3.1. Nao sera exigida garantia de execucéao da contratagcao para esse servico.
5.4. DA INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS_
5.4.1. N&o se aplica neste caso. |

5.5. DA VEDAGAO DE MARCAS OU MODELOS

5.5.1. Nao se aplica neste caso.
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5.6. DA VEDACAO DE CONTRATACAO DE MARCA OU PRODUTO
5.6.1. Nao se aplica neste caso. | :

5.7. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA
5.7.1. Nao se aplica neste caso.

5.8. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIli, alinea “e” da Lei n°
14.133/2021).

5.8.1. DAS CONDIGOES DE REALIZAGAO DO SERVIGO

5.8.1.1. O servigo devera ser realizado 'ap'()s o envio da Autorizagao de Fornecimento pelo
CONTRATANTE, respeitando o descrito neste termo. |

5.8.1.2. O prazo de entrega seguira um calendario pré-definido de acordo com os 6rgaos
fiscais. ' -_

5.8.2. DA GARANTIA DO SERVIGCO

5.8.2.1. Nao se aplica nesta contratagao.

5.8.3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ért. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21).

5.8.3.1. DAS OBRIGA(}()ES DA CONTRATADA:

5.8.3.1.1. A CONTRATADA devera realizar o servigo, nas datas pré-definidas, pelos 6rgaos

fiscais, mediante envio da Autorizagcao de Fornecimento.

5.8.3.1.2. A CONTRATADA devera realizar o servigo segundo a descri¢ao do objeto licitado,

nas quantidades descriminadas na Autorizagao de Fornecimento enviada previamente.
5.8.3.1.3. O servigo fornecido devera estar em conformidade com a descri¢ao do produto;

5.8.3.1.4. A emissao do recebimento definitivo ndo eximira o fornecedor de suas respon-
sabilidades, nem invalidara ou comprometera qualquer reclamagéo que o 6rgéo contratante

venha a fazer, baseada na existéncia de servigo inadequado.

\

5.8.3.1.5.

5.8.3.1.6. A CONTRATADA devera prestar informagdes e esclarecimentos que venham a
ser solicitados pela CONTRATANTE. ’

5.8.3.2. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE:
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5.8.3.2.1. A CONTRATANTE devera efetuar o pagamento da Nota fiscal no prazo de até 30

dias apo6s a liquidagdo da mesma.

5.8.3.2.2. A CONTRATANTE devera nofific_ar quando necessario a CONTRATADA através
do setor de LiCitagées,‘fixando-Ihe prazo para corrigir‘irregularidades observadas na execugao

do servigco contratado;
5.8.3.3. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5.8.3.3.1. A fiscalizacéo do contrato por pérte da Secretaria de Educagéo ficara a cargo da
“servidora Sra. Cristina Xavier de Souza Costa — CPF 579.728.426-04.

5.8.4. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
5.84.1. LIQUIDAGAO:

5.8.4.1.1. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal, sera imediata-
mente solicitada & empresa adjudicataria carta de corregao quando couber, ou ainda perti-

nente regularizagao, que devera ser encaminhada no prazo maximo de 02 dias uteis.
5.84.2. PAGAMENTO: | |

5.8.4.2.1. O pagamento do objeto deste termo sera efetuado em moeda corrente, através
de ordem bancaria, sem juros e atualizagdo monetaria, até 30 dias apds a apresentagéo de

Nota Fiscal.

A}

5.9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(}AO DO FORNECEDOR (Lei‘ n°® 14.133/21).

5.9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento de LICI-
TACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO (Lei 14.133/2021, artigo 75, inciso Il, sob
a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.
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-5.9.2. Forma de Fornecimento: ;
5.9.2.1. O servigo contratado sera realizado apds envio da Autorizagéo de Fornecimento,

respeitando ao calendario dos 6rgaos fiscais. |

5.9.3. Da habilitagao juridica, fiscél, social, trabalhista e econémico-financeira:
|

5.9.3.1.  Os documentos necessarios para habilitagdo do fornecedor se encontrar-se-ao

. : !
descritos em tdpico especifico contido no edital.

5.9.4. Qualificagdo Técnica: Comprovagéo de aptidao para désempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, sendo necessario a épresentagéo do registro
do profissional responsavel pelo servigo através do Se_u “CRC” — Conselho Regional de Con-

tabilidade. ‘ '

6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea “i” da Lei n°
14.133/21) ' ’ 3
6.1. O custo total para a referida aquisicao é de R$ 4.313,42 (Quatro mil trezentos e treze

.reais e quarenta e dois centavos).

Por se tratar de servicos especificos, foi realizada uma pesquisa de mercado, com fornecedo-

res locais, com copia dos orcamentos assinados, em anexo.
7.  ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratag&o correrdo por conta da dotagéo orca-
mentaria do orgamento em vigor.

7.2.- Centro de custo: 10 — Secretaria de Educagédo - Ficha: 841

Al

Q&}‘SQ/\N\M Jﬂ | @/\Mﬂ%ﬂw

Ricardo Luiz Alves de Almeida Cristina Xavier de Souza Costa

Elaboragao TR : Fiscal do Contrato
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-Dispensas de Licitagao (Incisos I, Il e lll do art.75 da Lei Federal 14.133/2021)

i

Declaragao de conformidade de 'documéntaééo e dotagido orcamentaria
Objeto da licitagcdo: Servigco de Consultoria e Assessoria Contabil

Modalidade da I|C|tagao Dlspensa de licitacao (Lei 14.133/2021, Art. 75, Inciso lI) na
forma eletronica.

Eu, Julio Cesar de Oliveira Pereira, do setor requisitante Secretaria de Educagéo,
declaro por meio desta que o referido setor cumpriu integralmente todas as exigéncias
estabelecidas pela Nova Lei de Licitagées, Lei Federal n® 14.133/2021, no que se refere
ao planejamento e obtengdo de cotagbes de pregos, em total conformidade com as
instrugcdes normativas pertinentes.

Declaro ainda que todos os documentos necessérios 3 formahzagao da
contratacdo, conforme disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Municipal n°
5.805/2023 e no Decreto Municipal n® 5.910/2024, que regulamenta as dispensas de
licitacdo, em especial as hipoteses constantes nos incisos I, Il e lll da Nova Lei de
Licitagoes e Contratos. Desse modo, declaro que todos os documentos anexados ao
pedido de abertura foram conferidos. .

Certifico, ainda, que a dotagao orgamentarla destmada para a referida contratacao
esta devidamente analisada e compativel com a previsdo de recursos, bem como em
conformidade com o compromisso a ser assumido pela Secretaria de Educagao.

Esta declaracdo é prestada com base na minha responsabilidade como Secretario
de Educacéo, assegurando a integridade e a veracidade das informagées fornecidas.

Local: Cataguases - MG .
Data: 15/07/2024

Assinatura: ‘\uhh (oean w2 0. ‘PW

Nome: Jl]liolf:esar de Oliveira Pereira
Cargo: Secretario de Educagao
Setor: Secretaria de Educagéo
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DECLARAGCAO DO SETOR REQUISITANTE.

Eu, Ricardo LUIZ Alves de Almeida, Secretario Escolar, declaro por melo desta que a referida
secretaria cumpriu integralmente todas as exigéncias estabelecidas pela nova Lei de
LicitagGes, Lei 14.133/2021, no que se refere ao planejamento e elaboragdo do Termo de
Referéncia e obtengéo de cotagoes de pregos, em total conformldade com as instrucoes
normativas pertinentes.

O planejamento da contratagdo foi elaborado de acordo com os principios e diretrizes
estabelecidas na Lei 14.133/21, garantindo a adequada definigdo dos requesitos do objeto,
a escolha do melhor regime de contratagao, a definicao dos critérios de aceitabilidade das
prospostas e demais elementos necessarios para a realizagao do processo licitatorio.

O objeto desta contratagéo faculta o Estudo Técnico Preliminar, conforme Decreto Municipal
N° 5.910/2024, que regulamenta a Dispensa de Licitagdo nos termos do disposto nos incisos
[, 1 e lll do Art. 75 da Lei Federal 14.133/2021.

No que diz respeito as cotagdes de pregos, foram obtidos de acordo com as orientagées das
instrucdes normativas pertinentes, garantindo a realizagdo de pesquisa de mercado e a
obtencao de propostas que refletem a realidade dos pregos praticados.

Esta declaragdo tem o objetivo de atestar o cumprlmento rlgoroso das exigéncias legais
estabelecidas pela Lei de Licitagbes 14.133/2021 no que tange ao Planejamento, Estudo
Técnico Preliminar e obtencédo de cotagcdes de pregos, demonstrando o comprometimento
do setor requisitante em seguir as diretrizes Iegals e as melhores praticas na condugéo de
processos licitatorios.

GMW\ Mé/&\

Ricardo Luiz Alves de Almeida
Secretario Escolar




