
Prezada Nilye,

Objeto: Contrata^ao de empresa especializada em seguran^a com registro na Policia Federal.

Dota^ao Or^amentaria: Central de Gusto 11.

1

A Sra. Nilye Oliveira 
Setor Licita^ao

Rosangela
Secretaria de Culturale Turts

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES 
SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

eiral Costa Lima_.— 
■^Cataguases

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

Solicitamos a abertura do Processo de Licitasao, 
item.

Rosangela Mom Lima Costa 
SECRETARIA DE CULTURA E 
TURISMO DE CATAGUASES 

MATRfcULA: 505565

Oficio n° 172/2024
Cataguases, 18 de junho de 2024.
Assunto: Abertura de Processo

na modalidade Pregao Eletronico, por menor

Justificativa: Considerando que a Secretaria de Cultura e Turismo promove anualmente 
diversos eventos em pra$a publica com grande concentra^ao de publico, como Aniversario da 
Cidade, Festival Conversa de Botequim, Natal Iluminado, Camaval entre outros. Diante do 
exposto tem-se a necessidade da contrataqao de empresa especializada com credenciamento na 
Policia~Federal para fomecimento dos services de seguranqa desarmada, para que seja mantido 
o padrao de seguranqa em todos os eventos da Prefeitura de Cataguases, muito elogiada pelos 
municipes.

A
CATAGUASES

prefeitura



. %

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDI^OES GERAIS DA CONTRATA^AO

ITEM

QuantidadeUnidadeDescrigaoItem

2395750001

2. FUNDAMENTA^AO E DESCRI^AO DA NECESSIDADE DA CONTRATA^AO
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Trata - se de Registro de Pre^o, menor pre?o por item, pelo prazo de 12 (doze) meses para 

empresa especializada em services de seguran^a desarmada para atender as demandas da 

Secretaria de Cultura e Turismo de Cataguases. Conforme a Lei n° 14.133/2021.

Pra?a Chacara Dona Catarina, 176 
Centro - Cataguases

Servi^o / 
Diaria

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

Cod 
Comprasnet

,1 Gtuv

A
Af

I „

Prestagao de Service de 
Seguran$a Desarmada para 
controle de acesso, revistas 
pessoais e seguransa 
preventiva a fim de garantir a 
integridade fisica das pessoas e 
a preserva^ao do patrimonio 
nos locais onde forem 
realizados os eventos. (Diaria 
12 horas)

CATAGUASES
PRE'=EITURA

2.2. O service de seguran^a desarmada, objeto deste Termo, se justifica para garantir a 

seguran^a durante os eventos realizados por essa Secretaria, ajudando garantir a integridade 

fisica das pessoas que estarao acompanhando os eventos, bem como a preserva^ao do 

patrimonio nos locais onde forem realizados estes, visto a necessidade da Administra^ao de 

garantir a operacionaliza^ao integral e segura de suas atividades, de forma a obter melhor 

circula^ao de pessoas e o zelo pelos materiais e equipamentos montados oara os eventos.

L/

1.1. O codigo do Comprasnet inserido foi o mais aproximado ao objeto a ser licitado, 

prevalecendo sempre as descri^oes contidas no Termo de Referencia.
1.2. O serviso, objeto da contrata^ao, pode ser classificado como Servi^o Comum cujos 

padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de 

especifica^oes usuais no mercado.

2.1. A referida contrata?ao servira para atender as demandas de eventos realizados pela 

Secretaria de Cultura e Turismo que exerce ao longo do ano atividades ligadas ao apoio e 

promoQao de eventos de natureza turistica, cultural e de lazer, com grande fluxo de pessoas.



3. DESCRICAO DA SOLU^AO COMO UM TODO

4. REQUISITOS DA CONTRATA^AO
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A empresa vencedora devera estar prestar os services conforme solicita^ao da Secretaria 

requisitante com antecedencia de 07 (sete) dias, em locals a serem definidos e informados 

previamente pela administra^ao e mantendo os seguintes criterios:

Pracja Chacara Dona Catarina, 176 
Centro - Cataguases

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

3.1. A solusao para que sejam atendidas as necessidades da Secretaria de Cultura e Turismo 

que possuem demandas de services de seguranQa desarmada e a da Abertura de Processo 

Licitatorio, na modalidade Pregao Eletronico, atraves do sistema de Registro de Pre^o, do tipo 
menor pre^o por item, visando a contrata^ao de empresa com registro na Policia Federal, 

cumprindo assim o requisite da Portaria da Policia Federal n° 3.233/2012.

O sistema de Registro de Pre?os traz algumas vantagens para Administra^ao Publica como:

a) Maior agilidade nas contrata^oes;

b) Redu^ao da quantidade de licitacpoes;

c) Menores pre^os pelo efeito da economia de escala.

a) Os seguran^as deverao estar uniformizados, portando radios transmissores para facilitar a 

comunicaQao entre os mesmos.
b) Os funcionarios que atuarao na seguran^a desarmada, durante a execu^ao dos services, sao 

de responsabilidade da empresa a ser contratada, bem como arcara com todas as despesas para 

com os mesmos (lanche, agua, transporte, uniforme, dentre outros), respondendo ainda por 

todos os encargos trabalhistas, sindicais, previdenciarios e socials respectivos.

c) A empresa fomecedora compromete-se a resolver todos os problemas que venham a 

acontecer, dos servi^os contratados, imediatamente. Caso ocorra alguma falta ou 

impossibilidade com algum seguran^a, o mesmo devera ser substituido de imediato.

d) Os profissionais deverao monitorar o comportamento do publico de forma a evitar rea^oes 

inadequadas, realizar o controle, vigilancia, seguran^a, gerenciamento e organiza^ao de 

espa?o dos frequentadores de todo o evento, acionado sempre que necessario os services da 

Policia Militar que estara presente no decorrer do evento objetivando maior seguranepa para o 

publico.
e) A empresa fomecedora compromete-se a organizar a logistica de horarios de almoQo/jantar, 

de modo que a quantidade de seguran^as total nao diminua no tempo de atuarao do evento, 

utilizando assim, o metodo de substitui?ao temporaria de pessoal.

A CATAGUASES
Sk PREFEITURA



4.2.1. Nao e admitida a subcontrata^ao do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATA^AO4.3.

4.3.1. Nao sera exigida garantia de execu^ao da contrata^ao para esse objeto.

MODELO DE EXECU^AO CONTRATUAL5.

5.1. DAS CONDICOES DE EXECU^AO

DA CONTRATADA:
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5.1.1. A CONTRATADA devera executar os servi^os conforme especifica^oes deste Termo 

de Referencia e de sua proposta, com os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das

Pra<;a Chacara Dona Catarina, 176 
Centro - Cataquases

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

4.1. REQUISITOS TECNICOS
As empresas interessadas deverao possuir:

a) Alvara/Certificado de Funcionamento vigente expedido pela Policia Federal, conforme 

Lei 7.102/83, Decreto 89.056/83 e Portaria 3.233/12 DG/DPF.

Apos licitado o objeto, sera elaborada a Ata de Registro de Pre^os onde ambas as partes 

deverao executar fielmente suas obriga^oes, de acordo com as clausulas aven^adas e as normas 

da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequencias de sua inexecu^ao total 

ou parcial.

f) A empresa fomecedora devera apresentar toda a quantidade de seguran?a solicitada, Ih 

antes do horario de inicio do evento, para conferencia, assinatura de lista de presen^a e 

contagem, que sera realizado por servidores da Secretaria requisitante.

g) Considerar a diaria compreendida em 12 boras de servi^o.

A CATACUASES
PREFEITURA

4.1.1. Para a presta^ao dos servi^os pretendidos os eventuais interessados deverao comprovar 

ainda que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licita^ao, bem como 

apresentar todos os documentos a titulo habilita^ao, nos termos do art. 62, da Lei n° 
14.133/2021.

4.1.2. Comprova^ao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o 

objeto da licita^ao atraves da apresenta^ao de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade 

tecnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao 

para desempenho a contento de objeto semelhante com no minimo 50% da execu^ao de cada 

item vencedor do licitante, sob pena de desclassifica^ao.

4.2. SUBCONTRATACAO
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Pra$a Chacara Dona Catarina, 176 

Centro - Cataquases

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

clausulas contratuais, nas quantidades minimas especificadas neste Termo de Referencia e na 

sua proposta.
5.1.2. A CONTRATADA devera apresentar agentes treinados e capacitados e munidos de 

documento de identidade original ou copia autenticada, para execu^ao de services de 

seguran^a desarmada, com nada consta da Policia Civil.
5.1.3. A CONTRATADA devera fomecer uniformes adequados, EPIs, radios comunicadores e 

arcar com todas as exigencias trabalhistas, previdenciarias, seguros, encargos sociais e outras 

relativas a presta^ao dos services ora contratados, alem de toda e qualquer despesas com os 

funcionarios como: transporte de ida e volta ate o local dos servi^os onde serao prestados, 

alimenta^ao, estadias e outras que possam surgir, sendo que nao sera acarretado qualquer tipo 

de despesas ou custo para a CONTRATANTE;
5.1.4. A CONTRATADA devera comprometer-se a resolver todos os problemas que venham a 

acontecer, dos servi^os contratados, imediatamente. Caso ocorra alguma falta ou 

impossibilidade com algum seguran^a, o mesmo devera ser substituido de imediato.

5.1.5. A CONTRATADA devera orientar sens profissionais quanto ao monitoramento do 

publico de forma a evitar reasoes inadequadas, realizar o controle, vigilancia, seguran^a, 

gerenciamento e organiza^ao de espa^o dos ffequentadores de todo o evento, acionado sempre 

que necessario os services da Policia Militar que estara presente no decorrer do evento 

objetivando maior seguran^a para o publico.
5.1.6. A CONTRATADA devera apresentar toda a quantidade de seguran^a solicitada para o 

evento, Ih antes do horario de inicio do, para conferencia, assinatura de lista de present e 

contagem, que sera realizado por servidores da Secretaria requisitante.

5.1.7. A CONTRATADA devera atender de imediato, as solicitasoes da CONTRATANTE 

quanto as substitui^oes de empregados nao qualificados ou entendidos como inadequados 

para a execu^ao dos services;
5.1.8. A CONTRATADA devera utilizar empregados habilitados e com conhecimentos 

basicos dos servi?os a serem executados, em conformidade com as normas e determina^oes 

em vigor;
5.1.9. A CONTRATADA devera comunicar ao Fiscal do contrato, imediatamente, sobre 

qualquer ocorrencia anormal ou acidente que se verifique no local dos services.

5.1.10. A CONTRATADA devera prestar todo esclarecimento ou informa^ao solicitada pela 

CONTRATANTE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem 

como aos documentos relativos a execu^ao do evento.

A CATAGUASES
t*’—PREFEITURA



DAS OBRIGANGES DA CONTRATANTE6.2.
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5.1.18. A contratada devera inserir nas observasoes da Nota Fiscal para pagamento dos servi$os 

prestados o numero da Autoriza^ao de Fomecimento referente ao service.

Pra?a Chacara Dona Catarina, 176 
Centro - Cataquases

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

5.1.11. A CONTRATADA devera paralisar, por determina^ao da CONTRATANTE, qualquer 

atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa tecnica ou que ponha em risco 

a seguran^a de pessoas ou bens de terceiros.
5.1.12. A CONTRATADA devera conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da 

legisla^ao pertinente, cumprindo as determina^oes dos Poderes Publicos.

5.1.13. A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos causados diretamente ao 

Poder Executivo Municipal ou a terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por sens 

profissionais credenciados para a execu^ao do service.

5.1.14. Arcar com a despesa decorrente de qualquer infra^ao seja qual for, desde que praticada 

por seus profissionais quando da execu$ao do servi<?o;

5.1.15. Nao sera permitido aos seguran^as o consume de bebidas alcoolicas durante o 

exercicio de suas funQoes, nem a presen^a dos mesmos nos bares e restaurantes localizados 

proximo aos eventos.
5.1.16. A CONTRATADA devera submeter-se a fiscaliza^ao da contratante, atraves do setor 

competente, para verifica^ao da qualidade no servi^o prestado, orientando, fiscalizando e 

intervindo ao seu exclusive interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das 

condi^oes pactuadas;

6.2.1. Apos a presta^ao dos servi^os, a CONTRATADA enviara a CONTRATANTE a nota 

fiscal correspondente ao volume de services prestados para conferencia e aprova^ao, atraves do 

servidor responsavel legalmente constituido para esse fim.

5.1.17. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigencia deste contrato, em 

compatibilidade com as obriga^oes assumidas, todas as conduces de habilita^ao e qualifica^ao 

exigidas na inexigibilidade, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteraijao que possa 

comprometer a manuten^ao desta contrata^ao, bem como substituir os documentos com prazo 

de validade expirado, mantendo assim, durante toda a execugao do contrato, em 

compatibilidade com as obrigagoes assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificagao 

exigidas.

A CATAGUASES
kI, ,prefeitura



6.2.3. A CONTRATANTE devera Notificar caso necessario a CONTRATADA atraves do setor

de Licita^oes, caso observada irregularidade na execu?ao do objeto do contrato;

7. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8. CRITERIOS DE MEDI^AO E PAGAMENTO

10. PAGAMENTO

11. FORMA E CRITERIOS DE SELE^AO

eventos.

6.2.2. Realizar a fiscaliza^ao de toda a execu^ao do contrato, para que sejam cumpridas todas 

as conduces estabelecidas nele, de modo a assegurar os melhores resultados para a 

Administrasao.

7.1. A fiscaliza^ao do contrato ficara a cargo da servidora da Sra. Carolina Paiva Neves Frade 

da Cruz, representando a Secretaria de Culture e Turismo.

9.1. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal, sera imediatamente 

solicitada a empresa a corregao quando couber, ou ainda pertinente regularizagao, que devera 

ser encaminhada no prazo maximo de 02 dias uteis.

10.1. O pagamento decorrente da concretizagao desta licitagao sera efetuado pelo Setor 

Financeiro da Prefeitura Municipal de Cataguases por processo legal.

11.2. Forma de fornecimento:
11.2.1. O fornecimento do servigo sera de forma PARCELADA, de acordo com a demanda de

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

Pra?a Chacara Dona Catarina, 176 
Centro - Cataquases
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8.1. Os servigos deverao ser executados e apos sera apresentada a respectiva Nota Fiscal.

8.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal, o prazo para pagamento ficara sobrestado 

ate que a Contratada regularize o erro.

8.3. Em caso de nao cumprimento do objeto conforme licitado e/ou infragoes, sera aplicado ao 

responsavel as sangoes previstas na Lei Federal 14.133/21.

9. LIQUIDACAO

11.1. Conforme disposto o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatorio na 

modalidade Pregao, na sua forma eletronica, com criterio de julgamento por menor prego por 

item, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 

14.133/2021.

A, CATAGUASES
PREFEITURA



TRABALHISTA EFISCAL, SOCIAL,DA12.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Quant.UnidadeDescri^aoItem

500 R$ 233.333,3333R$ 466,6667
01

ESTIMATIVA DAS QU ANTIDADES

10 unidades500 unidadesCentro de custo 11: Secretaria de Cultura e Turismo

10 unidades500 unidadesTOTAL

de custos:
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12.1. Os documentos necessarios para habilita^ao da CONTRATADA se encontrarao descritos 

em topico especifico contido no edital.

Quantitative 

minimo

HABILITAQAO JURIDICA, 

ECONOMICO-FINANCEIRA.

14.1. Considerando o quantitativo minimo a ser adquirido de 10 unidades pela Secretaria de 
Cultura e Turismo.

Servi?o 
/Diaria

SECRETARIA DE 
CULTURA E TURISMO

Media do 
Valor Unit.

Media do Valor 
Total

Presta^ao de Servi^o de 
Seguran^a Desarmada 
para controle de acesso, 
revistas pessoais e 
seguran^a preventiva a fim 
de garantir a integridade 
fisica das pessoas e a 
preserva^ao do patrimonio 
nos locals onde forem 
realizados os eventos. 
(Diaria de 12 horas).

15. ADEQUAQAO ORQAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente contrataijao correrao por conta dos seguintes centres

CATAGUASES
. PR E F E I TUR A

14. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS.
_______  Quantitativo 

maximo

Pra^a Chacara Dona Catarina, 176 
Centro - Cataguases

13.1. Estima-se para a contrata^ao almejada o valor total de R$ 233.333,3333 (Duzentos e 

trinta e tres mil trezentos e trinta e tres reais e trinta e tres centavos).

A



AREA REQUISITANTECENTRO DE CUSTO

SECRETARIA DE CULTURA E
11

TURJSMO

16. MAPA ANALITICO

TOTAL R$DESCRICAO QUANTUNOITEM

R$ 430,00R$ 550,00500SERV.1

TOTAL

ima CostaRosangela Moreira

Secretaria de Cultura e Turismo
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SERVING DE 
SEGURAN^ 
A
DESARMAD 
A (DIARIA 
12 HORAS)

MINASE 
GURA 
LTDA

R$ 
420,00

Pra<;a Chacara Dona Catarina, 176 
Centro - Cataquases

SECRETARIA DE
CULTURA E TURISMO

FORTE 
SEGURAN^A

R$
466,6667

MEDIA 
R$

R$ 
233.333,3333

R$ 
233.333,3333

CATAGUASES
, PREFEITURA

Carolina Paiva Neves Frade da Cruz I (

A

COTAQAO DE PRE^OS - SERVIgO DE SEGURAN^A DESARMADA 
MEN IN 
BLACK- 

VIGILANCIA 
E 

SEGURANQA 
EIRELI

Fiscal de Contrato - Elaborate do ETP e TR



DECLARAQAO DO SETOR REQUISITANTE

Local: Cataguases.

Data:18 de junho de.

Assinatura: 

Nome: Rosangela Moreira Lima Costa

Cargo: Secretaria de Cultura e Turismo

Setor: Secretaria de Cultura e Turismo

O planejamento da contratagao foi elaborado de acordo com os principios e diretrizes 
estabelecidos na Lei 14.133/2021, garantindo a adequada definigao dos requisites do objeto, a 
escolha do melhor regime de contratagao, a definigao dos criterios de aceitabilidade das 
propostas e demais elementos necessarios para a realizagao do processo licitatorio.

O estudo tecnico preliminar foi desenvolvido de forma detalhada e consistente, 
contemplando a justificativa da necessidade da contratagao, a descrigao completa do objeto, os 
requisites tecnicos minimos, os criterios de medigao e pagamento, bem como quaisquer outras 
informagoes relevantes para a compreensao do objeto e a correta elaboragao das propostas 
pelos potenciais fornecedores.

No que diz respeito as cotagoes de pregos, foram obtidas de acordo com as 
orientagoes das instrugdes normativas pertinentes, garantindo a realizagao de pesquisa de 
mercado e a obtengao de propostas que refletem a realidade dos pregos praticados.

Eu, Rosangela Moreira Lima Costa, do setor requisitante Secretaria de Cultura e 
Turismo, declare por meio desta que o referido setor cumpriu integralmente todas as exigencias 
estabelecidas pela Nova Lei de Licitagdes, Lei 14.133/2021, no que se refere ao planejamento, 
elaboragao de estudo tecnico preliminar, termo de referenda e obtengao de cotagoes de 
pregos, em total conformidade com as instrugoes normativas pertinentes.

Rosangela Moreira Lima Cu.
SKRETARIA DE CULTURA E 
TURISMO DE CATAGUASES

MATRfCULA: 505565

Esta declaragao tern o objetivo de atestar o cumprimento rigoroso das exigencias legais 
estabelecidas pela Nova Lei de Licitagdes 14.133/2021 no que tange ao planejamento, estudo 
tecnico preliminar, e obtengao de cotagoes de pregos, demonstrando o comprometimento do 
setor requisitante em seguir as diretrizes legais e as melhores praticas na condugao de 
processes licitatdrios.


