PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

s /> Secretaria de Educacao

Processo Seletivo Simplificado para fungdes na Educacdo Especial - 2024
RESOLUCAO N° 01/2024

Estabelece normas para atendimento ao
estudante publico alvo da educacao especial nas
escolas publicas municipais de Cataguases — MG.

O Secretario Municipal de Educacédo, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o
disposto nas Leis Municipais n° 3.051/2001 e n° 3.800/2009.

RESOLVE:
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art.1° - Esta Resolucdo trata do atendimento ao aluno com necessidades educacionais
especiais (NEE), publico alvo da Educacdo Especial, matriculados em classes comuns das
escolas municipais de Cataguases — MG.

81° - Conforme o disposto na Lei de Diretrizes e Bases de Educacdo Nacional (LDBEN) n°
9.394/96, em seu artigo 58: “Entende-se por educacdo especial [...], a modalidade de
educacao escolar, oferecida preferencialmente na rede regular de ensino, para educandos
portadores de necessidades especiais”.

§2° - Serdo asseguradas nas escolas publicas municipais que ofertam a educacao regular as
condi¢cdes necessdrias para o pleno acesso, participacao e aprendizagem dos alunos com
deficiéncia, transtornos do espectro autista e altas habilidades/superdotacédo, em todas as
atividades desenvolvidas no contexto escolar, conforme proposto no Projeto Politico-
Pedagogico da Escola.

Art. 2°-A Educacao Especial € uma modalidade de educacéo escolar transversal a todos os
niveis, anos de escolaridade e modalidades de ensino oferecida preferencialmente na rede
regular de ensino, para estudantes com Deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista e Altas
Habilidades/Superdotacéo.

CAPITULO II
DO PUBLICO ALVO DA EDUCACAO ESPECIAL

Art.3° - Considera-se publico alvo da Educacdo Especial, para efeito do que dispde a
presente resolugéo, os estudantes que apresentam:

| - Deficiéncia: Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem impedimento de longo
prazo de natureza fisica, mental e intelectual ou sensorial, o qual, em interacdo com uma ou
mais barreiras, pode obstruir sua participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdade de
condicbes com as demais pessoas.
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Il - Transtorno do Espectro Autista (TEA): Considera-se pessoa com TEA aquela que
apresenta quadro de alteracdes no desenvolvimento neuropsicomotor, comprometimento nas
relacfes sociais, na comunicacao ou estereotipias motoras.

lll- Altas Habilidades/Superdotacédo: Considera-se pessoa com Altas Habilidades/
Superdotacdo aquela que demonstra potencial elevado em qualquer uma das seguintes
areas, isoladas ou combinadas: intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes,
além de apresentar grande criatividade, envolvimento na aprendizagem e realizacdo de
tarefas em areas de seu interesse.

Art. 4° - A Educacédo Especial tem como objetivo garantir aos alunos publicos da educacao
especial o direito de acesso as instituicbes escolares e ao curriculo, a permanéncia e
percurso escolar e a uma escolarizagdo de qualidade, por meio da oferta dos atendimentos
educacionais especializados.

Art. 5° - S&0 principios e objetivos da educacao especial inclusiva:

- direito de acesso ao conhecimento, desde o inicio de sua vida escolar, sem
nenhuma forma de negligéncia, segregacao, violéncia e discriminacao;

- direito & educacdo de qualidade, igualitaria, equitativa, inclusiva e centrada no
respeito e na valorizagao a diversidade humana;

- direito de acesso, permanéncia e percurso com qualidade de ensino e
aprendizagem, bem como a continuidade e conclusédo nos niveis mais elevados de
ensino;

IV-  direito ao atendimento educacional especializado, assim como 0s demais servigcos
e recursos de acessibilidade a fim de garantir o acesso ao curriculo em condigfes
de igualdade com os demais estudantes.

Art.6° - Aplicam-se aos estudantes publico alvo da Educacdo Especial os critérios de
avaliacdo previstos na Proposta Pedagogica e estabelecidos nas respectivas normas
regimentais da Unidade Escolar, acrescidos dos procedimentos de flexibilizagdo curricular e
das formas alternativas de comunicacdo e adaptacdo dos materiais didaticos e dos
ambientes fisicos disponibilizados.

Paragrafo unico - O previsto no caput deve ser observado também nos procedimentos de
classificacao e reclassificacéo do aluno.

CAPITULO Il
DO DIREITO A EDUCACAO E DO DEVER DE EDUCAR

Art.7° - Fica assegurado aos estudantes publicos da educacao especial o direito a matricula
em escolas, classes ou turmas da Educacdo Basica, em todos os niveis e modalidades de
ensino.

Art.8° - E garantido ao estudante publico-alvo da educacio especial participar de todos os
projetos e programas que forem realizados na instituicAo de ensino em que esteja
matriculado, resguardando-se o direito de frequentar o Atendimento Educacional
Especializado (AEE) em Sala de Recursos.
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Art.9° - E garantido ao estudante com deficiéncia a realizacdo de todas as adaptacdes
razodveis necessdrias para garantir o seu pleno acesso ao curriculo em condicbes de
igualdade, promovendo a conquista e 0 exercicio de sua autonomia.

Paragrafo unico - Adaptacdes razoaveis sao adaptacdes, modificacOes e ajustes necessarios
e adequados que nao acarretem 6nus desproporcional e indevido, quando requeridos em
cada caso, a fim de assegurar que a pessoa com deficiéncia possa gozar ou exercer, em
igualdade de condicdes e oportunidades com as demais pessoas, todos os direitos e
liberdades fundamentais.

CAPITULO IV
DO PERCURSO ESCOLAR
SECAO |
Do plano de desenvolvimento individual do aluno (PDI)

Art.10 - E direito do estudante com deficiéncia ter seu percurso escolar respeitado como todo
estudante, sem retrocessos nos anos de escolaridade e niveis de ensino garantindo a
continuidade de estudos e concluséo.

Art.11 - O processo de inclusdo escolar dos estudantes com deficiéncias, Transtorno do
Espectro Autista (TEA) e altas habilidades/superdotacdo tera como norteador a elaboracdo
do Plano de Desenvolvimento Individual (PDI), considerado um documento comprobatorio de
registro de escolaridade, devendo ser anexado na pasta individual do estudante.

Art.12 - O Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) € documento obrigatério para o
acompanhamento do desenvolvimento e aprendizagem do estudante publico alvoda
educacao especial.

81° - O PDI deve ser elaborado desde o inicio da vida escolar do estudante por todos os
profissionais (diretor, supervisor pedagogico, professores envolvidos no processo de
escolarizacao, profissionais de apoio entre outros), em parceria com a familia e atualizado
bimestralmente, sob a responsabilidade do professor regente

82° - O PDI deve ser construido com base no histérico de vida do estudante, avaliacao
diagnostica pedagogica, planejamento, acompanhamento e avaliagao final.

83° - O PDI devera acompanhar o estudante nos casos de transferéncia, a fim de subsidiar a
continuidade dos trabalhos pedagdgicos na escola que recebera sua matricula.

84° - O Plano de Desenvolvimento Individual devera ser construido no modelo padréo, de
uso obrigatdrio nas escolas municipais de Cataguases, a ser fornecido pelo NAI.

Art.13 - Para os estudantes com Altas Habilidades/Superdotacao é garantida a possibilidade
de avanco/aceleragao conforme legislacao vigente.
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Art.14 - A avaliacdo do estudante da educacdo especial devera levar em consideracdo as
especificidades e potencialidades de cada estudante, utilizando-se o Plano de
Desenvolvimento Individual (PDI).

Paragrafo unico - Na avaliacdo dever-se-ao utilizar recursos pedagogicos alternativos, tais
como: extensao do tempo da prova, adaptacdes no formato das provas, prova oral, utilizagédo
de recursos tecnoldgicos, materiais concretos, recursos humanos de apoio, dentre outras
modificacdes que se fizerem necessarias.

Art.15 - O certificado de conclusdo/histérico escolar emitido aos estudantes publicos da
educacdo especial segue o modelo padrdo estabelecido pela legislagcdo vigente na Rede
Municipal.

Paragrafo unico - Conforme legislacdo vigente, cabe a cada instituicdo de ensino expedir
histéricos escolares, declaracdes de conclusdo de série e diplomas ou certificados de
conclusao de cursos, com as especificacdes cabiveis.

SECAOII
Do Plano de Atendimento Educacional Especializado

Art.16 - Para atualizacdo do PDI deverdo ser consideradas as informac6es do Plano de
Atendimento Educacional Especializado (Plano de AEE), elaborado pelo profissional
Professor de Atendimento Educacional Especializado -PAEE, quando houver esse
atendimento.

Art.17 - E de competéncia dos professores que atuam nas salas de recursos a elaboracéo e
execucao do Plano de Atendimento Educacional Especializado, individual, que identifique as
necessidades educacionais do estudante e que defina os recursos a serem utilizados, as
atividades a serem desenvolvidas e o cronograma de atendimento.

Paragrafo uUnico - O Plano de AEE deve conter a identificacdo das habilidades e
necessidades educacionais especificas do aluno; o planejamento das atividades a serem
realizadas; os recursos de apoio pedagogicos e de acessibilidade; a avaliacdo do
desenvolvimento e o acompanhamento dos estudantes; a carga horaria; a discriminacdo de
oferta individual ou em pequenos grupos, bem como outras informac¢des da organizacdo do
atendimento conforme as necessidades de cada estudante.

SECAO llI
Dos relatorios descritivos do estudante

Art.18 - Os estudantes elegiveis para assisténcia de Professor de Educacgdo Especial - PEE
deverdo contar com Relatdrio Descritivo bimestral com a descricdo de suas atividades e os
registros de seu desenvolvimento durante cada periodo.

Art.19 - O Professor de Educacédo Especial (PEE) é o responsavel pela elaboracdo do
Relatério Descritivo, que devera ser realizado em duas vias e entregues ao Supervisor
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Pedagogico para anexa-lo ao PDI, compondo a pasta individual do estudante na escola, e
outra via para encaminhamento ao NAI.

81° - O relatdrio anual e os relatorios bimestrais além de arquivados na pasta do estudante,
poderao ser entregues aos pais ou responsaveis, se solicitados.

§2° - O Relatério descritivo do estudante com necessidades educacionais especiais podera
ser solicitado a qualquer tempo em caso de necessidade do NAI, da Secretaria Municipal de
Educacéo ou de outro 6rgdo do Poder Publico ou Judiciario.

Art.20 - Os estudantes que possuem atendimento complementar no NAI deverdo contar com
pasta individual, na escola, contendo documento comprobatério anual de suas terapias
complementares.

Paragrafo unico - O modelo de documento do caput deve ser encaminhado do NAI para a
escola, anualmente, ou solicitado pela escola em caso de necessidade extemporanea.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO DO ATENDIMENTO NA EDUCACAO ESPECIAL

Art.21 - A organizacdo e o atendimento as necessidades especificas dos estudantes da
educacéao especial da Rede Municipal de Ensino sera pautada em servi¢os e/ou profissionais
de apoio, conforme definido nesta Resolucéao.

Art.22 - A demanda por servicos ou profissionais de apoio ao estudante publico alvo da
educacao especial se justifica quando a necessidade especifica do discente nédo for atendida
no contexto geral da préatica didatico pedagogica e dos cuidados disponibilizados a todos 0s
estudantes, fundamentada em uma pré avaliacdo da Escola e ratificada através de analise
técnica do NAI.

Art.23 - Na execucgdo das suas competéncias, o Nucleo de Apoio a Inclusdo - NAI é o érgéo
da Educacdo Municipal de Cataguases responsavel por receber os encaminhamentos de
estudantes com necessidades educacionais especiais - NEE, realizados pelas unidades
escolares.

§ 1° - Constatada a necessidade de apoio, as unidades escolares fardo os encaminhamentos
ao NAI durante o periodo letivo, apds a equipe pedagodgica observar, avaliar e conversar com
a familia do aluno.

§ 2° - O encaminhamento da escola deve ser realizado por oficio constando em anexo o
documento de identificagdo do estudante, laudo médico indicando o tipo de deficiéncia, o PDI
e 0 parecer pedagodgico, descrevendo as dificuldades de aprendizagem, as questbes
comportamentais e limitagcdes fisicas e/ou motoras apresentadas pelo estudante, dentre
outras observacdes que se fizerem importantes.

83° - O Encaminhamento ao NAI, obrigatoriamente,devera ser subsidiado pelos seguintes
documentos:

I- Certiddo de Nascimento;

Il - Laudo Médico;

Il - PDI;

IV - Parecer Pedagdgico;
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V - Documento de ciéncia da familia.
8§ 4°- Recebido o encaminhamento e, apds analise da documentacao apresentada, a equipe
multidisciplinar do NAI realizara, por meio de entrevista, a avaliacdo inicial do estudante para
a verificacdo da necessidade ou néo dos servicos e/ou profissionais de apoio; e constatada a
necessidade, sera feita a definicdo do tipo de apoio a ser oferecido, nos termos desta
Resolucéo e considerada a legislacao vigente.

Art.24 - A avaliacdo do estudante publico alvo da educacao especial, pelo NAI, deve ser
realizada no prazo maximo de 60 dias e seu resultado deve ser encaminhado para a unidade
escolar que a solicitou.

Paragrafo unico - Caso a analise, por meio de avaliagdo da equipe multidisciplinar do NAI,
indiqgue a necessidade de acompanhamento do estudante por Profissional de Apoio,
admitidos nessa Resolugdo, a demanda deve ser comunicada a Secretaria Municipal de
Educacdo para que se proceda, na forma da legislacdo vigente, na designacdo do
profissional.

Art.25 - A todo o tempo, cabe a unidade escolar, por meio das intervencées pedagdgicas,
favorecer o desenvolvimento dos processos didaticos, curriculares, pessoais e sociais para a
promocgé&o da autonomia do estudante com necessidades educacionais especiais, avaliando,
junto a equipe multidisciplinar do NAI, a possibilidade gradativa de retirar o profissional de
apoio, fato que deve ser comunicado a familia.

Art.26 - Os servicos de apoio aos alunos com necessidades educacionais especiais nas
escolas regulares da rede municipal de ensino serdo organizados por blocos e seguirdo
critérios como demanda de estudante com NEE, complexidade dos casos e localizacao
geografica, quando poderédo ser formados blocos com duas ou trés escolas, como também
unidades escolares que necessitam de um ou mais profissionais distribuidos nos seus
diferentes periodos.

Paragrafo Unico - Na andlise da demanda por servicos ou profissionais de apoio,
considerada a avaliacdo e reavaliacdo do aluno, o NAI juntamente com a Secretaria de
Educacéao, buscarao:

| - efetuar a distribuicdo ponderada dos estudantes da educacdo especial pelas varias
classes das etapas escolares em que forem classificados, buscando a adequacdo entre
idade e etapa de escolaridade;

Il - manter ou designar professores regentes de turma e/ou de aulas com formacao
adequada e compativel para o atendimento especializado dos estudantes da educacéo
especial de sua turma;

lll - designar, quando necessario, professores de Educacdo Especial (PEE), auxiliares de
apoio (AAp) para atendimento individual ou nédo, em atuacao colaborativa com o professor
regente da classe regular;

IV - designar, quando necessério, intérpretes da Libras:

V - dar sustentabilidade ao processo escolar, mediante método de ensino e aprendizagem
cooperativos, trabalho em equipe na escola e constituicdo de redes de apoio com a
participacdo da familia e de outros agentes da comunidade no processo educativo;
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Art.27 - O NAI, juntamente com a Secretaria Municipal de Educacao, deve garantir:

| - oferta de apoios didatico-pedagoégicos necessarios a aprendizagem, a comunicagdo, com
utilizacao de linguagens e cédigos aplicaveis;

Il - atendimento educacional especializado em sala de recursos multifuncionais na escola
onde o estudante frequenta, em outra escola ou instituicdo que ofereca o atendimento em
sala de recursos multifuncionais no contraturno de sua frequéncia, na sala regular com a
utilizacdo de procedimentos, equipamentos e materiais préprios, por meio da atuacdo de
professor de AEE para orientacdo, complementacdo ou suplementacdo das atividades
curriculares, em periodo diverso da classe comum em que o aluno estiver matriculado.

CAPITULO V

DOS SERVICOS OFERECIDOS NA EDUCAGAO ESPECIAL

Art.28 - Os estudantes publico alvo da educacéo especial encaminhados ao NAI a partir de
avaliacdo poderao ter apoio no processo de sua inclusdo escolar através dos seguintes
servigos e/ou profissionais:

| - Atendimento complementar: Podem ser ofertados atendimentos na sede do NAI ou em
parceria com outras instituicdes por assistente social, fonoaudiélogo, psicélogo, terapeuta
ocupacional, fisioterapeuta, psicopedagogo, realizado no contraturno escolar, sendo que o
atendimento por psicopedagogos dar-se-4 também nas unidades escolares, conforme
demanda e definicdo pela Secretaria de Educacao.

a) O atendimento no servico complementar deve ter a duragdo de 30 min. para o
atendimento individual e 50 min para grupo de alunos em, no maximo, dois dias da
semana, preferencialmente.

b) O psicopedagogo atendera mais de uma escola e para que o atendimento ocorra é
necessario autorizagao da Secretaria Municipal de Educacéo, que se dara por meio de
estudo de demanda, bem como disponibilizacdo de espacgo adequado, privativo, para
esse atendimento na escola.

c) As terapias oferecidas no NAI sdo condicionadas a matricula e frequéncia do aluno na
escola, devendo ser imterrompidas na falta destes critérios.

Il - Atendimento em Sala de Recursos Multifuncionais (SRM) ou Sala de Atendimento
Educacional Especializado (sala de AEE): servico de natureza pedagogica, conduzido por
professor especializado que complementa ou suplementa o atendimento educacional
realizado em classes comuns da rede regular de ensino.

Art.29 - A Sala de Recursos caracteriza-se como um atendimento educacional especializado
que visa a complementacao ou suplementacéo do atendimento educacional comum ofertado
exclusivamente para estudantes publicos da educacédo especial, matriculados em escolas
comuns em quaisquer niveis de ensino.
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a) O Atendimento Educacional Especializado (AEE) consiste na utilizacdo de métodos,
técnicas, recursos e procedimentos didaticos desenvolvidos nas diferentes modalidades,
anos de escolaridade e niveis de ensino para complementar ou suplementar a formacéo dos
estudantes da educacao especial para garantir o acesso ao curriculo e qualidade no
processo de ensino aprendizagem.

b) As SRM’s sdo ambientes dotados de equipamentos, mobiliarios, materiais didaticos e
pedagdgicos para a oferta do AEE dentro das escolas regulares.

c) O AEE deve integrar a proposta pedagdgica da escola, envolver a participacdo da familia
para garantir o pleno acesso e participacdo dos estudantes,atender as necessidades
especificas dos estudantes da educacdo especial e ser realizado em articulacdo com as
demais politicas publicas.

d) Os objetivos do AEE s&o:promover condi¢cdes de acesso, participacdo e aprendizagem no
ensino regular e garantir servicos de apoio especializado de acordo com as necessidades
individuais dos estudantes; garantir a transversalidade das acfes da educacéo especial no
ensino regular;fomentar o desenvolvimento de recursos didaticos e pedagdgicos que
eliminem as barreiras no processo de ensino e aprendizagem; assegurar condi¢cdes para a
continuidade de estudos nos demais niveis, anos de escolaridade e modalidades de ensino;
construir recursos de acessibilidades educacionais.

e) O Poder Publico estimulara o acesso ao AEE de forma complementar ou suplementar ao
ensino regular, assegurando a dupla matricula.

f) O AEE devera ser realizado, preferencialmente, em pequenos grupos de até 5 alunos, no
contraturno escolar, estendendo-se também a orientacbes a professores, familiares e
comunidade em geral.

g) O AEE devera ser de 50mim e no maximo, dois dias da semana.

h) O AEE tem carater complementar a formacao dos alunos com deficiéncia, transtornos do
espectro autista como apoio permanente e limitado no tempo e na frequéncia dos estudantes
as salas de recursos multifuncionais; ou suplementar a formacao de estudantes com altas
habilidades ou superdotacao.

i) O atendimento do estudante no mesmo turno da classe regular devera ocorrer desde que o
aluno permaneca na sua classe de origem e a atuacao do Professor de AEE esteja dirigida
também a orientacdo do professor regente da classe comum e reproducdo/adaptacdo de
material didatico destinado ao estudante, podendo ocorrer em todos os dias da semana no
horario regular de aula.

j) E possivel o atendimento itinerante realizado pelo PAEE, quando necessario, que, em
atuacao colaborativa com os professores regentes, atende aos estudantes que ndo puderem
contar em seu processo de escolarizacdo com o apoio da sala de recursos no contraturno ou
em instituicdo especializada.

Art.30 - Consideram-se recursos de acessibilidade na educagédo aqueles que asseguram
condicbes de acesso ao curriculo dos estudantes, promovendo a utilizacdo dos materiais
didaticos e pedagdgicos, dos espacos, dos mobiliarios e equipamentos, dos sistemas de
comunicacao e informacéao e dos demais servigos.
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Art.31 - A finalidade do AEE em sala de recursos € o desenvolvimento da cognicdo e
metacognicdo, atividades de enriquecimento curricular, o ensino de linguagens e codigos
especificos de comunicacdo e sinalizacdo, ajudas técnicas e tecnologias assistivas para
estudante publico alvo da educacao especial.

ll - Acompanhamento por Auxiliar de apoio (AAp): refere-se ao oferecimento de
profissionais autorizados/designados ao apoio para as atividades de autoregulagéo,
comunicacao, de locomocéo, higiene, alimentacdo e para prestar auxilio individualizado aos
estudantes que ndo realizam essas atividades com independéncia, conforme as
especificidades apresentadas pelo estudante, relacionadas a sua condi¢cao de funcionalidade
e ndo a condi¢cdo de deficiéncia, sem necessidade de adequacdo pedagdgica.

IV - Assisténcia por Professor de Educacao Especial (PEE): consiste na designacéo de
professor cuja atribuicdo sera oferecer apoio didatico - pedagdgico, de acessibilidade e nas
atividades de auto regulagdo e comunicagdo, de locomocédo, higiene, alimentacdo e
comunicacdo nas escolas publicas municipais ao estudante com NEE nos casos de
deficiéncias, TEA e altas habilidades/ superdotacéo a partir de avaliagdo do NAI,

VI- Atendimento Domiciliar (AD): servico realizado por profissional da unidade escolar, nos
termos do Decreto n°® 1.044/69, definido pela gestdo escolar e pelo NAI, que é destinado a
viabilizar a educacdo escolar de estudantes que estejam impossibilitados de frequentar as
aulas em razédo de tratamento de saude prolongado, comprovado por atestado médico.

VI - Assisténcia por Intérprete de Libras: o oferecimento de profissional cuja funcéao é
realizar a comunicagao entre surdos e ouvintes, por meio da Libras para a lingua oral e vice-
versa, interpretar, em Lingua Brasileira de Sinais/Lingua Portuguesa, as atividades didatico-
pedagdgicas e culturais, viabilizando o acesso aos conteudos curriculares, desenvolvidos
nas unidades educacionais municipais.

CAPITULO VI
DOS PROFISSIONAIS EM FUNCAO NA EDUCACAO ESPECIAL E SUAS ATRIBUICOES

Art.32 - Para efetivacdo dos servicos oferecidos nesta resolucdo sd8o necessarios
profissionais cuja atuacdo seja pautada nas praticas da Educacdo Especial, assim
denominados Profissionais na fun¢do de Educagéo Especial:

I - Auxiliar de Apoio (AAp): sdo profissionais responsaveis pelo acompanhamento dos
estudantes com necessidades educacionais especiais devendo prestar auxilio individualizado
aos estudantes que, em razao de sua deficiéncia, ndo realizam atividades de locomocéo,
higiene, alimentacao, autorregulagéo e comunicacdo com independéncia. O profissional deve
observar as especificidades apresentadas pelo estudante relacionadas a sua condicdo de
funcionalidade e ndo a condicao de deficiéncia, observados os seguintes aspectos:

a) Sao atribuicoes do AAp:

1) Atuar diretamente em co-responsabilidade com o professor da classe comum, prestando
auxilio individualizado nas atividades de locomocdao, higiene, alimentacdo, comunicacdo e
autorregulacdo dos alunos que ndo as realizam com independéncia, relacionado a sua
condicao de funcionalidade e ndo a condicéo de deficiéncia.
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2) Atender de forma individualizada, mas ndo exclusiva, as necessidades do aluno.

3) Promover independéncia e autonomia do aluno atendido.
4) Auxiliar o professor de classe comum e equipe escolar.

5) Permanecer todo o tempo com o aluno, inclusive dentro da sala de aula, auxiliando nas
suas atividades diarias.

6) Caso haja necessidade de ficar com o aluno durante o intervalo, este devera ficar e ter o
seu tempo de intervalo em outro momento, deixando o aluno em seguranca sob
responsabilidade de outro profissional da escola, designado pela dire¢cao e supervisao.

7) Oferecer suporte na interacdo social no ambiente escolar.
8) Combater situacdes de discriminacéo

9) Promover condi¢cBes de acesso e participacao, de acordo com as necessidades individuais
dos alunos, sob orientacdo da equipe escolar.

10) Participar de encontros de estudos de casos e reunifes pedagogicas promovidas pelo
supervisor e orientador da escola e pelo NAI, para aprimoramento profissional, troca de
experiéncias e intervencdes.

11) Participar das atividades promovidas pela escola, inclusive festas, com os alunos,
obedecendo calendario escolar.

12) Promover e registrar evolugdo dos alunos sob a orientagdo do professor da classe
comum.

13) Manter absoluto sigilo sobre os fatos que tem conhecimento em virtude do seu trabalho.
14) Fomentar situacdes de promocao da inclusdo no ambiente escolar.

15) Participar de cursos e programas de capacitacdo profissional, quando convidado ou
convocado, ainda que em horério diferente do usual.

16) Identificar as dificuldades de acessibilidade dos alunos e interagir com os professores de
classe comum, professor do atendimento educacional especializado (AEE) e supervisor,
ajudando a tracar estratégias eficazes ao pleno acesso e participacédo do aluno.

17) Prestar auxilio individualizado aos alunos que néo realizam as atividades de locomocéo,
higiene e alimentacdo com independéncia e autonomia.

18) Na auséncia do aluno, podera exercer atividades referentes ao cargo/fungao.
19) Zelar pelo bem estar dos alunos.

b) A funcdo deve ser exercida por servidores ocupantes do cargo de Auxiliar de Servico
Escolar especificadamente autorizados/designados para a funcédo, podendo ou nao ser
cumuladas com as fungfes béasicas do Auxiliar de Servi¢o Escolar;

c) Nao é atribuicdo do AAp desenvolver atividades educacionais diferenciadas ou materiais
de apoio ao aluno com NEE, nem se responsabilizar pelo ensino deste aluno;

d) O AAp deve atuar de forma articulada com o professor da sala de aula comum;

e) O AAp deve acompanhar o estudante nos lugares onde ele estiver dentro da area escolar
e nas atividades de classe e extraclasse;
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f) O AAp nao pode substituir o professor regente, o professor de educacdo especial e o
professor da sala de AEE;

g O AAp sO serd autorizado pelo NAI/SME quando comprovada a necessidade de
assisténcia ao estudante por auséncia de sua autonomia, higiene, locomoc¢ao, alimentacéo,
autorregulacdo e comunicacao, porém sem necessidade de adequacao pedagdgica.

h) Na auséncia do estudante com necessidades especiais ou no horario em que ndo ha
demanda, o AAp exercera normalmente as atividades referentes ao cargo de Auxiliar de
Servigo Escolar indicadas pelo Diretor / Coordenador da unidade escolar.

Il - Professor de Educacao Especial (PEE): Professor especificamente autorizado/
designado para a funcdo de Professor de Educacgédo Especial cuja atribuicdo sera oferecer
apoio didatico-pedagdgico ao estudante com NEE em conjunto com o professor regente da
turma, além de apoiar o estudante nas suas dificuldades de acessibilidade e nas atividades
de locomocédo, higiene, alimentacdo, autorregulacdo e comunicacdo, nos casos de
deficiéncias intelectuais e multiplas, TEA ou altas habilidades/ superdotacgdo, indicados pelo
NAI.

a) Sao atribuicdes do PEE:

1) Atuar diretamente em co-responsabilidade com o professor regente da classe comum,
oferecendo apoio pedagogico ao estudante publico alvo da educacdo especial a partir de
avaliacao do NAI.

2) Atender de forma individualizada, mas néo exclusiva, as necessidades do aluno.
3) Promover independéncia e autonomia do estudante atendido.

4) Desenvolver atividades educacionais e/ou materiais adaptados de apoio ao estudante, de
acordo com suas Necessidades Educacionais Especiais - NEEs, seguindo o planejamento
curricular.

5) Auxiliar o professor de classe comum e a equipe escolar na confeccdo do Plano de
Desenvolvimento Educacional Individual- PDI.

6) Identificar, elaborar e organizar recursos pedagoégicos e de acessibilidade, que eliminem
as barreiras para a plena participagdo dos estudantes, considerando suas necessidades
especificas.

7) Promover condicbes de acesso, participacdo e aprendizagem, de acordo com as
necessidades individuais dos estudantes.

8) Participar do processo de planejamento, elaboragéo e execucéo das atividades.

9) Participar de encontros de estudos de casos e reunifes pedagodgicas promovidas pelo
supervisor e orientador da escola e pelo NAI, para aprimoramento profissional, troca de
experiéncias e intervencoes.

10) Participar das atividades promovidas pela escola, inclusive festas, com os estudantes,
cumprindo o calendario escolar.

11) Manter contato com a equipe multiprofissional que acompanha o aluno e familia.
12) Conhecer a vida familiar do aluno compreendendo melhor o contexto social que vive.
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13) Articular com o professor do Atendimento Educacional Especializado- AEE, tracando
estratégias de intervencgdes eficazes ao pleno desenvolvimento educacional do aluno.

14) Acompanhar e avaliar sistematicamente seus estudantes durante o processo ensino-
aprendizagem.

15) Promover e registrar evolucéo dos estudantes apds processo de avaliacao.
16) Manter absoluto sigilo sobre informac¢des confidenciais.

17) Elaborar relatérios circunstanciado de avaliacdo diagndstica e relatérios bimestrais de
evolucéo do processo de ensino aprendizagem, como parte integrante do PDI.

18) Fomentar situacdes de promocao da inclusdo no ambiente escolar.

19) Participar de cursos e programas de capacitacdo profissional, quando convidado ou
convocado, ainda que em horério diferente do usual.

20) Identificar as dificuldades escolares dos alunos e interagir com o0s professores regentes
para buscar o melhor modo de sana-las.

21) Prestar auxilio individualizado aos alunos que néo realizam as atividades de locomocao,
higiene, alimentacéo, autorregulacdo e comunicacdo com independéncia e autonomia.

22) Zelar pelo bem estar e aprendizagem dos estudantes sob seu apoio.

23) Prezar pela permanéncia do aluno dentro da sala de aula, promovendo a sua
participagéo e socializagdo com os demais discentes.

24) Eliminar, em colaboracdo com o professor regente, as barreiras que podem obstruir a
participagédo plena e efetiva do estudante com NEE nas atividades escolares em igualdade
de condi¢do com os demais estudantes.

§ 1° - Cada PEE deve atender de 1 (um) a 3 (trés) estudantes em uma mesma turma ou em
turmas e unidades escolares diferentes, conforme avaliacdo do NAI.

8 2° - Nos casos em que houver na escola apenas 1 turma por ano de escolarizacdo, o PEE
podera atendera mais de 3 estudantes.

§ 3° - Nao é atribuicdo do PEE se responsabilizar pelo lancamento de frequéncia e nota do
aluno.

8 4° - Na auséncia do aluno, o PEE podera auxiliar outros alunos com dificuldades de
aprendizagem ou substituir o professor regente ou outro Professor de Educacédo Especial
ausente na Escola.

. - Professor de Atendimento Educacional Especializado (PAEE): Professor
especificamente designado para a funcdo de Professor de AEE, cuja atribuicdo é oferecer
apoio pedagogico e de recursos de acessibillidade educacional ao estudante com NEE nas
escolas publicas municipais, no horario regular ou no contraturno escolar, vinculado a uma
unidade escolar onde funcione uma Sala de Recursos Multifuncionais (SRM), além de
responder na funcdo itinerante pelo AEE de alunos matriculados em outras unidades
escolares.

a) Sao atribuicbes do PAEE:
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1) Identificar, elaborar, produzir e organizar servicos, recursos pedagogicos, de
acessibilidade e estratégias considerando as necessidades especificas dos alunos publico
alvo da Educacéao Especial.
2) Elaborar e executar, obrigatoriamente, plano de Atendimento Educacional Especializado,
avaliando a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagodgicos e de acessibilidade.
3) Organizar o tipo e 0 numero de atendimentos aos estudantes na sala de recursos
multifuncionais de acordo com a demanda e a jornada de trabalho.
4) Acompanhar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagoégicos e de
acessibilidade na sala de aula comum do ensino regular, bem como em outros ambientes da
escola.
5) Estabelecer parcerias com as areas intersetoriais na elaboracdo de estratégias e na
disponibilizacao de recursos de acessibilidade.
6) Orientar professores e familias sobre os recursos pedagdgicos e de acessibilidade
utilizados pelo estudante.
7) Ensinar e usar a tecnologia assistiva de forma a ampliar habilidades funcionais dos
estudantes, promovendo autonomia e participagao.
8) Estabelecer articulacdo com os professores da sala de aula comum, visando a
disponibilizacdo dos servicos, dos recursos pedagoégicos e de acessibilidade e das
estratégias que promovem a participacdo dos estudantes nas atividades escolares.
9) Eliminar, em colaboracdo com o regente, as barreiras que podem obstruir a participacao
plena e efetiva do estudante com deficiéncia nas atividades escolares em igualdade de
condicbes com os demais estudantes.

10) Trabalhar em colaboracdo com o regente de turma e regente de aula para planejamento
dos recursos de acessibilidade dos estudantes com base no planejamento de aula dos
regentes.

11) Atuar na escola como multiplicador do conhecimento acerca de metodologias de ensino
da Educacéao Especial, tecnologias assistivas e comunicacao alternativa.

12) Zelar pela aprendizagem dos estudantes publicos da educacao especial.

13) Participar de reunibes e capacitacdes promovidas pela Secretaria Municipal de
Educacao, sempre que convocados.

14) Registrar todas as adaptacdes realizadas para o estudante.

IV - O professor regente de turma e regente de aula: € o Professor de Educacédo Basica
do cargo de PEB | e PEB Il que esteja na regéncia da classe/aula de escola publica
municipal, na qual haja aluno com NEE matriculado, sendo ele o responsavel direto por todos
os alunos da classe e pelo aluno com NEE, incluindo o acompanhamento, planejamento e
desenvolvimento das atividades de ensino-aprendizagem desse estudante, com a
participacédo do PEE, PAEE, AAp, Supervisor Pedagodgico e Gestor Escolar.

a) Os professores regentes de turma e regentes de aula (PEB | e PEB Il) incumbir-se-ao de:
1) Responsabilizar-se diretamente pela frequéncia e rendimento escolar do estudante.
2) Desenvolver as atividades com o aluno no horario regular de ensino.

3) Implementar as flexibilizacdes curriculares, as intervencdes pedagogicas que considerem
metodologias de ensino diversificadas e recursos didaticos diferenciados para o
desenvolvimento de cada aluno da educacdo especial, em consonancia com o projeto
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pedagogico da escola com participacdo do PEE, PAEE, AAp, supervisor pedagdgico e gestor
escolar.

4) Assumir o compromisso com a diversidade e com a equalizagcdo de oportunidades,
privilegiando a colaboracéo e a cooperacgéo de todos os estudantes na sala de aula.

5) Utilizar a Base Nacional Comum Curricular e a Proposta Curricular Municipal no
planejamento pedagdgico e na avaliagdo dos estudantes publicos da educacéo especial.

6) Construir, sob sua responsabilidade, o Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) com a
participacdo com o PEE, PAEE, AAp, supervisor pedagodgico e gestor escolar.

7) Trabalhar em parceria com os professores do Atendimento Educacional Especializado
(PAEE e PEE), disponibilizando o plano de aula antecipadamente para planejamento dos
recursos de acessibilidade dos estudantes.

8) Zelar pela aprendizagem dos estudantes publicos da educacao especial.

Paragrafo unico. O processo de ensino aprendizagem do estudante publico da educacédo
especial € de responsabilidade dos professores regentes de turma e regentes de aula, em
colaboracédo com o professor do Atendimento Educacional Especializado e PAEE.

V - Intérprete de Libras: Profissional com a atribuicdo de realizar a comunicacdo entre
surdos e outras pessoas, por meio da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) para a Lingua
Portuguesa e vice-versa, o profissional também tem como atribuicdo a de interpretar, em
Lingua Brasileira de Sinais, Lingua Portuguesa, as atividades didatico-pedagogicas e
culturais, viabilizando o acesso aos conteudos curriculares, desenvolvidos nas unidades
educacionais municipais.

CAPITULO VII
DA HABILITACAO DOS PROFISSIONAIS EM FUNCAO NA EDUCACAO ESPECIAL

Art.33 - Para atuar nas funcbes da Educacdo Especial € necessaria a seguinte
habilitagdo/formacdo minima:

I - Auxiliar de Apoio (AAp):

a) Ensino Fundamental completo.
b) Um curso livre na area da Educacéo Especial, de no minimo 80 horas.

Il - Professor de Educacao Especial (PEE):

a) Licenciatura em Educacdo Especial ou Licenciatura em outra area do conhecimento
acrescido de curso de Pos graduacao Lato Sensu (especializacdo) de no minimo 360 horas,
em Educacéo Especial ou Inclusiva.

b) Cursos de, no minimo, 120 horas para cada uma das areas especificas: Transtorno Global
do Desenvolvimento, Transtorno do Espectro Autista, Deficiéncia Intelectual, Lingua
Brasileira de Sinais, Altas Habilidades/Superdotacdo e Tecnologias Assistivas, totalizando
seis cursos.
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lll - Professor de Atendimento Educacional Especializado (PAEE):

a) Licenciatura em Educacdo Especial ou Licenciatura em outra area do conhecimento
acrescido curso de Pos graduacao Lato Sensu (especializacdo) de no minimo 360 horas, em
Atendimento Educacional Especializado.

b) Cursos de, no minimo, 120 horas para cada uma das areas especificas: Transtorno Global
do Desenvolvimento, Transtorno do Espectro Autista, Deficiéncia Intelectual, Lingua
Brasileira de Sinais, Altas Habilidades/Superdotacdo e Tecnologias Assistivas, totalizando
seis cursos.

IV- O professor regente de turma e regente de aula: Habilitacdo exigida para os cargos de
PEB | e PEB Il, conforme a ocupacéo profissional, observada a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacédo Nacional e conforme preconiza a Lei n°® 3.800/20089.

VI - Intérprete de Libras:

a) Ensino Médio Completo.
b) Curso técnico em LIBRAS ou proficiéncia em LIBRAS.

CAPITULO VI
DO EXERCICIO NA EDUCAGCAO ESPECIAL

Secao |
Dos profissionais efetivos

Art.34 - O professor efetivo que desejar atuar nas funcdes de Educacdo Especial, desde
gue cumpridos os requisitos de habilitagdo e formacéo para exercer a funcdo na educacgao
especial, devera realizar, nos termos da legislacao vigente, o pedido de exercicio para o NAI.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de pedido a funcdo de PEE, caso seja deferido pela
Secretaria Municipal de Educacéo, o professor, obrigatoriamente, assumira as 16 a/s de seu
cargo efetivo e a ampliacdo de 09 a/s necessarias para completar o atendimento ao
estudante, totalizando 25 a/s.

Secao Il
Dos profissionais contratados

Art.35 - ApGs o aproveitamento de todos os servidores efetivos e persistindo a necessidade
de contratacdo de pessoal, podera haver, para suprir necessidade de demanda profissional
da educacado especial, designacédo e contratacdo temporaria para funcédo publica de PEE,
PAEE e AAp.
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Art.36 - O processo de contratacdo temporaria e designacdo serao regidos conforme normas
estabelecidas em norma vigente que trata das normas para contratagdo por tempo
determinado no ambito da educacdo publica municipal, por meio de processo seletivo
simplificado e suas designag¢fes, que contardo com editais proprios.

Paragrafo Unico - Para fins da contratacdo a que se refere o caput, devera ser observada a
realizacdo de Processo Seletivo Simplificado, com publicacdo de Edital com as normas a
serem atendidas pelos candidatos, nos termos da legislacdo vigente e requisitos especificos
das fungdes dos profissionais de Educacao Especial.

CAPITULO IX
DO DESEMPENHO PROFISSIONAL

Art.37 - Os professores com funcdo em educacdo especial atuardo sob a coordenacéo do
NAI, da direcdo escolar, da supervisdo pedagdgica e do professor regente e terdo seu
desempenho aferido a partir de:

| - participagdo efetiva no planejamento, organizacdo e desenvolvimento do trabalho de
atendimento do aluno com necessidade educacional especial durante todo o ano letivo;

Il - apresentacdo de relatérios descritivos circunstanciados, de avaliagdo diagnostica
bimestrais e anual referentes ao acompanhamento realizado e ao desenvolvimento do aluno;

lll - atas registradas na unidade escolar relativas a reunides realizadas com o gestor escolar
€ 0 supervisor, em gue se registrem as ocorréncias e adverténcias.

Art.38 - Os Auxiliares de Apoio e os intérpretes de Libras atuardo sob a coordenacao do NAI,
da direcdo escolar, da supervisdo pedagogica e do professor regente e, terdo seu
desempenho aferido a partir de observacdes e registros do acompanhamento realizado no
espaco escolar pela direcdo escolar e equipe pedagdgica.

Art.39 - Semestralmente, todos os servidores, contratados e efetivos, em atuagcdo nas
funcdes de Educacao Especial deverdo passar por avaliagdo por meio de formulario proprio,
a fim de aferir seu desempenho na fungdo em que esta exercendo.

Art.40 - Sera considerado satisfatorio o desempenho do servidor que alcancar 60% dos
pontos.

Art.41 - Constatadas inconsisténcias no exercicio de suas atribuicdes, gerando desempenho
insatisfatorio, deverdo ser lancadas justificativas nas observacdoes do Formulario, além do
registro da ocorréncia em ata.

Art.42 - Ao final do ano letivo, ou ao findar do contrato temporério, o servidor contratado ou
efetivo que possuir média inferior a 70% em suas avaliacfes ficara impedido de atuar em
funcd@o de Educacao Especial no proximo ano letivo.
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Art.43 - Os responsaveis por avaliar e apurar os resultados dos profissionais da educacao
especial sdo o Gestor Escolar, a Supervisora Pedagogica da escola, o Professor regente do
estudante assistido e a Coordenacao do NAI.

CAPiTULO~X
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art.44 - Em caso de abandono, evasdo, transferéncia ou cancelamento da matricula do
aluno que conte com assisténcia de Professor de educagcdo especial , acompanhamento de
auxiliar de apoio ou interprete de libra o profissional, o profissional contratado para tal fungéo
tera seu contrato rescindido, salvo se houver demanda para o0 aproveitamento do
profissional.

Art.45 - Na hipétese do artigo anterior, caso trate de servidor efetivo esse devera assumir o
apoio dentro da mesma escola em lugar do ultimo servidor contrato para esse fim, caso ndo
haja contrato temporario na escola na determinada funcdo da Educacdo Especial, devera
assumir o ultimo contrato da mesma funcao da educacédo especial realizado pela Secretaria
Municipal de Educagéo

Art.46 - A qualquer momento o profissional em exerccio na Educacédo Especial que néo
estiver desenvolvendo as habilidades e competéncias da sua fun¢do para com o aluno com
necessidades especiais, ou incorrere em falta grave, tera sua funcéao interrompida.

Art.47 - E vedado a coexisténcia demais que um profissional da Educacdo Especial por
turma, salvo casos de intérprete de libras e profissional de outra funcdo para atendimento de
alunos distintos.

Art.48 - E vedado, por conveniéncia pedagdgica, que servidor exerca funcdo de apoio ao
mesmo aluno por mais de um ano continuo, salvo ndo houver outa op¢do quando da
distribuicdo ou contratacdo, e ou quando houver entendimento pedagogico diferente
ratificado pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art.49 - Podera ser concedido estagio, nas funcdes de educacao especial para estudantes
de cursos de licenciatura que serdo orientados e supervisionados por pessoa com formacgao
ou experiéncia profissional e em conformidade a Lei n°® Lei n® 11.788, de 25 de setembro de
2008.

Art.50 - As funcdes da educacéo especial de PEE, PAEE e AAP para os profissionais efetivos
e contratados sao encerradas ao fim de cada ano letivo, com rescisdo contratual para os
contratados e término de exercicio (vinculo anual) para os efetivos,-ndo gerando garantia de
permanéncia do profissional na funcado no ano subsequente e/ou do apoio especializado para
0 mesmo aluno e turma.
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Art. 51 - E direito da familia ter acesso ao Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) sempre
gue solicitado.

Art.52 - Os alunos contemplados com Atendimento complementar, por meio das Terapias
oferecidas pelo NAI, manter-se matriculados na Rede Municipal de Ensino e deveréo contar
com percentual minimo de 75% da frequéncia escolar, podendo ser desligado a qualquer
tempo na falta destes critérios.

Art.53 - Todos os documentos, dados e informacfes pessoais relativos aos alunos deverdo
deverdo ser preservados e protegidos, garantindo a confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos dados, conforme determinacdes estabelecidas pela Lei Geral de
Protecédo de Dados (LGPD).

Art.54 - Ficam responsaveis para garantir o cumprimento das normas dispostas nesta
Resolucdo, os gestores escolares, supervisores pedagogicos, coordenacdo do NAI e
Secretaria de Educacéo.

Art.55 - Os casos omissos seréo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art.56 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando as disposi¢coes
contrarias.

Cataguases, 20 de maio de 2024.

Julio Cesar de Oliveira Pereira
Secretario Municipal de Educacéao

José Henriques
Prefeito Municipal de Cataguases



	Art.26 - Os serviços de apoio aos alunos com necessidades educacionais especiais nas escolas regulares da rede municipal de ensino serão organizados por blocos e seguirão critérios como demanda de estudante com NEE, complexidade dos casos e localização geográfica, quando poderão ser formados blocos com duas ou três escolas, como também unidades escolares que necessitam de um ou mais profissionais distribuídos nos seus diferentes períodos.

