Prefeitura de Secretaria Municipal
Cataguases da Fazenda - Setor de Compras

Estudo Técnico Preliminar
Objeto do Processo: Trata-se de Estudo Técnico Preliminar, visando & aquisi¢do de PAPEL
S-’Jlf.ite A4 para atendzr as demandas das secretarias e setores da Prefeitura Municipal de
Cataguases.

1. DESCRIGAQ DA NECESSIDADE.

F&z:-se necé»ssar'a a zquisigdo do papel Sulfite A4, pois em todas as unidades e também em
téd’c»s s ztos admini:st'af vos, formularios, despachos, contratos, avisos, relatérios etc., sdo
emiticos de forma imp-essa quase que na totalidade dos casos. Dessa forma, caso haja a

>aus'éncia de pspel para zs impressdes, tal falta ocasionard a paralisagdo de diversas

atividades administrativas realizadas em todos os setores deste ente e de suas unidades
geridas.
Ademais, o estocue do produtc adquirido na contratagdo anterior estd chegando ao fim e

faz-se necessdria a repos ¢io0.

2. IPREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRAGOES
2.1, A Admirisiragac Fiblica estd em processo de adequacéo a nova Lei de Licitacdes e
Cq*;n;r'aios Admiristrativos. (Lei n® 14.133/2021), que alterou significativamente o regime

" juridicc das contratacdes plblicas, portanto o PCA ainda est4 em fase de elaboragéo para
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sosterior publiczzao.

3. REQUISITCS DA CONTRATAGAO

3.1. Cs iens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desemperho e quelidede podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
aspéciﬁca;@es usuais ce mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

32, As precpostas de preges deverdo conter obrigatoriamente a descricdo do item
ofertadio. indicando a marca, tamanho do papel e fabricante do material e ainda todas as
aspecificasdes minimas exigidas.

3.3. As exigincias de qualificagdo técnica e qualificagdo econdmico-financeira serdao
definicas no edital, ccm fundamento na Lei Federal n°14.133/2021.

3.4. A contratagdc deve obedecer as normas de licitagbes e contratos, de
sustertakbilidade do Governo Federal, bem como do Poder Judiciario, conforme
evantarente de mercaco = de acordo com a solucdo escolhida.

3.5. Foderac narticipar em caso de licitagéo, os interessados que estiverem previamente
credé'n:ifa:lcs no Sistemz de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no

Sistema d2 Cempras de Ccverno Federal (www.gov.br/compras).
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3.6. Para fornecimento dos objetos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem
como apresentar 0s documentos exigidos no edital a titulo habilitagdo, nos termos da lei.

Especificacao e requisitos técnicos:

3.7.  Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens apropriadas, com rétulos
com informacgdes claras, e atender a especificagées do ETP, Termo de Referéncia e edital,
Acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para armazenamento,
fazendo constar na embalagem a descricdo do material e incluindo: marca, modelo, dados
do fabricante/importador, cédigo de referéncia, data de fabricagio e validade ou garantia, de
acordo com suas caracteristicas, bem como o nimero de série e/ou lote do produto.

3.8. Os produtos deverao ser substituidos, sem énus para a contratante, na hipétese de

+ apresentarem vicios, estiverem danificados e/ou com quaisquer outras falhas.

3.9. Nao ha vedagado a uma marca/produto especifico, nos termos do Art. 41, inciso lll, da
Lei 14.133/2021, desde que a marca a ser fornecida atenda a todas as especificagbes
contidas no ETP e Termo de Referéncia, assim como os critérios de qualidade. A
Administragdo podera solicitar uma amostra do item ofertado ao fornecedor classificado
provisoriamente em primeiro lugar para analise quanto ao atendimento as especificagdes do
item, devendo esta ser entregues para o Setor de Compras da Prefeitura, A/C de Tamires,
através do endereco Praga Santa Rita, n® 462, Centro — Cataguases/MG.

‘4, ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

. 41.  Os quantitativos estimados para a contratagdo pretendida tém como parametro a

demanda enviada pelas secretarias solicitantes que necessitam do material para realizarem
seus trabalhos e seguem descritos no ANEXO | deste.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1! Em atendimento ao disposto no Art. 44 da Lei 14.133/2021, foram pesquisadas no

mercado e em outros 6rgdos e entidades solugbes diversas para a demanda, com objetivo

+ de identificar.a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor

atendam as necessidades da administragdo e aos requisitos apresentados no presente
estudo.

5.2. Como solugdo mercadolégica que venha a atender as necessidades da
Administracdo Publica, ndo se vislumbra outra que néo seja a AQUISICAO DE PAPEL A4.
5.3. Dentre as formas de aquisicdo disponiveis no mercado e passiveis de serem
realizadas pela Administragdo publica, podemos elencar as seguintes:
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SOLUGAOQ 1 - Aquisigao por dispensa de licitagao: ,
Neste cenario, os materiais deverdo ser adquiridos se dispensando o rito licitatorio e
adotando, como preg¢o médio de referéncia, aquele praticado no mercado junto a empresas.

SOLUCAO 2 - Aquisicdo por adesdo a ata de registro de prego vigente: Os materiais séo
adquiridos através de ades&o a uma ata de registro de prego vigente, mantida entre algum

6rgéo estadual ou federal e uma empresa contratada.

SOLUCAO 3 - Aquisicao através de novo registro de preco. Os bens sao adquiridos por
. meio de um novo registro de pre¢o, no qual o processo licitatério resultara numa ata de

registro de precos firmada entre a Prefeitura de Cataguases e a contratada, com 12 meses
de vigéncia, mantidas as condigbes definidas em edital, observadas as disposi¢des da lei
14.133 de 2021.

'§.4. Apos a andlise das opcdes, optou-se pela realizagao da aquisigdo do item através de
processo licitatorio, na modalidade Pregao Eletrénico pelo sistema de Registro de Pregos,
Menor prei;o por item. 0] objeﬁvo principél dé licitagdo € garantir a impa’rcialidade,' a
isonomia e a economicidade. |

Ao realizar uma licitagdo, a administragao publica garante que:

. Todos os interessados em fornecer o bem, servigo ou obra tenham a oportunidade

- de participar do processo;

. A selecado do fornecedor seja feita de forma objetiva e transparente, com base em
critérios pré-estabelecidos;

o A proposta mais vantajosa para a administragao publica seja escolhida, levando em
consideracdo o prego, a qualidade e os prazos de entrega.

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

6.1. O valor total estimado para aquisi¢do do objeto e de R$ 388.304,55 (trezentos e
oitenta e oito mil, trezentos e quatro reais e cinquenta e cinco centavos), onde os
valores unitarios sdo compativeis com os praticados no mercado como demonstrado nas
cotagc")es de prego.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
71. A aquisicdo do objeto pretende de forma integrada, gerar resultados que atendam a
necessidade da Administragdo publica de forma satisfatéria, conforme podemos enumerar:
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entrega do objeto pretendido dentro do prazo estipulado, cumprimento do prazo de garantia,
disponibilizagdo de todo o objeto na quantidade estimada e qualidade exigida e prevista,
adocéo de boas praticas de sustentabilidade por parte da contratada.

7.2. Todos os elementos eiencados possibilitardo que a contratacao produza os efeitos
pretendidos de forma satisfatéria para a administracao.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

8.1. O certame licitatérioc devera ser realizado sob o critério de Menor prego por item, no
havendo assim prejuizo para ¢ conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, e
propiciando a ampla participagéo de licitantes, que embora n3o disponham de capacidade
para execucao da totalidade dos objetos, possam fazé-lo com relagdo ao item.

8.2. A aquisi¢do dos itens se dara de forma parcelada, conforme necessidade da
Administragdo Publica.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. Com a realizagdo do processo licitatério pretende-se assegurar a selecdo de
propostas aptas a gerarem economia para Administragao.

9.2. A Administracao busza ainda, assegurar-a qualidade do produto a ser adquirido.

9.3. A contratacdo exicira da contratada o cumprimento das boas praticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacdo e otimizagdo do uso dos recursos, bem
como para a redugao dos imaactos ambientais.

9.4. Atender as demandas das secretarias e setores que utilizam do item, papel A4 para
a execugao de suas atividades diarias.

10. Providéncias a serem Adotadas.

10.1. Apods a realizacdo dess= Estudo Preliminar, o Termo de Referéncia sera elaborado e
caso aprovado sera realizado Licitacdo através de Pregdo Eletrénico pelo Sistema de
Registro de Prego.

10.2. A licitagdo estando homologada e a ata assinada podera ser feita a contratagdo do
item licitado.

10.3. Organizagdo em cada area requisitante referente a logistica de apresentacéo da
demanda a contratada, a fim de evitar atrasos na entrega dos itens.

10.4. Alinhamento dos setores para recebimento e estocagem da mercadoria para uso.

1. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes.
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L 11.1. Né&o existe contratacdo Correlatas elou Interdependentes com o objeto da
[T AT TN " R

contratagdo em referéncia.

I

:“m,l,“. a l.12. . POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS. |

- 12.1. As.fabricas de celulose e papel contribuem para a poluigdo do ar, da agua, da terra e

e ! jrPara o desmatamento. Além disso, o papel e o papeldo descartados representam uma
parcela significativa dos residuos sélidos urbanos em aterros sanitarios.

g I : ‘ ‘

12.3. Adogao de critérios e praticas de sustentabilidade pela CONTRATADA com utilizagdo

|=.'|'||I" LT ’::de mecanismos de otimizagdo de recursos/redugéo de desperdicios/ menor poluicdo, tais

‘ como:

e a) Ragipna!izagéo do uso de substancias potencialmente tdxicas e poluentes;

. " b) Substituicdo de substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

c)IFTreinamentolcapacitagéo periddicos dos empregados sobre boas praticas de redugéo de

lii||[|.':i'lrII Ly e .. .
' ' desperdicios/poluigao;

|
l|| i|-|||| L ..!'l|||r|--li L | .
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o 13. Declaragao de Viabilidade.

et P 43.1." Considerando o Estudo Preliminar declaramos a viabilidade de aquisi¢do de PAPEL
A4, através da solu¢do de Processo Licitatério, Sistema de Registro de Preco em ata, uma
wt e w i yes que se demonstra vidvel econdmica e tecnicamente, além de necessaria e adequada ao
fim que se destina.

'ﬁl"l'!';'!""‘lw; "”"'I';f"w b 1"43.2. Assim, ao adquirir o item do presente ETP, esta Prefeitura estara apta a atender ao

interesse publico demonstrado na Documento de Formalizag:éo de Demanda e neste ETP.

Dhawe e e

Wi il 14, DA ELABORAGAO DO ETP
14.1. Declara-se, para os devidos fins, que as secretarias requisitantes sdo responsaveis
il 1y o 01 pelo quantitativo estimado fornecido, através dos seus representantes nomeados para tal.

14.2. Os valores da estimativa de prego foram obtidos pelo Setor de Compras, conforme
i1y w1 documentos anexos.

btk o ey

i v iy il g ”,,jl'|q‘].5. QUALIFICAGAO TECNICA.
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' Os possiveis riscos associados a contratagdo sao:

T i - ’
| &, Prefeitura de
bl g e Minn Cataguases

#'16,1. Nao se aplica neste caso
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ANAL!SE DE RISCO DA CONTRATAGAO.
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NO

, Nivel de -

risco -

Descricao do risco

Acédo

Responsavel/etapa
da contratagao
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Baixo

Deficiéncias na
definigée da demanda

Tendo em vista a
ocorréncia de sub ou
superdimensionamento da
demanda, é preciso
conhecimento prévio do
escopo e das margens de
variagcdo na demanda bem
como das margens de
reserva a fim de
contingenciar o risco e
gerar o reestabelecimento
da demanda.

Fiscais em cada
Secretaria/fase de
planejamento e
execucao
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Alto

Falhas/falta na
entrega do objeto

Acompanhamento da
demanda de modo que
possa estar sinalizada,

comprovada a entrega ou a
falta dela, nos pontos e
locais, datas e horarios

especificados ou a tomada
de ac¢do junto ao
fornecedor para a correcédo
das falhas a fim de evitar
que o produto falte.

Fiscais em cada
Secretaria/fase de
execugao
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ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES por centro de | Quantitativo | Quantitativo

custo maximo minimo
Centro de custo 04: Secretaria de Fazenda 1.300 pct 650 pct
Centro de custo 06: Secretaria de Desenvolvimento | 1.200 pct 600 pct
Social.

Centro de custo 09: Fundo Municipal de Saude. 5.000 pet 2.500 pct
Centro de custo 10: Secretaria de Educagéo. 4.500 pct 2.250 pct

Centro de custo 02: Secretaria de Administragao 1.500 pct 750 pct

TOTAL | 13.500 PCT | 6.750 pct ‘

iqueira Costa Rosa.

Maria Madalena’'S
Matricula 151572.

Responsavel pela elaboragao do ETP.
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