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Oficio: n° 057/2024.

Data: 15/04/2024.

.. . 1 De: Setor de compras.
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Tamires de Paiva Ferreira.

Coordenador de compras.''.'■I . I'i: ■ I'1 I |

■ "T '

Regina 1 de 1

K»l .

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

■+
11'l'l

lllli"ipi";l|ii ..'ir.,

(32) 3422-1066 Ramais208, 215 e 244 
a compras@cataguases.mg.gov.br

Praca Santa Rita n° 462, Centro - Cataquases-MG

'Justifico tai soiicitapao, pois em todas as unidades e tambem em todos os atos administrativos, formularios, 
despachos, contratos, avisos, relatdrios etc., sao emitidos de forma impressa quase que na totalidade dos casos. 
Dessa forma, caso haja a ausencia de papel para as impressoes, tai falta ocasionara a paralisa^ao de diversas

''' atividades administrativas realizadas em todos os setores deste ente e de suas unidades geridas bem como para 
atendimento das demandas das diversas secretarias da Prefeitura de Cataguases/MG.

.''i“ .

Os fiscais deste contrato e os centres de custos estao descriminados abaixo.

Para: Setor de Licitagoes e Contratos.

HI' "t a/C: Sr3. Nilye Faria de Oliveira.

1 r 'l' :1 ■

1 Segue em anexo: Termo de Referenda, Estudo Tdcnico Preliminar, SC 1612,1613,1614,1615 e 1616/2024, 
coleta 125/2024, Formalizagoes das demandas, Declara^ao do Requisitante e os orgamentos.

i ; 'ii,;« Valor estimado de todas as secretarias: R$ 388.304,55 (trezentos e oitenta e oito mil, trezentos e quatro reais e 
cinquenta e cinco centavos).

iMJ' I'I111'' 1

Secretaria de Desenvolvimento Social (centre de custo 07): Carla da Rocha Patricio;
Secretaria de Educagao (centra de custo 10): Luciana Margarete Mendes Rocha;
Secretaria de Saude (centra de custo 09): Valber Araujo Xavier;
Secretaria de Administra§:ao (centra de custo 02): Myrian Ap. de S. B. Marques;

i i Secretaria de Fazenda (centra de custo 04): Tamires de Paiva Ferreira;

■Prefeitura de
Cataguases

II"'1"
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Solicitamos por meio deste, abertura de PL para aquisi^ao de PAPEL A4 atraves de Pregao Eletronico, Sistema de
11 H ii.| I iii;, Registro de Pregos (SRP) nos termos da Lei nc 14.133/2021 para atendimento da demanda das secretarias da 

Prefeitura Municipal de Cataguases, conforme formalizacao das demandas em anexos.

.'Ui^i;1

k| , hl
......... . ■ M

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


TERMO DE REFERENCE

1. OBJETO

2. JUSTIFICATIVA

3.

F
QDT CODIGOUND

' .-X'. ■

R$. R$

28,77 388.395,0001 13.500 471762
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1.1. O presente documento ’em por objetivo estabelecer as condigoes gerais que orientarao 
o Processo Licitatorio, do tipo Pregao Eletronico, sistema de Registro de Pregos, do tipo 

menor pre^o por item, para aquisi';ao de Pacotes de 500 folhas de papel branco tipo Sulfite 

tamanho A4 para atender os diversos setores das Secretarias Municipals da Prefeitura de 

Cataguases/MG, conforme condiqoes descritas a seguir.

1.2. As describees do objeto sap:
Papel para impressao formatado, tipo: sulfite / oficio, tamanho (c x I): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g/m2, cor: branco, caracteristica ad.icional: ph alcalino.

2.1. Em todas as unidades, para os atos administrativos, formularies, despachos, contratos, 

avisos, relatorios etc., sao emitidos de forma impressa quase que na totalidade dos cases. 

Dessa forma, caso haja a ausencia de papel para as impressdes, tai falta ocasionara a 

paralisagao de diversas atividades administrativas realizadas em todos os setores deste 
ente e de suas unidades geridas.

PAPEL PARAIMPRESSAO 
FORMATADO^ 

TIPO:SULFITE/APERGAMINHA 
DO/OFlCIO, TAMANHO (C X 

L):297 X 210 MM, 
GRAMATURA:75 G/M2, 

COR:BRANCO, 
CARACTERlSTICA

Embalagem 
com 500 
foihas.

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

VALOR 

UNIT. 
ESTIMAb; 

O

bESCRIQAd

DESCRIQAO, ESPECIFICAQAO TECNICA E QUANTIDADE.
3.1.0 codigo utilizado na planilha abaixo e referente as describdes/especificaqdes mais 

proximas encontrados em pesquisa no "COMPRASNET”, devendo ser considerado as 

descriQoes/especificagoes deste termo e valor estimado.

:
VALOR
TOTAL

item 
. -,;x i;y 

E

A Prefeitura de
XLA Cataguases

1

(32) 3422-1066 Ramais 208, 215© 244
a compras@cataguases.rng.gov.br

Q Prara Santa Rita n° 462. Centro • Cataouases-MG
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ADICIOMALiPHALCAJNO.

4.

I

I

Especifica$ao e requisites tecnicos:
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Secretaria Municipal
da Fazenda ~ Setor de Compras

DESCRICAO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE 

VIDA DO OBJETO E A ESPECIFICAQAO DO PRODUTO.
4.1. A aqtisi^ao do cbjeto pretende de forma integrada, gerar resultados que atendam a 
necessidade ca AdministraQao publica de forma satisfatoria, conforme podemos enumerar: 

entrega do objeto prelendido denlro do prazo estipulado, cumprimento do prazo de garantia, 
disoonibiliza^ao de todo o objeto na quantidade estimada e qualidade exigida e prevista, 

ado;ao de boas praticas de sustentabilidade por parte da contratada.

4.2. Todos os etementos elencados possibilitarao que a contratagao produza os efeitos 

oretendidos de forma satisfatdria para a administragao.

I

J

5. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
5.1. Os itens -em natureza ce bens comuns, tendo em vista que seus padroes de 

desemperho e qualidade pocem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de 
especifcacces usuais oe mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 
14/33/2021.

5.2. As propcstas de pregos deverao confer obrigatoriamente a descrigao do item ofertado, 

irdicando a marca, tamanho do papel e fabricante do material e ainda todas as 
espe'cificapoes minimas ex gidas.

5.3., As exigencias de ouatoficagao tecnica e qualificagao economico-financeira serao 

definidas no edital, com fundamento na Lei Federal n°14.133/2021.

5.4.. A contratagac deve cbedeoer as normas de licitagoes e contratos, de sustentabilidade 

do Governc =ederal. bem como do Poder Judiciario, conforme levantamento de mercado e
;i

de acordo com a solugac escolhida.

5.5. Poderao participar em caso de licitagao, os interessados que estiverem previamente 

credenciadcs nc Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no 
Sistema de Compras do Gcverno Federal (www.gov.br/compras).

5.6. Para ^ornecimentc dos objetos pretendidos os eventuais interessados deverao 

comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao, bem 

como apresentar os documentcs exigidos no edital a titulo habilitagao, nos termos da lei.

132) 3422-1066 Rama;is208, 215 ©244
S com[pia3S3caitaguasesirrig.gGv.br

*1 Praes Santa Rita n ».4621 Cantrn - Cataauases-MG

Prefeitura de
Uk Cata.guases

http://www.gov.br/compras
pia3S3caitaguasesirrig.gGv.br


!■

I

r ENDEREQO

Pra^a Santa Rita, 462 - Centro

Rua Gama Cerqueira, 70 - Vila Domingos Lopes

Secretaria de Educagao

Seoretaria ce Saade Rua Jose Gustavo Cohen, 70 - Vila Tereza
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Secre:aria de Deservolvimento

Social

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

Av. Manoel Inacio Peixoto Filho, 1142 - Taquara 

Preta

(3213«n2‘1066Ftemais208,215G244 
a corripras@cataguases.mg.gov.br

4 Pr^ca Santa Rita n° 462. Centre- - Cataauases-WIG

6. EXECUQAO CONTRATUAL:

6.1. As emregas deverao ser providenciadas mediante ordem de fornecimento emitida pelos 

setores de compras das Secretarias Municipals da Prefeitura de Cataguases e entregue em 
ate 15 (qu nze dies) epos o recebimento da mesma;

6.2. Os produtos ceverao estar dentro do prazo de validade e em conformidade para o 

devido uso:

6.2’. O transporte dos produtos ficars por conta da CONTRATADA nos seguintes endereqos 
de eitega:

11

5.7. Os produtos ceverao estar acondicionados em embalagens apropriadas, com rotulos ] 

com hfomasoes Claras, e atender as especificagoes do ETP, Termo de Referenda e edital, J

5.8. Acondicionacos em embalagens originals, lacradas e apropriadas para armazenamento, ! 
fazendo ccnstar na embalagem a descripao do material e incluindo: marca, modelo, dados 1 

do fabricante/importador. eddige de referenda, data de fabricapao e validade ou garantia, de * 

acordo com suas caractensticas, bem como o numero de serie e/ou lote do produto.

5.9.0s. produtos deverao ser substituidos, sem onus para a contratante, na hipotese de 
acreseniarem vicics, estive'em danif cados e/ou com quaisquer outras falhas.

5.10. Nao nd veda-;ac a uma marca/produto especifico, nos termos do Art. 41, inciso III, da 

Lei-14.133/2021. desde cue a marca a ser fornecida atenda a todas as especificaqoes 

contidas nc ETP' e Terrro de Referenda, assim como os criterios de qualidade. A 

Adriinistragao pocera sojcitar uma amostra do item ofertado ao fornecedor classificado 

pre-visoriamente em prirreiro lugar para andlise quanto ao atendimento as especificagoes do 

item, devendo esta ser entregues para o Setor de Compras da Prefeitura, A/C de Tamires, |
i 

airaves do enderegc Pra-;a Santa Rita, n° 462, Centro - Cataguases/MG. ;

: . SETC-R '

Dre"eitura Municipal de 

Ca-.acuases (demals secreiarias)

A Prefeitura de
Cataguases

mailto:corripras@cataguases.mg.gov.br


I7. DAS CONDIQOES DE ENTREGA.

......

. 4,

I'

i'l

8.3. OBRIGAQOES DA CONTRATANTE
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7.1. Entregar o produto nos locals determinados pelas Secretarias Municipals da Prefeitura 

, Municipal, sob pena de multa por atraso, sem prejuizo a outras sanpoes aplicaveis,
observadas as determina^oes da CONTRATANTE;

7.2. O fornecimento sera feito de forma parcelada, de acordo com as necessidades dos 

requisitantes;

7.3. Caso seja, pelo recebedor, detectado alguma irregularidade no produto, mediante' 

simples declaragao de constata^ao, sera de pleno rejeitado o seu recebimento;

Horario de entrega sera: OShOOmin as UhOOmin e de 14h00min as 16h30min boras;

6.4. A ata sera valida por 12 meses, com entregas parceladas.

Prefeitura de
Cataguases

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Com pras

M (32)3422-1066Ramai520B,215e244
e compras@cataguases.mg.gov.br 

<1 Praca Santa Rita n® 462. Centra - Cataauases^MG

8.2. OBRIGAQOES DA CONTRATADA
8.2.1. Fornecer o material objeto deste Termo de Referencia em estrita conformidade com 

as especificagoes e prazo exigido;

8.2.2. Entregar no enderego informado na autorizagao de fornecimento;

8.2.3. Substituir e / ou corrig r, em no maximo 05 (cinco) dias uteis, a contar da recusa do 
recebimento, o material que apresentar algum defeito;

8.2.4. A CONTRATADA e obrigada a pagar todos os tributes, contribuigoes fiscais que ; 

incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente, sobre o produto/objeto deste termo de 
referencia;

8.2.5. A CONTRATADA e obrigada a entregar o pedido integral que esta na autorizagao de 

fornecimento no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de cancelamento do empenho, e 

impossibilitando o recebimento posteriormente;

1 8.2.6. A CONTRATADA devera coIocar na nota fiscal o numero da autorizagao de 
fornecimento e o numero de empenho.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas 

avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas 
consequencias de sua inexecugao total ou parcial.

A o

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


8.4. Fiscalizacao

8.4.2. Fiscaliza^ao Tecnica

8.4.3. Fiscalizacao Administrativa

9. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO

9.1 Recebimento

PSgina 5 de 9

9.1.1 Cs bens serac- receoicos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, 

ju.itemente ccm a ncta fscal ou instrumento de cobranQa equivalente, pelo(a) responsavel

O fiscal teonicc do contrstc acompanhara a execu^ao do contrato, para que sejam 

cumpridas :odas as condiQoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 
resu -.ados para a Administrapac.

8.3.1. Ser responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais 

norras legais. oireta e indiretamente aplicaveis ao contrato;

8.3.2. Assegurar cs recursos orQamentarios e financeiros para custear a aquisipao;
8.3.3. Zelar para que durante a vigencia do contrato sejam cumpridas as obrigapoes 
assjmidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condipoes de 

tabilitagao e qualificapao exigidas.

8.3.4. Efetuar o oagamento ate o 30° (trigesimo) dia, apos o envio da Nota fiscal.

8.3.5. A CONTRATANTE nao se obriga a realizar a aquisipao do quantitative total

8.3.6. Inforrrar a CONTRATADA o quantitative e local a ser entregue o objeto.

Se:retara de Desenvclvimento Social: Carla da Rocha Patricio;

Sec-retara de Educapao: Luciana Margarete Mendes Ribeiro;

Secretara de Saucfe: Valber Araujo Xavier;

Seoretana de Adrninistrapao: Myrian Ap. de S. B. Marquesr;

Secretary de Fazenda: Tamires de Paiva Ferreira;

8.4.1. A execupao co contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do 

contratc, ou pelos respectivos substitutes que vierem a ser nomeados pela Administrapao, a 
saber:

Prefeitura de 
Cataguases

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

A

132) 3422‘H)6SiRa;mais208, 215 ©244
cGmprasr§cai3gua$es.mg.gov.br

‘tB Praca Santa 46-2. Centro - Cataauases-MG

O fiscal administrative do contrato verificara a manutenpao das condipoes de habilitapao da 

contratada: acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a 

fornalizapac de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 

comprobatorics peiirentes, case necessario.

es.mg.gov.br


9.2. LrqurdaQao

9.3. Pagamento

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

10.2. Forma da fornecimento

10.3. Da nacilitafao jur dica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira

11. Qualrficadao Tecnica

Pagina 6 de 9
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9.2.2. Caso a cor.tratada nao apresente carta de corre?ao no prazo estipulado, o prazo para 

oagarrento sera recontado, a partir da data de sua.apresentaQao.

9.3.1. O oagameinto do cbjeio deste Termo sera efetuado em moeda corrente, atraves de 

ordem bancaria, sem iuros e atualizapao monetaria, em ate 30 (trinta) dias apds a 

ap-esenta^ao de Nota Fiscal.

10.2.1 O fomecimentc do objeto sera parcelado conforme a abertura de demanda realizada 

cor cada Secretaria a parlir da emissao da AF.

9.2.1. Ciuando for ccnstatada cualquer irregularidade na Nota Fiscal, sera imediatamente 

sclickada a empresa adjudicataria carta de correqao quando couber, ou ainda pertinente 

reguilarizaqac, cue dsvera ser encaminhada no prazo de 02 (dois) dias uteis;

pelc acompanhamento e fiscalizaqao do contrato, para efeito de posterior verificapao de sua 

confcrmidade com as espec fica;oes constantes no Termo de Referencia e na proposta.

Prefeitura de 
Cataguases

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

10.1. O fornecedo' sera selecionado por meio da realizaqao de procedimento de 
LICITAQAo, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoqao do criterio 

de julgamento pe.o MENOR PREQ’O por item.

10.3.1 Os docufrentos neoessaros para habilitapao do fornecedor se encontrarao descritos 
no editai.

11.1. Ccmprovapao de apddao do licitante atraves de atestado de capacidade tecnico- 

operacional fornecidc per pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a 

Contratada ter ha execulado, a oontento, servipos de natureza e vulto compativeis com o 

objeto a ser adquirido e que fapam explicita referencia pelo menos as parcelas de maior 

'elevanciai tecnica e v.= ;or sicnificativo, que permitam estabelecer, por comparapao, 

oroximidade de caractenstioas funcionais tecnicas, dimensionais e qualitativas com o objeto.

(32U422d 066 Ramah 2D84 215 @244 
« compras^’cataguases mg.gov.br

?>rara Santa Rita na 462. Cantrn - Cataouases^MG

mg.gov.br


Prefeitura de

11.2.

n

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

13.

CODIGO/CENTRO DE
AREA REQUISITANTE

GUSTO

SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO02

04 SECRETARIA DE FAZENDA

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
07

SOCIAL

09 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

10 SECRETARIA DE EDUCAQAO

I
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12.2. No prego proposto deverao estar incluidos todos os custos necessarios para o 
cumprimento do objeto da licitagao, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, 

previdenciarios, fiscals, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou 

venham a incidir sobre o objeto licitado.

12.1. O valor estimado para contratagao e de R$ R$ 388.395,00 (trezentos e oitenta e oito 

mil, trezentos e noventa e cinco reais), de acordo com a pesquisa de mercado em anexo.

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

ADEQUAQAO ORQAMENTARIA
13.1. A contratagao sera atendida pelos seguintes centres de custos:

(32)3422-1066Ramais208,215e244 
s compras(acataguases.mg.gov.br

9 Praca Santa Rita n« 462. Cantro * Cataauases-MG

A Prefeitura de
Cataguases

O licitante que queira participar devera certificar-se de que o fabricante do item esteja 

regularmente registrado no Cadastre Tecnico Federal de Atividades Potencialmente 

Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso II, da Lei 
i° 6.938, de 1981, conforme Guia Nacional de Contratagoes Sustentaveis - 

Consultoria Geral da Uniao - CGU/AGU.

acataguases.mg.gov.br


14. MARA ANALITICO

Quantidade
World Abranches

Item DiscriminaQdo totalToner e Moraes

1 R$ 31,50 R$32,00 R$ 22,79 28,7633 13500 388.304,55

15. DAS QUANTIDADES MINIMAS:

Quantitative Quantitativo i

maximo minimo

Centro de custo 04: Secretaria de Fazenda 1.300 pct 650 pct

Centro de custo 06: Secretaria de Desenvolvimento 1.200 pct 600 pct
Social.

5.000 pct 2.500 pct

TOTAL 13.500 PCT 6.750 pct i

Pagina 8 de 9

papel A4 
pacotes de 500 
folhas branco

Papelaria 
Kafka Ltda

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

Prego 
estimado

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES por centre de 
custo

tipo Sulfite Gr 70 
g/m2

Centro de custo 09: Fundo Municipal de Saude.

Centro de custo 10: Secretaria de Educagao.

Centro de custo 02: Secretaria de Administragao

4.500 pct

1.500 pct
2.250 pct

750 pct

Valor total 
em j

R$

(32) 3422-1066 Ramais 208, 215 ©244
a compras@cataguases.mg.gov.br

9 Praca Santa Rita n° 462. Centro - Cataauases-MG

A Prefeitura de
Cataguases

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br
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ANEXO l-FISCAIS
!

I

Tamires de Paiva Ferreira Luciana Margarete

Secretaria de Fazenda Secretaria de Educagao

Carla da Rocha Patricio Valber Araujo Xavier

Secretaria de Saude

Elaboragao do ETP, TR e cotagdes

W.‘

Regina 9 de 9

Secretaria Municipal
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ANEXO II - QUANTIDADES MINIMAS

kQuantitative Quantitative

mSximo minimo

Centro de custo 04: Secretaria de Fazenda

Centro de custo 06: Secretaria de Desenvolvimento

Social.

TOTAL 13.500 PCT 6.750 pct

Pagina 1 de 1
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Prefeitura de
Cataguases

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

« (12) 3422-1066 Ramais 208, 215 e 244
s compras@cataguases.mg.gov.br

Q Pra^a Santa Rita n° 462, Centro - Cataguases-MG

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES por centre de 

custo

Centro de custo 09: Fundo Municipal de Saude.

Centro de custo 10: Secretaria de Educa^o.

Centro de custo 02: Secretaria de Administracao

5.000 pct

4.500 pct

1.500 pct

2.500 pct

2.250 pct

750 pct

1.300 pct

1.200 pct

650 pct

600 pct

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br
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Solicita$ao Nr.: 1612/2024n

Data: 15/04/2024
Telefone: 422-1066

Nr. por Centro de Gusto: 26C.E.P.: 36770-020

Folha: 1/1

SOLICITACAO DE MATERIAIS E/OU EXECUCAO DE OBRAS/SERVICOS
iK

Cddigo da Dotagao:
'tl

IPrego Unit. Previsto I Prego Total Previsto IEspecificagao

1300 PAPEL A4 C/500 FLS (03-15-02002)PCT

T■' 'll

if

I I " ■'

Itl'tt ...
1,1 11111 ! I

H ' 1

irkin': t

Assinatura do Responsdvel

. .. ■ I I .■ iuiI.i |l u.U .i i. bi liLli.l Pm

i

4 - SECRETARIA DA FAZENDA
2 - PODER EXECUTIVO
4 - SECRETARIA DA FAZENDA

37.392,29
37.392,29~]

28,7633

Prego Total:

fliriiL''11
1 I''

' ''I 1 T I 'I'1

I’,, "f| ;■ ■

I>r"'l J! f‘111' " 'T-1 " 'ur^iyriin'l '•■rl'1 ' iRlIflf'

•■I F
"lli'l .jl

'll 'i'l If Li ' 11 '^ll

ifl1iA|.IVIhi<iM"ii' ■'

Centro de Custo:.
OrgSoi
Unidade: 1
Nome do Solicitante:
Local de Entrega: 
■'"'■.i»i' ■'•IML'-.inl'F1 ,  .............
Destinagao: i 1 -

..KiiCataguases,de Abril de 2024.
II* . 1

J...... 11 'lukl1'1 'I '' ■ .
I'M'till,'] Execugao de Servigo 

[ ] Execu'gao de Obra 
■[ ] Compra

SOLICITANTE:

! CNPJ: 17.702.499/0001-81
>3 I,ih^lNf-H^' PRAQASANTA RITA462

i ’ I C.E.P.: 36770-020 - Cataguases - MG

• .III

REGISTRO DE PREQOS PARA EVENTUAL E FUTURA PARA AQUISIQAO DE IdentificagSo: 
PAPEL BRANCO SULFITE FORMAT© A4 PARAATENDER AS DEMANDAS DA 
SECRETARIA DE FAZENDA

ii!F"iK 1 'ii. ■

' Observagpes:
1 ■1-11

- ITEMS SOLICITADOS:
... fH| i|pr............... ........... . i - 'ii, ■■ '■ '■

| Item ' | Quantidade | Unid. |
,' ■! ' ' '

, iilill.ii .11'hli 1t 'i.,.ii . .

I.'1''|hW'1 illir'J!':hr,!i.
.ii........................11

ESTADO DE MINAS GERAIS 
lli PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

fin.

I" y



hk' . Illi '

SolicitaQao Nr.: 1613/2024

Data: 15/04/2024
Telefone: 422*1066

Nr. por Centro de Custo: 12

Folha: 1/1

SOLICITACAO DE MATERIA1S E/OU EXECUCAO DE OBRAS/SERVICOS

I I ill'll ..lull

Cddigo da Dota^ao:

|l|l•|'^l

Observances:'J*' *1

IPreco Unit. Previsto I Pre?o Total Previsto I| Unid. | E=pecificaQ§o

1200 PCT PAPEL A4 C/500 FLS (03-15-02002)

T
'll [I’ll

I*

-ir'

II

ll'lnihl'" l^Ji^i|il"'1[1,1'' li 'I'li 1

!llTl1',"1 ri'i

i‘

: .1

■ii I.

Solicitante: ANA CAROLINA ALMEIDA DAMASCENO:

ilh

fl F

lit"'« Assinatura do Responsdvel

.J' ! 1 iWlii. .. 1

'I*

l|^ll^’|i[f!i.|iii'i!l^|,,.f11' ^I'll

34.515,96
34.515 96~|

II11'' 'i'li

ITEMS SOLICITADOS:
'll' ! ll'll’i'"lliL... . J H.1'1 . !;• In

| Item | Quantidade

7 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
' ll1 2 - PODER EXECUTIVO

7 - FUNDO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL 
ANA CAROLINA ALMEIDA DAMASCENO

Till,1' '■■■

Centro de Custo:
6rgao: il'i'ir1*'' .lL
Unidade: ’
Nome do Solicitante:

ri ' d 'li.I.;""
Local de Entrega: 1
Destinapao:

ESTADO DE MINAS GERAIS
g , , |i PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

REGISTRO DE PREQOS PARA EVENTUA. E FUTURA PARAAQUISIQAO DE IdentificanSo: 
PAPEL BRANCO SULFITE FORMATOA4 PARAATENDERAS DEMANDAS DA

ll"1 SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

28,7633
Prego Total: |

,, i CNPJ: 17.702.499/0001-81
'^||| llk^i A....  PRAQASANTA RITA462

, C.E.P.: 36770-020 - Cataguases ■ MG

a Jh!1 ;; (i ■

I I '1

'''A'A i/' ''
I lb!

■ |lll■||"l inil.;: ..d, .

I SOLICITANTE:

ili'A'A1111 il'^, ■ ■ ji' < i

/"AA111
[ ] Execu?ao de Servino
[ ] Execu?ao de Obra

I [ ] Compra '‘f’ 1

iirli'f ''■!ii..ill|fi'"A;1'1 't; , <

Cataguases, 15 de Abril de 2024.



■u! I'- " ...,I.,,.,

-oW* J»li>.. ’?

Solicitapao Nr.: 1614/2024

l(.l Data: 15/04/2024
Telefone: 422-1066

Nr. por Centro de Gusto: 899

Folha 1/1

SOLICITACAO DE MATERIAIS E/OU EXECUCAO DE OBRAS/SERVICOS

SOLICITANTE?
Codigo da Dota^do :

[PreQO Unit. Previsto | Prego Total Previsto || Unid. Especificagao

'"/■ij’' 5000 PAPEL A4 C/500 FLS (03-15-02002)PCT

TT

h r

H H»i.

Solicitante: VINICIUS FRANZONI BARBOSA FERREIRA:

iff ,t i1'

...I

Assinatura do Responsdvel

.... iML. ...k.

J

4

REGISTRO DE PREQOS PARA EVENTUAL E FUTURA PARA AQUISIQAO DE Identificagao: 
PAPEL BRANCO SULFITE FORMATOA4 PARAATENDER AS DEMANDAS DA 
SECRETARIA DE SAUDE

dll' hl! I"! M"' f'1 '■
1 ■'* \ ■'.

ESTADO DE MINAS GERAIS 
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES 

in ■

j|;i|l'll|!|f!....

■biLf^lii I'fi

28,7633

Prego Total:

143.816,50
143.816,50~|

i i, I 

; n: ,
......... !i

ii' .|

9 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
2 : PODER EXECUTIVO
9 - FUNDO MUNICIPAL DE SA0DE 
VINICIUS FRANZONI BARBOSA FERREIRA

Centro de Custo:
Orgao:
Unidade:
Nome do Solicitante:
Local de Entrega:
Destinagao:

li:"ii,i"

T';ii.. ■ 'iii

TamiresdeRaivaFerreif 
COQRDENADORA DE APOIOI 

MATRfcULA: 505484

Observagoes:
iiXiSr i.i.i.i j r' ■. i'.

ITENS SOLICITADOS:

i1 i,pi'ill|.i ii1'

Cataguases, 15 de Abril de 2024.

.J. «M|.||..
■•k

Item | Quantidade 

ij/iK'i..
4' ,1

CNPJ: 17.702.499/0001-81
PRAQA SANTA RITA 462

r C.E.P.: 36770-020 - Cataguases - MG

Ijlll I.l .IiU.i

[ - ] Execugao de Servigo
[ ] Execugao de Obra
[, ] Compra ■■ "

J 1111.|.| I' J pl! ' i d'



Solicita$ao Nr.: 1615/2024

Data: 15/04/2024
Telsfone: 422-1066

Nr. por Centro de Custo: 863

Folha: 1/1

SOLICITACAO DE MATERIAIS E/OU EXECUCAO DE OBRAS/SERVICOS

SOLICITANTE:
Cddigo da Dotagao :

| Quailidadfr Prego Unit. Previsto Prego Total Previsto IEspecificagSo

1 •iC ? FAFi-L C.'5J0 FLE (03-1:-02002)

T T

I

Solicitante: JULIO CESAR DE OLIVEIRA PEREIRA:

Cafagiases; 1-5 de Afcrl de 2024.

Assinatura do Responsdvel

Jl.(. I

ESTADO DEMINAS GERAIS 
PREFEIT'JRA MUNICIPAL DE CATAGUASES

REG S'TRO DE PREQOS PARA EVEN“UAL E FUTURA PARAAQUISIQAO DE Identificagao: 
PAPEL BRANCO SULFITE F0R‘4A"0A4 PARAATENDERAS DEMANDAS DA 
SECRETARIA DE EDUCAQAO'

; ] Ex=:-_gac de Ssvgo
’ ] Ex=c.gac de Obra
■ J Compra i|

28,7633

Prego Total:

129.434,85
129.434,sH

j' Item

10 - SECRETA.RIA DE EDUCACAO
2 - PCDEF: EXECLTIVO
10 • SECRETARIA DE EDUCACAO
JULIO CESAR DE CLIVE RA PEREIRA

Certro de Custo:
Osgac-:

iUnid'ade:
ihone do Sclicitante:
i Local de Entrega:
|Des:n=gao:

..................

4AXX n h

Observagoes:

ITEMS SOLICITADOS:

CN?J: 1 499/0CC1-&1
PFAQA SANTA RITA 462
C.E.R: 3€-77C-“20 • Oalaguases - MG



Solicita^ao Nr.: 1616/2024

Data: 15/04/2024
Telefone: 422-1066

Nr. por Centro de Custo: 27

Folha: 1/1

t

SOLICITANTE:
Cddigo da Dotagao:

’■i|

ITEMS SOLICITADOS:

| Unid. | IPrefo Unit. Previsto Pre?o Total PrevistoQuantidade Especifica^ao

1500 PAPEL A4 C/500 FLS (03-15-02002)PCT

I

Assinatura do Responsdvel

.. l.i.illM.

I'1
|i'

2 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO 
i2 l - PODER EXECUTIVO
2 - SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO

REGISTRO DE PREQOS PARA EVENTUAL E FUTURA PARA AQUISICAO DE ldentifica$ao: 
PAPEL BRANCO SULFITE FORMAT© A4 PARAATENDERAS DEMANDAS DA 
SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO

I t

1 'i' [,' ] Execu?ao de Obra 
[1 ] Compra

■i

•■I

43.144,95
43.144,95~|

! " J- i'l' .a..
| '''III -I

1 1 '
■i i ■ UMi'"'' ";'ff 

1

■ ill; [ ] Execu?ao de Servipo h 
' 111 r i c»x/A^i i

SOLICITACAO DE MATERIAIS E/OU EXECUCAO DE OBRAS/SERVICOS

li.i u'

Centro de Custo:
6rgSo: in'.‘l',||.i , j 

illit.

Unidade: I . ■ 
Nome do Solicitante: 
Local de Entrega: 
DestinapSo:

1 .1

I1
■, ";1l'" , tt' ■ ...

28,7633
Prego Total: [

i
.■i,"1' 'i i , .

... ii' .i 'ii'
*

... ..
Observagoes:

| Item

I. "K..

;| HL,j| I N11r;ii

lr.. Cataguases, 15 de Abril de 2024.
I>ll'. ..J ' " I. ,,

1 I 'I'l

{ ESTADO DE MINAS GERAIS
H 1 [„'' Il '; PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

■' jf1 II " ■ '

CNPJ: 17.702.499/0001-81
PRAQA SANTA RITA 462
C.E.P.: 36770-020 - Cataguases - MG



3afc-_-

1 i
t

--a -rE

Validade - Item Quantidade Prego UnitarioNome da Marca&

Material: 03-15-02002 • PAPEL A4 C/500 FLS

***

388.304,55Prego Medio ->

Total Prego M6dio --> 388.304,55

Sim
NSo
Nao

125/2024
125/2024
125/2024

15/04/2024
15/04/2024
15/04/2024

15/05/2024
15/05/2024
15/05/2024

13.500,000
13.500,000
13.500,000

22,7900
31,5000
32,0000
28,7633

307.665,00
425.250,00
432.000,00

i 
= 4.

Tamires de Paiva Ferrara 
COORDENADORA DE APCHO III 

MATRfCUlA: 505484

J

Prego TotalFomecedor Venceu

Pagina: 1/1 ‘ j

(Periodode 01/01/2024-/a 15/04/2024)

f ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
^Rela^acHdas Coletas de Prados (Geral)?> - I:;

1 ABRANCHES E MORAIS LTDA. - (27)
1 PAPELARIA KAFKA LTDA-EPP - (698)
1 VIVIANE RIBEIRO FONSECA-ME -(69213)

- sNumero Coleta Data Coleta -

•- I



Data: 05/04/2024.

I

Matricula 151572.

Responsavel pelos orcamentos.

i r

IPcigina 1 de 1

r
!

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

I

■'I-' l:l' II'

qIoJ?J/wOl Ai
Maria Madalena Siu

ms-*-.
ueira Costa Rosa.

I""J Ao Setor de Licita^ao.

.1 ’I'

IPor se tratar de um unico item, optou-se por realizar a cotacao no mercado local.

A escolha das empresas para esta cotacao se deu em razao dos mesmos demonstrarem capacidade 
■■ 'Hl' 'H .1

' de fornecimento do objeto, responsabilidade quanto aos prazos de entrega e ciencia da importancia 
'"i 'h i,,!' I

1,' de fornecer os produtos dentro dos padroes previstos noTermo de Referenda.

, ......................................- '' <■

11 'll
ll.'i'i ‘ I r 1 ■

l'" I

" I 'i/,1 '

, ,. C (32)3422-1066Ramar$208,215e244 
85 compras^cataguases.mg,gov.br

Q Praca Santa Rita n® 462, Centro - Cataauases*MG 
. -U...... .a'........ ' ................ ..

t "I

•I'

.. ........

'!■ ' ' .A, Prefeiturade

„ . , Il

■

fi! + 'H , .5 JUSTIFICATIVA:

'Il^ I- I 'l'



DECLARAQAO DO SETOR REQUISITANTE.

I

Coordenadora do Setor de compras

Pagina 1 de 1

No qjue. dtz res-oe-lto £s cotacoes de pregos, foram obtidos de acordo com as orienta^oes das 
instrj;des norrativas. perrtinentes, garantindo a realiza^ao de pesquisa de mercado e a 
cbtenCao de propostas que refletem a realidade dos pre^os praticados.

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

Esta declara^a.o tern o objetivo de atestar o cumprimento rigoroso das exigencias legais 
es:abelecidas pela Leii de Licita^oes 14.133/2021 no que tange ao Planejamento, Estudo 
lecaicc ^relirairar e cbten^ao de cota^des de pregos, demonstrando o comprometimento 
co setor recuisrante em seguir as diretrizes legais e as melhores praticas na condugao de 
processes lieitatdros.

Eu. Tarrirej de Paiva Ferreira, Coordenador do setor de compras, declare por meio desta 
que a referic’a secretaria ccmpriu integralmente todas as exigencias estabelecidas pela nova 
lei ce L.cita$o-es, Lei 1^.133/2021, no que se refere ao planejamento, elaboragao de Estudo 
Tecrxo PreMrriinar Terrric de Referenda e obten^ao de cota^oes de pre^os, em total 
•conformidade- com as instru-coes normativas pertinentes. t

I

'^UXXWiOu

Tamires de Paiva Ferreira

0 olanejamento da contr=tacao foi elaborado de acordo com os principios e diretrizes 
estabelecicas na Lei 14.133/21, garantindo a adequada defini^ao dos requesitos do objeto, a 
escolna do mellhor regime de contrata^ao, a defini^ao dos criterios de aceitabilidade das 
prospostas e demais elemertos necessaries para a realiza^ao do process© licitatorio.

(32) 3422=1 IKSRamais208, 215 e 244
€ EomprasiaTataguases.mg.gov.br

<1 Prara Santa Rita n° 462. Centro - Cataouases-MG

0 Estudo Tecnico Prelimiar foi desenvolvido de forma detalhada e 
ccnsistente,contemplando a justificativa da necessidade da contrata^ao, a descri^ao 
ccmpleta do objeto, os requisites tecnicos mfnimos, os criterios de medigao e pagamento, 
bem como qua^squer outras informa^oes relevantes para a compreensao do objeto e a 
corretc, elabora jao das prooostas pelos potenciais fornecedores.

A Prefeitura de
AA Cataguases

EomprasiaTataguases.mg.gov.br


* :

i

FORMALIZAQAO DE DEMANDAHi

Setor requisitanle (Unteade/Se.tor/Departamento): SECRETARIA DE FAZENDA

..Teleforwr (32) 9-^52-8372'

ib

! 1

I’

Pagina 1 de 1

E.-maiI: cc npras ©oa:Bgjases. mg.g□’/. b - t

I

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

I
I

Ik Prefeitura de 
kA Cataguases

il
ii

■ 4!

Dota^ao crsamerdaria: Centro ce Gusto: C4 - SECRETARIA DE FAZENDA

Assir.tiura do(a) responsavel pela Formaliza^ao da Demanda

if'

i 'RespcnsaveS pela Formalizagao da Demanda: Tamires de Paiva Ferreira 
. I j
l ; I

i' QUANTilDADES:'J3OC pct ce papel A4
QUANTjlDADE. miaima: 353 oct c'e papel A4

; | Hortrio de EntregafExecugao: GST £s 17:00 e 13:00 £s 16h.

pTi

j Servidor responsavel para escFarecimentos: Tamires de Paiva Ferreira

Tamires de Paiva Fma 
COORMNAOCMOEAW0111 

MAJRiCULA: 505484

■ ‘32J3422-1&56 Ramah 2GS, 215 ©244
i « -c'ccnprasr%catagea5e$.m^gov.br

<9 Prars Santa Gita n* 4&2. Centro - Cataauases-MG

I.1 Objeto: ac jis gao de papel A4 paraatencer as demandas desta secretaria.
.. >

- i- 11 ..- - - . :
'!• 1

2„ Justificativa da necessidade da contratagao: a contratag^o se justifies para atender a demanda dos serviggs 
p-ertadcs por este setor con-*it-u.nds ce -forma significativa com a eficidncia de seu funcionamento, celeridade da 
execl^ao e crgarizeg&c- :

, *
l> !■

: 1 J



FORMALIZAQAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Saude/ Diversos Setores

E- mail: secsaudecataguases@gmail.com

Telefone: ( 32 ) 3429 - 2600

1. Objeto: Aquisi$ao de 5.000 pacotes de papel A4 para atender as demandas destes setores.

2. Justificativa da necessidade da contratagao:

Dotagao OrgamenUria: Secretaria de Saude (0208)/ Fundo Municipal de Saude (0209)

Fiscal do Contrato e Demanda: Valber Araujo Xavier

Responsive! pela Formalizagio da Demanda: Flavia de Souza Werneck

JSCAI CONTRATO

ir:

A contratagao se justifica para atender a demanda dos servigos ofertados por este setor, 
contribuindo de forma significativa com a eficicia de seu funcionamento, celeridade da execugao e 
organizagio.

SECRETARIj

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES 
Secretaria Municipal de Saude 

Diretoria Administrativa 
Licita^do

RE^POtjSwEL 5ELA FORMALIZAQAO DA DEMANDA

Horario de Entrega/Execugao: Diversos Setores (07:00 as 16:00 horas).
J Rua: Jose Gustavo Cohen, N° 70, Bairro - Vila Tereza, Cidade de Cataguases - Minas Gerais. 

CEP: 36.772-014.

mailto:secsaudecataguases@gmail.com


FORMALIZAQAO DE DEMANDA - Papel A4 pacotes 500 folhas

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SECRETARIA DE EDUCAQAO

educacao@cataguases.mg.gov.brE-mail:

Telefone: (32) 3422-2097

r
■: •

Horario de Entrega/Execupao: 7 as 16 boras de segunda a sexta

Servidor responsavel para esclarecimentos: Sabrina Ribeiro

. i?

Responsavel pela Formalizagao da Demanda: Lucians Margarete Mendes Rocha

k :•

<9-

Dotagao orgamentaria:
fichas 883, 916, 1014 e 1048 - material de consumo/recu'so proprio (1500) 

fichas 885 ,918 ,1016 e 1050 ~ material de ccnsumo /recjrsos QSE (1550)

Quantidade: 4.500 unidades (pacctes de 500 folhas de papel A4)

Minimode 50% (in

Julio C6sar de Oliveira Pereira - Secretario de Eiduca^ao

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES 
Secretaria de Educagao

- ------------------ ■

j ... «

■ ph

• l; *

1. Objeto: pj
AquisigSo de papel branco no formate A4 para atendimemo de demandas na Secretaria de EducagSo.

:: ' hili. -ii

; p". i:

ft

2. Justificativa da necessidade da contratagao
A aquisigSo de papel branco no formato A4 6 justifica-se apra atendimento de demanda nas escolas para fealizag§o 
de atividades pedagogicas para os alunos,' atem de atender a demanda de atividades de-expediente (oflcios, 
relatdrios, entre outros documentos e correspordencias) em todos os setores da educagad municipal,

r •J'i;

: :h

h ?, ■ Av.Manoel Inacio Peixoto Fiiho n° i.

mailto:educacao@cataguases.mg.gov.br


FORMALIZAQAO DE DEMANDA

Setor requisitante (Unidade/Setor'Dapartamento): SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO

Telei’cne: (32') 9-3952-837.2

1. Objeto: acuisi^ao de papal A4 para atender as demandas desta secretaria.

Dota^ao orpamentaria: Centro de Gusto: 02 - SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO

: ii

I Servidbr respcnsavel para esclarecimentos: Myrian Ap. de S. B Marques

i Responsavelpela Fcrmaliza^ac ca Demanda: Myrian Ap. de S. B Marques

'i

Pagina 1 de 1

! r
i Hcrario de Entrega/Execucao: C8h Ss 11:90 e 13:00 Ss 16h.

I
2. Justificativa da necessidade da contratagao: a contrataqao se justifica para atender & demanda dos services 
ofertados por este setor cortribuindo ce forma significativa com a eficiencia de seu funcionamento, celeridade da 
execute e erganiza^ao.

Q.UANTIDADES: 11500 pct de cape A^- 
QUANTIDADE' rriitnima:: 750 oct de pape'l A4

Prefeitura de
Cataguases

Secretaria Municipal 
da Fazenda - Setor de Compras

E-snaill: ccm3ras@ca:3g.uases.mg.gc7.or

132113422-1066Ftemais208. 215e244
e campras^EataguasM.mg.gov.br

Ol. Praia Santa Rtfs nc,462 Cantro - Cataatiases-JVIG

A

________
Assmztura dc(a) Respons&vel pela Formaliza^So Demanda (a)

EataguasM.mg.gov.br


c

FORMALIZACAO DE DEMAND A

Carla da Rocha Patricio

OBJETO

DOTACAO ORCAMENT ARIA: Centro de Gusto: 07 - FUNDO DO DESEN VOL VIMENTO SOCIAL

QUANTIDADE DE ITEM A SER ADQUIRIDO

QUANTIDADESUNIDADE

1.200UND

Pagina 1 de 2

i Faz- se necessario o fomecimento de Papel branco formato A4 visando atender as demandas da Secretaria de 
Desenvolvimento Social.

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE CATAGUASES

IDENTIFICACAO da area REQUISITANTE
Secretaria de Desenvolvimento Social de Cataguases__________________
SEDESC ______________________________
Carla da Rocha Patricio

DESCRICAO ____________
Papel branco multiuso formatos: A4 (21x29,7 
cm) com ISO 9001 certificado pelo INMETRO 
em embalagem (pacote) c/ 500 fclhas (tipo 
sulfite), gramatura: 75. g/m2. ■

315281____________________________________________
compras.sasc@yahoo.com.br; secdessocial@cataguases.mg.gov.br
(32)3429-2566

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Para suprir todas as demandas da Secretana de Desenvolvimento Social, considerando sua utilizapao em 
impressao de documentos, formularios, despachos, contratos, avisos e relatorios etc.

j--------------------------------------------------------------- -

UNIDADE REQUISITANTE 
SIGLADA UNIDADE 
RESPONSAVEL PELA 
DEMANDA± 
SERVIDOR RESPONSAVEL 
PARA ESCLARECIMENTOS: 
MATRICULA
E-MAIL
TELEFONE

(32) 3422-1066 Ramals 208,2'5 e 244
s C0mpras<@catagua$es.mg.g0¥.br

Q Prara Santa Rita n® 462 Cantro - Cataouacac-MG

mailto:ompras.sasc@yahoo.com.br
mailto:secdessocial@cataguases.mg.gov.br
es.mg.g0%25c2%25a5.br
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f mwrt/vxo
. ‘ Antoridade da Area Requisitante

Aia Carolina A Damascene
MATRfCULA: 315260

QUANTrTATlVO MIMMO

fi DESCRICAO
I Papel bianco multiuso formates:, A4 (21x29,7
| cm) cox ISO 9001 certificado pelo INMETRO 
I etn -embalagem (pacotej- c.; 500 folhas (tipo 
j sulfite), gramatura: 75 gZmr._

1 "' ■ ''ii' i'-’ "

(32) 3422-1066 Ramals 206, 215 e 244 
® compras@catag uases, m g^gov.b r 

i, Q Praea Santa Rita n° 462. Centro - Catanuaces-MG
'' Uj'il.iH I  It|| I .. ' < 11- t'l ' L.


