PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
Secretaria de Educacao
EXAME DE CERTIFICACAO DE GESTOR ESCOLAR
Decreto 5.799/2023 / Resolucao SME 03/2023/Edital 05/2024

EDITAL SME N° 05/2024 de 05 de marco de 2024

EXAME SUPLEMENTAR DE CERTIFICACAO DE GESTOR ESCOLAR DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE
CATAGUASES-MG

O Secretario Municipal de Educacdo, no uso de suas atribuicoes, apds aprovacdo da Comissao de
Gestao Escolar Municipal, considerando a Resolucdo n°® 03/2023, a Lei n° 3800/2009 com suas
atualizacoes e o Decreto n° 5.799/2023, torna publica as normas para o Processo de Exame
Suplementar de Certificacao de Gestor Escolar da Rede Municipal de Ensino de Cataguases-MG.

1- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O presente processo ocorre de maneira suplementar, conforme disposto no Art. 9° da Resolucao
SME 03/2023, de 13 de julho de 2023 e Art. 8° da Resolucao SME 04/2023, de 20 de setembro de
2023, ndo obstante realizacao de Exame de Certificacdo no ano 2023, regido pelo Edital SME 03/2023
e processos de escolha democratica nas escolas da Rede Municipal regidos pelo editais 04/2023,
07/2023 e 08/2023 e 04/2024, e, vista ainda, a existéncia de demanda de unidades escolares com
funcoes de Gestao Escolar desocupadas.

1.2- O processo de Exame Suplementar de Certificacdo de Gestor Escolar da Rede Municipal de Ensino
de Cataguases-MG serd regido por este Edital, por seus anexos, avisos, atos complementares e
eventuais retificacoes, sendo sua execucao de responsabilidade da Comissdao de Gestao Escolar e da
Secretaria Municipal de Educacao, observadas as normas deste Edital e a legislacao vigente.

1.3- O Exame de Certificacao busca, por meio de prova objetiva, avaliar os conhecimentos pedagégicos
e técnicos e as competéncias necessarias ao satisfatério desempenho das funcdes de Gestor Escolar, a
saber: Diretor, Vice-Diretor e Coordenador.

1.4- A Certificacdo constitui pré-requisito para a participacdo de candidatos do quadro efetivo do
Magistério no processo de escolha de Gestores, conforme critérios definidos na Resolucao 03/2023.

1.5- O Exame de Certificacdo nado se constitui como um concurso publico para investidura em cargo ou
funcao publica, assim como ndo assegura ao candidato o direito a ocupacao das funcdes de gestor,
limitando-se a credenciar os profissionais certificados junto a Secretaria Municipal de Educacao, nos
termos deste Edital, e formar banco de potenciais candidatos as funcdes gratificadas de gestor escolar
das escolas publicas municipais.

1.6 - A certificacdo obtida tera validade de 10 (dez) anos, a contar da data da homologacdo do
resultado final no Jornal Cataguases.

1.7 - Para participar do Exame de Certificacdo, o candidato devera ser integrante do quadro efetivo do
magistério Publico Municipal.

1.8- Antes de efetuar o procedimento de inscricdo, o candidato deverd tomar conhecimento do
disposto neste Edital, nos seus Anexos e certificar-se de que preenche os requisitos exigidos.
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1.9 - E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar no endereco eletrénico www.cataguases.
mg.gov.br, a divulgacdo e publicacao de todos os atos, editais e comunicados referentes ao Exame de
Certificacao.

1.10- O processo de Certificacdo de Gestor Escolar obedecera ao cronograma estabelecido no Anexo |
deste Edital.

2 - DAS INSCRICOES

2.1- As inscricoes para o Exame de Certificacdo, de que trata este Edital, acontecera presencialmente
na Secretaria Municipal de Educacao no periodo 11/03/2024 a 15/03/2023 , nos horarios das 8:00 as
16 horas.

2.1 - As inscricoes serao gratuitas.

2.2 - As inscricoes deverao ser efetivadas por meio de formulario préprio, constante no Anexo Il.

2.3 - O preenchimento do Requerimento de Inscricdo é de responsabilidade Unica do candidato ou de
seu procurador legal.

2.4 - A confirmacao da inscricao sera disponibilizada na data prevista no cronograma deste edital, no site
oficial do municipio de Cataguases: www.cataguases.mg.gov.br

3 - DA PROVA

3.1 - A prova do Exame de Certificacdo, de carater eliminatério, nao classificatorio, constara de 30
(trinta) questdes objetivas de multipla escolha, com 04 (quatro) opcdes de resposta cada, sendo
atribuidos 01 (um) ponto para cada resposta correta, totalizando 30 (trinta) pontos.

3.2 - A prova objetiva versard sobre conteldos relativos as funcbes a serem exercidas na gestao
escolar e versara sobre os contelidos especificados no Anexo V deste Edital.

3.3 - A prova terd duracdo minima de 01 (uma) hora e maxima de 03 (trés) horas, incluindo o
preenchimento da Folha de Resposta.

3.4 - A aplicacdo das Provas Objetivas estad prevista para o dia 14 de abril de 2024, domingo, no
horéario das 08 as 11 horas.

3.5- O local da prova serd informado no endereco eletronico www.cataguases.mg.gov.br com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da realizacdo das provas, sendo de exclusiva responsabilidade
do candidato o acompanhamento dessa informacao.

3.6 - O candidato deverd comparecer ao local de realizacdo da prova, com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos do horario previsto para o inicio, munido, obrigatoriamente, de documento de
identidade original, valido e com foto, além de caneta esferogréafica de tinta preta ou azul.



http://www.cataguases.mg.gov.br/
http://www.cataguases.mg.gov.br/
http://www.cataguases.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
Secretaria de Educacao
EXAME DE CERTIFICACAO DE GESTOR ESCOLAR
Decreto 5.799/2023 / Resolucao SME 03/2023/Edital 05/2024

3.7 - Sdo considerados documentos de identidade validos: Carteira de identidade (RG), carteira de
trabalho, carteira nacional de habilitacdo com fotografia ou passaporte.

3.8 - O ingresso e a permanéncia nas dependéncias do local de realizacdo das provas estao restritos
aos candidatos inscritos.

3.9 - Em nenhuma hipotese sera permitido:

a) realizacdo da prova fora da data, horario e local definidos;

b) ingresso de pessoa estranha ou ndo autorizada no local de realizacdo da prova;
c) prorrogacao do tempo de duracio da prova.

3.10 - A auséncia do candidato, por qualquer motivo, inclusive doenca ou atraso, implicarad sua
eliminacao do processo de Certificacdo Ocupacional.

3.11 - Depois de identificado e instalado, o candidato somente podera deixar o local de realizacdo da
prova mediante consentimento prévio do fiscal ou aplicador e acompanhado sob fiscalizacdo da
equipe de aplicacao da prova.

3.12- Apbs autorizacao do fiscal ou aplicador sera iniciada a prova, observadas as seguintes condicoes:
a) leitura pelo candidato das instrucoes constantes no Caderno de Prova e na Folha de Respostas;

b) assinatura na Lista de Presenca e na Folha de Respostas, de acordo com documento de identidade
original e valido do candidato, conforme especificado no subitem 3.7;

c)ao terminar o tempo maximo determinado neste Edital para a realizacdo da prova, o candidato
entregara, obrigatoriamente, ao fiscal ou aplicador, a Folha de Respostas devidamente preenchida e
assinada;

d) somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas com caneta esferografica (tinta
preta ou azul), sendo vedada qualquer participacio de terceiros;

e) em hipétese alguma havera substituicdo da Folha de Respostas por erro do candidato;

f) eventuais erros detectados pelo candidato nos seus dados de inscricdo deverdo ser comunicados ao
fiscal ou aplicador, no momento de realizacao da prova, para as devidas correcoes;

g) o candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar sua Folha
de Respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de sua correcao;

h) serad considerada nula a Folha de Respostas que estiver marcada ou escrita a lapis, bem como
contiver qualquer forma de identificacao do candidato fora do campo especificado;

i) na correcdo da Folha de Respostas sera atribuida nota zero a questdo sem opcdo assinalada, com
rasuras, assinalada com material diverso do especificado na alinea "d" deste subitem, ou com mais de
uma opcao assinalada.

3.12.1- As instrucoes constantes nos Cadernos de Provas e na Folha de Respostas, bem como as
orientacoes e instrucoes realizadas pelos aplicadores das provas, complementam este Edital e deverao
ser rigorosamente observadas e seguidas pelo candidato.

3.13- Sera eliminado do Exame de Certificacdo o candidato que durante a prova:

a) tratar com falta de urbanidade examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades presentes;

b) estabelecer comunicacdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas ao processo, por
qualquer meio;
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c) usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros;

d) portar arma(s) no local de realizacdo da prova, ainda que de posse de documento oficial de licenca
para o respectivo porte;

e) utilizar (mesmo que desligado), durante o periodo de realizacdo da prova, qualquer equipamento
eletronico como relégio digital, calculadora, notebook, tablet, palmtop, ipad, agenda eletrbnica,
gravador ou outros similares, ou instrumentos de comunicacao interna ou externa, tais como telefone
celular, entre outros;

f) deixar de atender as normas contidas no Caderno de Prova e na Folha de Respostas, e demais
orientacoes expedidas pelos aplicadores do exame;

g) deixar o local de realizacido da prova sem a devida autorizacio;

h) deixar de entregar a Folha de Respostas.

3.14 - Ao candidato é terminantemente proibida a utilizacdo, no local de prova, de equipamentos
eletrénicos indicados na alinea “e” do subitem 3.13 deste Edital.

3.15- Na ocorréncia de descumprimento de situacoes previstas nas alineas dos subitens 3.12 € 3.13 o
fiscal ou aplicador da prova lavrara ocorréncia e, em seguida, encaminhara o referido documento para
a Comissao de Gestao Escolar, a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

3.16- O candidato poderd entregar sua Folha de Respostas e deixar definitivamente o local de
realizacdo da Prova Objetiva somente apds decorridos, no minimo, 60 (sessenta) minutos do seu
inicio.

3.16.1- O candidato que, por qualquer motivo, se recusar a permanecer em sala durante o periodo
minimo estabelecido no subitem 3.3 tera o fato consignado em ata e sera automaticamente eliminado
do processo de Certificacdo Ocupacional, porém nao podera levar consigo o Caderno de Questoes e
nenhum tipo de anotacao de suas respostas.

3.17 - Ao término da prova, o candidato podera retirar-se do local somente apés a entrega da Folha de
Respostas ao fiscal ou aplicador.

3.18 - Os trés ultimos candidatos sé poderao deixar a sala apds entregarem suas Folhas de Respostas e
assinarem o termo de fechamento do envelope, no qual serdo acondicionadas as Folhas de Respostas
da sala.

3.19 - Nao havera, por qualquer motivo, prorrogacao do tempo previsto para a realizacao da prova em
razao do afastamento de candidato da sala de prova.

3.20 - O gabarito da prova sera divulgado logo apds o término da avaliacdo por todos os candidatos
presentes, sendo afixado nas dependéncias do prédio, bem como divulgado no Instagram oficial da
Secretaria de Educacéo (edu_cataguases_oficial).

3.21 - No dia util posterior, o gabarito também sera divulgado no endereco eletrénico www.cataguases.
mg.gov.br.
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4 - DOS RECURSOS
4.1- Cabera recurso fundamentado contra o gabarito, as questdes da prova objetiva e Contra o
Resultado Preliminar

4.2- Os prazo para interposicdo dos recursos a que se refere o subitem 4.1 estdo dispostos no
cronograma integrante do Anexo | deste Edital.

4.3- Os recursos serao realizados pelos candidatos exclusivamente por meio de formularios constantes
nos anexos Il e IV deste Edital e disponibilizados no endereco eletronico www.cataguases.mg.gov.br

4.4 - Os recursos serao presenciais, mediante preenchimento e entrega de formulario padrao na sede da
Secretaria Municipal de Educacdo, em data e horario constante no cronograma (Anexo 1) deste Edital.

4.5 - O recurso contra o gabarito e questoes da prova objetiva devera ser apresentado conforme as
seguintes especificacoes:

a) preenchimento de um formulario de recurso para cada questdo recorrida, com indicacdo do
namero da questao e da resposta marcada pelo candidato;

b) com argumentacio logica, consistente e fundamentada na referéncia bibliografica sugerida neste
Edital.

4.6- Nao serao considerados os recursos:

a) interpostos coletivamente;

b) sem a devida fundamentacao;

¢) intempestivos;

d) referentes a mais de uma questao por formulario;

e) encaminhados por meio diferente do especificado no subitem 4.3.

4.7- Se do exame do recurso contra o gabarito ou questiao de prova resultar anulacao da questao, os
pontos a ela correspondentes serdo atribuidos a todos os candidatos, independentemente de
interposicao de recursos administrativos ou de decisao judicial.

4.8- Se houver alteracao do gabarito oficial, de oficio ou por forca de provimento de recurso, as provas
serao corrigidas de acordo com o gabarito revisado.

4.9- A decisao sobre o deferimento ou indeferimento do recurso e a fundamentacio das respostas
ficardo disponiveis a todos os candidatos no endereco eletronico www.cataguases.mg.gov.br , nao
sendo comunicada individualmente ao candidato que o interpos.

4.10- A decisao de que trata o subitem 4.8 tera carater terminativo e nao sera objeto de reexame.
5 - DA CERTIFICACAO
5.1- A Certificacdo de Gestor Escolar da Rede Municipal serd concedida aos participantes do processo

gue cumprirem cumulativamente todas as exigéncias deste Edital e que obtiverem pontuacao igual ou
superior a 50% (cinquenta por cento) na prova objetiva.
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5.2- A listagem dos candidatos certificados sera divulgada no Jornal Cataguases e disponibilizada no
endereco eletrénico www.cataguases.mg.gov.br

5.3- A Certificacdo tera validade de 10 (dez) anos e n3o assegura ao candidato certificado o direito a
ocupacao das funcoes de gestor escolar.

6 - DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1- As datas e prazos referentes a divulgacao do gabarito de prova, do resultado final, bem como
relativos a interposicao e resultado de recursos estao dispostos no Anexo | deste Edital.

6.2- Todas as publicacoes oficiais referentes a Certificacdo Ocupacional serdo divulgadas no endereco
eletrénico www.cataguases.mg.gov.br ou no Instagram oficial da Secretaria Municipal de Educacao.

6.3- Os itens deste Edital poderdao sofrer eventuais atualizacdes ou retificacbes, enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que serd mencionada em
Edital ou Aviso a ser publicado no endereco eletronico www.cataguases.mg.gov.br.

6.4- A Secretaria Municipal de Educacao nao se responsabiliza por quaisquer cursos, textos, apostilas,
informacdes e outros materiais, de iniciativa de terceiros, referentes ao Exame de Certificacao.

6.5- Os prazos estabelecidos neste Edital serdo observados para todos os candidatos, ndo havendo
justificativa para o seu descumprimento.

6.6- A omissao de dados, declaracdes falsas ou inexatas constantes da Ficha de Inscricdo ou dos
documentos apresentados pelos candidatos determinardo o cancelamento da inscricdo e a anulacao
de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sancodes penais cabiveis.

6.7- Serao incorporados ao presente Edital, para todos os efeitos, quaisquer aditamentos
complementares relativos ao Exame de Certificacdo que vierem a ser publicados pela Comissao de

Gestao Escolar em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacao.

6.8- Os casos omissos serao dirimidos pelo titular da Secretaria Municipal de Educacao.

Cataguases, 05 de marco de 2024

Julio Cesar de Oliveira Pereira
Secretario Municipal de Educacao

José Henriques
Prefeito Municipal
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ANEXO | - Cronograma

Seguem abaixo discriminadas as datas previstas para as etapas do Processo de Exame de Certificacdo
de Gestor Escolar:

ETAPA DATA PREVISTA
Publicacdo do Edital 10/03
Periodo de Inscricdo 11 a15/03
Confirmacao das inscricdes e divulgacao do local de prova  |08/04
Realizacao das provas 14/04
Divulgacdo do Gabarito 14/04
Recurso contra o Gabarito 15/04
Divulgacao do Resultado Preliminar 28/04
Recurso contra Resultado Preliminar 29 /04

Resultado Final (Homologacao do Processo de Certificacdo) |05/05




PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
Secretaria de Educacao
EXAME DE CERTIFICACAO DE GESTOR ESCOLAR
Decreto 5.799/2023 / Resolucao SME 03/2023/Edital 05/2024

ANEXO Il - FOMULARIO DE INSCRICAO
N.° de inscricdo: __________
(Preenchido pela SME)
DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome Completo:

RG: CPF: Data de nascimento / /

Cargo: Matricula:

Endereco:

Telefone: - e-mail:

DA PROCURACAO

Inscricao realizada por procurador? ()Sim () Nao

Em caso positivo informar:

- Nome do procurador: CPF do Procurador:

* E necessdrio anexar a procuracéo

CONDIGOES ESPECIAIS

Ha Solicitacdo de condicdes especiais na realizacdo da prova? ( ) Sim ( ) Nao

Em caso positivo favor informar aqui:

* Os requerimentos de condicao especial serdo submetidos a apreciacdo da Comissdo Municipal Gestao Escolar
CIENCIA DAS NORMAS DO PROCESSO

() Estou ciente e concordo com os termos do Edital SME 05/2024.

Cataguases-MG, ___de de 2024.
Assinatura:
of EXAME SUPLEMENTAR DE CERTIFICACAO DE GESTOR ESCOLAR
RECIBO DE INSCRICAO DO CANDIDATO
Edital 05/2024

N.° de Inscricdéo: ____________
( Preenchido pela SME)
Nome do candidato: Cataguases, de de 2024

Assinatura do responsdvel pelo recebimento:
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ANEXO IIl - FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA A PROVA OBJETIVA E GABARITO
DO EXAME SUPLEMENTAR DE CERTIFICAGAO DE GESTOR ESCOLAR DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO
DE CATAGUASES - EDITAL SME 05/2024

N° do Recurso:
(Preenchido pela SME)

DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

N° de inscricao do candidato:

Nome do Candidato:

QUESTAO OU RESPOSTA CONTESTADA:

RAZOES DO RECURSO

Cataguases-MG, de de 2024

Assinatura do candidato:

ATENCAO: ESTE DOCUMENTO NAO PODERA CONTER RASURA.

e

EXAME SUPLEMENTAR DE CERTIFICACAO DE GESTOR ESCOLAR - EDITAL SME 05/2024
RECIBO DE INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA A PROVA OBJETIVA OU GABARITO

N.° do Recurso:

(Preenchido pela SME)

Nome do candidato:

N° de inscricdo do candidato:

Cataguases, de de 2024

Assinatura do responsdvel pelo recebimento:
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ANEXO IV - FORMULARIO DE INTERPOSIGAO DE RECURSO REFERENTE AO RESULTADO PRELIMINAR
DO EXAME SUPLEMENTAR DE CERTIFICACAO DE GESTOR ESCOLAR DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO
DE CATAGUASES - EDITAL SME 05/2024

N° do Recurso:

(Preenchido pela SME)
DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO
N° de inscricao do candidato:
Nome do Candidato:
ITEMOU PONTUACAO CONTESTADA:
RAZOES DO RECURSO
Cataguases-MG, de de 2024

Assinatura do candidato:

ATENCAO: ESTE DOCUMENTO NAO PODERA CONTER RASURA.

O‘f EXAME SUPLEMENTAR DE CERTIFICACAO DE GESTOR ESCOLAR - EDITAL SME 05/2024
RECIBO DE INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA RESULTADO PRELIMINAR

N.° do Recurso:

(Preenchido pela SME)

Nome do candidato:

N° de inscricao do candidato:

Cataguases, de de 2024

Assinatura do responsdvel pelo recebimento:
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ANEXO V - CONTEUDO PROGRAMATICO

BNCC na Escola: Guia para gestores escolares. Disponivel em: http://basenacionalcomum.mec.gov.br/
images/implementacao/guia para gestores escolares pp formacao continuada escola.pdf

Decreto n° 6.425, de 4 de abril de 2008 - Dispde sobre o censo anual da educacdo. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2008/decreto/d6425.htm##:~:text=DECRETO
%20N%C2%BA%206.425%2C%20DE%204,que%20lhe%20confere%200%20art.

Guia de Execucao dos Recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola. Disponivel em https://www.g
ov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/media-pdde/GUIADEEXE
CUODOSRECURSOSDOPDDEV4FINAL.pdf

Lei n°® 8.069/1990, de 13 de julho de 1990 - Que dispoe sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente
(ECA). Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8069.htm

Lei n° 9.394/1996, de 20 de dezembro de 1996 - Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional.
Disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/19394.htm

Lei n° 13.146/2015, de 06 de julho de 2015 - Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia) - Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil 03
/ ato2015-2018/2015/lei/113146.htm

Lei Complementar n°. 3.800/2009, de 17 de dezembro de 2009 - Dispoe sobre o Plano de Carreira e
Remuneracao dos Profissionais da Educacao Publica Municipal. Publicada em 20/12/2009

Lei Complementar n°. 3.965/2011, de 29 de setembro de 2011 - Altera o Plano de Carreira e
Remuneracao dos Profissionais da Educacdo Publica Municipal. Publicada em 28/10/2011

Lei n° 3.930, de 10 de junho de 2011 - Dispde sobre o uso de crachas identificadores nas escolas
publicas municipais. Publicada em: 12/06/2011

Lei 4.879/2022 de 25 de agosto de 2022. Dispde sobre o Processo disciplinar administrativo no
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