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1. DESCRIQAO DA NECESSIDADE
1.1. A Administra^ao Publica realiza um grande volume de impressdes e copias diarias, 
necessitando recargas constantes e aquisiQao de cartuchos de impressao quando os 
utilizados nao puderem mais ser recarregados ou apresentarem defeitos. A contratag^o visa 
atender a demanda nas diversas unidades administrativas e garantir a continuidade dos 
services publicos, a qualidade das impressoes e a economia de recursos.
1.2. A contrata^ao se justifica pela necessidade de manter o funcionamento adequado das 
impressoras existentes no orgao, que sao essenciais para a realiza^ao das atividades-fim e 
meio, bem como para a preserva^ao de documentos e informaQdes.
2. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRAQOES
2.1. A Administra?ao Publica esta em processo de adequa$ao a nova Lei de Licitagoes e 
Contratos Administrativos (Lei n° 14.133/2021), que alterou significativamente o regime 
jundico das contrata^oes publicas, portanto o PCA ainda esta em fase de elaboragao para 
posterior publica^ao.
3. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
3.1. Os requisitos da contrata^ao sao os seguintes:
a) Os cartuchos de impressao devem ser compativeis com os modelos de impressoras 
utilizados pela Administra^ao Publica, conforme especificado no Anexo I;
b) As recargas devem ser realizadas por empresa especializada, com garantia de qualidade 
e seguranga, conforme normas tecnicas vigentes;
c) A empresa contratada deve fornecer os cartuchos e as recargas de forma parcelada, 
conforme a demanda do brgao, mediante solicita^ao formal;
d) A empresa contratada deve emitir nota fiscal eletronica e garantir a rastreabilidade dos 
produtos e services fornecidos;
e) A empresa contratada deve fornecer assistencia tecnica e suporte durante a vigencia do 
contrato, sem onus adicional para a Administrapao Publica.
4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
4.1. As estimativas das quantidades para a contratapao foram baseadas no historico de 
consume do orgao nos ultimos 12 meses, considerando a media mensal de impressoes e o 
rendimento dos cartuchos, conforme especificado no Anexo I.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. O levantamento de mercado foi realizado por meio de pesquisa na internet, consulta a 
fornecedores e analise de contratos similares de outros orgaos publicos. Foram identificadas 
as seguintes alternatives posslveis:

A

Pegina 1 de 8 y

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


Prefeitura de

3

PSgina 2 de 8

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras

a) Cont'ata^ao de empresa especializada em recarga de cartuchos de impressao, com 

fornecirnento de cartuchos novos quando necessario;

b) Contratacao de empresa especializada em fornecirnento de cartuchos de impressao 

novos, ccm recolhimento e reciclagem dos cartuchos usados;

c) Contrata^ao de empresa especializada em locagao de impressoras, com fornecirnento de 

suprimenios e assistencia tecnica.

5.2. A justificativa tecnica e economica da escolha do tipo de solu^ao a contratar 6 a 

seguinte:

a) A contratapao de empresa especializada em recarga de cartuchos de impressao, com 

fornecirnento de cartuchos novos quando necessario, e a solu^ao mais vantajosa para a 

Administrate Publica, pois permite a redugao de custos com a aquisigao de cartuchos 

novos, o aproveitamento dos cartuchos usados e a manutengao da qualidade das 

impressoes;

b) A contratagao de empresa especializada em fornecirnento de cartuchos de impressao 

novos, oom recolhimento e reciclagem dos cartuchos usados, e uma soluQao menos 

vantajosa, pois implica em maiores custos com a aquisigao de cartuchos novos e a 

dependencia do fornecedor para a reposito dos cartuchos;

c) A contratato de empresa especializada em locagao de impressoras, com fornecirnento 

de cartuchos de impressao e assistencia tecnica, e uma solugao ja colocada em pratica pela 

Administrate nos locals com maiores volumes de impressao, mas como ainda existem 

muitos equioarientos em perfeitas condigoes de uso e locals com menor volume de 

impressoes, entende-se como desperdicio de recursos substituir estes equipamentos por 

equipamentos locados.

6. ESTIMA-IVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

6.1..A estimativa do valor da contratagao foi obtida pela multiplicato das quantidades 

anuais de cartuchos e recargas pelos respectivos pre^os m6dios unitcirios obtidos na 

pesquisa de oregos, conforme especificado no Anexo II;

6.2. O valor estimado da contratato e de R$ 94.210,67 (Noventa e quatro mil, duzentos e 

dez reais e sessenta e sete centavos), sendo R$ 73.828,67 (Setenta e tres mil, oitocentos 

e vinte e oito reais e sessenta e sete centavos) referentes &s recargas e R$ 20.382,00 (Vinte 

mil, trezentes e oitenta e dois reais) referentes as aquisigoes.

6.3. Os p-ecos unitarios referenciais foram obtidos por meio de pesquisa de prepos em sites 

de comp'as publicas e privadas, bem como em orgamentos solicitados a fornecedores 

locals. As memorias de calculo e os documentos que dao suporte a estimativa estarao 

presentesno Termo de Referencia;

6.4. O servidor Tiago Rodrigues de Souza Reis foi o responsavel pela obtenpao dos 

ortmertos utilizados.
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7. DESCRIQAO DA SOLUQAO COMO UM TODO

7.1. A soluQao consiste na contratagao de empresa especializada em recarga de cartuchos 

de impressao, com fornecimento de cartuchos novos quando necessario, para atender & 

demanda de impressao de documentos nas diversas unidades administrativas da 

Administragao Publica;

7.2. A empresa contratada devera realizar as recargas dos cartuchos de impressao pretos e 

coloridos, conforme as especificagoes e as quantidades definidas, e fornecer cartuchos 

novos quando os cartuchos usados n§o puderem ser recarregados ou apresentarem defeito;

7.3. As recargas e aquisigoes serao feitas de forma parcelada, de acordo com as 

necessidades das unidades administrativas, mediante solicitagao formal;

7.4. A empresa contratada devera retirar os cartuchos vazios e devolve-los ao orgao apos a 

realizagao das recargas;

7.5. A empresa contratada dever£ fornecer assistencia tecnica e suporte durante a vigencia 

do contrato, sem onus adicional para a Administragao Publica.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. Administragao Publica optou pelo nao parcelamento do objeto, e sim, pela contratagao 

em grupos de itens com caracteristicas similares, visto que, o objeto da licitagao, pode ser 

agrupado de acordo com o tipo de cartucho, o fabricante ou a capacidade de impressao dos 

cartuchos;

8.2. O agrupamento para aquisigao dos materials e servigos proporciona melhorias no 

planejamento da demanda fisica, orgamentaria e financeira, alem da possibilidade de 

economia de escala, visto que, itens com quantitative pequeno serao agrupados com outros, 

possibilitando melhores ofertas;

8.3. Ha ainda o fato de as licitagoes por registro de pregos contemplarem entregas 

parceladas e mesmo imprevisiveis, o que aliado ao baixo valor material de urn item pode 

desestimular os potenciais fornecedores. Ao se realizar o agrupamento de itens em grupos, 

gera-se urn maior vulto economico, atraindo mais interessados;

8.4. Outro sim no caso especifico o agrupamento do objeto da contratagao tambem 

proporcionara uma melhoria nos procedimentos administrativos, uma vez que Ira reduzir o 

numero de Atas/Contratos para gestcio e fiscalizagao.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. Redugao de custos: A contratagao de aquisigoes e recargas de cartuchos em Lotes 

tende a reduzir os custos da entidade, pois permite que ela negocie urn volume maior de 

aquisigoes e recargas com os fornecedores e obtenha melhores condigbes de prego;

9.2. Aumento da eficiencia: A contratagao de recargas e aquisigbo de cartuchos em Lotes 

tende a aumentar a eficiencia da entidade, pois permite que ela concentre seus esforgos em 

outras atividades, visto que serao geradas menos Atas/Contratos para gestao e fiscalizagao;

(32)3422-1066Ramais208,21Se244
S compras@cataguases.mg.gov.br
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9.3. Sustentabilidade: A contratagao de recargas de cartuchos contribui para a redugao da 

geragao de residues e a preservagao do meio ambiente.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

10.1. As principals providencias sao as seguintes:

a) Estabelecer no edital de licitagao e no contrato prazos e penalidades para a entrega ou a 

recarga dos cartuchos de impressao, bem como criterios de qualidade e durabilidade das 

impressoes;

b) Estabelecer na ata/contrato clausulas de garantia e assist^ncia tecnica dos produtos e 

servigos fornecidos, bem como de substituigao dos cartuchos defeituosos ou inadequados;

c) Exigir no edital de licitagao e na ata/contrato a comprovagSo da compatibilidade dos 

cartuchos de impressao com os modelos de impressoras utilizados pela AdministragSo 

Publica, bem como a garantia e a assistencia tecnica dos produtos fornecidos;

d) Estabelecer no edital de licitagao e no contrato os requisites de conformidade com as 

normas tecnicas, bem como as obrigagoes e as responsabilidades da empresa contratada.

11. CONTRATAQOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
11.1. Ncio existem no momento e nao sao necessarias contratagdes correlatas e ou 

interdependentes a esta contratagao.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

12.1. Os criterios de sustentabilidade ambiental a serem observados na contratageio s3o os 

seguintes:

a) Priorizar a aquisigao de cartuchos recarregaveis, desde que atendam aos requisites de 

qualidade e seguranga exigidos;

b) Promover a redugao do consumo de papel e de tinta, por meio de medidas de 

racionalizagao e de conscientizagao dos usu£rios;

c) Adotar pteticas de gestao ambiental na execugao do contrato, tais como: monitorar o 

consumo de energia eletrica das impressoras, utilizer embalagens reciclaveis ou retornaveis, 

evitar o uso de materials texicos ou poluentes, entre outras.

13. VIABILIDADE DA CONTRATAQAO

13.1. Diante de todo o conteudo analisado e exposto neste, e tendo em vista que a 

AdministragSo Publica necessita realizar a presente contratagSo, entendemos que a vi£vel a 

contratagao nos moldes apresentados;

13.2. Sendo que existe a viabilidade orgamentaria para tai contragSo, conforme especificado 

no Termo de Referencia.
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Marca
HP 
HP 
HP
HP
HP 
HP 
HP
HP 
HP 
HP
HP

Ricoh
Ricoh 

Samsung 
Samsung

________ Toner/Cartucho_____  
Modelo

HP 105A W1105AB (Preto) 
______HP 35A CB435A (Preto)______  

HP 83A CF283A (Preto) 
HP85ACE285AB (Preto)
HP 17ACF217A (Preto)
HP 12A Q2612A (Preto)
HP 36ACB436A (Preto)
HP OSA CE505A (Preto)
HP 80A CF280A (Preto) 

_______ 58A CF258A (Preto)_______  
HP 151AW1510A (Preto) 
HP 126A CE310A (Preto) 
HP 126A CE311A (Ciano) 

HP 126A CE312A (Amarelo) 
HP 126A CE313A (Magenta)

HP 667 3YM79AB, 3YM79AL (Preto) 
HP 667 3YM78AB, 3YM78AL (Colorido)

HP 60 CC640WB (Preto)
HP 60 CC643WB (Colorido)

SP 311L (Preto)
SP 3400LA (Preto)

HP 111S MLT-D111S (Preto)
MLT-D205S (Preto) 
MLT-D204S (Preto) 
106R02778 (Preto)

Ont 
11 

"T" 
i 
2 
5 
1 

"IT 
1 
5 
8 
3 
3 
3 
2 
16

Marca__

HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HF
HF
HF
HF
HF
HF
HF

Ricoh
Ricoh

Samsung 
Samsung 
Samsung 

Xerox

Impressora___________
________Modelo_______  

Laser MFP 135a / 135w 
LaserJet P1005 

LaserJet Pro MFP M125a 
LaserJet Pro M1132 MFP~ 
LaserJet Pro MFP M130fw 

LaserJet P1010 
LaserJet P1505n 
LaserJet P2035n 

LaserJet Pro M401n 
LaserJet Pro M404dw 
LaserJet Pro 4003dw

LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 
DeskJet Ink Advantage 2376 
DeskJet Ink Advantage 2376 
_____ OfficeJet 4400_____  

OfficeJet 4400
SP310dnw ~ 
SP3510dn

Xpress SL-M2020 
ML-3310/SCX 5637FR 
ProXpress SL-M3375FD 

Phaser 3260

Impressora___________
______ Modelo_______  

Laser MFP 135a /135w
LaserJet P1005 
LaserJet P1010 
LaserJet P1505n 
LaserJet P2035n 

LaserJet Pro 4003dw 
TaserJet Pro Ml 132 MFP~ 

LaserJet Pro M401n 
LaserJet Pro M404dw 

LaserJet Pro MFP M125a 
LaserJet Pro MFP M130fw 

SP 310dnw 
SP 351Odn 

ML-3310/SCX 5637FR 
ProXpress SL-M3375FD

Toner/Cartucho 
Modelo

HP”l05A wilOSAB (Preto) 
HP35ACB435A (Preto) 
HP 12A Q2612A (Preto) 
HP36ACB436A (Preto) 
HP05ACE505A (Preto) 

HP 151A W1510A (Preto) 
HP 85A CE285AB (Preto) 
HP 80A CF280A (Preto) 
HP 58A CF258A (Preto) 
HP 83A CF283A (Preto) 
HP 17ACF217A (Preto) 

SP311L (Preto) 
SP 3400LA (Preto) 
MLT-D205S (Preto) 
MLT-D204S (Preto)

Qnt. __

8 
72 
104 

”24"
8 
8 
40
8 
40
8 
12
8 
8
8 

100 
80 
100 
80 
24 
24 
16
16 
150 
32
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HP 111S MLT-D111S (Preto) 
106R02778 (Preto) 

HP 126A CE310A (Preto) 
HP 126A CE311A (Ciano) 

HP 126A CE312A (Amarelo) 
HP 126A CE313A (Magenta) 

HP 667 3YM79AB, 3YM79AL (Preto) 
HP 667 3YM78AB, 3YM78AL (Colorido) 

HP 60 CC640WB (Preto) 
HP 60 CC643WB (Colorido)

2 
4 
2 
2 
2 
T 
10
10 
10 
10

Samsung 
Xerox 

HP 
HP 
HP 
HP 
HP 
HP 
HP 
HP

Xpress SL-M2020 
Phaser 3260 

LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CPI 025 Color 
LaserJet Pro CPI 025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 

DeskJet Ink Advantage 2376 
DeskJet Ink Advantage 2376 

_____ OfficeJet 4400_____  
OfficeJet 4400

AtS.
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Impressora_____________
Modelo

Laser MFR 135a / 135w 
LaserJet P1005

LaserJet Pro MFR M125a 
LaserJet Pro M1132 MF~P~ 
LaserJet Pro MFP M130fw

LaserJet P1010
LaserJet P1505n 
LaserJet P2035n 

LaserJet Pro M401n 
LaserJet Pro M404dw 
LaserJet Pro 4003dw 

LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 

DeskJet Ink Advantage 2376 
DeskJet Ink Advantage 2376

OfficeJet 4400 ~
OfficeJet 4400 

SP 310dnw 
SP3510dn

Xpress SL-M2020 
ML-3310/SCX 5637FR 
ProXpress SL-M3375F~ 

Phaser 3260

Impressora____________
________ Modelo_______

Laser MFP 135a/ 135w
_____ LaserJet P1005
_____ LaserJet P1010
_____LaserJet P1505n
_____LaserJet P2035n

LaserJet Pro 4003dw
LaserJet ProM1132MFP

LaserJet Pro M401n
LaserJet Pro M404dw

LaserJet Pro MFP M125a
LaserJet Pro MFP M130fw

_______SP 310dnw______
_______ SP 351 Odn

ML-3310/SCX 5637FR
ProXpress SL-M3375FD

Valor 
Estlmado

R$ 6.440,00
R$ 520,00 

R$ 4.680,00 
R$ 6.760,00 
R$ 1.560,00
R$ 520,00
R$ 520,00

R$ 2.733,33
R$ 586,67 

R$ 2.933,33 
R$ 1.066,67 
R$ 1.080,00
R$ 720,00
R$ 720,00
R$ 720,00

R$ 2.666,67 
R$ 2.266,67 
R$ 2.666,67 
R$ 2.266,67
R$ 4.560,00 
R$ 4.560,00
R$ 1.546,67 
R$ 3.040,00 

R$ 15.250,00 
R$ 3.445,33

R$ 73.828,67

Marca
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HF
HR
HP
HP
HP
HP

Ricoh
Ricoh

Samsung
Samsung
Samsung

Xerox

__Marca
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP
HP

Ricoh
Ricoh

Samsung 
Samsung

Valor 
Estimado
R$ 1.961,67
R$ 130,00
R$ 130,00
R$ 260,00
R$ 741,67
R$ 386,67
R$ 1.820,00
R$ 146,67
R$ 791,67
R$ 1.040,00
R$ 445,00
R$ 745,00
R$ 745,00 
R$ 470,00

R$ 2.320,00

AQUISIgAO 
________ Toner/Cartucho 
___________ Modelo

HP 105A W1105AB (Pretoj
________ HP35A CB435A (Preto) 

_____ HP 12A Q2612A (Preto)
2______ HP36ACB436A (Preto)

______ HP OSA CE505A (Preto)
”______HP 151AW1510A (Preto)

______HP 85A CE285AB (Preto)
________ HP80A CF280A (Preto)
________ HP58A CF258A (Preto)
________ HP 83A CF283A (Preto)
________ HP 17ACF217A (Preto) 
___________ SP 31 IL (Preto) 
__________ SP 3400LA (Preto)
__________MLT-D205S (Preto)

MLT-D204S (Preto)

RECARGA_______________________
_________ Toner/Cartucho_________  
_____________Modelo

HP 105AWH05AB\Preto)
HP 35ACB435A (Preto)
HP 83ACF283A (Preto)

HP 85A CE285AB (Preto)
HP 17ACF217A (Preto)

'______HP 12A Q2612A (Preto)
HP 36A CB436A (Preto)

'______HP OSA CE505A (Preto)
HP 80ACF280A (Preto)

58ACF258A (Preto)
HP 151AW1510A (Preto)
HP 126ACE310A (Preto)
HP 126A CE311A (Ciano)

HP 126A CE312A (Amarelo)
HP 126A CE313A (Magenta)

HP 667 3YM79AB, 3YM79AL (Preto)
HP 667 3YM78AB, 3YM78AL (Colorido) 

HP 60 CC640WB (Preto)
HP 60 CC643WB (Colorido)

'_________ SP 311L (Preto)_________
SP 3400LA (Preto)

HP 111S MLT-D111S (Preto)
MLT-D205S (Preto)
MLT-D204S (Preto)

'________ 106R02778 (Preto)________
Valor total estimado para recargas:

mailto:campras@cataguases.mg.gov.br


I

f

PSgina 8 de 8

Secretaria Municipal
da Fazenda - Setor de Compras I 

1

C (32) 3422-1066 Ramais 208, 21Se 244 
q compras@cataguases.mg.gov.br

Pra^a Santa Rita n° 462, Centro - Cataguases-MG
A

I

Xpress SL-M2020 
______ Phaser 3260______  
LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 
LaserJet Pro CP1025 Color 

DeskJet Ink Advantage 2376 
DeskJet Ink Advantage 2376
_____ OfficeJet 4400_____

OfficeJet 4400

HP 111S MLT-D111S (Preto) 
________ 106R02778 (Preto)________  
______HP 126A CE310A (Preto)

HP 126A CE311A (Ciano) 
HP 126A CE312A (Amarelo) 
HP 126A CE313A (Magenta)

HP 667 3YM79AB, 3YM79AL (Preto)
HP 667 3YM78AB, 3YM78AL (Colorido)

HP 60 CC640WB (Preto) 
HP 60 CC643WB (Colorido) 

Valor total estimado para aqutsigdes:

R$ 290,00
R$ 720,00
R$ 284,67
R$ 284,67
R$ 284,67
R$ 284,67

R$ 1.133,33
R$ 1.133,33
R$ 1.533,33
R$ 2.300,00

R$ 20.382,00

Samsung 
Xerox 

HP 
HP 
HP 
HP 
HP 
HP 
HP 
HP
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