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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1. A Administragdo Pubiica realiza um grande volume de impressfes e copias diarias,
necessitando recargas constantes e aquisicdo de cartuchos de impressdo quando os
utilizados ndo puderem mais ser recarregados ou apresentarem defeitos. A contratagéo visa
atender a demanda nas diversas unidades administrativas e garantir a continuidade dos

servigos publicos, a qualidade das impressdes e a economia de recursos.

1.2. A contratacio se justifica pela necessidade de manter o funcionamento adequado das
impressoras existentes no 6rgéo, que sao essenciais para a realizagdo das atividades-fim e
meio, bem como para a preservagéo de documentos e informagées.

2. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRAGOES

2.1. A Administragdo Publica estd em processo de adequagédo a nova Lei de Licitagdes e !
Contratos Administrativos (Lei n° 14.133/2021), que alterou significativamente o regime
juridico das contratagdes publicas, portanto o PCA ainda estd em fase de elaboragdo para l

posterior publicagéo.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Os requisitos da contratagdo s&o os seguintes:

a) Os cartuchos de impressdo devem ser compativeis com os modelos de impressoras
utilizados pela Administragdo Publica, conforme especificado no Anexo |;

b) As recargas devem ser realizadas por empresa especializada, com garantia de qualidade

€ seguranga, conforme normas técnicas vigentes;

c) A empresa contratada deve fornecer os cartuchos e as recargas de forma parcelada,
conforme a demanda do 6rgéo, mediante solicitagao formal,

d) A empresa contratada deve emitir nota fiscal eletrdnica e garantir a rastreabilidade dos
produtos e servigos fornecidos;

e) A empresa contratada deve fornecer assisténcia técnica e suporte durante a vigéncia do
contrato, sem 6nus adicional para a Administragédo Publica.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

4.1. As estimativas das quantidades para a contratagdo foram baseadas no histérico de i'
consumo do érgao nos ultimos 12 meses, considerando a média mensal de impressées e o
rendimento dos cartuchos, conforme especificado no Anexo |.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO : | [
6.1. O levantamento de mercado foi realizado por meio de pesquisa na internet, consulta a !
fornecedores e analise de contratos similares de outros érgéos pubiicos. Foram identificadas

as seguintes alternativas possiveis: ’
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a) Cont-ztag3o de empresa especializada em recarga de cartuchos de impressédo, com
fornecimenta de cartuchos novos quando necessario;

k) Cbntiata-_;éo de empresa especializada em fornecimento de cartuchos de impressao
novos, cem recolhimento e reciclagem dos cartuchos usados;

c) Contratag3o de empresa especializada em locagao de impressoras, com fornecimento de
suprimenios e assisténcia técnica.

5.2. A justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar é a
seguinte:

a) A contratacdo de empresa especializada em recarga de cartuchos de impress&do, com
fornecimento de cartuchos novos quando necessario, € a solugdo mais vantajosa para a
Administragdc Publica, pois permite a redugdo de custos com a aquisigdo de cartuchos
novos, 0 aproveitamento dos cartuchos usados e a manutengdo da qualidade das
impressdas;

k) A conifratacdo de empresa especializada em fornecimento de cartuchos de impresséao
novas, ¢aom recolhimento e reciclagem dos cartuchos usados, € uma solugéo menos
vantajosa, pois implica em maiores custos com a aquisigdo de cartuchos novos e a
dependénciz dc fornecedor para a reposigao dos cartuchos;

c) A contratagdo de empresa especializada em locacédo de impressoras, com fornecimento
de cartuchos de impressao e assisténcia técnica, € uma solugdo ja colocada em pratica pela
Administracdc nos locais com maiores volumes de impressdo, mas como ainda existem
muitos ejuitamentos em perfeitas condigées de uso e locais com menor volume de
impressbas, entende-se como desperdicio de recursos substituir estes equipamentos por
equipamentos locados.

6. ESTIMA™IVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

6.1. A estimativa do valor da contratagdo foi obtida pela multiplicagdo das quantidades
anuais d= cartuchos e recargas pelos respectivos precos médios unitrios obtidos na
Fasquise de oregos, conforme especificado no Anexo Il;

6.2. O valor estimado da contratagéo é de R$ 94.210,67 (Noventa e quatro mil, duzentos e
dez reais e sessenta e sete centavos), sendo R$ 73.828,67 (Setenta e trés mil, oitocentos
e vinte e oit> reais e sessenta e sete centavos) referentes as recargas e R$ 20.382,00 (Vinte
mil, trezentes e oitenta e dois reais) referentes as aquisigoes.

6.3. Os ne¢as unitarios referenciais foram obtidos por meio de pesquisa de pregos em sites
¢z comp-as plblicas e privadas, bem como em orgamentos solicitados a fornecedores
lczais. As membdrias de célculo e os documentos que dio suporte a estimativa estardo
gresentes ne Termo de Referéncia;

6.4. O servidor Tiago Rodrigues de Souza Reis foi o responsavel pela obtencdo dos
oscamertos Jtilizados.

%3 {22] 3422-1066 Ramais 208, 215 e 244
& . compras@cataguases.mg.gov.br

Q Praga Santa Rita n° 462, Centro - Cataguases-MG Pagina2de8


mailto:compras@catagua5es.mg.gov.br

Prefeitura de Secretaria Municipal
Cataguases da Fazenda - Setor de Compras

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada em recarga de cartuchos
de impressdo, com fornecimento de cartuchos novos quando necessario, para atender a
demanda de impressdo de documentos nas diversas unidades administrativas da
Administragdo Publica;

7.2. A empresa contratada devera realizar as recargas dos cartuchos de impressao pretos e
coloridos, conforme as especificagfes e as quantidades definidas, e fornecer cartuchos
novos quando os cartuchos usados ndo puderem ser recarregados ou apresentarem defeito;
7.3. As recargas e aquisicOes serdo feitas de forma parcelada, de acordo com as
necessidades das unidades administrativas, mediante solicitagéo formal;

7.4. A empresa contratada devera retirar os cartuchos vazios e devolvé-los ao érgéo apoés a
realizagdo das recargas;

7.5. A empresa contratada devera fornecer assisténcia técnica e suporte durante a vigéncia
do contrato, sem 6nus adicional para a Administragdo Publica.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. Administragéo Publica optou pelo no parcelamento do objeto, e sim, pela contratagéo
em grupos de itens com caracteristicas similares, visto que, o objeto da licitagéo, pode ser
agrupado de acordo com o tipo de cartucho, o fabricante ou a capacidade de impresséo dos
cartuchos;

8.2. O agrupamento para aquisicdo dos materiais e servigos proporciona melhorias no
planejamento da demanda fisica, orgamentaria e financeira, além da possibilidade de
economia de escala, visto que, itens com guantitativo pequeno seréao agrupados com outros,
possibilitando melhores ofertas;

8.3.Ha& ainda o fato de as licitagbes por registro de pregos contemplarem entregas
parceladas e mesmo imprevisiveis, o que aliado ao baixo valor material de um item pode
desestimular os potenciais fornecedores. Ao se realizar o agrupamento de itens em grupos,
gera-se um maior vulto econémico, atraindo mais interessados;

8.4. Outro sim no caso especifico o agrupamento do objeto da contratagdo também
proporcionara uma melhoria nos procedimentos administrativos, uma vez que ira reduzir o
numero de Atas/Contratos para gest&o e fiscalizagéo.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. Redugido de custos: A contratagdo de aquisigbes e recargas de cartuchos em Lotes
tende a reduzir os custos da entidade, pois permite que ela negocie um volume maior de
aquisigdes e recargas com os fornecedores e obtenha melhores condigdes de preco;

9.2. Aumento da eficiéncia: A contratago de recargas e aquisigéo de cartuchos em Lotes
tende a aumentar a eficiéncia da entidade, pois permite que ela concentre seus esforgos em
outras atividades, visto que serdo geradas menos Atas/Contratos para gestéo e fiscalizagéo;
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9.3. Sustentabilidade: A contratagio de recargas de cartuchos contribui para a redugéo da
geragao de residuos e a preservagdo do meio ambiente.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

10.1. As principais providencias s&o as seguintes:

a) Estabelecer no edital de licitagdo e no contrato prazos e penalidades para a entrega ou a
recarga dos cartuchos de impressao, bem como critérios de qualidade e durabilidade das
impressoes;

b) Estabelecer na ata/contrato clausulas de garantia e assisténcia técnica dos produtos e
servigos fornecidos, bem como de substituicdo dos cartuchos defeituosos ou inadequados;
c¢) Exigir no edital de licitagdo e na ata/contrato a comprovagdo da compatibilidade dos
cartuchos de impressdo com os modelos de impressoras utilizados pela Administragdo
Publica, bem como a garantia e a assisténcia técnica dos produtos fornecidos;

d) Estabelecer no edital de licitagdo e no contrato os requisitos de conformidade com as
normas técnicas, bem como as obrigagdes e as responsabilidades da empresa contratada.
11. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

11.1. Ndo existem no momento e n&do sdo necessdrias contratagdes correlatas e ou
interdependentes a esta contratagao.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

12.1. Os critérios de sustentabilidade ambiental a serem observados na contrata¢do s&o os
seguintes: '

a) Priorizar a aquisigdo de cartuchos recarregaveis, desde que atendam aos requisitos de
qualidade e seguranga exigidos;

b) Promover a redugdo do consumo de papel e de tinta, por meic de medidas de
racionalizagao e de conscientizagdo dos usuarios;

c) Adotar praticas de gestdo ambiental na execugido do contrato, tais como: monitorar o
consumo de energia elétrica das impressoras, utilizar embalagens reciclaveis ou retornaveis,
evitar 0 uso de materiais téxicos ou poluentes, entre outras.

13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

13.1. Diante de todo o conteldo analisado e exposto neste, e tendo em vista que a
Administragéo Publica necessita realizar a presente contratacéo, entendemos que a viavel a
contratagdo nos moldes apresentados;

13.2. Sendo que existe a viabilidade orgamentaria para tal contracéo, conforme especificado

no Termo de Referéncia. %
m

(/EefSticio Andrade Cruz Tiago Rodrigues de Souza Reis
Responsavel pela Elaboragdo do ETP Coordenador de Compras
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ANEXO | - QUANTITATIVOS

RECARGA
Impressora Toner/Cartucho
Marca ~ Modelo _Modelo { Qnt.
HP Laser MFP 135a/ 135w HP 105A W1105AB (Preto) 92
HP LaserJet P1005 HP 35A CB435A (Preto) 8
HP LaserJet Pro MFP M125a HP 83A CF283A (Preto) 72
HP LaserJet Pro M1132 MFP HP 85A CE285AB (Preto) 104
HP LaserJet Pro MFP M130fw HP 17A CF217A (Preto) 24
HP LaserJet P1010 HP 12A Q2612A (Preto) 8
HP LaserJet P1505n HP 36A CB436A (Preto) 8
HP LaserJet P2035n HP 05A CES05A (Preto) 40
HP LaserJet Pro M401n HP 80A CF280A (Preto) 8
HP LaserJet Pro M404dw 58A CF258A (Preto) 40
HF LaserJet Pro 4003dw HP 151A W1510A (Preto) 8
HF LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE310A (Preto) 12
HF LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE311A (Ciano) 8
HF LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE312A (Amarelo) 8
HF LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE313A (Magenta) 8
HF DeskJet Ink Advantage 2376 HP 667 3YM73AB, 3YM79AL (Preto) 100
HF DeskJet Ink Advantage 2376 | HP 667 3YM78AB, 3YM78AL (Colorido) 80
HF OfficeJet 4400 HP 60 CC640WB (Preto) 100
HF Officedet 4400 HP 60 CC643WB (Colorido) 80
Ricch SP 310dnw SP 311L (Preto) 24
Ricch SP 3510dn SP 3400LA (Preto) 24
Samsung Xpress SL-M2020 HP 1118 MLT-D111S (Preto) 16
Sams.ng ML-3310 / SCX 5637FR MLT-D205S (Preto) 16
Samsung ProXpress SL-M3375FD MLT-D204S (Preto) 150
Xerox Phaser 3260 106R02778 (Preto) 32
o AQUISICAD T
. Impressora Toner/Cartucho
Marca ~ Modelo |  Modelo ] Qnt
HP Laser MFP 135a/ 135w HP 105A W1105AB (Preto) 11
HP LaserJdet P1005 HP 35A CB435A (Preto) 1
HP LaserJet P1010 HP 12A Q2612A (Preto) 1
HP LaserJet P1505n HP 36A CB436A (Preto) 2
HP LaserJet P2035n HP 05A CES505A (Preto) 5
HP LaserJet Pro 4003dw HP 151A W1510A (Preto) 1
HP LaserJet Pro M1132 MFP HP 85A CE285AB (Preto) 13
HP LaserJet Pro M401n HP 80A CF280A (Preto) 1
HP LaserJet Pro M404dw HP 58A CF258A (Preto) 5
HP LaserJet Pro MFP M125a HP 83A CF283A (Preto) 8
HP LaserJet Pro MFP M130fw HP 17A CF217A (Preto) 3
Ricoh SP 310dnw SP 311L (Preto) 3
Ricoh SP 3510dn SP 3400LA (Preto) 3
Samsung ML-3310/ SCX 5637FR MLT-D205S (Preto) 2
Sameung ProXpress SL-M3375FD MLT-D204S (Preto) 16
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Samsung Xpress SL-M2020 HP 1118 MLT-D111S (Preto) 2
Xerox Phaser 3260 106R02778 (Preto) 4 !
HP LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE310A (Preto) 2
HP LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE311A (Ciano) 2
HP LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE312A (Amarelo) 2
HP LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE313A (Magenta) 2
HP DeskJet Ink Advantage 2376 HP 667 3YM79AB, 3YM79AL (Preto) 10
HP DeskJet Ink Advantage 2376 | HP 667 3YM78AB, 3YM78AL (Colorido) 10
HP OfficeJet 4400 HP 60 CC640WB (Preto) 10
HP OfficeJet 4400 HP 60 CC643WB (Colorido) 10
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ANEXO It - VALOR ESTIMADO

Q Praga Santa Ritan° 462, Centro - Cataguases-MG

RECARGA
impressora Toner/Cartucho Valor
___Marca ~ Modelo Modelo Estimado
HP Laser MFP 135a/ 135w HP 105A W1105AB (Preto) R$ 6.440,00
HP LaserJet P1005 HP 35A CB435A (Preto) R$ 520,00
HP LaserJet Pro MFP M125a HP 83A CF283A (Preto) R$ 4.680,00
HP Laserlet Pro M1132 MFP HP 85A CE285AB (Preto) R$ 6.760,00
HP LaserJet Pro MFP M130fw HP 17A CF217A (Preto) R$ 1.560,00
HP LaserJet P1010 HP 12A Q2612A (Preto) R$ 520,00
HP LaserJet P1505n HP 36A CB436A (Preto) R$ 520,00
HP LaserJet P2035n HP 05A CES05A (Preto) R$ 2.733,33
HP LaserJet Pro M401n HP 80A CF280A (Preto) R$ 586,67
HP LaserJet Pro M404dw 58A CF258A (Preto) R$ 2.933,33
HP LaserJet Pro 4003dw HP 151A W1510A (Preto) R$ 1.066,67
HP LaserJet Pro CP1025 Cotor HP 126A CE310A (Preto) R$ 1.080,00
HF LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE311A (Ciano) R$ 720,00
HF LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE312A (Amarelo) R$ 720,00
HF LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE313A (Magenta) R$ 720,00
HF DeskJet Ink Advantage 2376 | HP 667 3YM79AB, 3YM78AL (Preto) R$ 2.666,67
HP DeskJet Ink Advantage 2376 | HP 667 3YM78AB, 3YM78AL (Colorido) [ R$ 2.266,67
HP OfficeJet 4400 HP 60 CC640WB (Preto) R$ 2.666,67
HF OfficeJet 4400 HP 60 CC643WB (Colorido) R$ 2.266,67
Ricoh SP 310dnw SP 311L (Preto) R$ 4.560,00
Ricoh SP 3510dn SP 3400LA (Preto) R$ 4.560,00
Samsung Xpress SL-M2020 HP 111S MLT-D111S (Preto) R$ 1.546,67
Samsung ML-3310/ SCX 5637FR MLT-D205S (Preto) R$ 3.040,00
Samsung ProXpress SL-M3375FD MLT-D204S {Preto) R$ 15.250,00
Xerox Phaser 3260 106R02778 (Preto) R$ 3.445,33
Valor total estimado para recargas: | R$ 73.828,67
" RQUSICAO ™ —
Impressora Toner/Cartucho Valor
Marca | Modelo Modelo Estimado
HP Laser MFP 135a/ 135w HP 105A W1105AB (Preto) R$ 1.861,67
HP LaserJet P1005 HP 35A CB435A (Preto) R$ 130,00
HP LaserJet P1010 HP 12A Q2612A (Preto) R$ 130,00
HP LaserJet P1505n HP 36A CB436A (Preto) R$ 260,00
HP LaserJet P2035n HP 05A CE505A (Preto) R$ 741,67
HP LaserJet Pro 4003dw HP 151A W1510A (Preto) R$ 386,67
HP LaserJet Pro M1132 MFP HP 85A CE285AB (Preto) R$ 1.820,00
HP LaserJet Pro M401n HP 80A CF280A (Preto) R$ 146,67
HP LaserJet Pro M404dw HP 58A CF258A (Preto) R$ 791,67
HP LaserJet Pro MFP M125a HP 83A CF283A (Preto) R$ 1.040,00
HP LaserJet Pro MFP M130fw HP 17A CF217A (Preto) R$ 445,00
Ricoh SP 310dnw SP 311L (Preto) R$ 745,00
Ricoh SP 3510dn SP 3400LA (Preto) R$ 745,00
Samsung ML-3310 / SCX 5637FR MLT-D205S {Preto) R$ 470,00
Samsung ProXpress SL-M3375FD MLT-D204S {Preto) R$ 2.320,00
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Samsung Xpress SL-M2020 HP 111S MLT-D111S (Preto) R$ 290,00

Xerox Phaser 3260 106R02778 {Preto) R$ 720,00

HP LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE310A (Preto) R$ 284,67

HP LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE311A (Ciano) R$ 284,67

HP LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE312A (Amarelo) R$ 284,67

HP LaserJet Pro CP1025 Color HP 126A CE313A (Magenta) R$ 284,67
HP DeskJet Ink Advantage 2376 [ HP 667 3YM78AB, 3YM79AL (Preto) R$ 1.133,33
HP DeskJet Ink Advantage 2376 | HP 667 3YM78AB, 3YM78AL (Colorido) | R$ 1.133,33

HP OfficeJet 4400 HP 60 CC640WB (Preto) R$ 1.533,33 |

HP OfficeJet 4400 HP 60 CC643WB (Colorido) R$ 2.300,00
Valor total estimado para aquisicées: | R$ 20.382,00
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