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CATACUASES

SINTESE INFORMATIVA DO EDITAL RETIFICADO

Orgiao Gerenciador Prefeitura Municipal de Cataguases — UASG 984305
Processo licitatério n° 214/2023
Pregao Eletrénico n° 084/2023
Critério de julgamento Menor preco por item

Data e horario de abertura |11/10/2023. Inicio: 9h (nove horas)
para lances: Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

Contratacdo de empresa especializada em prestacao de
servigco técnico especializado de desenvolvimento e
assessoria para implementacao de programa/projeto de
adequacao a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD)
em atendimento a Secretaria de Administracdo da
Prefeitura de Cataguases-MG.

Objeto do certame

Valor global estimado R$ 157.390,00

Na internet, no site www.cataguases.mg.gov.br e e-mail:
pregaocataguases@gmail.com, telefones (32) 99940 5331.

Informagoes gerais

Referéncia de tempo Horario de Brasilia

Edital retificado Retificado no item 3.2.4 do termo de referéncia

A LICITANTE DEVERA INFORMAR EM SUA PROPOSTA, OBRIGATORIAMENTE,
ENDERECO DE E-MAIL  VALIDO POR ONDE CORRERAO AS
COMUNICAGOES/NOTIFICAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES,
PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS.

Alguns itens podem apresentar alguma divergéncia entre a descricio do sistema
Comprasnet e o termo de referéncia, sendo a aceita o item ofertado de acordo com o TERMO DE
REFERENCIA e a PROPOSTA COMERCIAL — ANEXO II.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 084/2023

Processo n°: 214/2023
Data de Abertura para lances: 11/10//2023
Horario: 09 (nove) horas
Local: www.comprasgovernamentais.qov.br

O MUNICIPIO DE CATAGUASES, através da PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES, com
endereco a Pragca Santa Rita, 462 — Centro — Cataguases (MG), por intermédio de seu Pregoeiro o Sr.
Neimar Garcia de Oliveira, Pregoeira Substituta a Sra. Janete Aparecida Garcia e Equipe de Apoio ao Pregao,
designados pela portaria n° 390/2023, torna publico aos interessados a abertura do Processo Licitatério n°
214/2023, na modalidade Pregdo na forma ELETRONICA n° 084/2023, Tipo Menor Prego por ITEM, com
objeto de contratacdo de empresa especializada em servigo técnico especializado de
desenvolvimento e assessoria para implementagado de programal/projeto de adequacao a Lei Geral de
Protecdao de Dados (LGPD) em atendimento a Secretaria de Administracdo da Prefeitura de
Cataguases-MG. O pregdo sera regido pela Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto 3648 de
15/01/2010, Decreto 4317 de 09/03/2015, Decreto 5.193 de 13/02/2020 e subsidiariamente pela Lei Federal
ne 8.666, de 21/06/93, Lei Complementar 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014 pelas demais

normas pertinentes e pelas condi¢des fixadas neste presente Edital.

1. DO OBJETO DO PREGAO

1.1. O objeto da presente licitagdo & a escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo de
empresa especializada em servigo técnico especializado de desenvolvimento e assessoria para
implementacao de programal/projeto de adequacao a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) em
atendimento a Secretaria de Administragdao da Prefeitura de Cataguases-MG, conforme especificado no
Termo de Referéncia e demais anexos, que fazem parte deste Edital independentemente de transcrigao.

1.2. Alicitagao sera por item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse, quando houver mais de um.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. A descricdo complementar dos itens constantes da Relacdo de ltens encontra-se no anexo | do

Termo de Referéncia e anexo Il modelo de proposta.

1.5. A presente licitagdo sera processada e julgada com base na Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002,
Decreto 3648 de 15/01/2010, Decreto 4317 de 09/03/2015, Decreto 5.193 de 13/02/2020 e subsidiariamente
pela Lei Federal n® 8.666, de 21/06/93, Lei Complementar 123/2006 alterada pela Lei Complementar
147/2014 e pelo Decreto n° 10.024/2019 e pelas demais normas pertinentes e pelas condigdes fixadas neste
presente Edital e suas alteragbes posteriores.

1.6. Aplicar-se-a ao presente procedimento os Principios legalidade, impessoalidade, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, oralidade, simplicidade, informalidade, economia
processual e celeridade, sempre objetivando o melhor resultado possivel para a Administracdo Publica de

Cataguases.
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1.7. Na fase de execugédo contratual, além dos regramentos de direito publico, o fornecimento reger-se-
8o pela Lei Federal 10.402/2002 (Cdédigo Civil), pelos principios de direito privado aplicados aos contratos
administrativos, em particular, o Principio da Boa-Fé Objetiva Contratual, que atua ndo sé no ambito do
exercicio de direitos e poderes, mas também na constituicdo das relagdes e no cumprimento dos deveres,
implicando na necessidade de uma conduta leal, honesta, estimada e que se pode esperar de uma pessoa,
protegendo a confianca que, fundamentadamente, pode-se depositar no comportamento de outrem.

1.8. Constituem anexos do presente EDITAL:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO;

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO.

ANEXO IV — MAPA ANALITICO

2. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E ORGAO GERENCIADOR
2.1. O 6rgao gerenciador sera a Prefeitura Municipal de Cataguases — UASG 984305
2.2 Os recursos do Orgao Gerenciador para cobrir as despesas decorrentes da aquisi¢do objeto desta

licitagao correrdo a conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

UNIDADE FUNCIONAL FICHA DOTAGAO/DESCRIGAO Celee el
bloqueio
Manutengao 307
Administrativa- Outros Servigos de Terceiros —
02.02 X 66 i
Secretaria de Pessoa Juridica
Administracao

3. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregédo, em sua forma eletrdnica.

3.2 O credenciamento dar-se-a pela atribuigdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico (Decreto Municipal n° 5.193/2020 combinado com o Decreto
Federal n° 5.450/2005) e do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, no site

WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

3.3. Os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao
orgéo provedor.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
corregao ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento

da habilitagao.
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3.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou
de seu representante legal e na presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes ao pregado eletronico (Decreto Municipal n® 5.193/2020 combinado com o Decreto Federal n°
5.450/2005 e Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019).

3.8. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a
Prefeitura Municipal de Cataguases, promotora da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos

decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO ELETRONICO

4.1. Poderéo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° Instru¢do Normativa n° 03, de 26 de abril de 2.018, da
Secretaria de Gestao do Ministério da Economia, e suas alteracdes posteriores.

4.2. Os licitantes deveréo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema-Comprasnet.

4.3 Nao poderao participar desta licitagao os seguintes interessados:

a) Pessoas juridicas sob procedimento de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial;

b) Pessoas juridicas em dissolugao ou em liquidagao;

c) Pessoas juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo;

d) Pessoas juridicas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no Pais;

e) Pessoas juridicas que estejam proibidas de contratar com a Administragdo Publica, em razéo
de sancao restritiva de direito decorrente de infragdo administrativa ambiental, nos termos do
artigo 72, § 8°, inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998;

f) Pessoas juridicas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

g) Pessoas juridicas que estejam reunidas em consorcio;

h) Pessoas juridicas impedidas de licitar e contratar com o Municipio de Cataguases (art. 7° da
Lei n° 10.520/2002) ou suspensas temporariamente de participar de licitagdo ou impedidas de
contratar com a Administragdo Publica Municipal (art. 87, lll, da Lei n° 8.666/93);

j) Pessoas fisicas;

k) Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigédo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.4 E vedada a contratacdo de uma mesma empresa para dois ou mais servigos licitados, quando, por
sua natureza, esses servicos exigirem a segregacado de fungdes, tais como servicos de execugédo e de
assisténcia a fiscalizagao, assegurando a possibilidade de participagao de todos licitantes em ambos os itens
e seguindo-se a ordem de adjudicagao entre eles.

4.5 Como condigdo para participagdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo proéprio

do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragoes:
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a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, 14 de
dezembro de 2006, e suas alteragdes posteriores, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

b) nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

c) nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa;

d) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

€) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo da Repubilica;

g) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Declaragdo de Proposta
Independente;

h) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituigao Federal;

i) que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93
da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do exigida neste Edital sujeitara o
licitante as sangbes previstas na Lei penal, com a comunicagdo do fato a Autoridade Policial
competente/érgao do Ministério Publico, bem como as cominagdes sancionadoras deste Edital e da Lei
Federal n°® 10.520/2002.

4.7. As declaragbes somente serdo visualizadas pelo pregoeiro na Fase de Habilitagao.

5. DO PROCEDIMENTO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta com a descrigao do objeto ofertado e o prego ou a
descricdo detalhada dos produtos, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao, horario de Brasilia,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.2 O envio da proposta (modelo anexo Il), acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos

neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
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5.3 Conforme § 2° do art. 26 do Decreto 10.024/19, os licitantes poderao deixar de apresentar os
documentos de habilitacao que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.3.1 Caso algum documento de habilitagdao exigidos no edital (item 10.17.1 e subitens) nao
conste no SICAF, se torna OBRIGATORIO o encaminhamento exclusivamente por meio do
sistema, os documentos de habilitagdao exigidos no edital, proposta com a descrigdao do objeto
ofertado e o prego ou a descrigdo detalhada dos produtos, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sesséo publica, sob pena de desclassificagao.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagédo de
habilitagcdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da LC n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operages no sistema eletrénico durante a sesséo publica
do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessado publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagao e julgamento da
proposta.

5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de

lances.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS.

6.1 A FIM DE PROPORCIONAR MAXIMA SEGURANGA JURIDICA A CONTRATAGAO, AO
CADASTRAR A PROPOSTA O LICITANTE DEVERA, OBRIGATORIAMENTE, INCLUIR A DESCRIGAO
DETALHADA DO OBJETO (BEM/SERVIGO) OFERTADO E O VALOR UNITARIO, SOB PENA DE
DESCLASSIFICAGAO.

6.2 Podera ser recusada a descricio acompanhada da expressdao “CONFORME O EDITAL E
TERMO DE REFERENCIA”.

6.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

a) Valor unitario e total do item (Bem/Servigo);
b) Descrigao do objeto contendo as informa¢des detalhadas, que podem ser similares ou
de qualidade superior as especificagoes/informagées do Termo de Referéncia.

6.4 Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante, para todos os efeitos
legais.

6.5 Nos valores propostos estarao incluidos todos os custos operacionais, administrativos, securitarios,
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam, direta ou indiretamente,

no fornecimento do bem ou na prestagao dos servigos.
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6.6 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los as suas expensas a fim de fornecer o bem.

6.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Edital e o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o
proponente o compromisso de executar o fornecimento nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, vinculam juridicamente a
licitante, sendo de sua exclusiva responsabilidade, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao,
sob alegagéao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.10 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.11 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas do Estado, e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia

de superfaturamento por sobreprec¢o na execugéo do contrato.

7. DA DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS
7.1. Na data e horario estabelecidos e em conformidade com o tépico 5.1 deste Edital, tera inicio a
sessao publica do Pregao Eletrbnico, com a divulgagcdo das Propostas de Pregos recebidas, que serao

analisadas e classificadas pelo pregoeiro, passando-se para a etapa de lances, conforme Edital, e de acordo

com a legislagédo vigente.

8. DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1 Também sera desclassificada a proposta no momento dos lances que identifique o
licitante.

8.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3 A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
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8.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

8.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

8.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total/unitario do item, conforme o caso.

8.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.8 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

8.9 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem

automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

8.10 MODO DE DISPUTA
8.10.1 Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.
8.10.2 A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apos esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada
a recepgao de lances.
8.10.3 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.
8.10.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste item, poderdo os autores
dos melhores lances, na ordem de classificagcdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
8.10.5 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.
8.10.6 N&o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de
classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
8.10.7 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de

habilitagao
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8.11 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deveréo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Gestao do Ministério da Economia;

8.12 Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

8.13 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.14 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.15 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

8.16 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

8.17 O Critério de julgamento adotado sera o menor valor por item, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

8.18 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.19 Em relagao a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

8.20 Nessas condigbes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.21 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagédo automatica para tanto.

8.22 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.23 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.24 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagcdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as

margens de preferéncia, conforme regulamento.
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8.25 A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado..

8.26 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos:

a) no Pais;

b) por empresas brasileiras;

c) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

8.27 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.

8.28 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor precgo, para que seja obtida

melhor proposta, vedada a negociagao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

8.28.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

8.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo de 02(duas) horas,

envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se

for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

8.29 Os lances deverao ser dados pelo valor unitario ou do lote, conforme o caso.

8.30 Ao final do procedimento, apds o encerramento da etapa competitiva, o licitante classificado em
primeiro lugar devera reduzir os pregos para os itens cujo valor proposto for superior ao valor do menor lance
ofertado para o item.

8.31 Imediatamente apds o encerramento da etapa de lances o pregoeiro retirara a proposta do

licitante no sistema e anexara no processo.

8.32 IMPORTANTE: OS VALORES, UNITARIO E TOTAL, poderdo ter no MAXIMO DUAS CASAS
DECIMAIS, estando o pregoeiro autorizado a fazer arredondamento a menor.

8.33 Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, o lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

8.34 Apods a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

9.DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

9.1.Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco bem como quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, observando o disposto no paragrafo Unico do art. 7° 10.024/2019.

9.2. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:
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9.2.1 Propostas em desacordo com o disposto no artigo 48, 1l, da Lei 8.666/93 e suas alteracdes.
9.2.2 Propostas que nao atenderem as exigéncias contidas neste edital ou com descricdo em
desacordo com o TERMO DE REFERENCIA; as que contiverem opgdes de valores alternativos;
as que forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas.
9.2.3 Nao serao consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao previstas no edital.
9.2.4 E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, a
promogéao de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da
proposta/documentacao.
9.2.4.1 - Nesse caso, a adjudicagao somente ocorrera apos a conclusdo da diligéncia
promovida.

9.3 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2(duas) horas, sob pena de ndo aceitagao
da proposta.

9.3.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

9.4. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrdnico, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

9.5 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de custo
readequadas com o valor final ofertado.

9.6 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

9.7 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragao
do preco proposto.

9.8 Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao prego
ou quaisquer outras condi¢des que importem em modificacdes de seus termos originais, ressalvadas apenas
as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteragao
do conteldo e das condigOes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

9.9 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.10 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor prego, vedada a negociagao
em condigdes diversas das previstas neste Edital.

9.11 Também nas hipbéteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a subsequente,

podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

32 99940 5331 | licitacao@cataguases.mg.gov.br
Processo Licitatorio n® 214/2023

Péagina 11 de 42


mailto:licitacao@cataguases.mg.gov.br

&y N PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
Am SECRETARIA DE FAZENDA

CATAGUASES

. FoCRCORE

9.12 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.13 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

9.14 Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagao,
pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,

seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10. DA HABILITAGAO

10.1. Condic¢des prévias ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar:

10.1.1. O Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢cbes de participacao, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangao que impega a participagdo no certame mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/);

10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e também de seu
s6cio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio maijoritario.

10.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

10.5 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao.
10.6 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condigao de participagao.

10.7 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagcdo de REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, mesmo que esta
apresente alguma restricdo (art. 43, da Lei Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar
155/2016).

10.7.1 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o licitante proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo,
quando requerido pelo licitante, desde que ndo haja urgéncia na contratagdo ou prazo

insuficiente para emissdo do empenho, para a regularizagdo da documentagédo, pagamento ou
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parcelamento do débito, e emissido de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

10.7.2. A nao regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado a Administragéo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagado, para efeito de contratagédo

(emissdo de empenho) ou revogar a licitagao.

10.8 Devera ser comprovado o enquadramento em um dos dois regimes, na forma do disposto na Lei
Complementar n°® 123/2006.

10.9. A comprovagao do presente topico podera ser suprida, durante a sessdo do pregao, no caso em
que o pregoeiro puder comprovar tal situagao em sitio oficial de qualquer esfera de governo, imprimir e juntar
a declaragdo aos autos do processo.

10.10. O pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, relativos
aos documentos por ele abrangidos, credenciamento, a habilitagdo juridica e a regularidade fiscal (niveis I -
Credenciamento, Il — Habilitacdo Juridica, lll - Regularidade Fiscal Federal e trabalhista, IV - Regularidade
Fiscal Estadual e Municipal e VI - Qualificagdo Econémico-Financeira (Certiddo de Faléncia e Concordata)).

10.10.1.E dever do licitante atualizar previamente as comprovagées constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresenta¢ao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

10.10.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagéo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées feita pelo Preqoeiro lograr
éxito em _encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de
2019.

10.10.3 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos

mediante apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo
a integridade do documento digital.

10.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.12. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento

dessas contribuicoes

10.14 IMPORTANTE: De acordo com o item 5.3, os licitantes poderao deixar de apresentar os
documentos de habilitacado que constem do SICAF e onde o pregoeiro podera consultar a
documentacgao exigida.

10.14.1 Para os licitantes que estiverem com documentos faltando no SICAF, estes

deverao proceder conforme 5.3.1
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10.15 Segue abaixo a documentacao exigida para habilitagao, sendo enviada caso ndao conste
no SICAF (5.3), sob pena de inabilitagao.

10.15.1 Habilitagao juridica:
10.15.1.1No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.15.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagado ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.15.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

10.15.1.4 inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
10.15.1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

10.15.1.6 No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n° 5.764, de 1971;

10.15.1.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizagao;

10.15.1.8 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragoes ou

da consolidagao respectiva;

10.15.2 Regularidade fiscal e trabalhista:
10.15.2.1Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.15.2.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
10.15.2.3 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT - Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagédo de certiddo negativa ou
certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis
do Trabalho, aprovado pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
10.15.2.4Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,

mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;
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10.15.2.5Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante

mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio.

10.15.3 Qualificagdo Econémico-Financeira.
10.15.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de emissao dos

90 (noventa) dias anterior a abertura desta licitagao;

10.15.4 Qualificagao técnica

10.15.4.1 Comprovacgao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com
o objeto da licitagdo através da apresentagcao de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao para desempenho a

contento de objeto semelhante.

10.15.5 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragéo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

10.15.6 A nao-regularizacgao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricao na documentagao
fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

10.15.7 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessido, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

10.15.8 Sera inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.15.9 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

10.16 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor.

11- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no minimo de duas
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

11.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante

ou seu representante legal.
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11.1.2. Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

11.1.3 Apresentar o prospecto juntamente com a proposta atualizada caso for solicitado pelo pregoeiro
no chat.

11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer
da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangédo a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

11.3 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro
licitante.

11.4 As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apés a homologacgao.

11.5 DA DEMONSTRAGAO DO SISTEMA

11.5.1 Sera analisada pela Comissao Técnica homeada pela Portaria n° 542/2023 composta
pelos membros Ana Georgia Maia Serra, Felipe Dutra Ladeira e Marcos Tadeu Novais Horténcio.

11.5.2 Apos identificada a melhor proposta comercial, a empresa vencedora devera agenda para

a demonstracio do sistema em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da solicitagao
do pregoeiro, de acordo com o ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

11.5.3 A empresa devera agendar a demonstragao pelo telefone (32) 3422 1066 com a servidora
Ana Georgia Maia Serra no Setor de Ouvidoria.

11.5.4 A apresentagdo ocorrera sob a exclusiva responsabilidade da licitante, relativo ao aparato
técnico e operacional necessarios a apresentagao da Amostra.

11.5.5 A Comissdo Técnica de Avaliagcdo podera, durante a demonstragdo, intervir com
questionamentos e pedidos de esclarecimentos devendo, a licitante, responder
imediatamente sob pena de reprovagao do requisito avaliado.

11.5.6 O Contratante emitira um relatério de conformidade, do qual constara se a Amostra da
Solugdo de Software sdo aceitaveis, sendo as mesmas declaradas APROVADAS ou
REPROVADAS;

11.5.7 De acordo com parecer técnico favoravel, quanto a demonstracado, a oferta sera declarada
vencedora, pela Pregoeira, podendo qualquer licitante manifestar imediata e motivadamente
a intencdo de recorrer no momento que abrir o periodo de intengdo no sistema Compras
Governamentais.

11.5.8 Caso a Amostra da Solugdo de Software ndo sejam aprovadas, em razdo do néo
atendimento aos requisitos para a avaliagdo da aceitabilidade e/ou dos requisitos que
integram o termo de referéncia, a licitante SEGUNDA COLOCADA COM MENOR PRECO
sera convocada, observando-se o prazo previsto no item anterior, o que ocorrera

sucessivamente com as demais licitantes no caso de ocorrerem mais reprovagoes;
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12. DOS RECURSOS

12.1 Apés a fase de amostras, quando houver, e declarado o vencedor, qualquer licitante podera, de
forma motivada e no prazo minimo de 30 (trinta) minutos, em campo proprio do sistema, manifestar sua
intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (irés) dias Uteis para apresentar as razbes de
recurso. Os demais licitantes, desde logo, ficam intimados para, havendo interesse, apresentarem
contrarrazbes em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagéo da inteng&o de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

12.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificard as condigbdes
de admissibilidade do recurso.

12.4. A decisao do pregoeiro devera ser motivada e submetida a apreciagao do Prefeito Municipal.

12.5 O acolhimento do recurso implica tdo somente na invalidagdo daqueles atos que nao sejam
passiveis de aproveitamento.

12.6. Nao serao conhecidos os recursos interpostos apés os respectivos prazos legais.

12.7. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencado de recorrer, nos
termos do disposto no item 12.1, importara na decadéncia desse direito, e o pregoeiro estara autorizado a

adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagédo de atos anteriores a realizagao da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagéo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

13.3. A convocacédo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

13.4. A convocacéo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO.

14.1. A adjudicacédo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo pregoeiro sempre que nao
houver recurso.

14.1.1. O pregoeiro podera encaminhar o processo ao setor que solicitou a aquisicdo ou outra area
especializada da Prefeitura Municipal de Cataguases, com vistas a verificagdo da aceitabilidade do item
cotado e para aferir o prego de acordo com a realidade de mercado antes da adjudicagéo do certame.

14.2. A homologacgéo da licitagdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser

32 99940 5331 | licitacao@cataguases.mg.gov.br
Processo Licitatorio n® 214/2023

Péagina 17 de 42


mailto:licitacao@cataguases.mg.gov.br

&y N PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
Am SECRETARIA DE FAZENDA

CATAGUASES

. FoCRCORE

realizada depois da adjudicagdo do objeto ao proponente vencedor pelo pregoeiro, ou, quando houver

recurso, pela propria autoridade competente.

15. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

15.1 Sera lavrado o termo de contrato entre a PMC e a licitante vencedora de acordo com a minuta de
contrato anexa, que faz parte integrante deste edital.

15.2 A Prefeitura Municipal de Cataguases, quando compativel com o(s) objeto(s) deste certame,
podera, nos termos do artigo 65 da Lei n° 8666/93, unilateralmente, aumentar ou reduzir a(s) quantidade(s)
do(s) objeto(s) em até 25% do valor inicial do contrato, ou, apds acordo celebrado entre as partes, fazer
supressodes nas quantidades em percentual excedente aos 25% do valor inicial do contrato.

15.3 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoOes previstas neste Edital.

15.3.1 Alternativamente a convocagdo para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do
instrumento equivalente, a PMC podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
data de seu recebimento.

15.3.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, por solicitagcdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo da
Prefeitura Municipal de Cataguases.

15.4 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,

implica no reconhecimento de que:

15.4.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negodcios ali

estabelecida as disposigbes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.4.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.4.3 A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos

77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragédo previstos nos artigos 79 e

80 da mesma Lei.

15.5 Caso a licitante vencedora se recuse a assinar o contrato no prazo acima estabelecido, sera
convocado outra licitante, obedecida a ordem de classificagdo, para fazé-lo, apés comprovados os requisitos
de habilitagdo, feita a negociacdo e aceita a proposta, sujeitando-se a licitante desistente as sangdes
administrativas descritas neste Edital.

15.6. A licitante devera fornecer os seguintes dados para a emissdo do empenho, o qual devera ser
retirado / recebido pela empresa vencedora: enderego, telefone/Fax, e-mail, nome do banco, da agéncia,
numero da conta-corrente e nome da praga de pagamento, caso ndo tenha cadastro de fornecedor com a

Prefeitura Municipal de Cataguases.
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15.6.1. O endereco eletronico (e-mail) fornecido pela licitante deve possuir tecnologia de
Aviso de Recebimento/Leitura, sob pena de considerar-se a licitante
comunicada/notificada para todos os efeitos juridicos e legais.

15.7. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagéo das condi¢gées de habilitagdo consignadas
neste edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.8. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administragcao da Prefeitura Municipal de Cataguases.

15.9. O conteudo do presente edital, dos anexos e especificacées que o acompanham, bem como o da
proposta da licitante vencedora, farao parte integrante do contrato, independentemente de transcrigao.

15.10. Sera nomeado por autoridade competente da PMC um funcionario do seu quadro permanente
como Gestor/Fiscal do contrato.

15.11. O contrato tera a vigéncia por 12 meses, a partir da data de assinatura do mesmo.

16. DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

16.1. Ap6s a assinatura do contrato, a empresa tera um prazo de 05 (cinco) dias ou conforme termo de
referéncia para inicio da prestagdo da dos servicos.

16.2. A prestacdo dos servigos devera atender rigorosamente as especificagbes constantes deste
Edital e seus Anexos e projeto basico. A prestagdo dos servigos fora das especificagdes indicadas implicara
na recusa, por parte da Administragado, que os colocara a disposigdo do fornecedor para substituigao.

16.3. A reparagéo ou substituicdo da prestacdo dos servigos devera ocorrer no prazo maximo de 5
(cinco) dias corridos ou conforme termo de referéncia, a contar da notificagdo da Secretaria solicitante ao
fornecedor sobre a recusa dos mesmos. Esgotado esse prazo, a empresa sera considerada em atraso e
sujeita as penalidades cabiveis.

16.4. A entrega dos servigos deverao ser realizadas dentro do prazo estabelecido e sera considerada
como recusa formal a falta de entrega dos mesmos no prazo estabelecido, salvo motivo de forga maior ou
caso fortuito, devidamente comprovado pelo fornecedor e reconhecido pela PMC.

16.5. O recebimento da prestagao dos servigos dar-se-a por intermédio de representante designado
pela PMC e sera:

a) Provisorio: na entrega, para efeito de posterior verificagao da conformidade do mesmo, com
as especificacdes solicitadas;
b) Definitivo: apdés a conclusdo da conferéncia e analise necessarias e sua consequente

aceitacao definitiva, que ocorrera no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

17. DO PAGAMENTO
17.1 O pagamento decorrente da concretizacdo desta licitagdo sera efetuado pelo Setor Financeiro da
Prefeitura Municipal de Cataguases, por processo legal, no prazo de 30 (trinta) dias apds a apresentagéo

da Nota Fiscal, desde que atendidas as exigéncias do Edital.
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17.1.1. A Nota Fiscal/Fatura tera que ser emitida, obrigatoriamente, com o nimero de inscrigao
no CNPJ apresentado para a Habilitagdo, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com
outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou matriz, salvo se, no caso de tributos e contribuigbes
das filiais, quando, a empresa estiver autorizada a centraliza-los em sua Matriz ou Sede;
17.1.2. Os documentos comprovando tal centralizagdo deverdo ser fornecidos pelos drgaos
competentes, constando da documentagao apresentada na Habilitagao.

17.2 A dotacdo orgamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e indicada no

processo, pela area competente da Prefeitura Municipal de Cataguases, sob o nimero:

UNIDADE FUNCIONAL FICHA DOTAGAO/DESCRIGAO Cb‘;d'9° CE
oqueio
Manutengéao 307
Administrativa- Outros Servigos de Terceiros —
02.02 X 66 i
Secretaria de Pessoa Juridica
Administracao

17.3 Deverao ser enviadas juntamente com as Notas Fiscais as Certiddes de Regularidade Fiscal.

17.4 Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera imediatamente
solicitada a empresa adjudicataria carta de corre¢cdo quando couber, ou ainda pertinente regularizagéo, que
devera ser encaminhada no prazo de 2 (dois) dias uteis.

17.5 Caso a contratada ndo apresente carta de correcdo no prazo estipulado, o prazo para
pagamento sera recontado, a partir da data da sua apresentacgao.

17.6 O valor estimado total para esta licitagcdo é de R$ 157.390,00 (cento e cinquenta e sete mil,
trezentos e noventa reais), conforme anexo IV, cotagdo de precos realizada pelo Setor de Compras da

Prefeitura de Cataguases.

18. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Com fundamento no art.7°da Lei Federal n°® 10.520/2002, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados e Municipios e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantido o direito a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominagdes legais previstas neste edital, o
licitante que:
a) Recusar-se a retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido;
b) Deixar de entregar documentagao exigida no edital;
¢) Apresentar documentacgao falsa;
d) Ensejar o retardamento da execugédo do seu objeto;
e) Nao mantiver a proposta;
f) Falhar ou fraudar na execugao do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo;
h) Fizer declaragéao falsa ou cometer fraude fiscal,
i) Recursar-se a assinar o contrato, no prazo estabelecido.
18.2. A sangao de adverténcia consiste em uma comunicagédo formal ao fornecedor, advertindo-lhe

sobre o descumprimento de obrigagao legal assumida, clausula contratual ou falha na execugéo do servigo
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ou fornecimento, determinando que seja sanada a impropriedade e, notificando que, em caso de reincidéncia,
sangdo mais elevada podera ser aplicada, e sera expedido:
a) pelo coordenador executivo do Setor de Licitagdes do 6rgédo ou entidade da administragédo
publica quando o descumprimento da obrigag&o ocorrer no &mbito do procedimento licitatério, e,
em se tratando de licitagdo para registro de pregos, até a emissdo da autorizagdo de compra
para o 6rgao participante do Sistema de Registro de Precos;
b) pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigag&o ocorrer
na fase de execucgdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou
assinar o contrato.

18.3. A multa é a sangdo pecuniaria que sera imposta a pessoa fisica ou juridica licitante ou a
contratada responsavel pelo atraso/mora no cumprimento de suas obrigagdes licitatérias ou contratais ou
pela pratica de determinados atos, de acordo com os percentuais a seguir:

18.3.1. Percentuais de multa moratéria:
a) de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso ou de justificativa recusada pela
Administragao, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou a execugédo de
servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 10%
(dez por cento).
b) 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada pela
Administragao, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou a execugédo de
servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 15%
(quinze por cento);
18.3.2. Percentuais de multa compensataria:
a) 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servigo contratado, pelo descumprimento de
qualquer obrigacdo por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto aquelas relacionadas ao
prazo de entrega/fornecimento ou execugao.
18.3.3. O valor da sangédo pecuniaria devera obrigatoriamente ser deduzido de eventuais
créditos ou garantias da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou judicialmente.
18.3.4. Sempre que o valor da sangao pecunidria ultrapassar os créditos da contratada e/ou
garantias, o valor excedente sera encaminhado a cobranga extrajudicial ou judicial, pelo érgéao
competente.
18.3.5. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega/fornecimento ou execugdo do servigo.
18.3.6. A aplicagao da sanc¢ao pecuniaria ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades
previstas na lei.

18.4. A recusa em cumprir com a entrega dos produtos equivale a inadimpléncia contratual, sujeitando
a adjudicataria a multa de 10% sobre o valor global da proposta adjudicada.

18.5 A declaracgédo de inidoneidade sera aplicada pelo Prefeito Municipal.

18.5.1. A declaragdo de inidoneidade prevista neste item permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a punibilidade ou até que seja promovida a

reabilitagdo perante a autoridade que a aplicou.
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18.5.2. A declaracdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada e seus efeitos serdo
extensivos a toda Administragédo Publica.

18.6. Compete ao 6rgéo ou entidade requisitante da contratagdo a indicagao das penalidades previstas
na lei, cuja aplicagdo dependera de ato da autoridade competente.

18.7. E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicagdo das penalidades previstas nos itens
acima, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagao, que sera dirigido a autoridade
competente do 6rgao ou entidade.

18.8. A sancgédo de adverténcia pode ser aplicada a CONTRATADA juntamente a de multa.

18.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

18.10. Comprovado impedimento ou reconhecida forgca maior, devidamente justificado e aceito pela
PMC, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas neste edital.

19. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

19.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer

pessoa podera impugnar este Edital, pelo endereco eletrénico e-mail: pregaocataguases@gmail.com

19.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracido deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnagao no prazo de até dois dias uteis contados da data de recebimento da impugnacgao.
19.3. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagédo do certame.

19.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco pregaocataguases@gmail.com.

19.5 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracido do
edital e dos anexos.

19.6 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

19.6.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

19.6.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os

participantes e a administragao.

19.6.3 E conveniente a confirmagéo do recebimento do e-mail, através do telefone: (32) 99940 5331.
20. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

20.1. Os valores contratados poderdo ser revistos mediante solicitagdo da contratada com vistas a
manutengéo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma do art. 65, |l “d” da Lei 8.666/93;

20.2. As eventuais solicitagdes deverado fazer-se acompanhar de comprovagédo da superveniéncia do
fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstragao analitica
de seu impacto nos custos do Contrato.

21. DAS DISPOSIGOES GERAIS
21.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do

certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
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no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao do pregoeiro em contrario.

21.2. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa entre os interessados.

21.3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericao da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta, durante a
realizagdo da sessao publica do Pregao.

21.4. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusao posterior
de documento ou informacgdo que deveria constar do mesmo desde a realizagido da sessdo publica.

21.5. Os licitantes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

21.6. Os licitantes assumirdo todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas Propostas de
Precos.

21.7. A homologagao do resultado desta licitagdo n&o implicara em direito do licitante a execugédo do
objeto.

21.8. A autoridade competente podera revogar a licitagao por razdes de interesse publico, decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocagédo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

21.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Prefeitura
Municipal de Cataguases.

21.10. Para fins de aplicagdo da sang¢ado administrativa deste Edital, o lance é considerado proposta.

21.11. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

21.12. Os casos omissos aplicar-se-d0 as demais disposi¢cdes constantes da Lei n° 10.520/02, da Lei n°
8.666/93, com suas posteriores alteragoes.

21.13. Todos os horarios estabelecidos neste Edital, em avisos e errata, e durante a sessdo publica
observardo, para todos os efeitos, o horario oficial de Brasilia, DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no sistema eletronico e na documentacéo relativa ao certame, da mesma forma que toda mencéo a
valores refere-se a moeda Real (R$).

22. DO FORO

22.1. O Foro competente para dirimir as controvérsias desse Edital € o da Comarca de Cataguases,
Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 2° da Lei Federal n°® 10.153/2.009 ou do art. 59, da Lei
Complementar Estadual n°® 059/2001.

Cataguases, 22 de setembro de 2023.

José Henriques
Prefeito de Cataguases
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ANEXO |

PROCESSO LICITATORIO N° 214/2023
PREGAO ELETRONICO N° 084/2023

. ELABORADO PELO SETOR DE COMPRAS DA PMC.
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. O presente documento tem por objetivo estabelecer as condigbes gerais que orientardo o Processo
Licitatério, da modalidade Pregao Eletrénico, tipo Menor Preco Por Item, para contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servigo técnico especializado de desenvolvimento e assessoria para
implementacdo de programal/projeto de adequacdo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), Lei n°
13.709/2018, de 14 de agosto de 2018 e demais alteragbes, conforme especificagdes e condicdes
estabelecidas abaixo.

OBJETO COD. COMPRASNET | VALOR MENSAL | PARCELAS TOTAL

Servigo técnico
especializado de
desenvolvimento e
assessoria para
implementacgéo de
programa/projeto de 15440 R$ 13.115,83 12 R$ 157.390,00
adequacao a Lei Geral
de Protecao de Dados
(LGPD), Lei n°
13.709/2018, de 14 de
agosto de 2018.

2. DA JUSTIFICATIVA

21. A Lei n° 13.709/2018, Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais, trouxe mudangas profundas nas
condi¢cdes para o tratamento de dados pessoais, o que inclui atividades como coleta, armazenamento,
utilizagdo, compartilhamento e eliminagdo de informagdesrelacionadas a pessoas naturais identificadas ou
identificaveis.

2.2. O longo periodo entre a data de publicacdo da LGPD (agosto/2018) e o inicio de sua vigéncia
(agosto/2020) deriva da complexidade nas ag¢des que precisam ser tomadas pelas entidades para adaptagao
aos novos parametros legais. Tal afirmagdo também se aplica aos entes publicos.

2.3. Isso porque as pessoas cujos dados pessoais sao tratados pelo érgédo passam a ter direitos como
confirmacao da existéncia de tratamento, acesso aos seus dados, correcdode dados incompletos, inexatos ou
desatualizados, anonimizagao, blogueio ou eliminagdode dados tratados em desconformidade com a LGPD,
portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigco ou produto e eliminagdo dos dados pessoais tratados.
2.4. O armazenamento e utilizagdo de banco de dados cadastrais mantidos pelo érgdodemanda cuidados
importantes para o ndo comprometimento do sigilo destasinformagées. Assim, aimplementacao de agdes que
permitam aperfeicoar os mecanismos de controle de acesso e fornecimento de tais informagdes passa a ser
imprescindivel, dado que a LGPD ja se encontra vigente.

2.5. Contudo, cabe destacar que ndo se encontra, atualmente, no quadro de funcionarios da Prefeitura
Municipal de Cataguases com a expertise e conhecimento necessarios para mapear os pontos de melhora
que exijam ajustes, bem como elaborar as agdes de adequacgao relevantes, motivo pelo qual justifica-se a
presente contratagao.
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3. DA DESCRIGAO, ESPECIFICAGAO E EXECUGAO

3.1.Trata-se da contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de consultoria e
assessoramento visando o desenvolvimento e assessoria para implementagédo de programa de conformidade
a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD),definindo um conjunto de projetos e planos de agao tratando, ao
menos, dos seguintes temas:

. Governancga de protecao de dados pessoais;

. Inventario de dados pessoais;

" Inventario de servigos e processos que tratam dados pessoais;

. Politicas, normas e procedimentos de Protegao de Dados Pessoais;
. Conscientizagao e treinamento em Prote¢ao de Dados Pessoais;
" Gerenciamento de riscos em Seguranga da Informacgéo;

. Gerenciamento de riscos em Seguranga Cibernética;

. Gerenciamento de riscos de terceiros;

. Melhores praticas de Protegdo de Dados Pessoais;

. Gerenciamento de demandas dos titulares;

" Gerenciamento de Incidentes;

. Aspectos Legais vinculados a Protecdo de Dados Pessoais.

3.2. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as referéncias legais enormativas em
vigor, a partir do mapeamento dos processos e sistemas que tratam dadospessoais, assim como de todos os
ativos da informagéo que os suportam: equipamentos,sistemas ou aplicagdes, contratos, convénios, recursos
humanos e os respectivos dados pessoais,sensiveis ou nao, tratados.

3.3. O programa de conformidade resultante devera ser composto por um conjunto de projetose planos de
acao que possibilitem o 6rgdo se adequar as exigéncias da LGPD de maneira mais eficiente possivel, em
termos de riscos de litigios, tempo de implantagao, recursos eorgamento necessario.

3.4. Os servicos contemplados nesta contratacdo serdo agrupados em fases, de acordo com as suas
finalidades e afinidades, adiante especificadas, podendo a prefeitura alterar a ordem de realizacdo destas de
acordo com a conveniéncia e oportunidade:

a) PLANEJAMENTO INICIAL;

b) MAPEAMENTO DO TRATAMENTO DOS DADCOS;

c) ANALISE DE ADEQUACAO;

d) CRIACAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE;

e) ASSESSORIA PARA IMPLANTACAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE ETREINAMENTOS.

f) Para consecugao dos objetivos desta contratagéo, garantindo a implementagao eficaz deum programa de
adequacgao, serao necessarias reunides frequentes para discussao sobreas situagdes e processos praticados
no ambito do 6rgdo, as quais deverado ser consideradas para fins de elaboragcédo de proposta, estando as
cargas horarias descritas nos itens PLANEJAMENTO INICIAL e ASSESSORIA PARA IMPLANTACAO DO
PROGRAMA.

3.3. PLANEJAMENTO INICIAL

3.3.1. Para implantacao da Lei Geral de Protecdo de Dados aos processos organizacionais da prefeitura de
Cataguases, a Contratada devera, inicialmente, definir o escopo de trabalho e sua abrangéncia por meio de
reunides com colaboradores do érgao,especialmente designados para este fim, que fardo o levantamento de
toda adocumentagao necessaria das Divisdes envolvidas, disponibilizando-os a Contratada para analise.
3.3.2. Dentre as atividades a serem desenvolvidas, devera a contratada efetuar reunides para detalhamento
do plano de projeto, de forma presencial, contemplando a metodologia de gestao do projeto, macro programa,
plano de comunicagéo, relatérios de status e interfaces.

3.2.3. Nas reunides de inicio do projeto deverao ser tratados os temas:

a) ALGPD e seus aspectos direcionados a Administragcao Publica;

b) A importancia da conformidade para o 6rgéo;

c) O processo de adequacgao;

d) O processo de construcdo do programa de conformidade;

e) A definicao dos agentes envolvidos e seus respectivos papéis de acordo com a Lei Geral de Protegao de
Dados.

32 99940 5331 | licitacao@cataguases.mg.gov.br
Processo Licitatorio n® 214/2023

Pégina 25 de 42


mailto:licitacao@cataguases.mg.gov.br

&y N PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
Am SECRETARIA DE FAZENDA

CATAGUASES

. FoCRCORE

3.2.4. Descrigao do servigo

Servigos | Descricdo/ Mapeamento Etapas
Secretaria de Educacao Elaboracgao do inventario;
Secretaria Agricultura e Meio Ambiente Elaboragdo do mapeamento de
Secretaria Cultura e Turismo dados;
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico Anadlise, gestao e ajuste de dados;
Secretaria de Desenvolvimento Social Elaboragcdo do ROPA (relatério de
LGPD Secretaria de Esportes operagao) e Relatério de Impacto a
Secretaria de Fazenda protecao de dados;
Secretaria de Saude Treinamento de pessoal;
Secretaria de Servigos Urbanos Entrega do projeto de
Secretaria de Administragéo Implementagdo da LGPD
Gabinete

LGPD Pool de Horas

Levantamento do Histérico;
Definicdo do canal de atendimento

DPO para requisi¢gao de titulares;
Mapeamento areas Definicdo dos Modelos de respostas;
Publicagao da Politica de
Privacidade;
Definicio da periocidade das
reunides;

3.4. MAPEAMENTO DO TRATAMENTO DE DADOS

3.4.1. Identificar o cenario atual do 6rgdo em relagdo a processos, tecnologias, governanga, politicas e
normas e realizar a avaliagcdo em relagdo as exigéncias da Lein® 13.709/2018 (ex: gerenciamento de
incidentes de privacidade; seguranca da informagdo; gerenciamento do ciclo de vida dos dados;
responsabilidade de processamento de dados; entre outros).

3.4.2. Avaliar os tipos de contratos existentes quanto ao impacto da lei de privacidade, identificando a
necessidade de atualizagdo ou inclusdo de clausulas contratuais.

3.4.3. Identificar quais dados pessoais sdo processados em cada processo de negdécio,documentar o fluxo
dos dados, a infraestrutura de suporte (tratamento, armazenamento, importacdo/exportagdo de dados,
sistemas de informagéo internos eexternos, empresas etc.), ciclo de vida da informagéao e controles
relacionados ao consentimento do titular.

3.4.4. Identificar o propésito de processamento de dados pessoais em cada processo denegdcio. ldentificar os
processos nos quais o consentimento do titular dos dados pessoais utilizados deve ser solicitado e
formalizado, e de que forma isso deve ocorrer.

3.4.5. Realizar avaliagdes para identificagdo de eventuais lacunas entre o cenario atuale as exigéncias da Lei
n® 13.709/2018 e n° 13.853/2019 (ex: identificacdo de eventuais dados pessoais que nao atendam aos
critérios de finalidade de processamento;necessidades de alteracdo de processos/sistemas de informagdo
para garantir oatendimento a lei; eventuais necessidades de alteragbes na gestdao de consentimento, entre
outros).

3.4.6. Identificar e mapear os controles de protecdo de dados pessoais existentes frenteaos requisitos descritos
na LGPD.

3.4.7. Mapear os servigcos e processos que tratam dados pessoais e todos os ativos dainformagédo que os
suportam: equipamentos, sistemas ou aplicagbes, recursos humanos e os respectivos dados pessoais
tratados.

3.4.8. Mapear e documentar as politicas, normas e procedimentos que suportam os controles e fluxos de
tratamento de dados pessoais.

3.4.9. Mapear as instalagdes envolvidas no tratamento de dados pessoais.

3.4.10. Documentar as informagdes de pessoal de contato, informagdes de localizagdoe tecnologias
associadas com cada instalagao.

3.4.11. Mapear o relacionamento entre as localidades e as atividades de tratamento

de dados pessoais e processos de negdécio envolvidos.

3.4.12. |dentificar e mapear os controles de seguranca (técnicos, administrativos e operacionais)
implementados que hajam como salva guardas para os tratamentos de dados pessoais efetuados.

3.4.13.0 mapeamento dos fluxos de tratamento de dados deve detalhar, para cada atividade do fluxo, os
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seguintes itens:
a) A atividade realizada;

b) A justificativa para a execucgao do tratamento;

¢) O tratamento realizado, conforme descrito na LGPD;
d) Os pontos de coleta dos dados;

e) O método utilizado para o tratamento;

f) Os compartilhamentos de dados realizados;

g) Os ativos da informagéo utilizados;

h) Dados nao estruturados utilizados, inclusive os que nao sao tratados por meiosdigitais;
i) Os controles de seguranca e prote¢ao de dados implementados.

3.4.14.Relativamente ao inventario de dados pessoais, a Contratada devera sumarizarcada instancia de cada
dado pessoal utilizado nas operagdes do 6rgao, especificando:
a) Dado pessoal utilizado;

b) Base legal de tratamento;

c) Area e processo de negécio que o utiliza;

d) Justificativa de negdcio — finalidade(s);

e) Descrigdo do tratamento efetuado;

f) Fluxo de tratamento relacionado;

g) Tipo de tratamento efetuado;

h) Compartilhamentos realizados;

i) Prazo de retengéo dos dados pessoais tratados;

j) Como é feito o descarte dos dados;

k) Controles de seguranga e protegédo de dados implementados.

3.4.15. Entregas da etapa:

3.4.15.1. Relatério da situacao atual do 6rgdo em relagdo a LGPD, com omapeamento dos fluxos de
tratamento de dados e gaps identificados em:

a) Sistemas de informacgéo;

b) Sistemas de seguranga da informacgao;

¢) Processos que tratam de dados pessoais; e

d) Contratos e convénios do érgao.

3.4.15.2. Inventario de dados pessoais completo, contendo o tipo de dado, seu fluxo em formato BPMN,
localizagdo, responsavel, classificacdo da informagao e gaps detectados nos processos de trabalho por
unidade organizacional (Divisdo), sistemas, utilizacdo da rede corporativa e nos contratos, com a indicagao
das informagbes constantes no subitem 3.4.14.

3.4.15.3. Inventario dos tipos contratuais existentes no 6rgao e a definigdo dos textosdas clausulas especificas
para cada tipo de contrato para sua adequagéo a lei.

3.5. ANALISE DE ADEQUACAO
3.5.1. Com base no mapeamento do tratamento de dados disposto no item 3.3, a Contratada devera efetuar
a analise das necessidades de adequacgdo a LGPD pelo 6rgao, especificando:

e) Situagéo encontrada no levantamento;
f)Evidéncias da situagéo encontrada;

g) Recomendagdes para adequacgao;

h) Propostas de acdes de conformidade.

3.5.2. A analise devera mencionar o dispositivo legal da LGPD relacionado a cada uma das situagdes
encontradas, bem como avaliar a criticidade e apontar aquelas consideradas como preferenciais para inicio
de adequagao.

3.5.3. Entregas da etapa:

3.5.3.1. Mapeamento de riscos com a definicdo das medidas necessarias para a mitigacdo desses riscos
capazes de gerar impacto potencial sobre o titular dos dadospessoais, sensiveis ou néao, bem como a analise
de riscos para o caso de um ndo atingimento de niveis aceitaveis de compliance em relagdo a LGPD.
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3.5.3.2. Plano de Acéo identificando os processos em que ha necessidade de adequacao a lei, definindo as
acbes que precisam ser implementadas para adequagédo dos processos por unidade organizacional e
Diviséo, e o papel de cadaresponsavel de acordo com a LGPD.

3.6. CRIAGAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE

3.6.1. Com base em todas as evidéncias e recomendagdes apontadas, a Contratada devera desenvolver um
Programa de Conformidade do érgao a LGPD, contemplando um conjunto de projetos e planos de agao.

3.6.2. Para cada projeto constante do programa, devera descrever, no minimo:

Descrigcao resumida dos produtos/servigos/processos resultantes;
a) Justificativa(s) e objetivo(s);

b) Premissas e restrigdes;

c) Beneficios e resultados esperados;

e) Metas e indicadores de resultados;

f) Estimativa de duragao;

g) Estimativa de recursos (materiais, equipamentos, softwares, dentre outros) erespectivos custos
aproximados;

h) Estimativa de custo total para a adequada implementag¢édo da LGPD.

3.6.3.. A Contratada devera indicar os papéis, fungdes e responsabilidades que o 6rgdodeve estabelecer
segundo os requisitos da Lei n® 13.709/2018 (controlador, operador,encarregado, entre outros) e, ainda:
3.6.3.1. Identificar os controladores e processadores de dados envolvidos nosprocessos internos do 6rgao;
3.6.3.2. Estruturar o Relatério de Impacto a Protegcdo de Dados Pessoais (RIPD), previsto no art.5°, XVIl, da
Lei n® 13.709/2018, e fornecer modelo de preenchimento,bem como dar suporte aequipe no desenvolvimento
de novos RIPD’s;

3.6.3.3. Revisar e propor as alteragdes necessarias nas politicas de privacidade, nas politicas e nos
procedimentos de seguranga e protecdo de dados adotados pelo 6rgao, indicando também os recursos
tecnoldgicos necessarios;

3.6.3.4. Indicar a necessidade de contratagdo de softwares especificos e a implementagédo das alteragoes
nos sistemas de informacé&o existentes no 6rgéo, quando necessario;

3.6.3.5. Criar processo para garantir o direito do titular de acesso, de retificagao, deexclusao e, caso aplicavel,
de portabilidade dos dados pessoais, indicando a melhor forma possivel de integra-lo aos processos ja
existentes, quando necessario ao atendimento de disposigao legal;

3.6.3.6. Criar processo para garantir o direito do titular de ndo estar sujeito a uma decisdo baseada em perfis.
Criar o processo e canal de interacao do titular dos dados pessoais com 0 6rgdo, nos processos em que
houver necessidade;

3.6.3.7. Criar o processo de gerenciamento de violagdes e notificagdes necessarias;

3.6.3.8. Criar o plano de gestao de crise em caso de incidente/violagao de dados;

3.6.3.9.. Elaborar modelos de termos de acordos de confidencialidade e sigilo com fornecedores, prestadores
de servicos, funcionarios e outros.

3.6.4. Entregas da Etapa:

a) Modelo de Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados pessoais a ser adotadopelo 6rgao(DPIA);

b) Relatério de Avaliacao de Legitimo Interesse (LIA);

c) Proposta de metodologia de conformidade continua para governanga, gestdo daprivacidadee seguranca
da informacgao no 6rgao;

d) Documentagao dos processos organizacionais contemplando a descri¢ao e fluxos de processos, recursos
necessarios e descricdo das responsabilidades para os processos propostos ou implantados;

e) Documentagéo técnica gerada em todas as etapas das atividades desenvolvidas;

f) Mapa de processos de retificagdo, de exclusao e, caso aplicavel, de portabilidade dos dadospessoais,
contendo canal de interagao do titular dos dados;

g) Plano de gestao de crise em caso de incidente/violagao de dados.

3.7. ASSESSORIA PARA IMPLANTAGAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE

3.7.1. A Contratada devera prestar servigos de assessoria técnica e implementar um método de analise de
impacto a privacidade, que sera adotado pelo 6rgdo em futuras alteragdes e implementagdes de processos e
de sistemas de informagédo que envolvamo tratamento de dados pessoais, a fim de manter a conformidade
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3.7.2. A Contratada, no assessoramento de implementagdo do programa de conformidade, devera, caso
necessario, indicar ao 6rgdo a aquisicdo de licencas de softwares, de encomenda de projeto de elaboragao
de sistema, de contratagdo de servigos e aquisicdo de hardware, prestando os esclarecimentos necessarios
a contratacado de solugao eficiente e eficaz para tratamento das inconformidades apuradas;

3.7.3. A Contratada auxiliara a equipe do 6rgao na implementagdo de mecanismos denotificacdo e de acesso
do titular de dados sobre o tratamento a ser executado pelo 6rgéo, tais como: finalidade, quais dados seréo
tratados e o tempo necessario deste tratamento; acesso para corregdo de dados incompletos, inexatos ou
desatualizados einformacgao sobre o compartilhamento de dados com outras entidades publicas ou privadas;
3.7.4. A Contratada devera propor e apoiar a implantagao das melhores praticas para o gerenciamento do
ciclo de vida dos dados pessoais € o gerenciamento de consentimento do titular, indicando, também, os
recursos tecnolégicos necessarios, como softwares especificos;

3.7.5. Para o fim de promover a divulgacdo do Programa de Conformidade aos funcionarios do 6rgao
envolvidos no projeto, devera a Contratada realizar treinamentos referentes aos processos implantados, ou
ajustados, de acordo com a LGPD. Os treinamentos e capacitagdes serdo dirigidos aos multiplicadores do
orgao, incluindo o DPO, oportunamente indicados;

3.7.6. Devera a Contratada assessorar a equipe do 6rgao, responsavel pela implantagdo do programa de
conformidade, na elaboragéo de regras de boas praticas e de governanga, com indicagdo das condigdes de
organizagdo, o regime de funcionamento, os procedimentos, incluindo reclamacdes e peti¢cdes de titulares,
os padrdes técnicos que deverdo ser seguidos, além das obrigagdes especificas para os diversos agentes
envolvidos no tratamento;

3.7.7.Seréo igualmente indicadas pela Contratada as normas de seguranca que deverao ser adotadas no
tratamento de dados, as agdes educativas necessarias, 0s mecanismos internos de supervisao e de
mitigacao de riscos e demais aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais, necessarios a devida
adequacgao a Lei;

3.7.8.Propor modalidades de disseminacgao da politica de governanga adotada para o osdemais funcionarios do
orgao;

4. FORMA E PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

4.1. Os servigos serdo executados pelo corpo de profissionais da contratada no periodo de vigéncia do
contrato.

4.2. Os servigos terdo carater semipresencial, esta metodologia devera ser discutida e acordada entre as
partes, ressaltando que deve haver equivaléncia nas divisdes entre servigos presenciais e remotos.

4.3. A execucado dos servigcos tera inicio apos a assinatura do contrato, consiste na utilizagdo da plataforma por
até 12 meses, observando-se que:

4.31. O cumprimento dos prazos apresentados dependera da apresentacdo das informagbes e
documentos pertinentes, de modo a permitir a correta analise destes;

4.3.2. A conclusdo da etapa de treinamentos dependera da disponibilidade dos Contratantes, devendo a
data e horarios daqueles serem agendados para respectiva realizagéo;

O inicio da etapa seguinte ndo esta, necessariamente, condicionado a conclusaoda etapa anterior

5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.1. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente logo apds a conclusdo dos servigos, uma vez
verificada a execucgdo satisfatéria dos servicos, mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo aposto
na nota fiscal, firmado pelo fiscal do contrato.

5.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.3. Havendo rejeicdo dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no prazo,
observando as condigbes estabelecidas para a prestagao.

5.4. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de ndo serem os mesmos
executados, o valor respectivo sera descontado da importancia devida a contratada, sem prejuizo da
aplicagéo das sangdes cabiveis.

5.5. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzirda a termo os fatos
ocorridos para aplicagao de sangdes.

6. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagao, tera como responsaveis:

6.2. DA DEMONSTRAGAO DO SISTEMA

6.2.1. Sera analisada pela Comissdo Técnica nomeada pela Portaria n° 542/2023 composta pelos
membros Ana Georgia Maia Serra, Felipe Dutra Ladeira e Marcos Tadeu Novais Horténcio.
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6.2.2. Apos identificada a melhor proposta comercial, a empresa vencedora devera agenda para a
demonstracio do sistema em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da solicitagdo do pregoeiro, de
acordo com o ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

6.2.3. A empresa devera agendar a demonstracdo pelo telefone (32) 3422 1066 com a servidora Ana
Georgia Maia Serra no Setor de Ouvidoria.

6.2.4. A apresentagao ocorrera sob a exclusiva responsabilidade da licitante, relativo ao aparato técnico e
operacional necessarios a apresentagdo da Amostra.

6.2.5. A Comissao Técnica de Avaliagdo podera, durante a demonstragao, intervir com questionamentos e
pedidos de esclarecimentos devendo, a licitante, responder imediatamente sob pena de reprovagao do
requisito avaliado.

6.2.6. O Contratante emitira um relatério de conformidade, do qual constara se a Amostra da Solugdo de
Software séo aceitaveis, sendo as mesmas declaradas APROVADAS ou REPROVADAS;

6.2.7. De acordo com parecer técnico favoravel, quanto a demonstragéo, a oferta sera declarada vencedora,
pela Pregoeira, podendo qualquer licitante manifestar imediata e motivadamente a intencao de recorrer no
momento que abrir o periodo de inteng&o no sistema Compras Governamentais.

6.2.8. Caso a Amostra da Solugdo de Software ndo sejam aprovadas, em razdo do nao atendimento aos
requisitos para a avaliagdo da aceitabilidade e/ou dos requisitos que integram o termo de referéncia, a
licitante SEGUNDA COLOCADA COM MENOR PRECO sera convocada, observando-se o prazo previsto no
item anterior, 0 que ocorrera sucessivamente com as demais licitantes no caso de ocorrerem mais
reprovagoes;

6.2.9. FISCAL DO CONTRATO: Técnico em Informatica—Marcos Tadeu Novais Ortencio

6.3. Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, os responsaveis tanto pela gestao quanto

pela fiscalizag&o seréo os servidores que estiverem atuando em substituicdo aos referidos cargos.

6.4. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do contrato, com

atribuicbes voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais sejam, verificar se os

recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orgamentarias, acompanhar o prazo de

vigéncia do contrato, verificara necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogagédo, bem como estudar a

viabilidadede realizacao de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragédo dos respectivos termosaditivos,

etc.

6.5. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o

servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagao do objeto respectivo, encaminhar

informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a

contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao do contrato etc.

6.6. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas coma execugado do

contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,

determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.7. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante deimperfeigées técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei

8.666/93.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

7.2. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a
quaisquer reclamagoes;

7.3. Executar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

7.4. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas, nos termos de sua proposta;

7.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e moraiscausados pela agao ou
omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao
Municipio ou a terceiros;

7.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

7.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia naotransfere a responsabilidade a Administragao.

7.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servigos;
7.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagcées assumidas, todas as
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condicdes de habilitagdo e qualificagédo exigidas;

7.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,exceto nas condi¢gdes autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta de contrato;

7.11. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para contato do
gestor/fiscal de contrato da Cadmara com a Contratada;

7.12. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, com a descri¢do clara do objeto do contrato.

7.13..Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto deste Termo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da
Lei n°8.666/93.

8.0BRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1.Proporcionar todas as condigées para que a Contratada possa desempenhar seusservigos de acordo com
as determinacdes deste Termo e do Contrato;

8.2.Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.3.Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.4.Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.5.Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados peloscontratada em relagéo
ao objeto do Contrato;

8.6.Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, o que n&o fara cessar ou diminuira responsabilidade da
contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas,nem por quaisquer danos, inclusive quanto a
terceiros, ou por irregularidades constatada

8.7.Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, na forma do contrato;

8.8.Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugéo do contrato, se ndo abordadas no
Termo de Referéncia;

8.9.Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste
Termo;

8.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

9. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
9.1As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta das seguinte dotagdo orgamentaria:

UNIDADE FUNCIONAL FICHA DOTAGAO/DESCRIGAO el ol
bloqueio
Manutengéao 307
Administrativa- Outros Servigos de Terceiros —
02.02 : 66 -
Secretaria de Pessoa Juridica
Administracao
10. MAPA ANALITICO E VALOR

Fe"e'raéa';ﬁﬁi”ard° & DPONET LEX COGNITIVA VALOR TOTAL

R$ 216.000 R$ 80.172 R$ 176.000 R$ 157.390,0000

10.1. O valor estimado para contratacdo é de R$ 157.390,00 (cento e cinquenta e sete mil, trezentos e
noventa reais), de acordo com mapa analitico acima e orgamentos anexados, sendo paga em 12 parcelas
fixas.

10.2. No prego proposto ja deverao estar incluidos todos os custos necessarios para o cumprimento do
objeto da licitagao, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.
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11. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
11.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de até 12 meses, iniciando-se na data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual e sucessivo periodo.

Myriam Aparecida. S.B. Marques Emilia de Sousa Menta
Cotacao de precos Secretaria de Administracao
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITAT()RIO N° 214/2023
PREGAO ELETRONICO N° 084/2023

Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO POR ITEM
Data: 11 de outubro de 2023

Horario: 09 (nove) horas

Local: www.comprasnet.com.br

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE EMAIL: DADOS BANCARIOS:
ITEM OBJETO/DESCRICAO PARCELAS VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 Servigo técnico especializado de
desenvolvimento e assessoria para
implementacdo de programal/projeto de 12

adequacao a Lei Geral de Prote¢do de Dados
(LGPD), Lei n° 13.709/2018, de 14 de agosto
de 2018.

Declaramos para os devidos fins e sob as penas da lei que:

1- Estéo incluidas, nos precos cotados, todas as despesas, de qualquer natureza, incidentes sobre o
cumprimento do objeto deste Pregéao.

2- Sera cumprido o fornecimento de acordo com a especificagdo da proposta e com o edital, a partir da
assinatura do contrato.

3- Esta proposta tem validade de 60 dias.

) de de 2023
(Cidade e data)

(representante legal)
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ANEXO Il

MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
CONTRATO DE FORNECIMENTO N°

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE CATAGUASES, POR MEIO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CATAGUASES E , PARA CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVIGO TECNICO ESPECIALIZADO DE DESENVOLVIMENTO E ASSESSORIA PARA IMPLEMENTAGAO DE
PROGRAMA/PROJETO DE ADEQUAGAO A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS (LGPD) EM ATENDIMENTO A
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO DA PREFEITURA DE CATAGUASES-MG.

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE CATAGUASES, Estado de Minas Gerais, com sede a Praca
Santa Rita, 462 — Centro, Cataguases (MG), CNPJ/MF 17.702.499/0001-81, doravante denominada ADMINISTRAGAO
CONTRATANTE, representada neste ato pelo Exmo. Sr. Prefeito José Henriques, e de outro lado a
Empresa ................. CNPJ/MF n.°, com sede na rua................... , na cidade de........... , com representante ao final assinado,
doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista a homologacdo do resultado do Processo Licitatério n°
214/2023 na modalidade de Pregao Eletronico n° 084/2023, pelo Senhor Prefeito Municipal, pelo tipo de Licitagdo de
menor preco, regida pela Lei Federal n°® 10.520/02, Decreto n. 3648/10 e Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, tém entre
si justa e acordada a celebragao do presente contrato, mediante as seguintes Clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto:

1.1 Prestagdo de servigco técnico especializado de desenvolvimento e assessoria para implementagdao de
programa/projeto de adequacgéo a Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD), Lei n° 13.709/2018, de 14 de agosto de 2018
e demais alteragdes, conforme especificagdes e condigbes estabelecidas abaixo:

ITEM OBJETO/DESCRIGCAO PARCELAS VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

1 Servigo técnico especializado de desenvolvimento e
assessoria para implementagao de
programa/projeto de adequagdo a Lei Geral de 12
Protecao de Dados (LGPD), Lei n° 13.709/2018, de
14 de agosto de 2018.

CLAUSULA SEGUNDA: DESCRIGAO, ESPECIFICAGAO E EXECUGAO DO SERVIGO

2.1.Trata-se da contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos de consultoria e assessoramento
visando o desenvolvimento e assessoria para implementagéo de programa de conformidade a Lei Geral de Protegao de
Dados (LGPD),definindo um conjunto de projetos e planos de agdo tratando, ao menos, dos seguintes temas:

= Governanga de protegao de dados pessoais;

- Inventario de dados pessoais;

- Inventario de servigos e processos que tratam dados pessoais;

. Politicas, normas e procedimentos de Prote¢cao de Dados Pessoais;
= Conscientizagdo e treinamento em Protegéo de Dados Pessoais;

= Gerenciamento de riscos em Segurancga da Informacéo;

= Gerenciamento de riscos em Seguranga Cibernética;

. Gerenciamento de riscos de terceiros;

= Melhores praticas de Proteg¢édo de Dados Pessoais;

. Gerenciamento de demandas dos titulares;

- Gerenciamento de Incidentes;
- Aspectos Legais vinculados a Protecao de Dados Pessoais.

2.2 Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as referéncias legais enormativas em vigor, a
partir do mapeamento dos processos e sistemas que tratam dadospessoais, assim como de todos os ativos da informagéo
que os suportam: equipamentos,sistemas ou aplicagdes, contratos, convénios, recursos humanos e os respectivos dados
pessoais,sensiveis ou ndo, tratados.

2.3. O programa de conformidade resultante devera ser composto por um conjunto de projetose planos de acdo que
possibilitem o 6rgdo se adequar as exigéncias da LGPD de maneiramais eficiente possivel, em termos de riscos de litigios,
tempo de implantagao, recursos eorgamento necessario.

2.4. Os servigcos contemplados nesta contratagdo serdo agrupados em fases, de acordo com as suas finalidades e
afinidades, adiante especificadas, podendo a prefeitura alterar a ordem de realizacdo destas de acordo com a
conveniéncia e oportunidade:

a) PLANEJAMENTO INICIAL;
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b) MAPEAMENTO DO TRATAMENTO DOS DADOS;
c) ANALISE DE ADEQUACAO;
d) CRIACAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE;

e) ASSESSORIA PARA IMPLANTACAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE ETREINAMENTOS.

f) Para consecugédo dos objetivos desta contratagdo, garantindo a implementagéo eficaz deum programa de adequagéo,
serdo necessarias reunides frequentes para discusséo sobreas situagdes e processos praticados no ambito do érgao, as
quais deverdo ser consideradas para fins de elaboragdo de proposta, estando as cargas horarias descritas nos itens
PLANEJAMENTO INICIAL e ASSESSORIA PARA IMPLANTACAO DO PROGRAMA.

2.5. PLANEJAMENTO INICIAL

2.5.1. Para implantagdo da Lei Geral de Protegcdo de Dados aos processos organizacionais da prefeitura de Cataguases,
a Contratada devera, inicialmente, definir o escopo de trabalho e sua abrangéncia por meio de reunides com
colaboradores do 6rgdo, especialmente designados para este fim, que fardo o levantamento de toda adocumentagéo
necessaria das Divisbes envolvidas, disponibilizando-os a Contratada para andlise.

2.5.2 Dentre as atividades a serem desenvolvidas, devera a contratada efetuar reunides para detalhamento do plano de
projeto, de forma presencial, contemplando a metodologia de gestédo do projeto, macro programa, plano de comunicagéo,
relatorios de status e interfaces.

2.5.3. Nas reunides de inicio do projeto deveréo ser tratados os temas:

a) A LGPD e seus aspectos direcionados a Administragédo Publica;

b) A importancia da conformidade para o 6rgéo;

c) O processo de adequacgéo;

d) O processo de construgédo do programa de conformidade;

e) A definicdo dos agentes envolvidos e seus respectivos papéis de acordo coma Lei Geral de Protegdo de Dados.

2.6 Descri¢ao do servigo

Servigos | Descrigdo/ Mapeamento Etapas
Elaboragédo do inventario;
Secretaria de Educagao Elaboragado do mapeamento de dados;
Secretaria Agricultura e Meio Ambiente Andlise, gestao e ajuste de dados;
Secretaria Cultura e Turismo Elaboragdo do ROPA (relatério de
Secretaria de Desenvolvimento Econémico operacdo) e Relatério de Impacto a
LGPD Secretaria de Desenvolvimento Social protecao de dados;
Secretaria de Esportes Treinamento de pessoal;
Secretaria de Fazenda Entrega do projeto de Implementacgao da
Secretaria de Saude LGPD

Secretaria de Servigos Urbanos
Secretaria de Administragao

Gabinete
LGPD Pool de Horas
Levantamento do Histérico;
DPO Definicdo do canal de atendimento para
requisi¢ao de titulares;
Mapeamento areas Definicdo dos Modelos de respostas;

Publicagéo da Politica de Privacidade;
Definicdo da periocidade das reunides;

2.7 MAPEAMENTO DO TRATAMENTO DE DADOS

2.7.1. ldentificar o cenario atual do 6rgdo em relagéo a processos, tecnologias, governanca, politicas e normas e realizar
a avaliagdo em relagdo as exigéncias da Lein® 13.709/2018 (ex: gerenciamento de incidentes de privacidade; seguranca
da informagé&o; gerenciamento do ciclo de vida dos dados; responsabilidade de processamento de dados; entre outros).
2.7.2. Avaliar os tipos de contratos existentes quanto ao impacto da lei de privacidade,identificando a necessidade de
atualizag&o ou inclusdo de clausulas contratuais.

2.7.3. Identificar quais dados pessoais s&o processados em cada processo de negécio,documentar o fluxo dos dados, a
infraestrutura de suporte (tratamento, armazenamento, importagao/exportagéo de dados, sistemas de informagao
internos eexternos, empresas etc.), ciclo de vida da informagéo e controles relacionados ao consentimento do titular.
2.7.4. |dentificar o propdsito de processamento de dados pessoais em cada processo denegdcio. Identificar os processos
nos quais o consentimento do titular dos dados pessoais utilizados deve ser solicitado e formalizado, e de que forma isso
deve ocorrer.

2.7.5. Realizar avaliagdes para identificagdo de eventuais lacunas entre o cenario atual e as exigéncias da Lei n°
13.709/2018 e n°® 13.853/2019 (ex: identificagdo de eventuaisdados pessoais que ndo atendam aos critérios de finalidade
de processamento; necessidades de alteragdo de processos/sistemas de informagdo para garantir oatendimento a lei;
eventuais necessidades de alteragdes na gestdo de consentimento,entre outros).

2.7.6. Identificar e mapear os controles de protecao de dados pessoais existentes frenteaos requisitos descritos na LGPD.
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2.7.7. Mapear os servigos e processos que tratam dados pessoais e todos os ativos dainformagdo que os suportam:
equipamentos, sistemas ou aplicagdes, recursos humanos e os respectivos dados pessoais tratados.

2.7.8. Mapear e documentar as politicas, normas e procedimentos que suportam os controles e fluxos de tratamento de
dados pessoais.

2.7.9. Mapear as instalagdes envolvidas no tratamento de dados pessoais.

2.7.10. Documentar as informacdes de pessoal de contato, informagdes de localizagdoe tecnologias associadas com cada
instalagdo.

2.7.11. Mapear o relacionamento entre as localidades e as atividades de tratamento

de dados pessoais e processos de negocio envolvidos.

2.7.12. Identificar e mapear os controles de seguranca (técnicos, administrativos e operacionais) implementados que
hajam como salva guardas para os tratamentos de dados pessoais efetuados.

2.7.13.0 mapeamento dos fluxos de tratamento de dados deve detalhar, para cada atividade do fluxo, os seguintes itens:
j) A atividade realizada;

k) A justificativa para a execugéo do tratamento;

1) O tratamento realizado, conforme descrito na LGPD;

m) Os pontos de coleta dos dados;

n) O método utilizado para o tratamento;

0) Os compartilhamentos de dados realizados;

p) Os ativos da informagéo utilizados;

q) Dados néo estruturados utilizados, inclusive os que ndo sio tratados por meiosdigitais;
r) Os controles de seguranga e protecdo de dados implementados.

2.7.14.Relativamente ao inventario de dados pessoais, a Contratada devera sumarizar cada instancia de cada dado
pessoal utilizado nas operagdes do 6rgao, especificando:

1) Dado pessoal utilizado;

m) Base legal de tratamento;

n) Area e processo de negdcio que o utiliza;

o) Justificativa de negécio — finalidade(s);

p) Descrigéo do tratamento efetuado;

q) Fluxo de tratamento relacionado;

r) Tipo de tratamento efetuado;

s) Compartilhamentos realizados;

t) Prazo de retengéo dos dados pessoais tratados;

u) Como ¢ feito o descarte dos dados;

v) Controles de seguranga e protegéo de dados implementados.

2.7.15. Entregas da etapa:

2.7.15.1. Relatério da situagdo atual do 6rgdo em relagdo a LGPD, com omapeamento dos fluxos de tratamento de
dados e gaps identificados em:

e) Sistemas de informacéo;

f) Sistemas de seguranga da informag&o;

g) Processos que tratam de dados pessoais; e

h) Contratos e convénios do 6rg&o.

2.7.15.2. Inventario de dados pessoais completo, contendo o tipo de dado, seu fluxoem formato BPMN, localizagéo,
responsavel, classificagdo da informagédo e gaps detectados nos processos de trabalho por unidade organizacional
(Diviséo), sistemas, utilizagdo da rede corporativa e nos contratos, com a indicagdo das informagbes constantes no
subitem 3.4.14.

2.7.15.3. Inventario dos tipos contratuais existentes no 6rgéo e a definigdo dos textosdas clausulas especificas para cada
tipo de contrato para sua adequacao a lei.

2.8. ANALISE DE ADEQUAGAO

2.8.1. Com base no mapeamento do tratamento de dados disposto no item 3.3, a Contratada devera efetuar a analise
das necessidades de adequacgdo a LGPD pelo 6rgéo, especificando:

1. Situagéo encontrada no levantamento;

2. Evidéncias da situagdo encontrada;
3. Recomendagbes para adequagao;
4. Propostas de agdes de conformidade.

2.8.2. A analise devera mencionar o dispositivo legal da LGPD relacionado a cada umadas situagdes encontradas, bem

como avaliar a criticidade e apontar aquelas consideradas como preferenciais para inicio de adequagao.
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2.8.3. Entregas da etapa:

2.8.3.1. Mapeamento de riscos com a definicdo das medidas necessarias para a mitigagdo desses riscos capazes de
gerar impacto potencial sobre o titular dos dadospessoais, sensiveis ou ndo, bem como a analise de riscos para o caso de
um nao atingimento de niveis aceitaveis de compliance em relagéo a LGPD.

2.8.3.2. Plano de Acéo identificando os processos em que ha necessidade de adequagéo a lei, definindo as agbes que
precisam ser implementadas para adequagédo dos processos por unidade organizacional e Divisdo, e o papel de cada
responsavel de acordo com a LGPD.

2.9. CRIAGAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE

2.9.1. Com base em todas as evidéncias e recomendacgbes apontadas, a Contratada devera desenvolver um Programa
de Conformidade do 6rgao a LGPD, contemplando um conjunto de projetos e planos de agéo.

2.9.2. Para cada projeto constante do programa, devera descrever, no minimo:

Descricdo resumida dos produtos/servigos/processos resultantes;

a) Justificativa(s) e objetivo(s);

b) Premissas e restrigdes;

c) Beneficios e resultados esperados;

e) Metas e indicadores de resultados;

f) Estimativa de duragéo;

g) Estimativa de recursos (materiais, equipamentos, softwares, dentre outros) erespectivos custos aproximados;
h) Estimativa de custo total para a adequada implementagao da LGPD.

2.9.3. A Contratada devera indicar os papéis, fungbes e responsabilidades que o érgédo deve estabelecer segundo os
requisitos da Lei n® 13.709/2018 (controlador, operador,encarregado, entre outros) e, ainda:

2.9.3.1. Identificar os controladores e processadores de dados envolvidos nosprocessos internos do 6rgéo;

2.9.3.2. Estruturar o Relatério de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais (RIPD), previsto no art.5°, XVII, da Lei n°
13.709/2018, e fornecer modelo de preenchimento,bem como dar suporte aequipe no desenvolvimento de novos RIPD'’s;
2.9.3.3. Revisar e propor as alteragcdes necessarias nas politicas de privacidade, nas politicas e nos procedimentos de
seguranca e protecdo de dados adotados pelo 6rgao, indicando também os recursos tecnoldgicos necessarios;

2.9.3.4. Indicar a necessidade de contratagdo de softwares especificos e a implementagéo das alteragbes nos sistemas
de informagéo existentes no 6rgédo, quando necessario;

2.9.3.5. Criar processo para garantir o direito do titular de acesso, de retificagdo, de exclusdo e, caso aplicavel, de
portabilidade dos dados pessoais, indicando a melhorforma possivel de integra-lo aos processos ja existentes, quando
necessario ao atendimento de disposic¢ao legal;

2.9.3.6. Criar processo para garantir o direito do titular de ndo estar sujeito a uma deciséo baseada em perfis. Criar o
processo e canal de interacdo do titular dos dados pessoais com o0 6rgéo, nos processos em que houver necessidade;
2.9.3.7. Criar o processo de gerenciamento de violagdes e notificagbes necessarias;

2.9.3.8. Criar o plano de gestéo de crise em caso de incidente/violagdo de dados;

2.9.3.9.. Elaborar modelos de termos de acordos de confidencialidade e sigilo com fornecedores, prestadores de servigos,
funcionarios e outros.

2.9.4. Entregas da Etapa:

a) Modelo de Relatdrio de Impacto a Protegdo de Dados pessoais a ser adotadopelo érgéo(DPIA);

b) Relatdrio de Avaliagdo de Legitimo Interesse (LIA);

c) Proposta de metodologia de conformidade continua para governancga, gestdo da privacidadee seguranca da
informagéo no 6rgao;

d) Documentagéo dos processos organizacionais contemplando a descrigéo e fluxos de processos, recursos necessarios
e descrigao das responsabilidades para os processos propostos ou implantados;

e) Documentagéo técnica gerada em todas as etapas das atividades desenvolvidas;

f) Mapa de processos de retificagédo, de excluséo e, caso aplicavel, de portabilidadedos dadospessoais, contendo canal
de interagao do titular dos dados;

g) Plano de gestao de crise em caso de incidente/violagéo de dados.

2.10. ASSESSORIA PARA IMPLANTAGCAO DO PROGRAMA DE CONFORMIDADE

2.10.1. A Contratada devera prestar servigos de assessoria técnica e implementar um método de andlise de impacto a
privacidade, que sera adotado pelo 6rgédo em futuras alteragdes e implementagbes de processos e de sistemas de
informacao que envolvamo tratamento de dados pessoais, a fim de manter a conformidade com a LGPD;

2.10.2. A Contratada, no assessoramento de implementagdo do programa de conformidade, devera, caso necessario,
indicar ao o6rgdo a aquisicdo de licencas de softwares, de encomenda de projeto de elaboragdo de sistema, de
contratagédo de servigos e aquisicdo de hardware, prestando os esclarecimentos necessarios a contratagdo de solugao
eficiente e eficaz para tratamento das inconformidades apuradas;

2.10.3. A Contratada auxiliara a equipe do 6rgéo na implementagdo de mecanismos denotificagao e de acesso do titular
de dados sobre o tratamento a ser executado pelo 6rgao, tais como: finalidade, quais dados seréo tratados e o tempo
necessario deste tratamento; acesso para corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados einformagéo sobre
o compartilhamento de dados com outras entidades publicas ou privadas;

2.10.4. A Contratada devera propor e apoiar a implantacdo das melhores praticas para o gerenciamento do ciclo de vida
dos dados pessoais e o gerenciamento de consentimento do titular, indicando, também, os recursos tecnoldgicos
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necessarios, como softwares especificos;

2.10.5. Para o fim de promover a divulgacdo do Programa de Conformidade aos funcionarios do 6rgdo envolvidos no
projeto, devera a Contratada realizar treinamentos referentes aos processos implantados, ou ajustados, de acordo com a
LGPD. Os treinamentos e capacitagbes serdo dirigidos aos multiplicadores do érgéo, incluindo o DPO, oportunamente
indicados;

2.10.6. Devera a Contratada assessorar a equipe do 6rgao, responsavel pela implantagdo do programa de conformidade,
na elaboragéo de regras de boas praticas e de governanga, com indicagao das condi¢gdes de organizagdo, o regime de
funcionamento, os procedimentos, incluindo reclamagdes e peticdes de titulares, os padrdes técnicos que deveréo ser
seguidos, além das obrigacdes especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento;

2.10.7.Serdo igualmente indicadas pela Contratada as normas de seguranga que deverao ser adotadas no tratamento de
dados, as agbes educativas necessarias, os mecanismos internos de supervisédo e de mitigacéo de riscos e demais
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais, necessarios a devida adequagéo a Lei;

2.10.8. Propormodalidades de disseminagao da politica de governanga adotada para o osdemais funcionarios do 6rgéo;

CLAUSULA TERCEIRA: FORMA E PRAZO DE ENTREGA DO SERVIGO

3.1 Os servigos serao executados pelo corpo de profissionais da contratada no periodo devigéncia do contrato.

3.2 Os servigos terdo carater semipresencial, esta metodologia devera ser discutida e acordada entre as partes,
ressaltando que deve haver equivaléncia nas divisbes entre servigos presenciais e remotos.

3.3 A execugao dos servigos tera inicio apds a assinatura do contrato,consiste na utilizagcao da plataforma por até 12 meses,
observando-se que:

3.3.1 O cumprimento dos prazos apresentados dependera da apresentagao das informagdes e documentos pertinentes,
de modo a permitir a correta analise destes;

3.3.2 A conclusao da etapa de treinamentos dependera da disponibilidade dos Contratantes, devendo a data e horarios
daqueles serem agendados para respectiva realizagao;

3.4 O inicio da etapa seguinte ndo esta, necessariamente, condicionado a conclusdoda etapa anterior

CLAUSULA QUINTA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO E RECEBIMENTO DO OBJETO DA CONTRATAGAO:

5.1. O pagamento decorrente da concretizacdo desta licitagdo sera efetuado pelo Setor Financeiro da Prefeitura
Municipal de Cataguases, por processo legal, 30 (trinta) dias apds a entrega das mercadorias e apresentagcado da Nota
Fiscal.

5.2 Sera feita uma verificagdo dos resultados de analise objeto da contratagdo recebida, se em conformidade com as
especificagdes, observados os quesitos de quantitativo e qualidade, seguindo as exigéncias do antecedente edital da
licitacdo pertinente e os termos da proposta adjudicada.

5.3 Averiguada qualquer anormalidade, sera emitido um termo de ndo recebimento, devendo nesta hipétese a contratada
tomar as devidas providéncias necesséarias visando a adequacdo de rigor, sem quaisquer 6nus a Administragdo
contratante ficando o recebimento definitivo e respectivo pagamento condicionado a efetiva adequacgéo pertinente.

5.4 O recebimento definitivo ndo isenta a contratada da substituicdo necessaria decorrente de impropriedade de materiais
somente averiguada quando da efetiva utilizagdo dos mesmos. Nesta hipotese, como de rigor, a contratada tera de
substituir os materiais que se fizerem necessaria, sem 6nus a Administragao contratante.

5.5 O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente logo apés a conclusdo dos servigos, uma vez verificada a
execugdo satisfatéria dos servigos, mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo aposto na nota fiscal, firmado
pelo fiscal do contrato.

5.6 O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes contidas neste
Termo de Referéncia e na proposta.

5.7 Havendo rejeicdo dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no prazo, observando as
condigbes estabelecidas para a prestagéo.

5.8 Naimpossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de ndo serem os mesmos executados,
o valor respectivo sera descontado da importancia devida a contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.
5.9 Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termoos fatos ocorridos para
aplicagéo de sangdes.

5.10 Deveréo ser enviadas juntamente com as Notas Fiscais as Certidoes de Reqularidade Fiscal.

5.11 Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera imediatamente solicitada a empresa
adjudicataria carta de corregcdo quando couber, ou ainda pertinente regularizagdo, que devera ser encaminhada no prazo
de 2 (dois) dias uteis.

5.12 Caso a contratada ndo apresente carta de corregdo no prazo estipulado, o prazo para pagamento sera recontado,
a partir da data da sua apresentagéo.

5.13 Atender as exigéncias conforme Decreto 5.811/2023.

CLAUSULA SEXTA: DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS:
6.1 Sera permitido o equilibrio econémico-financeiro, em conformidade com a Lei 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA: INADIMPLEMENTOS E SANGOES:

Pela inexecugao total ou parcial do Contrato objeto, a contratante aplicara as seguintes sangdes:

7.1 adverténcias por escrito sempre que verificadas pequenas falhas corrigiveis;

Multa, nos seguintes termos:

7.1.1 multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia que exceder o(s) prazo(s), para cumprimento do disposto em
adverténcia formalizada pela Contratante, sobre o valor do contrato respeitados os limites da Lei Civil;
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7.1.2 multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, nas demais hipoteses de inadimplemento ou
infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal;

7.1.3 as multas moratérias e administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo
que o MUNICIPIO rescinda, unilateralmente, o contrato e aplique as demais sangdes legais cabiveis;

7.1.4 as multas administrativas e moratérias aplicadas serao descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragcdo a CONTRATADA ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em consonancia com os paragrafos
2° e 3° do artigo 86 da Lei Federal n°. 8.666/93;

7.1.5 a aplicacdo de multas n&o elidira o direito do MUNICIPIO de face ao descumprimento do pactuado, rescindir, de
pleno direito, o contrato, independente de agao, notificagdo ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das
demais cominagdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa. Pelo ndo cumprimento
de qualquer condicao fixada na Lei n°. 8.666/93, com alteragdes, ou este termo e ndo abrangida nos incisos anteriores:
1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento;

7.1.6 suspensdo temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de
Cataguases pelo prazo de até 05 (cinco) anos, conforme gravidade da infragéo;

7.1.7 declaracado de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, na forma da Lei, perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade;

7.1.8 Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso
fortuito.

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGAGOES:

8.1 DA CONTRATADA:

8.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

8.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a
quaisquer reclamagdes;

8.1.3. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

8.1.4. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas, nos termos de sua proposta;

8.1.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados pela agdo ou
omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a
terceiros;

8.1.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem executados, de conformidade com
as normas e determinagdes em vigor;

8.1.7. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia naotransfere a responsabilidade a Administracéo.

8.1.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos servigos;

8.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigbes de habilitagao e qualificagdo exigidas;

8.1.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagcdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou
na minuta de contrato;

8.1.11. Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente eficazes para contato do gestor/fiscal de
contrato da Camara com a Contratada;

8.1.12. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras com a descrigéo clara do objeto do contrato.

8.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento ao objeto deste Termo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n°8.666/93.

8.1.14. Cumprir a Lei 4.853 de 20 de junho de 2022 o qual informa que a empresa contratada fica obrigada a
disponibilizar 10% das vagas do contratos de empresas terceirizadas com pelo menos dez empregados com jovens de
18 a 29 anos em busca de seu primeiro vinculo empregaticio, segue anexo a Lei 4.853/2022.

8.1.15. Cumprir a Lei 4.971/2023 o qual o qual estabelece o programa municipal de contratagdo de mulheres vitimas de
violéncia doméstica.

8.2 DA CONTRATANTE:

8.2.1. Proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de acordo com as
determinagdes deste Termo e do Contrato;

8.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais
e os termos de sua proposta;

8.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugédo dos servigos,
fixando prazo para a sua corregéo;

8.2.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados peloscontratada em relagédo ao objeto
do Contrato;
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8.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, o que nado fara cessar ou diminuira responsabilidade da contratada
pelo perfeito cumprimento das obrigagbes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatada

8.2.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do contrato;

8.2.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugéo do contrato, se ndo abordadas no Termo
de Referéncia;

8.2.9. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas pela Contratada, todas as condigbes dehabilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo;

8.2.10.Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO CONTRATUAL:

9.1. A rescisao contratual podera ser:

9.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo Contratante, nos casos enumerados abaixo:

9.1.1.1. O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

9.1.1.2. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes e prazos;

9.1.1.3. A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo contratante a comprovar a impossibilidade da concluséo
do objeto nos prazos estipulados;

9.1.1.4. O atraso injustificado no inicio do fornecimento do objeto do contrato;

9.1.1.5. A paralisacéo do fornecimento do objeto do contrato;

9.1.1.6. A subcontratagdo total do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem, a cessédo ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporagéo, ndo admitidas no Edital e no Contrato;

9.1.1.7. O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua
execugao, assim como as de seus superiores;

9.1.1.8. O cometimento reiterado de faltas na sua execugao;

9.1.1.9. A decretacao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;

9.1.1.10. A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

9.1.1.11. A alteragédo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da Empresa, que prejudique a execugédo do
Contrato;

9.1.1.12. Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima
autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado a Administragdo Contratante e exaradas no processo
administrativo a que se refere o Contrato;

9.1.1.13. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execug¢do do Contrato.
9.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente,
reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia da Administracao contratante.

9.1.3. Em casos de rescisdo enumerados abaixo, sem que haja culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos
regulamentares comprovados quando houver sofrido.

9.1.3.1. Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima
autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado a Administragdo Contratante e exaradas no processo
administrativo a que se refere o Contrato;

9.1.3.2. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do Contrato;
9.1.3.3. A supressao, por parte da Administragdo contratante, de obras ou servigos, acarretando modificagdo do valor
inicial do contrato além do limite permitido de 25%;

9.1.3.4. A suspenséao de sua execugdo, por ordem escrita da Administragdo contratante, por prazo superior a 120 (cento
e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagéo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas
suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizagbes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas, assegurado ao contratado,
nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja normalizada a
situagéao;

9.1.3.5. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administragcdo contratante decorrentes do
objeto contratual, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspenséo do cumprimento de
suas obrigacdes até que seja normalizada a situagédo, caso em que sua decisdo devera ser comunicada por escrito a
Administragcéo contratante;

9.1.3.6. A n&o liberagdo, por parte da Administragdo contratante, do local ou objeto para execugédo do objeto contratual,
nos prazos contratuais.

9.1.4. A rescisdo contratual pelo ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos acarreta as
seguintes consequéncias:

9.1.4.1. Assuncdo imediata do objeto do Contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato proprio da
Administragéo contratante;

9.1.4.2. Ocupacéo e utilizagdo do local, instalagbes, equipamentos, material e pessoal empregados na execugédo do
contrato, necessario a sua continuidade;

9.1.4.3. Retengéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administragédo contratante.

CLAUSULA DECIMA: - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA.
10.1. A dotagéo orgamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e indicada no processo, pela area
competente da Prefeitura Municipal de Cataguases, sob o numero:
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA

11.1 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo dos servigos ou
de materiais empregados, no prazo indicado na Notificagao.

11.2 Caso a Contratada deixe de prestar os servicos contratados, por qualquer motivo que seja, fica a Prefeitura no
direito de contrata-los em qualquer outra empresa, por conta exclusiva da contratada, ficando a mesma obrigada a cobrir
despesas ndo s6 do objeto contratado, como outras decorrentes, em razao de sua inadimpléncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS DISPOSIGOES GERAIS:

12.1. O presente Contrato regular-se-a em suas Clausulas, pelos preceitos do Direito Publico e pelo disposto na Lei
Federal n.° 8.666/93. Subsidiariamente aplicar-se-d0 os principios da teoria geral dos contratos e as disposigbes de
direito privado.

12.2. A presente contratagédo vincula-se aos termos do antecessor edital e a proposta adjudicada da Contratada, para
todos os fins e efeitos de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: GESTOR DO CONTRATO

13.1 A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores nos termos estabelecidos no presente
instrumento, sendo responsavel pela fiscalizagdo do contrato: Marcos Tadeu Novais Ortencio

13.2 Fica o CONTRATADO obrigado a permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagdo dos servigcos contratados,
facultando o livre acesso a todos os registros e documentos pertinentes, sem que essa fiscalizagdo importe, a qualquer
titulo, em transferéncia de responsabilidade para a CONTRATANTE.

13.3 A fiscalizagdo ou acompanhamento do contrato pela Administragdo ndo excluiu ou reduz a responsabilidade do
contratado.

13.4 Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, os responsaveis tanto pela gestdo quanto pela
fiscalizagao seréo os servidores que estiverem atuando em substituicdo aos referidos cargos.

13.5 Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragdo do contrato, com atribuicdes voltadas
para o controle das questdbes documentais da contratagdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo
empenhados conforme as respectivas dotagdes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificara
necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogagdo, bem como estudar a viabilidade de realizagdo de reequilibrio
econdmico-financeiro e da celebragéo dos respectivos termosaditivos, etc.

13.6 Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o servidor
designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo doobjeto respectivo, encaminhar informag¢des ao gestor do
contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execucéao do contrato etc.

13.7 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas coma execugéo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

13.8 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante deimperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO FORO

13.1. O foro competente para dirimir as duvidas e/ou conflitos oriundos do presente contrato sera o da Comarca de
Cataguases (MG).

Assim estando justos e pactuados, assinam as partes este Termo de Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor, na
presenga das testemunhas adiante nomeadas e assinadas.

Cataguases, ----de------- de 2023.

CONTRATANTE CONTRATADA

SECRETARIO PROCURADOR

32 99940 5331 | licitacao@cataguases.mg.gov.br
Processo Licitatorio n® 214/2023

Péagina 41 de 42


mailto:licitacao@cataguases.mg.gov.br

e PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

L‘-n SECRETARIA DE FAZENDA

ANEXO IV - MAPA ANALITICO

Ferreira, DPONET LEX COGNITIVA | VALOR TOTAL
Leonardo & Sandri

R$ 216.000 R$ 80.172 R$ 176.000 R$ 157.390,0000
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