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SECRETARIA DE FAZENDA

SINTESE INFORMATIVA DO EDITAL

Orgéo Gerenciador

Prefeitura Municipal de Cataguases — UASG 984305

Processo licitatéorio n°

103/2023

Pregéo Eletrénico n°

041/2023

Critério de julgamento

MAIOR VALOR OFERTADO

Data e horario de abertura
para lances:

31/05/2023. Inicio: 9h (nove horas)
Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

Local:

WWW.comprasgovernamentais.gov.br

Objeto do certame

Contratacdo de Instituicdo Financeira autorizada pelo Banco
Central do Brasil, para gerenciar 0s pagamentos dos
servidores da Prefeitura Municipal de Cataguases.

Valor inicial dos lances

R$ 1.800.000,00

Informacdes gerais

Na internet, no site www.cataguases.mg.gov.br e e-mail:
pregaocataguases@gmail.com, telefones (32) 99940 5331.

Referéncia de tempo

Horario de Brasilia

Exclusao dos itens:

h.3.) Demonstrativo mensal, até o 5° (quinto) dia Gtii do més
subsequente, por servidor, dos pagamentos, através de conta
corrente, devolvidos mediante bloqueio ou auséncia de saque no
prazo de 30 (trinta) dias, informando, por més de competéncia,
nome, registro funcional, CPF e valor;

h.4.) Demonstrativo mensal, até o 5° (quinto) dia Gtii do més
subsequente, por servidor, sinalizando as contas correntes que nao
apresentaram movimentagdo no prazo de 30 (trinta) dias,
informando, por més de competéncia, nome, registro funcional, CPF
e valor,

A LICITANTE DEVERA INFORMAR EM SUA PROPOSTA, OBRIGATORIAMENTE,
ENDERECO DE E-MAIL VALIDO POR ONDE CORRERAO AS
COMUNICACOES/NOTIFICACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CATAGUASES, PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS.

Alguns itens podem apresentar alguma divergéncia entre a descricdo do sistema

Comprasnet e o termo de referéncia, sendo a aceita o item ofertado de acordo com o TERMO DE
REFERENCIA e a PROPOSTA COMERCIAL — ANEXO II.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 041/2023

Processo n°: 103/2023

Data de Abertura para lances: 31/05/2023

Horario: 09 (nove) horas

Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

O MUNICIPIO DE CATAGUASES, através da PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES, com

endereco a Praca Santa Rita, 462 — Centro — Cataguases (MG), por intermédio de seu Pregoeiro o Sr.

Neimar Garcia de Oliveira, Pregoeira Substituta a Sra. Janete Aparecida Garcia e Equipe de Apoio ao
Pregao, designados pela portaria n°® 282/2022, torna publico aos interessados a abertura do Processo
Licitatorio n°® 103/2023, na modalidade Preg&o na forma ELETRONICA n° 041/2023, Tipo Maior Valor
Ofertado, com objeto de contratacdo de Instituicdo Financeira autorizada pelo Banco Central do
Brasil, para gerenciar os pagamentos dos servidores da Prefeitura Municipal de Cataguases. O
pregdo sera regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, Decreto 3648 de 15/01/2010, Decreto
4317 de 09/03/2015, Decreto 5.193 de 13/02/2020 e subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666, de
21/06/93, Lei Complementar 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014 pelas demais normas

pertinentes e pelas condi¢des fixadas neste presente Edital.

1. DO OBJETO DO PREGAO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo de
Instituicdo Financeira autorizada pelo Banco Central do Brasil, para gerenciar os pagamentos dos
servidores da Prefeitura Municipal de Cataguases, conforme especificado no Termo de Referéncia e
demais anexos, que fazem parte deste Edital independentemente de transcricao.

1.2. A licitacdo serd por item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse, quando houver mais de um.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o maior valor ofertado, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacfes do objeto.

1.4. A descricdo complementar dos itens constantes da Relacdo de Itens encontra-se no anexo | do

Termo de Referéncia e anexo Il modelo de proposta.

1.5. A presente licitacdo sera processada e julgada com base na Lei Federal n° 10.520, de
17/07/2002, Decreto 3648 de 15/01/2010, Decreto 4317 de 09/03/2015, Decreto 5.193 de 13/02/2020 e
subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666, de 21/06/93, Lei Complementar 123/2006 alterada pela Lei
Complementar 147/2014 e pelo Decreto n° 10.024/2019 e pelas demais normas pertinentes e pelas
condicdes fixadas neste presente Edital e suas alteracdes posteriores.

1.6. Aplicar-se-a ao presente procedimento os Principios legalidade, impessoalidade, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, oralidade, simplicidade, informalidade, economia
processual e celeridade, sempre objetivando o melhor resultado possivel para a Administracdo Publica de
Cataguases.

1.7. Na fase de execugédo contratual, além dos regramentos de direito publico, o fornecimento reger-

se-80 pela Lei Federal 10.402/2002 (Cdodigo Civil), pelos principios de direito privado aplicados aos
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contratos administrativos, em particular, o Principio da Boa-Fé Objetiva Contratual, que atua ndo s6 no
ambito do exercicio de direitos e poderes, mas também na constituicdo das relagdes e no cumprimento
dos deveres, implicando na necessidade de uma conduta leal, honesta, estimada e que se pode esperar
de uma pessoa, protegendo a confianga que, fundamentadamente, pode-se depositar no comportamento
de outrem.

1.8. Constituem anexos do presente EDITAL:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO;

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOQOS;

ANEXO IIl - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO.

ANEXO IV — MODELO DE PLANILHA DE ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ORGAO GERENCIADOR

2.1. O orgéo gerenciador sera a Prefeitura Municipal de Cataguases — UASG 984305

2.2 Os recursos do Orgdo Gerenciador para cobrir as despesas decorrentes da aquisicdo objeto
desta licitagdo correrdo a conta da seguinte dotagdo orgcamentaria definida pela Secretaria responsavel,

sendo Secretaria de Fazenda.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrdnica.

3.2 O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico (Decreto Municipal n° 5.193/2020 combinado com o
Decreto Federal n° 5.450/2005) e do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, no site

wWww.comprasgovernamentais.gov.br.

3.3. Os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao

Orgéo provedor.
3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgéo
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente,
a corregdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifigue incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.6. A ndo observéancia do disposto no sublote anterior podera ensejar desclassificagdo ho momento
da habilitacéo.

3.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou
de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes

inerentes ao pregéo eletrénico (Decreto Municipal n° 5.193/2020 combinado com o Decreto Federal n°
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5.450/2005 e Decreto n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019).
3.8. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a

Prefeitura Municipal de Cataguases, promotora da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos

decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO
4.1. Poderao participar deste Pregédo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° Instrucdo Normativa n® 03, de 26 de
abril de 2.018, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, e suas alteragfes posteriores.
4.2. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema-Comprasnet.
4.3 N&o poderdo participar desta licitagdo os seguintes interessados:
a) Pessoas juridicas sob procedimento de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial;
b) Pessoas juridicas em dissolugdo ou em liquidacao;
c) Pessoas juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo;
d) Pessoas juridicas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no Pais;
e) Pessoas juridicas que estejam proibidas de contratar com a Administragdo Publica, em razao
de sancdo restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do
artigo 72, 8§ 8°, inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998;
f) Pessoas juridicas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;
g) Pessoas juridicas que estejam reunidas em consércio;
h) Pessoas juridicas impedidas de licitar e contratar com o Municipio de Cataguases (art. 7° da
Lei n°® 10.520/2002) ou suspensas temporariamente de participar de licitacdo ou impedidas de
contratar com a Administragdo Publica Municipal (art. 87, Ill, da Lei n° 8.666/93);
j) Pessoas fisicas;
k) Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).
4.4 E vedada a contratagdo de uma mesma empresa para dois ou mais servicos licitados, quando,
por sua natureza, esses servigos exigirem a segregacdo de fungdes, tais como servicos de execucao e
de assisténcia a fiscalizacéo, assegurando a possibilidade de participacdo de todos licitantes em ambos
os itens e seguindo-se a ordem de adjudicacdo entre eles.
4.5 Como condi¢do para participacdo no Pregédo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragées:
a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, 14 de
dezembro de 2006, e suas alteragdes posteriores, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;
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b) nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;
C) nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa,;
d) que esta ciente e concorda com as condicBes contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no Edital;
e) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo da Republica;
g) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Declaracdo de
Proposta Independente;
h) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal;
i) que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social
e gque atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art.
93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢é@o exigida neste Edital sujeitard o
licitante as sancdes previstas na Lei penal, com a comunicacdo do fato a Autoridade Policial
competente/érgdo do Ministério Publico, bem como as comina¢des sancionadoras deste Edital e da Lei
Federal n® 10.520/2002.

4.7. As declara¢gbes somente serdo visualizadas pelo pregoeiro na Fase de Habilitagéo.

5. DO PROCEDIMENTO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco
ou a descricdo detalhada dos produtos, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sesséo
publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo, horario
de Brasilia, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

5.2 O envio da proposta (modelo anexo Il), acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 Conforme 8§ 2° do art. 26 do Decreto 10.024/19, os licitantes poderdo deixar de apresentar
os documentos de habilitacdo que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito

de acesso aos dados constantes dos sistemas.
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5.3.1 Caso algum documento de habilitagdo exigidos no edital (lote 10.17.1 e subitens)
ndo conste no SICAF, se torna OBRIGATORIO o encaminhamento exclusivamente por
meio do sistema, os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco ou a descricdo detalhada dos produtos, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, sob pena de
desclassificag&o.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletronico durante a sessao publica
do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
gquaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apoés a realizagédo dos procedimentos de negociagéo e julgamento
da proposta.

5.8 Os documentos que compBem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento

do envio de lances.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS.

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico

6.2 Como critério de julgamento das propostas, sera adotado o MAIOR LANCE OU OFERTA.

6.2.1 Como critério de aceitabilidade de precos das propostas serd adotado o valor minimo
estimado presente, sendo R$ 1.800.000,00 (um milh&o e oitocentos mil reais), ou seja, apos a fase
de disputa aberta e fechada néo serdo aceitas propostas cujo valor global seja inferior ao
estimado deste edital.

6.3 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante, para todos os
efeitos legais.

6.4 Nos valores propostos estardo incluidos todos o0s custos operacionais, administrativos,
securitarios, previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam, direta ou
indiretamente, no fornecimento do bem ou na prestacdo dos servi¢os.

6.5 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los as suas expensas a fim de fornecer o bem.

6.6 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispSe o Edital e o Termo de Referéncia/Projeto Basico,

assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento nos seus termos, bem como de
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fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.7 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, vinculam juridicamente
a licitante, sendo de sua exclusiva responsabilidade, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacédo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

6.8 O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.9 Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6.10 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a fiscalizagédo do Tribunal de Contas do Estado, e, apos o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessérias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a

ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

7. DA DIVULGA(;AO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
7.1. Na data e horéario estabelecidos e em conformidade com o tépico 5.1 deste Edital, tera inicio a
sessdo publica do Pregéo Eletrénico, com a divulgacdo das Propostas de Precos recebidas, que seréo

analisadas e classificadas pelo pregoeiro, passando-se para a etapa de lances, conforme Edital, e de

acordo com a legislagéo vigente.

8. DA FORMULAQAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema eletrdnico, na
data, horario e local indicado neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nédo
estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1 Também sera desclassificada a proposta no momento dos lances que identifique o
licitante.

8.2.2 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3 A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

8.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

8.4 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

8.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no

registro.
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8.6 Sera considerada vencedora a Licitante que, apés a fase de lances, oferecer o
MENOR LANCE no Sistema COMPRASNET, que apds a aplicacdo da FORMULA DE
CONVERSADO, resultara na MAIOR OFERTA pelo objeto da presente contratacdo. O uso da

férmula é necessario, pois o sistema Comprasnet ndo apresenta opgao de critério de julgamento “maior
oferta”.

8.6.1 A FORMULA DE CONVERSAO DO MENOR LANCE PARA A MAIOR OFERTA E A
SEGUINTE:

FC-LC=VTO
Onde:
FC = Fator de Conversao
LC = Lance Apresentado no Comprasnet
VTO = Valor Total Ofertado

8.6.2 O Fator de Conversao fica definido em R$ 20.000.000,00 (vinte milhdes de reais). O valor sera
utilizado apenas para a conversao do lance apresentado no sistema Comprasnet no Valor Total Ofertado,
nao se confundindo com o Valor Minimo Aceitavel para o objeto deste Pregdo Eletrénico, constante do
Edital: R$ 1.800.000,00 (um milh&o e oitocentos mil reais).

8.6.3 Em razdo da aplicacdo da formula prevista no subitem 8.6.1, serd inserido no sistema
Comprasnet como “valor estimado” o montante de R$ 20.000.000,00 (vinte milhdes de reais), para efeito
de classificacdo automética das propostas pelo sistema.

8.6.4 O montante estipulado no subitem 8.6.3 corresponderd ao valor maximo (apds negociagao)
aceitdvel no sistema Comprasnet. Lances finais superiores a esse valor irdo provocar a
desclassificacdo da proposta (caso a licitante ndo aceite negociar), pois o Valor Total Ofertado sera
inferior ao valor minimo aceitavel disposto no subitem 6.2.1 do edital.

8.6.5 Segue, a titulo de exemplo, simula¢cdes de lances hipotéticos a serem ofertados pelas

licitantes, com a utilizagdo da formula estipulada no subitem 8.6.1:

FATOR DE LANCE VALOR TOTAL VALOR TOTAL CRITERIO DE
CORREGAO (FC) | APRESENTADO NO | OFERTADO (VTO) | OFERTADO (VTO) | ACEITABILIDADE
SISTEMA MiNIMO

COMPRASNET (LC) ACEITAVEL
R$ 20.000.000,00 | R$ 19.000.000,00 | R$ 1.000.000,00 R$ 1.800.000,00 INACEITAVEL
R$ 20.000.000,00 | R$ 18.500.000,00 | R$ 1.500.000,00 R$ 1.800.000,00 INACEITAVEL
R$ 20.000.000,00 | R$ 18.000.000,00 | RS 2.000.000,00 R$ 1.800.000,00 ACEITAVEL
R$ 20.000.000,00 | R$ 15.000.000,00 | RS 5.000.000,00 R$ 1.800.000,00 ACEITAVEL
R$ 20.000.000,00 | R$10.000.000,00 | RS 10.000.000,00 | RS 1.800.000,00 ACEITAVEL
R$ 20.000.000,00 | R$ 8.000.000,00 R$ 12.000.000,00 | R$ 1.800.000,00 ACEITAVEL

8.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da

sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.8 O licitante somente poderéa oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao

Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.9 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo

sistema.
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8.10 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)

segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem

automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

8.11 MODO DE DISPUTA
8.11.1 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto
e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final
e fechado.
8.11.2 A etapa de lances da sessao publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcédo de lances.
8.11.3 Encerrado o prazo previsto no lote anterior, o sistema abrir4 oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
8.11.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste lote, poderdo os
autores dos melhores lances, na ordem de classificagdo, até o méximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento deste prazo.
8.11.5 Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenaré os lances
segundo a ordem crescente de valores.
8.11.6 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até 0 maximo de trés, na ordem
de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.
8.11.7 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias
de habilitac&o.

8.12 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Gestao do Ministério da Economia;

8.13 Na hipétese do sublote anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.

8.14 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aguele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.15 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

8.16 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o

sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.
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8.17 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéao.

8.18 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.19 Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

8.20 Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.21 A melhor classificada nos termos do lote anterior ter4 o direito de encaminhar uma dltima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

8.22 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no sublote anterior.

8.23 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.24 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate serd aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme regulamento.

8.25 A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.26 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
bens produzidos:

a) no Pais;

b) por empresas brasileiras;

C) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de

acessibilidade previstas na legislagéo.
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8.27 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbnico dentre as
propostas empatadas.

8.28 Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢fes diferentes das previstas neste Edital.

8.28.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo de
02(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.29 Os lances deverdo ser dados pelo valor unitario ou do lote, conforme o caso.

8.30 Ao final do procedimento, ap6s o0 encerramento da etapa competitiva, o licitante classificado em
primeiro lugar devera reduzir os precos para os itens cujo valor proposto for superior ao valor do menor
lance ofertado para o lote.

8.31 Imediatamente apés o encerramento da etapa de lances o pregoeiro retirard a proposta do

licitante no sistema e anexara no processo.

8.32 IMPORTANTE: OS VALORES, UNITARIO E TOTAL, poderdo ter no MAXIMO DUAS CASAS

DECIMAIS, estando o pregoeiro autorizado a fazer arredondamento a menor.

8.33 Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, o lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

8.34 ApOs a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciar4 a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

9.DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
9.1.Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco bem como quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, observando o disposto no pardgrafo Gnico do art. 7° 10.024/2019.
9.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:
9.2.1 Propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas neste edital ou com descricdo
em desacordo com o TERMO DE REFERENCIA; as que contiverem opc¢des de valores
alternativos; as que forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas.
9.2.2 N&o serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo previstas no
edital.
9.2.3 E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregéo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam constar
originariamente da proposta/documentacéo.
9.2.3.1 - Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrerd apos a conclusdo da diligéncia

promovida.
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9.3 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena
de ndo aceitacdo da proposta. A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar a proposta
comercial, que devera indicar claramente o Valor Total Ofertado, em conformidade com a férmula
estipulada no subitem 8.6.1 do edital, bem como observar o valor minimo aceitavel estipulado no item
6.2.1 deste edital, no prazo de 02 (duas) horas, contados da solicitagdo do pregoeiro, que devera ser
redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.3.1.0 prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

9.4. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham
as caracteristicas do material/servi¢co ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia,
além de outras informacg@es pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados
por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do
seu ulterior envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de néo aceitacdo da proposta.

9.5 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

9.6 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

9.7 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja
majoracao do preco proposto.

9.8 Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao preco
ou quaisquer outras condi¢cdes que importem em modificagbes de seus termos originais, ressalvadas
apenas as alteracBes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem
nenhuma alteragdo do contetdo e das condi¢fes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos
aos demais licitantes;

9.9 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

9.10 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociagcdo em condi¢Bes diversas das previstas neste Edital.

9.11 Também nas hipbéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

9.12 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.13 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horério para a continuidade da mesma.

9.14 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,

sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova

3299940 5331 | licitacao@cataguases.mg.gov.br
Processo Licitatério n° 103/2023

Pagina 12 de 43


mailto:licitacao@cataguases.mg.gov.br

£
&y N PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

SECRETARIA DE FAZENDA
CATAGUASES
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°

123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10. DA HABILITACAO

10.1. CondigGes prévias ao exame da documentacgéo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar:

10.1.1. O Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacéo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/);

10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

10.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

10.5 O licitante sera convocado para manifestacédo previamente a sua desclassificacéo.

10.6 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

10.7 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovacdo de REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, mesmo que esta
apresente alguma restricdo (art. 43, da Lei Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar
155/2016).

10.7.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o licitante proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, quando requerido pelo licitante, desde que ndo haja urgéncia na contratacdo ou
prazo insuficiente para emissdo do empenho, para a regularizagdo da documentacgéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

10.7.2. A nédo regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto, implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢8es previstas neste Edital, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para efeito

de contratacé@o (emissdo de empenho) ou revogar a licitagao.
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10.8 Devera ser comprovado o enquadramento em um dos dois regimes, na forma do disposto na
Lei Complementar n° 123/2006.

10.9. A comprovagédo do presente topico podera ser suprida, durante a sessédo do pregdo, no caso
em que o pregoeiro puder comprovar tal situacdo em sitio oficial de qualquer esfera de governo, imprimir
e juntar a declaragédo aos autos do processo.

10.10. O pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, relativos
aos documentos por ele abrangidos, credenciamento, a habilitagdo juridica e a regularidade fiscal (niveis
| - Credenciamento, Il — Habilitagdo Juridica, Ill - Regularidade Fiscal Federal e trabalhista, IV -
Regularidade Fiscal Estadual e Municipal e VI - Qualificagédo Econdmico-Financeira (Certiddo de Faléncia
e Concordata)).

10.10.1.E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacdo atualizada.

10.10.2 O descumprimento do sublote acima implicard a inabilitagcdo do licitante, exceto se

a_consulta aos sitios eletronicos oficiais_emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro

lograr_éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, 83°, do Decreto
10.024, de 20109.

10.10.3 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo & integridade do documento digital.

10.11. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.12. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do

recolhimento dessas contribuices

10.14 IMPORTANTE: De acordo com o lote 5.3, os licitantes poderdo deixar de apresentar

os documentos de habilitacdo que constem do SICAF e onde o pregoeiro poderd consultar a
documentacéo exigida.

10.14.1 Para os licitantes que estiverem com documentos faltando no SICAF, estes

deverdo proceder conforme 5.3.1

10.15 Segue abaixo a documentagdo exigida para habilitacdo, sendo enviada caso néo

conste no SICAF (5.3), sob pena de inabilitacéo.
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Habilitagao juridica:
10.15.1.1No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.15.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.15.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou a ultima
alteracdo contratual, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

10.15.1.4 inscricio no Registro Pudblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial
ou agéncia;

10.15.1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

10.15.1.6 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

10.15.1.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacéo;

Regularidade fiscal e trabalhista:
10.15.2.1Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
10.15.2.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
10.15.2.3 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT - Prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovado pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;
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10.15.2.4Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado;

10.15.2.5Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante

mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio

Qualificacdo Econdmico-Financeira.

10.15.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de
emissdo dos 90 (noventa) dias anterior a abertura desta licitagao;

10.15.3.2 Balanco Patrimonial e Demonstrac8es Contabeis do Gltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, em que sera exigido indice de liquidez Geral (LG), de Solvéncia
Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), igual ou maior que um (= ou > 1), apurado através
das férmulas constantes do Anexo IV — Modelo de Planilha de Analise Econdmico-

Financeira.

10.15.3.2.1 As Proponentes deverdo comprovar que possuem patriménio liquido minimo

igual ou superior a R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais).

10.15.3.2.2 No caso de sociedade anbnima o Balanco Patrimonial e demonstracdes

contabeis deverdo ser acompanhados da ata de aprovacdo devidamente

arquivada no registro competente.

10.15.3.2.3 Serédo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial e

Demonstracdes Contabeis assim apresentados:

10.15.3.2.3.1 publicados em Diario Oficial, ou;

10.15.3.2.3.2 publicados em jornal de grande circulacéo, ou;

10.15.3.2.3.3 registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, ou em
outro 6rgéo equivalente ou;

10.15.3.2.3.4 por copia ou fotocdpia do livro diario, inclusive dos Termos de Abertura e
de Encerramento, devidamente registrado na Junta Comercial da sede ou
domicilio ou em outro érgdo equivalente;

10.15.3.2.3.5 por copia ou fotocépia do Termo de Abertura e Encerramento e do Termo
de Autenticacéo dos livros digitais emitido pela Junta Comercial da sede ou

domicilio ou em outro érgéo equivalente.

10.15.3.2.4 A licitante que ainda ndo encerrou o seu primeiro exercicio social, por ter sido

constituida ha menos de um ano, deverd apresentar em substituicdo ao Balanco
Patrimonial, todos os balancetes referentes ao més imediatamente anterior a
data da abertura da licitacdo e o Balango Provisorio ou de abertura devidamente

registrado na Junta Comercial.
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10.15.3.2.5 Admitir-se-4 a atualizacdo dos valores, quando o balanco tiver sido encerrado

ha mais de 3 (trés) meses da data da entrega dos envelopes, pelo indicador

financeiro vigente (IPCA).

10.15.4 Qualificacao técnica

10.15.4.1 Comprovacéo de aptidao do desempenho de atividade compativel com o objeto da
licitacdo, através da apresentacéo de, no minimo 01 (um) atestado fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, assinado pelo responsavel pela pessoa juridica,
original ou em cépia autenticada.

10.15.4.2 Relatorio de capilaridade com o nimero minimo de 10 (dez) agéncias localizadas no
Estado de Minas Gerais, numero este que devera ser mantido, no minimo, durante a
vigéncia do contrato. O relatério conterd os seguintes dados: nome e nimero da agéncia,
endereco, telefone e nome do responsavel.

10.15.4.3 Declaracao de que a Instituicdo Financeira instalard a titulo precario, oneroso e por
prazo indeterminado, 03 (trés) Caixas Eletr6nicos, na forma, no prazo e nos locais
indicados pela Prefeitura Municipal de Cataguases, devidamente datada, identificada e

assinada pelo seu representante legal.

10.15.5 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma ser4 convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apos a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administrac@o publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao

de justificativa.

10.15.6 A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no sublote anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na

documentacdo fiscal e trabalhista, ser4 concedido o mesmo prazo para regularizagéo.

10.15.7 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro

suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

10.15.8 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar

guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.15.9 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da

proposta subsequente.
10.16  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor.
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11- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no minimo de duas
horas, a contar da solicitagcdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

11.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

11.1.2 A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar a proposta comercial, que
deverd indicar claramente o Valor Total Ofertado, em conformidade com a férmula estipulada no subitem
8.6.1 do edital, bem como observar o valor minimo aceitavel estipulado no item 6.2.1 deste edital, no
prazo de 02 (duas) horas, contados da solicitacdo do pregoeiro, que devera ser redigida em lingua
portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima
folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

11.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacéo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

11.3 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especifica¢des ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

11.4 As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares

estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

12. DOS RECURSOS

12.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, de forma motivada e no prazo minimo de 30
(trinta) minutos, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes de recurso. Os demais licitantes,
desde logo, ficam intimados para, havendo interesse, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacéo da intengéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

12.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificarda as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

12.4. A deciséo do pregoeiro devera ser motivada e submetida a apreciagdo do Prefeito Municipal.

12.5 O acolhimento do recurso implica tdo somente na invalidacdo daqueles atos que ndo sejam
passiveis de aproveitamento.

12.6. Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos apds o0s respectivos prazos legais.

12.7. A auséncia de manifestacao imediata e motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer, nos
termos do disposto no lote 12.1, importara na decadéncia desse direito, e 0 pregoeiro estara autorizado a

adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.
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13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacéo
da sessdao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacdo em que serédo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo
reaberta.

13.3. A convocagéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

13.4. A convocagéo feita por e-mail dar-se-a4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.

14.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo pregoeiro sempre que nédo
houver recurso.

14.1.1. O pregoeiro podera encaminhar o processo ao setor que solicitou a aquisicdo ou outra area
especializada da Prefeitura Municipal de Cataguases, com vistas a verificacdo da aceitabilidade do lote
cotado e para aferir o preco de acordo com a realidade de mercado antes da adjudicacdo do certame.

14.2. A homologacao da licitagdo é de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada depois da adjudicacdo do objeto ao proponente vencedor pelo pregoeiro, ou, quando houver

recurso, pela prépria autoridade competente.

15. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

15.1 Seré lavrado o termo de contrato entre a PMC e a licitante vencedora de acordo com a minuta
de contrato anexa, que faz parte integrante deste edital.

15.2 A Prefeitura Municipal de Cataguases, quando compativel com o(s) objeto(s) deste certame,
podera, nos termos do artigo 65 da Lei n° 8666/93, unilateralmente, aumentar ou reduzir a(s)
quantidade(s) do(s) objeto(s) em até 25% do valor inicial do contrato, ou, apés acordo celebrado entre as
partes, fazer supressdes nas quantidades em percentual excedente aos 25% do valor inicial do contrato.

15.3 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

15.3.1 Alternativamente a convocacao para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do
instrumento equivalente, a PMC podera encaminhé-lo para assinatura ou aceite da

Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
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meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data de seu recebimento.

15.3.2 O prazo previsto no sublote anterior podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo da
Prefeitura Municipal de Cataguases.

15.4 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

15.4.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali
estabelecida as disposicfes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.4.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.4.3 A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.5 Caso a licitante vencedora se recuse a assinar 0 contrato no prazo acima estabelecido, sera
convocado outra licitante, obedecida a ordem de classificacdo, para fazé-lo, apdés comprovados os
requisitos de habilitagéo, feita a negociacédo e aceita a proposta, sujeitando-se a licitante desistente as
sanc¢Bes administrativas descritas neste Edital.

15.6. A licitante devera fornecer os seguintes dados para a emissdo do empenho, o qual devera
ser retirado / recebido pela empresa vencedora: endereco, telefone/Fax, e-mail, nome do banco, da
agéncia, numero da conta-corrente e nome da praca de pagamento, caso ndo tenha cadastro de
fornecedor com a Prefeitura Municipal de Cataguases.

15.6.1. O endereco eletrénico (e-mail) fornecido pela licitante deve possuir tecnologia

de Aviso de Recebimento/Leitura, sob pena de considerar-se a licitante

comunicada/notificada para todos os efeitos juridicos e legais.

15.7. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovacdo das condicBes de habilitacdo
consignadas neste edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.8. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administracdo da Prefeitura Municipal de Cataguases.

15.9. O contetdo do presente edital, dos anexos e especificagbes que o acompanham, bem como
0 da proposta da licitante vencedora, fardo parte integrante do contrato, independentemente de
transcricéo.

15.10. Sera nomeado por autoridade competente da PMC um funcionario do seu quadro
permanente como Gestor/Fiscal do contrato.

15.11. O contrato tera a vigéncia por 12 meses, a partir da data de assinatura do mesmo.

16. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
16.1. ApOs a assinatura do contrato, a empresa tera um prazo de 05 (cinco) dias ou conforme

termo de referéncia para inicio da prestacao da dos servicos.
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16.2. A prestacao dos servicos devera atender rigorosamente as especificacdes constantes deste
Edital e seus Anexos e projeto basico. A prestacdo dos servicos fora das especificacdes indicadas
implicara na recusa, por parte da Administracdo, que os colocard a disposicdo do fornecedor para
substitui¢&o.

16.3. A reparagdo ou substituicdo da prestagdo dos servigos devera ocorrer no prazo maximo de 5
(cinco) dias corridos ou conforme termo de referéncia, a contar da notificacdo da Secretaria solicitante ao
fornecedor sobre a recusa dos mesmos. Esgotado esse prazo, a empresa sera considerada em atraso e
sujeita as penalidades cabiveis.

16.4. A entrega dos servicos deverdo ser realizadas dentro do prazo estabelecido e sera
considerada como recusa formal a falta de entrega dos mesmos no prazo estabelecido, salvo motivo de

forca maior ou caso fortuito, devidamente comprovado pelo fornecedor e reconhecido pela PMC.

17. DO PAGAMENTO

17.1 O pagamento do valor homologado na licitacdo deverd ser efetuado em uma Unica parcela,
em conta indicada pelo contratante, em moeda corrente nacional e sem qualquer desconto, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data da assinatura do contrato.

17.2 O valor ofertado devera ser liquido, ndo cabendo a contratada a retencdo de parcela ou
percentual a qualquer titulo.

17.3 Ocorrendo atraso no pagamento, o valor devido sera corrigido, aplicando-se a variacdo do
indice de Preco ao Consumidor — IPCA, acrescendo-se, ainda, o encargo moratério de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) por més, calculado pro rata die.

17.4 Em caso de ndo pagamento em até 30 (trinta) dias do prazo previsto no subitem 17.1, o
contrato serd rescindido unilateralmente, sendo convocado a assumir 0 objeto da presente licitacdo o
licitante classificado em posi¢do imediatamente posterior ao vencedor original do certame, sujeitando-se
a contratada, ainda, as demais penalidades previstas no instrumento contratual, sem prejuizo do
pagamento de eventuais perdas e danos.

17.5 O valor minimo ofertado para esta licitacdo € R$ 1.800.000,00 (um milh&o e oitocentos reais)

conforme termo de referéncia realizado pelo Setor de Compras da Prefeitura de Cataguases.

18. DAS SANQC)ES ADMINISTRATIVAS
18.1. Com fundamento no art.7°da Lei Federal n® 10.520/2002, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados e Municipios e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantido o direito a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominacgdes legais previstas neste edital, o
licitante que:
a) Recusar-se a retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido;
b) Deixar de entregar documentacéo exigida no edital;
c¢) Apresentar documentacéo falsa;
d) Ensejar o retardamento da execucéo do seu objeto;
e) N&o mantiver a proposta;
f) Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;
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h) Fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal,
i) Recursar-se a assinar o contrato, no prazo estabelecido.

18.2. A sancéo de adverténcia consiste em uma comunicac¢éo formal ao fornecedor, advertindo-lhe
sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida, clausula contratual ou falha na execugdo do
servico ou fornecimento, determinando que seja sanada a impropriedade e, notificando que, em caso de
reincidéncia, sancao mais elevada podera ser aplicada, e sera expedido:

a) pelo coordenador executivo do Setor de Licitacdes do 6rgédo ou entidade da administracéo
publica quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento
licitatério, e, em se tratando de licitacdo para registro de precos, até a emissdo da
autorizagdo de compra para o 6rgdo participante do Sistema de Registro de Pregos;

b) pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigacao
ocorrer na fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de
empenho ou assinar o contrato.

18.3. A multa é a sancdo pecuniaria que serd imposta a pessoa fisica ou juridica licitante ou a
contratada responsavel pelo atraso/mora no cumprimento de suas obrigacdes licitatérias ou contratais ou
pela pratica de determinados atos, de acordo com 0s percentuais a seguir;

18.3.1. Percentuais de multa moratoria:
a) de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso ou de justificativa recusada pela
Administracao, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou & execucao de
servicos, calculado sobre o valor correspondente & parte inadimplente, até o limite de
10% (dez por cento).
b) 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada pela
Administracao, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou a execucéo de
servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de
15% (quinze por cento);
18.3.2. Percentuais de multa compensatoria:
a) 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servi¢o contratado, pelo descumprimento
de qualquer obrigacdo por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto aquelas relacionadas
ao prazo de entrega/fornecimento ou execucao.
18.3.3. O valor da sancé@o pecuniéria devera obrigatoriamente ser deduzido de eventuais
créditos ou garantias da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou
judicialmente.
18.3.4. Sempre que o valor da sancao pecuniaria ultrapassar os créditos da contratada e/ou
garantias, o valor excedente serd encaminhado a cobranca extrajudicial ou judicial, pelo
6rgédo competente.
18.3.5. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do
dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega/fornecimento ou execucéo do servigo.
18.3.6. A aplicagdo da sancao pecuniaria ndo impede que sejam aplicadas outras

penalidades previstas na lei.
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18.4. A recusa em cumprir com a entrega dos produtos equivale a inadimpléncia contratual,
sujeitando a adjudicataria a multa de 10% sobre o valor global da proposta adjudicada.

18.5 A declaragédo de inidoneidade sera aplicada pelo Prefeito Municipal.

18.5.1. A declaracdo de inidoneidade prevista neste lote permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a punibilidade ou até que seja promovida a
reabilitagéo perante a autoridade que a aplicou.

18.5.2. A declaracéo de inidoneidade e/ou sua extingao sera publicada e seus efeitos serédo
extensivos a toda Administracéo Publica.

18.6. Compete ao 6rgdo ou entidade requisitante da contratacdo a indicacdo das penalidades
previstas na lei, cuja aplicagdo dependera de ato da autoridade competente.

18.7. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacédo das penalidades previstas nos
itens acima, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo, que sera dirigido a
autoridade competente do 6rgdo ou entidade.

18.8. A sanc¢éo de adverténcia pode ser aplicada a CONTRATADA juntamente a de multa.

18.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragao, observado
0 principio da proporcionalidade.

18.10. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e aceito pela

PMC, a CONTRATADA ficaréd isenta das penalidades mencionadas neste edital.

19. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL
19.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer

pessoa podera impugnar este Edital, pelo endereco eletrdnico e-mail: pregaocataguases@gmail.com

19.2. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responséaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacao.

19.3. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

19.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio dever&o ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco pregaocataguases@gmail.com.

19.5 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracéo do edital e dos anexos.

19.6 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no

certame.

19.6.1 A concesséao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deveréa ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.
19.6.2 .As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e

vinculardo os participantes e a administragao.

3299940 5331 | licitacao@cataguases.mg.gov.br
Processo Licitatério n° 103/2023

Pagina 23 de 43


mailto:licitacao@cataguases.mg.gov.br
mailto:pregaocataguases@gmail.com

£
&y N PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

SECRETARIA DE FAZENDA
CATAGUASES

19.6.3 E conveniente a confirmac&do do recebimento do e-mail, através do telefone: (32) 9
9940-5331.

20. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

20.1. Os valores contratados poderéo ser revistos mediante solicitagdo da contratada com vistas a
manutenc¢do do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma do art. 65, Il “d” da Lei 8.666/93;

20.2. As eventuais solicitacdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacéo da superveniéncia
do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracao

analitica de seu impacto nos custos do Contrato.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do
pregoeiro em contrario.

21.2. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados.

21.3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta,
durante a realizac@o da sesséo publica do Pregéo.

21.4. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informagéo que deveria constar do mesmo desde a realizacdo da
sessao publica.

21.5. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

21.6. Os licitantes assumirdo todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas Propostas de
Precos.

21.7. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicard em direito do licitante & execucao
do objeto.

21.8. A autoridade competente poderd revogar a licitagdo por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

21.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Prefeitura Municipal de Cataguases.

21.10. Para fins de aplicacéo da sangdo administrativa deste Edital, o lance é considerado proposta.
21.11. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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21.12. Os casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢cdes constantes da Lei n°® 10.520/02, da
Lei n® 8.666/93, com suas posteriores alteracdes.

21.13.Todos os horarios estabelecidos neste Edital, em avisos e errata, e durante a sessao publica
observardo, para todos os efeitos, o horario oficial de Brasilia, DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no sistema eletrénico e na documentacgéo relativa ao certame, da mesma forma que toda mencgéo

a valores refere-se a moeda Real (R$).

22. DO FORO

22.1. O Foro competente para dirimir as controvérsias desse Edital € o da Comarca de Cataguases,
Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 2° da Lei Federal n° 10.153/2.009 ou do art. 59, da Lei
Complementar Estadual n°® 059/2001.
Cataguases, 26 de maio de 2023.

José Henriques
Prefeito de Cataguases
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ANEXO |

PROCESSO LICITATORIO N° 103/2023
PREGAO ELETRONICO N° 041/2023

e ELABORADO PELO SETOR DE COMPRAS DA SECRETARIA DE SAUDE DA
PMC

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Abertura de Processo Licitatério, na modalidade Pregéo Eletrénico, do tipo Maior Valor Ofertado,
cujo objeto é a Contratagdo de Instituicdo Financeira autorizada pelo Banco Central do Brasil, para
gerenciar 0os pagamentos dos servidores da Prefeitura de Cataguases;

UNIDADE DE | VALOR INICIAL

ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA DOS LANCES

Contratacédo de Instituicdo Financeira autorizada
pelo Banco Central do Brasil, para gerenciar 0os
pagamentos dos servidores da Prefeitura Municipal
de Cataguases.

01 SERVICO |R$ 1.800.000,00

1.2. Em 2018, a Instituicdo Financeira denominada Banco Itat, foi a vencedora do PROCESSO
LICITATORIO DE N°059/2018, PREGAO PRESENCIAL N°036/2018 e desde entdo realiza a gestdo da
folha de pagamentos para o quinquénio 2018-2023. Em fun¢&o do término do prazo de execu¢do deste
contrato, 0 municipio inicia um novo processo de licitagcdo de Instituicdo Financeira para a prestagdo de
tal objeto.

2. DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1. Antecedentes:

A Prefeitura Municipal de Cataguases centraliza atualmente no Banco Ital, os pagamentos de salarios de
servidores ativos e inativos através de crédito em conta corrente.

2.2. Objeto:

O pagamento do funcionalismo da Prefeitura Municipal de Cataguases sera concentrado em uma Unica
Instituicdo Financeira, autorizada pelo Banco Central do Brasil e gerida pela Prefeitura Municipal de
Cataguases, detalhado na conformidade deste Termo e do MANUAL DE PROCEDIMENTOS
OPERACIONAIS DA FOLHA DE PAGAMENTO DO FUNCIONALISMO, Anexo | deste;

Com a contratacdo do objeto, pretende-se proporcionar aos servidores um melhor atendimento e
gerenciamento de seus pagamentos, evitando atrasos e falhas na execuc¢éo do mesmo.

2.3. Em carater de exclusividade:

Pagamento de vencimentos, salarios, proventos, aposentadorias, pensdes e similares, dos servidores da
administracdo publica municipal.

2.4. Sem caréter de exclusividade:
Conceder aos servidores publicos empréstimos em consignagéo.
2.5. Proposta:

O valor ofertado para o inicio_dos lances nado podera ser inferior a R$ 1.800.000,00 (Um milh&o e
oitocentos mil reais).

2.6. Justificativa do valor inicial do lance:

Tendo em vista que no ano de 2018 quando foi realizado o Gltimo processo licitatério para a contratagédo
de tal objeto, o valor inicial minimo de lances foi de R$ 995.000,00 (Novecentos e noventa e cinco mil
reais) e utilizando o calculo do IGP-M (indice Geral de Precos — Mercado) acumulado no periodo,
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chegou-se ao valor aproximado de R$ 1.745.476,46, conforme apresentado abaixo:

Resultado da Correcgdo pelo IGP-M (FGV)

Dados basicos da correcdo pelo IGP-M (FGV)

Dados informados

Data inicial 02/2018
Data final 02/2023
Valor nominal R$ 995.000,00 ( REAL)

Dados calculados

indice de corregéo no periodo 1,75424770
Valor percentual correspondente 75,424770 %
Valor corrigido na data final R$ 1.745.476,46 ( REAL)

Fonte: https://www3.bcb.gov.br

Deve-se considerar ainda que, durante o quinquénio 2018-2023 houve cinco reajustes salariais o que fez
a PREFEITURA chegar ao montante de R$ 1.800.00,00 (Um milh&o e oitocentos mil reais) para o valor
inicial dos lances.

Além disso, tendo em vista a complexidade do objeto, optou-se pela realizagdo de consulta as
Instituices Financeiras com vistas a obter do mercado as melhores propostas para a citada contratacéo,
onde as Instituicdes Bradesco, Caixa Econémica e Ital Unibanco apresentaram resposta, porém nao
informando um possivel valor a ser ofertado. Foram consultadas também as instituicdes Banco do Brasil
e SICREDI, das quais ndo obtivemos resposta.

2.7. Forma de pagamento:

2.7.1 O pagamento do valor homologado na licitagdo devera ser efetuado em uma Unica parcela, em

conta indicada pelo contratante, em moeda corrente nacional e sem qualquer desconto, o prazo maximo

de 10 (dez) dias uteis, contado da data da assinatura do contrato.

2.7.2 O valor ofertado deverd ser liquido, ndo cabendo a contratada a retencdo de parcela ou
percentual a qualquer titulo.

2.7.3  Ocorrendo atraso no pagamento, o valor devido sera corrigido, aplicando-se a varia¢do do indice
de Preco ao Consumidor — IPCA, acrescendo-se, ainda, o encargo moratério de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) por més, calculado pro rata die.

2.7.4  Em caso de ndo pagamento em até 30 (trinta) dias do prazo previsto no subitem 2.7.1, o contrato
serd rescindido unilateralmente, sendo convocado a assumir o objeto da presente licitagdo o
licitante classificado em posicdo imediatamente posterior ao vencedor original do certame,
sujeitando-se a contratada, ainda, as demais penalidades previstas no instrumento contratual,
sem prejuizo do pagamento de eventuais perdas e danos.

3. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DO FUNCIONALISMO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CATAGUASES
3.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES mantera na Instituicdo Financeira

vencedora do presente certame, doravante denominada BANCO, contas bancérias para o funcionamento
do Sistema de Pagamento dos servidores da Prefeitura;

3.2. SERVIDORES - sdo todos os servidores e funcionarios em atividade na Prefeitura e
inativos.

4, PERIODICIDADE DO PAGAMENTO AOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CATAGUASES
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4.1. O pagamento dos servidores ativos e inativos, inclusive décimo terceiro salario, sera
realizado de acordo com o calendario definido pela Prefeitura.

5. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES
DA PREFEITURA
5.1 O BANCO devera estar preparado para atender ao cronograma de pagamento dos

servidores da PREFEITURA, considerando a totalidade dos servidores.

6. MODALIDADES DE PAGAMENTO AOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CATAGUASES

6.1. O Pagamento ao funcionalismo da PREFEITURA serd efetuado por meio de crédito em
conta corrente, podendo ser analisadas outras formas, em conjunto com a PREFEITURA,;

6.2. O BANCO contratado devera assegurar, sem 6nus para a PREFEITURA, e servidores, a
faculdade de transferéncia, com disponibilidade no mesmo dia, dos créditos para conta de depésitos de
titularidade dos beneficiarios, por eles livremente abertas em outras instituicdes financeiras, em
conformidade com a legislacéo vigente e normas do Banco Central do Brasil.

7. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DO FUNCIONALISMO DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE CATAGUASES
7.1. O BANCO mantera permanentemente atualizado, para efeito de pagamento, cadastro

dos servidores, que sdo objeto do Sistema de Pagamento de Pessoal, bem como de seus representantes
legais;

7.2. Na implantacdo do cadastro para recebimento da remuneragdo dos servidores, a
PREFEITURA remeterd ao BANCO arquivo em meio digital contendo as informacdes necessérias a
operacionalizacdo da folha de pagamento, em compatibilidade com o programa de folha de pagamento
existente na Prefeitura;

7.3. As datas de pagamento, no que tange ao crédito a ser efetuado nas contas bancarias do
funcionalismo, serdo mensalmente informadas ao BANCO pela PREFEITURA. Compromete-se ainda a
PREFEITURA a proceder a identificagdo dos servidores (RG, CPF e nome completo) obedecendo a
legislacdo vigente e normas do Banco Central do Brasil.

7.4. A forma de pagamento do funcionalismo sera conforme determinag@o dos normativos do
Banco Central do Brasil e em conformidade com a legislagéo vigente.

7.5. A movimentagéo da conta bancéria do servidor dar-se-a nos estritos termos da legislacao
pertinente;

7.6. A PREFEITURA estara isento de tarifas referentes ao objeto licitado para os créditos

efetuados em contas-salarios ou contas correntes abertas pelos servidores e fornecedores no licitante
vencedor;

7.7. Serdo concedidos & vencedora do certame o direito de preferéncia de disponibilizar aos
servidores municipais, sem exclusividade, empréstimos em consignagao.

8. DOS CAIXAS ELETRONICOS

8.1. O BANCO deverd instalar, a titulo precério, oneroso e por prazo indeterminado, Caixas
Eletrbnicos novos, na quantidade, na forma, no prazo de 01 (um més) a contar da assinatura do Termo
de Contrato, nos locais indicados pela PREFEITURA;

8.2. O BANCO mantera em pleno funcionamento os Caixas Eletrdnicos que serdo alocados
nas dependéncias da Prefeitura;

8.3. O BANCO devera alocar 03 (trés) caixas eletrénicos como segue:

a) 1 (um) caixa eletrdnico no Paco Municipal,

b) 1 (um) caixa eletrdnico na Secretaria de Saude;

c) 1 (um) caixa eletrénico no Centro Administrativo;

8.4. Se constatada qualquer irregularidade na instalacdo do Caixa Eletrénico, o BANCO ficara
obrigada a sanéa-la imediatamente, apés a notificacdo do setor competente da PREFEITURA;

8.5. Ficara a cargo do BANCO a responsabilidade pela manutencao, conserto e a substituicao
do Terminal de Atendimento Eletr6nico/Caixa Eletrdnico;

8.6. Os Caixas Eletrbnicos devem ter seus problemas de funcionamento solucionados no

prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da solicitagdo de reparo pela PREFEITURA, podendo
ser prorrogado mediante autorizagdo da mesma;

8.7. Todos os custos, despesas e encargos decorrentes da instalacdo de caixa eletrénico
correrdo exclusivamente por conta do BANCO;
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8.8. O BANCO podera solicitar formalmente a PREFEITURA a instalacdo de Caixa Eletrénico
em pontos relevantes para execucdo dos servicos, cabendo a Administracdo a aprovacdo da
implementacao.

9. TRATAMENTO PREFERENCIAL AOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CATAGUASES E ATENDIMENTO AO PUBLICO EXTERNO
9.1. A PREFEITURA sera um cliente preferencial do BANCO a quem for adjudicada a

contratacdo em tela e esta devera assegurar-lhe as vantagens de qualquer natureza por ela oferecida a
clientes seus em situacao similar pelo seu porte;

9.2. O BANCO devera fornecer canais de relacionamento especializado, exclusivo e de
pronto atendimento, para resolucéo das solicitacdes da PREFEITURA, havendo um gerente responsavel
para tal fim;

9.2.1. Os canais que se referem o item anterior deverdo consistir, no minimo, em
gerente de pessoa juridica e em linha telefénica especifica para atendimento exclusivo e eficiente a
Prefeitura.

10. CAPILARIDADE

10.1. O BANCO devera possuir Agéncia instalada e em funcionamento dentro do Municipio de
Cataguases e apresentar relatério de capilaridade com o nimero minimo de 10 agéncias localizadas no
Estado de Minas Gerais, até a data da sessdo publica deste certame, nimero este que devera ser
mantido durante a vigéncia do contrato. O relatério contera os seguintes dados: nome e nimero da
agéncia, endereco, telefone e nome do responséavel, conforme regras deste Edital.

11. INFORMA(;C)ES GERAIS
11.1. A PREFEITURA devera ser isenta de todas e quaisquer tarifas, taxas ou similares, ndo
previstas neste documento;
11.2. Informar quaisquer alteragBes de procedimentos internos do BANCO, oriundas de
normas dos érgaos reguladores de atividade, que interfiram no relacionamento com a PREFEITURA,
11.3. Informar qualquer ocorréncia ou incidente relacionado ao processamento bancario;
11.4. Abertura de contas nos termos da Legislag&o vigente;
11.5. O BANCO comunicard obrigatoriamente & PREFEITURA qualquer determinacdo que
impliqgue em débito na conta inclusive os provenientes de decisdes judiciais;
11.6. Dados aproximados referentes a Pirdmide Salarial dos Servidores da Prefeitura:
Valores (*) Ativos %
Até R$ 3.000,00 1.338 75,21
De R$ 3.000,01 a R$ 6.000,00 398 22,37
De R$ 6.000,01 a R$ 10.000,00 25 1,41
De R$ 10.000,01 a R$ 15.000,00 15 0,84
Acima de R$ 15.000,01 3 0,17
TOTAL 1.779 100,00
(*) Na tabela acima foi considerado o valor bruto do vencimento de FEVEREIRO/2022.
Valores (*) Inativos %
Até R$ 3.000,00 55 70,51
De R$ 3.000,01 a R$ 6.000,00 21 26,92
De R$ 6.000,01 a R$ 10.000,00 2 2,57
De R$ 10.000,01 a R$ 15.000,00 0 0,00
Acima de R$ 15.000,01 0 0,00
TOTAL 78 100,00
(*) Foi considerado o valor bruto do vencimento de FEVEREIRO/2022.
11.7. Total liquido aproximado da folha de pagamento de FEVEREIRO/2022 a
FEVEREIRO/2023:
MESES TOTAL LiQUIDO
Fev/22 R$ 3.837.911,06
Mar/22 R$ 4.576.301,83
Abr/22 R$ 4.728.818,77
Mai/22 R$ 4.373.175,82
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Jun/22 R$ 4.375.744,91
Jul/22 R$ 5.256.057,79
Ago/22 R$ 4.797.482,68
Set/22 R$ 4.637.656,33
Out/22 R$ 4.945.432,88
Nov/22 R$ 4.622.151,52
Dez/22 R$ 4.256.968,68
Jan/23 R$ 2.928.221,37
Fev/23 R$ 4.441.553,55

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n° 8.666, de 1993, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial;

12.2. O contrato tera vigéncia de 60 meses.

12.3. As comunicacgdes entre a PREFEITURA e o BANCO contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse
fim;

12.4. A PREFEITURA podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;
12.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a PREFEITURA podera

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre
outros;

12.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
PREFEITURA;

12.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;
12.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo

que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

12.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Emilia de Souza Menta Flavia Godinho de O. Ribeiro
Secretéaria de Administracéo Coordenadora de Recursos Humanos
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ANEXO | - MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE PAGAMENTO DO
FUNCIONALISMO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
1. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO DO SISTEMA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES
1.1. A PREFEITURA através da Coordenadoria de Recursos Humanos emitird um arquivo de dados
cadastrais para abertura das CONTAS CORRENTES;
1.1.1. O BANCO realizara os testes preliminares necessarios a validacdo dos arquivos recebidos e
informara a PREFEITURA a existéncia de eventuais inconsisténcias até o 2° (segundo) dia Util apds a sua
recepcao;
1.1.1.1. Havendo alguma inconsisténcia, 0s arquivos serdo imediatamente encaminhados a
PREFEITURA, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua correcao.

2. ROTINA OPERACIONAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO AOS SERVIDORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CATAGUASES

2.1. A PREFEITURA emitird arquivos correspondentes aos créditos dos pagamentos do dia
(normalmente a PREFEITURA credita o pagamento dos servidores no quinto dia util de cada més) de seu
calendario, que serdo enviados ao BANCO com, no minimo, 02 (dois) dias Uteis da data prevista para
realizacéo do crédito;

2.1.1. Poder& haver créditos suplementares cujos arquivos serdo enviados em outros dias do més, com
antecedéncia minima, de 02 (dois) dias Uteis da data prevista para a realizacdo do pagamento;

2.1.1.1. Em casos extraordinarios podera ocorrer dos arquivos serem enviados no 1° (primeiro) dia util
que antecede o pagamento ou no préprio dia;

2.2. O BANCO realizard os testes preliminares necessérios a validacdo dos arquivos recebidos e
informara a PREFEITURA a existéncia de eventuais inconsisténcias dos créditos no 1° (primeiro) dia util
apos a sua recepcao;

2.2.1. Havendo alguma inconsisténcia, a PREFEITURA emitira o arquivo retificado contendo o crédito dos
servidores em até 01 (um) dia util antes da data prevista para o pagamento;

2.2.2. No caso de alteracdo do cronograma de pagamento, motivada por inconsisténcia nos arquivos
antes mencionados, a PREFEITURA se encarregara da divulgacéo do novo cronograma;

2.3. Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverdo ser disponibilizados a PREFEITURA, apos
processamento, para que promova alteracdes, inclusdes e exclusdes, através do sistema proprio e
eficiente da instituicdo vencedora;

2.4. Os bloqueios e desbloqueios de pagamento sdo de responsabilidade exclusiva da PREFEITURA,
devendo sua operacionalizacdo ser efetuada de forma online, individualmente ou em lote, com
disponibilidade ou indisponibilidade imediata do crédito;

2.5. O sistema proprio e eficiente do BANCO devera dispor de campo, de preenchimento obrigatério, que
informe o0 motivo do bloqueio ou desbloqueio do pagamento;

2.5.1. Cabe ao BANCO o bloqueio de CARTAO MAGNETICO, quando houver solicitagéo do titular ou de
seu representante legal;

2.6. O BANCO devera disponibilizar rotina para atendimento de determinacdes judiciais, que possibilite
pagamento a terceiros e depdésitos em outras instituicdes bancarias, sem que isso implique em despesas
para a PREFEITURA, ndo cabendo a institui¢cdo financeira qualquer indenizagédo ou ressarcimento;

2.7. O BANCO deveré disponibilizar arquivo diario de retorno, em meio digital, que permita a atualizagcéo
dos dados com relac&o aos valores pagos e ndo pagos aos servidores;

2.8. O BANCO devera disponibilizar, de forma online, o histérico dos pagamentos, referentes aos
servidores.

3. A TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

3.1. Os dados para pagamento serdo transmitidos pela PREFEITURA, individualmente ou em lote, que
utilizard os servigos do Sistema préprio e eficiente do BANCO, executando as atividades seguintes:

3.1.1. Geracéo de arquivos para emissao de cartdes e pagamento de remuneracdes a servidores;

3.1.2. Cadastramento ou excluséo de servidores, bem como de seus representantes legais;

3.1.3. Inclusédo de Cartdes Eletronicos ou Depdsitos em Conta Corrente;

3.1.4. Bloqueio e desbloqueio de pagamentos;

3.1.5. Consultas de dados dos servidores e;

3.1.6. Impresséo de relatérios.
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4. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA ABERTURA DA CONTA CORRENTE E EMISSAO DO
CARTAO MAGNETICO

4.1. ABERTURA DA CONTA CORRENTE

4.1.1. Somente apds a formalizacdo da conta corrente pelo titular ou representante legal o BANCO
poderé efetuar os créditos.

4.2. EMISSAO E ENTREGA DO CARTAO

4.2.1. Ap6s a abertura da CONTA CORRENTE o BANCO confeccionard os CARTOES MAGNETICOS,
ficando responsavel por sua guarda e entrega aos titulares ou representantes legais.

4.3. REEMISSAO DE CARTAO

4.3.1. O BANCO devera emitir os cartdes no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data
da solicitacao;

4.3.2. O servidor arcar4 com o custo relativo & emissdo de um novo CARTAO MAGNETICO, nos casos
de perda, roubo, extravio ou mau uso, que vier a ser emitido por sua solicitagdo, o qual ndo podera
ultrapassar os valores praticados para os demais clientes do BANCO.

5. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITO EM CONTA CORRENTE

5.1. O Depo6sito em Conta Corrente obedecera ao mesmo procedimento adotado para uma conta
corrente regular, adotando-se as exigéncias de controle de senhas apresentadas no item
“REVALIDACAO DE SENHAS”;

5.2. A conta corrente devera ter como primeiro titular (ou titular principal) o servidor ou beneficiario do
pagamento realizado pela PREFEITURA;

5.3. Os valores cobrados dos servidores, que receberem através da modalidade Conta Corrente, ndo
poderdo ser superiores aos praticados para os demais correntistas do BANCO, ressalvadas as
gratuidades prevista no Edital e em seus Anexos.

6. REVALIDACAO DE SENHAS

6.1. A revalidacdo das senhas dos servidores, cuja modalidade de pagamento seja CONTA CORRENTE
€ de responsabilidade do BANCO, que adotara metodologia propria, sem qualquer custo para a
PREFEITURA ou para os correntistas.

7. EMISSAO DE CREDITOS

7.1. A PREFEITURA autorizara a realizagdo dos pagamentos mediante o servico disponivel pelo sistema
proprio do Banco ou comunicagao escrita;

7.2. O BANCO devera efetuar o crédito das remunerages dos servidores num prazo maximo de até 01
(um) dia atil, apds a autorizagdo dada pela Prefeitura por meio do servico do Sistema préprio e eficiente
do Banco ou comunicagao escrita;

7.3. Os dados constantes do arquivo em meio digital deverdo ser, obrigatoriamente, idénticos aos dados
constantes na autorizagdo transmitida via Sistema préprio e eficiente do Banco ou comunicacao escrita;
7.4. Caso néo haja identidade entre os dados constantes no arquivo e na autorizacdo apresentados pela
PREFEITURA, o BANCO néo iniciara os servicos de pagamento e providenciara a imediata comunicacéo
a PREFEITURA, com a devolucdo do respectivo material, ndo cabendo nesse caso, qualquer énus ao
BANCO pela inexecucgéo dos servi¢cos aqui previstos;

7.5. A comunicacgdo escrita necesséria para a autorizacdo dos pagamentos conterd 03 (trés) assinaturas
de servidores previamente credenciados, constituicAo do mesmo previamente formalizado, valendo para
a movimentacao de todas as contas bancarias no BANCO.

8. RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DOS DADOS CONSIGNADOS NO
ARQUIVO EM MEIO DIGITAL

8.1. O BANCO, na qualidade de simples prestador de servicos, fica isento de responsabilidades, inclusive
perante terceiros, por erro, omissdo ou inexatiddo dos dados consignados no arquivo em meio digital
apresentado, limitando-se a recebé-lo e a processéa-lo conforme o estabelecido neste manual.

9. OBRIGACOES ESPECIAIS DO BANCO
9.1. Como condicdo a manutencdo do Sistema de Pagamento dos Servidores da PREFEITURA, o
BANCO cumprira as seguintes obrigagfes especiais, sem 6nus para a PREFEITURA:

a) Garantir, manter e melhorar a qualidade dos servicos prestados a PREFEITURA, de maneira
competitiva no mercado;
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b) Garantir o desenvolvimento de produtos especificos para os servidores, em especial: empréstimos -
inclusive em conta corrente — financiamentos e investimentos; condi¢cdes especiais de cobranca de juros
do cheque especial; quanto ao Sistema de Consignac6es em Folha de Pagamento o BANCO observara o
disposto na legislacdo municipal em vigéncia atualmente;

¢) Disponibilizar a PREFEITURA aplicativo do seu sistema proéprio e eficiente, estabelecendo critérios de
segurancga para acesso a movimentacao do pagamento do pessoal;

d) Proceder todas as adaptacdes de seus softwares necessarias ao aprimoramento e perfeito
funcionamento do Sistema de Pagamento;

e) Capacitar o pessoal da PREFEITURA envolvido nas atividades relacionadas com o sistema de
pagamento de pessoal do BANCO, totalizando 05 (cinco) pessoas;

f) Manter o historico dos pagamentos de pessoal pelo periodo de vigéncia do contrato, fornecendo
informacdes quando solicitadas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, para 0os pagamentos
realizados dos ultimos 60 (sessenta) dias e no prazo maximo de 30 (trinta) dias, para os realizados em
periodos superiores ao anteriormente referido. Findo o contrato os arquivos deverdo ser fornecidos a
PREFEITURA;

g) Solicitar anuéncia da PREFEITURA em caso de implementacdo de alteracdes no sistema de
pagamento utilizado pelo BANCO que impliguem em modificacdes de procedimentos operacionais no
relacionamento com a PREFEITURA ou com seus servidores;

h) Disponibilizar relatérios periddicos, analiticos e sintéticos, em meio digital e impressos, estes por
solicitacdo da PREFEITURA quando for necessario, contemplando, entre outros:

h.1) Demonstrativo mensal, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente, por servidor, dos pagamentos
realizados, informando, por més de competéncia, nome, registro funcional, CPF e valor;

h.2.) Demonstrativo mensal, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, por servidor, dos pagamentos
blogueados e desbloqueados informando, por més de competéncia, nome, registro funcional, CPF e
valor;

h.3.) Demonstrativo mensal, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, por servidor, dos pagamentos
efetuados mediante determinacao judicial, informando, por més de competéncia, nome, registro funcional,
CPF;

h.4.) O BANCO devera fornecer relatérios diarios quando do inicio do pagamento, informando, o més de
competéncia, a quantidade total de servidores a receber e valores totais em reais para pagamento diario,
até o ultimo dia de pagamento;

i) Todas as comunicacfes de acertos de cobrancas indevidas, taxas ou eventualmente outros acertos, ou
mesmo identificacdes de créditos, deverdo ser providenciados de imediato para a correcao do saldo das
contas correntes.

10. DO TERMO DE PERMISSAO DE USO

10.1. Ser& lavrado Termo de Permisséo de Uso para utilizagdo do espaco das dependéncias da
PREFEITURA, sendo que a PREFEITURA concedera ao BANCO, ao término do Contrato, prazo para
devolucéo da area, livre de instalacdes, prazo esse que ndo sera inferior a 05 (cinco) dias Uteis, sem
direito a reten¢&o ou indenizacao por obras ou benfeitorias executadas, ainda que necessério, as quais
passardo a integrar o patriménio municipal.
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 103/2023
PREGAO ELETRONICO N° 041/2023

Tipo de Licitagdo: MAIOR VALOR OFERTADO

Data: 31 de maio de 2023 Horario: 9 (nove) horas
Local: www.comprasnet.com.br

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE EMAIL:
LOTE DESCRICAO VR.
OFERTADO

Contratacdo de Instituicdo Financeira autorizada pelo Banco Central do
Brasil, para gerenciar os pagamentos dos servidores da Prefeitura
01 | Municipal de Cataguases conforme descricdes e condicbes do Anexo | -
Termo de Referéncia - Especificagdes Técnicas

Declaramos para os devidos fins e sob as penas da lei que:

- O pregco compreendera todos os custos necessarios a prestacdo de servigcos do objeto do presente
pregdo, inclusive os referentes a seguro, despesas trabalhistas e previdenciérias, impostos, taxas,
emolumentos e quaisquer outras despesas hecessarias a sua correta execu¢cdo, de modo que nenhuma
outra remuneragdo seja devida além do pre¢o proposto.

- VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias contados a partir da data da abertura dos Envelopes.
- FORMA DE PAGAMENTO: (que devera ser em conformidade com o item 17 do edital)

- Declaramos estar de pleno acordo com todos os termos do Edital referente ao Pregédo Eletrdnico
041/2023

- Declaramos, ainda, que estamos em condi¢cdes de atender todas as exigéncias, contidas no Anexo | —
Termo de Referéncia — Especificagcdes Técnicas do Edital.

, de de 2023
(Cidade e data)

(representante legal)
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ANEXO Il

MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
CONTRATO DE FORNECIMENTO N°

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE CATAGUASES, POR MEIO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES E , PARA CONTRATACAO DE
INSTITUICAO FINANCEIRA AUTORIZADA PELO BANCO CENTRAL DO BRASIL, PARA
GERENCIAR OS PAGAMENTOS DOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CATAGUASES

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE CATAGUASES, Estado de Minas Gerais, com sede a
Praca Santa Rita, 462 — Centro, Cataguases (MG), CNPJ/MF 17.702.499/0001-81, doravante denominada
ADMINISTRACAO CONTRATANTE, representada neste ato pelo Exmo. Sr. Prefeito José Henriques, e de outro lado
a Empresa ......ccceeeeeet CNPJ/MF n.°, com sede na rua................... , ha cidade de........... , com representante ao final
assinado, doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista a homologa¢do do resultado do Processo
Licitatério n° 103/2023 na modalidade de Pregdo Eletrénico n° 041/2023, pelo Senhor Prefeito Municipal, pelo
tipo de Licitacdo maior valor ofertado, regida pela Lei Federal n® 10.520/02, Decreto n. 3648/10 e Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993, tém entre si justa e acordada a celebragdo do presente contrato, mediante as seguintes Clausulas
e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto:

1.1 Contratacéo de Instituicdo Financeira autorizada pelo Banco Central do Brasil, para gerenciar os pagamentos dos
servidores da Prefeitura Municipal de Cataguases, conforme descri¢cdes e condigBes constantes do Anexo | - Termo
de Referéncia - Especificagdes Técnicas, parte integrante do Edital de Pregéo Eletrénico 041/2023.

1.1.1 O servigo oferecido devera atender as especificagdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia —
EspecificagBes Técnicas do Edital, e estar de acordo com a legislacéo vigente.

1.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem neste Contrato, nos limites estabelecidos em Lei.

1.3. Considera-se parte integrante do presente Contrato o Edital do Pregéo Eletrdnico 041/2023 e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

2.1. Compete a CONTRATADA, além das obriga¢cdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia e
EspecificacBes Técnicas, parte integrante do Edital do Pregéo Eletrénico 041/2023.

2.1.1. Manter, durante toda a execucéo do Contrato, em face das obriga¢cbes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagéo e qualificagcdo exigidas na licitagdo, sob pena de rescisao contratual;

2.1.2. Fazer operagBes com derivativos, desde que ndo alavancados, para garantir a segurancga e solidez, bem como
a otimizagdo da rentabilidade;

2.1.3. Manter a capilaridade minima prevista no Edital durante a vigéncia contratual;

2.1.4. Isentar a CONTRATANTE de todas e quaisquer tarifas, taxas ou similares, ndo previstas no Edital, inclusive
para as contas do Regime de Adiantamento abertas em nome dos servidores autorizados.

2.1.5. Apresentar cOpia autenticada do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, sempre que houver alteragdo
contratual;

2.1.6. Operacionalizar os procedimentos previstos no Anexo | do Edital, com a participagdo da CONTRATANTE;
2.1.7. Abster-se de ceder, total ou parcialmente, a posi¢do contratual ora assumida.

2.1.8. Cumprir fielmente os compromissos avencados, de forma que a prestacdo dos servicos seja efetuada com
perfeicao;

2.1.9. A CONTRATADA néo recebera qualquer remuneracgéo direta oriunda dos cofres publicos municipais, por esse
servico ou por quaisquer prestacdes de servigos bancarios correlatos (emissédo de extratos diarios, informagdes de
saldos a qualquer momento e por qualquer meio, fornecimento de relatorios, transferéncias, ordens de pagamento e
outros);

2.1.10. A CONTRATADA né&o recebera qualquer ressarcimento pelas benfeitorias que venha a realizar nas
dependéncias da CONTRATANTE.

2.1.11. Acatar as recomendacdes decorrentes de inspecdes ou de observacbes dos agentes qualificados da
CONTRATANTE, tomando providéncias imediatas para corre¢do das falhas ou irregularidades apontadas;

2.1.12. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

2.1.13. E vedado & CONTRATADA a subcontratacéo, ainda que parcial, do objeto do presente contrato a outrem.
2.2. Compete a CONTRATANTE:

2.2.1. Permitir o livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA, as dependéncias da Prefeitura Municipal de
Cataguases;

2.2.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias para a boa execug¢édo dos servicos, sempre que for solicitado
pela CONTRATADA ou seus empregados;

2.2.3. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,;
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2.3 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n° 8.666, de 1993, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

2.4 As comunicacdes entre a PREFEITURA e o BANCO contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim;

2.5 A PREFEITURA podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

2.6 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a PREFEITURA podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucédo do objeto,
do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros;

2.7 O fiscal técnico do contrato acompanhar4 a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a PREFEITURA;

2.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corre¢éo;

2.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

2.10No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Em carater de exclusividade:

Pagamento de vencimentos, salérios, proventos, aposentadorias, pensdes e similares, dos servidores da

administracdo publica municipal.

3.2 Sem caréter de exclusividade:

Conceder aos servidores publicos empréstimos em consignagao.

3.2 ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DO FUNCIONALISMO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

CATAGUASES

3.21 A PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES mantera na Instituicdo Financeira vencedora do presente
certame, doravante denominada BANCO, contas bancéarias para o funcionamento do Sistema de
Pagamento dos servidores da Prefeitura;

3.2.2 SERVIDORES - séo todos os servidores e funcionérios em atividade na Prefeitura e inativos.

3.3 PERIODICIDADE DO PAGAMENTO AOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

3.3.1 O pagamento dos servidores ativos e inativos, inclusive décimo terceiro salario, sera realizado de acordo
com o calendario definido pela Prefeitura.

3.4 CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES DA PREFEITURA

3.4.1 O BANCO devera estar preparado para atender ao cronograma de pagamento dos servidores da
PREFEITURA, considerando a totalidade dos servidores.

3.5 MODALIDADES DE PAGAMENTO AOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

3.6 O Pagamento ao funcionalismo da PREFEITURA serd efetuado por meio de crédito em conta corrente,
podendo ser analisadas outras formas, em conjunto com a PREFEITURA,;
3.7 O BANCO contratado devera assegurar, sem 6nus para a PREFEITURA, e servidores, a faculdade de

transferéncia, com disponibilidade no mesmo dia, dos créditos para conta de depdsitos de titularidade dos

beneficiarios, por eles livremente abertas em outras instituicdes financeiras, em conformidade com a legislacdo

vigente e normas do Banco Central do Brasil.

3.8 BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DO FUNCIONALISMO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CATAGUASES

3.9 O BANCO mantera permanentemente atualizado, para efeito de pagamento, cadastro dos servidores, que

séo objeto do Sistema de Pagamento de Pessoal, bem como de seus representantes legais;

3.10 Na implantac¢&@o do cadastro para recebimento da remuneracao dos servidores, a PREFEITURA remetera ao

BANCO arquivo em meio digital contendo as informagfes necessarias a operacionalizacdo da folha de pagamento,

em compatibilidade com o programa de folha de pagamento existente na Prefeitura;

3.11 As datas de pagamento, no que tange ao crédito a ser efetuado nas contas bancarias do funcionalismo,

serdo mensalmente informadas ao BANCO pela PREFEITURA. Compromete-se ainda a PREFEITURA a proceder a

identificacdo dos servidores (RG, CPF e nome completo) obedecendo a legislagdo vigente e normas do Banco

Central do Brasil.

3.12 A forma de pagamento do funcionalismo sera conforme determinagdo dos normativos do Banco Central do

Brasil e em conformidade com a legislagéo vigente.

3.13 A movimentagdo da conta bancéria do servidor dar-se-a nos estritos termos da legislacéo pertinente;

3.14 A PREFEITURA estara isento de tarifas referentes ao objeto licitado para os créditos efetuados em contas-

salarios ou contas correntes abertas pelos servidores e fornecedores no licitante vencedor;

3.15 Serdo concedidos a vencedora do certame o direito de preferéncia de disponibilizar aos servidores

municipais, sem exclusividade, empréstimos em consignacao.

3.16DOS CAIXAS ELETRONICOS
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3.16.1 O BANCO devera instalar, a titulo precario, oneroso e por prazo indeterminado, Caixas Eletronicos novos,
na quantidade, na forma, no prazo de 01 (um més) a contar da assinatura do Termo de Contrato, nos locais
indicados pela PREFEITURA;

3.16.2 O BANCO mantera em pleno funcionamento os Caixas Eletrdnicos que serdo alocados nas dependéncias
da Prefeitura;

3.16.3 O BANCO devera alocar 3 (trés) caixas eletrénicos como segue:

3.16.3.1 1 (um) caixa eletrénico no Pago Municipal;

3.16.3.2 1 (um) caixa eletrdnico na Secretaria de Saude;

3.16.3.3 1 (um) caixa eletrénico no Centro Administrativo;

3.17 Se constatada qualquer irregularidade na instalagdo do Caixa Eletrdonico, o BANCO ficar4 obrigada a sana-la

imediatamente, apos a notificacéo do setor competente da PREFEITURA,;

3.18 Ficard a cargo do BANCO a responsabilidade pela manutengéo, conserto e a substituicdo do Terminal de

Atendimento Eletrdnico/Caixa Eletrdnico;

3.19 Os Caixas Eletronicos devem ter seus problemas de funcionamento solucionados no prazo maximo de 24

(vinte e quatro) horas a partir da solicitagdo de reparo pela PREFEITURA, podendo ser prorrogado mediante

autorizacdo da mesma;

3.20 Todos o0s custos, despesas e encargos decorrentes da instalacdo de caixa eletrénico correrdo

exclusivamente por conta do BANCO;

3.21 O BANCO podera solicitar formalmente a PREFEITURA a instalacdo de Caixa Eletrdnico em pontos

relevantes para execucgéo dos servicos, cabendo a Administragdo a aprovagéo da implementacéo.

3.22TRATAMENTO PREFERENCIAL AOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES E

ATENDIMENTO AO PUBLICO EXTERNO

3.22.1 A PREFEITURA sera um cliente preferencial do BANCO a quem for adjudicada a contratacdo em tela e esta
devera assegurar-lhe as vantagens de qualquer natureza por ela oferecida a clientes seus em situacao
similar pelo seu porte;

3.22.2 O BANCO devera fornecer canais de relacionamento especializado, exclusivo e de pronto atendimento, para
resolucao das solicitacdes da PREFEITURA, havendo um gerente responséavel para tal fim;

3.22.3 Os canais que se referem o item anterior dever&o consistir, no minimo, em gerente de pessoa juridica e em
linha telefénica especifica para atendimento exclusivo e eficiente a Prefeitura.

3.23CAPILARIDADE

3.23.1 O BANCO devera possuir Agéncia instalada e em funcionamento dentro do Municipio de Cataguases e
apresentar relatério de capilaridade com o niumero minimo de 10 agéncias localizadas no Estado de Minas
Gerais, até a data da sesséo publica deste certame, nimero este que devera ser mantido durante a vigéncia
do contrato. O relatério contera os seguintes dados: nhome e nimero da agéncia, endereco, telefone e nome
do responsavel, conforme regras deste Edital.

3.24INFORMAGCOES GERAIS

3.24.1 A PREFEITURA deveré ser isenta de todas e quaisquer tarifas, taxas ou similares, ndo previstas neste
documento;

3.24.2 Informar quaisquer alteragfes de procedimentos internos do BANCO, oriundas de normas dos 6rgéos

reguladores de atividade, que interfiram no relacionamento com a PREFEITURA,;

3.24.3 Informar qualquer ocorréncia ou incidente relacionado ao processamento bancario;

3.24.4 Abertura de contas nos termos da Legislagéo vigente;

3.24.5 O BANCO comunicara obrigatoriamente a PREFEITURA qualquer determinagéo que implique em débito na

conta inclusive os provenientes de decis@es judiciais;

CLAUSULA QUARTA - MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE PAGAMENTO DO
FUNCIONALISMO

4.1. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO DO SISTEMA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CATAGUASES

4.1.1. A PREFEITURA através da Coordenadoria de Recursos Humanos emitira um arquivo de dados cadastrais
para abertura das CONTAS CORRENTES;

4.1.2 O BANCO realizard os testes preliminares necessarios a validacdo dos arquivos recebidos e informara a
PREFEITURA a existéncia de eventuais inconsisténcias até o 2° (segundo) dia Uutil apds a sua recepcao;

4.1.3 Havendo alguma inconsisténcia, os arquivos serdo imediatamente encaminhados a PREFEITURA, para que
sejam adotadas as providéncias necessarias a sua correcao.

4.2. ROTINA OPERACIONAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO AOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE CATAGUASES

4.2.1. A PREFEITURA emitird arquivos correspondentes aos créditos dos pagamentos do dia (normalmente a
PREFEITURA credita o pagamento dos servidores no quinto dia Gtil de cada més) de seu calendario, que serdo
enviados ao BANCO com, no minimo, 02 (dois) dias Uteis da data prevista para realizacéo do crédito;

4.2.2 Podera haver créditos suplementares cujos arquivos serdo enviados em outros dias do més, com antecedéncia
minima, de 02 (dois) dias Uteis da data prevista para a realizagdo do pagamento;

4.2.3 Em casos extraordinarios podera ocorrer dos arquivos serem enviados no 1° (primeiro) dia Util que antecede o
pagamento ou no préprio dia;

4.2.4 O BANCO realizara os testes preliminares necessarios a validacdo dos arquivos recebidos e informara a
PREFEITURA a existéncia de eventuais inconsisténcias dos créditos no 1° (primeiro) dia Util apos a sua recep¢ao;
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4.2.5 Havendo alguma inconsisténcia, a PREFEITURA emitira o arquivo retificado contendo o crédito dos servidores
em até 01 (um) dia Gtil antes da data prevista para o pagamento;

4.2.6. No caso de alteragdo do cronograma de pagamento, motivada por inconsisténcia nos arquivos antes
mencionados, a PREFEITURA se encarregara da divulgacéo do novo cronograma;

4.2.7 Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverdo ser disponibilizados a PREFEITURA, apos
processamento, para que promova alteracdes, inclusGes e exclusdes, através do sistema proprio e eficiente da
instituicdo vencedora;

4.2.8 Os bloqueios e desbloqueios de pagamento sdo de responsabilidade exclusiva da PREFEITURA, devendo sua
operacionalizagdo ser efetuada de forma online, individualmente ou em lote, com disponibilidade ou indisponibilidade
4.2.9 O sistema proprio e eficiente do BANCO devera dispor de campo, de preenchimento obrigatério, que informe o
motivo do bloqueio ou desbloqueio do pagamento;

4.2.10 Cabe ao BANCO o bloqueio de CARTAO MAGNETICO, quando houver solicitacdo do titular ou de seu
representante legal;

4.2.11 O BANCO devera disponibilizar rotina para atendimento de determinagdes judiciais, que possibilite pagamento
a terceiros e depdsitos em outras instituicdes bancérias, sem que isso implique em despesas para a PREFEITURA,
ndo cabendo a instituicdo financeira qualquer indenizagdo ou ressarcimento;

4.2.12 O BANCO deveréa disponibilizar arquivo diario de retorno, em meio digital, que permita a atualizacdo dos
dados com relagdo aos valores pagos e néo pagos aos servidores;

4.2.13 O BANCO devera disponibilizar, de forma online, o histérico dos pagamentos, referentes aos servidores.

4.3. A TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

4.3.1 Os dados para pagamento serdo transmitidos pela PREFEITURA, individualmente ou em lote, que utilizara os
servicos do Sistema préprio e eficiente do BANCO, executando as atividades seguintes:

4.3.2. Geragao de arquivos para emissao de cartbes e pagamento de remuneracdes a servidores;

4.3.3 Cadastramento ou exclusdo de servidores, bem como de seus representantes legais;

4.3.4 Inclusdo de Cartdes Eletrénicos ou Depdsitos em Conta Corrente;

4.3.5 Bloqueio e desbloqueio de pagamentos;

4.3.6 Consultas de dados dos servidores e;

4.3.7 Impresséo de relatorios.

4.4. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA ABERTURA DA CONTA CORRENTE E EMISSAO DO CARTAO
MAGNETICO

4.4.1 ABERTURA DA CONTA CORRENTE

4.4.1.1 Somente apés a formalizagdo da conta corrente pelo titular ou representante legal o BANCO podera efetuar
0s créditos.

4.4.2 EMISSAO E ENTREGA DO CARTAO

4.4.2.1 Apbs a abertura da CONTA CORRENTE o BANCO confeccionara os CARTOES MAGNETICOS, ficando
responsavel por sua guarda e entrega aos titulares ou representantes legais.

4.5 REEMISSAO DE CARTAO

4.5.1 O BANCO devera emitir os cartbes no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data da
solicitagéo;

4.5.2 O servidor arcard com o custo relativo & emissdo de um novo CARTAO MAGNETICO, nos casos de perda,
roubo, extravio ou mau uso, que vier a ser emitido por sua solicitacdo, o qual ndo podera ultrapassar os valores
praticados para os demais clientes do BANCO.

4.6 PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITO EM CONTA CORRENTE

4.6.1 O Deposito em Conta Corrente obedecerd ao mesmo procedimento adotado para uma conta corrente regular,
adotando-se as exigéncias de controle de senhas apresentadas no item “REVALIDACAO DE SENHAS”;

4.6.2 A conta corrente devera ter como primeiro titular (ou titular principal) o servidor ou beneficiario do pagamento
realizado pela PREFEITURA;

4.6.3 Os valores cobrados dos servidores, que receberem através da modalidade Conta Corrente, ndo poderéo ser
superiores aos praticados para os demais correntistas do BANCO, ressalvadas as gratuidades prevista no Edital e
em seus Anexos.

4.7 REVALIDACAO DE SENHAS

4.7.1 A revalidacdo das senhas dos servidores, cuja modalidade de pagamento seja CONTA CORRENTE é de
responsabilidade do BANCO, que adotara metodologia prépria, sem qualquer custo para a PREFEITURA ou para os
correntistas.

4.8 EMISSAO DE CREDITOS

4.8.1 A PREFEITURA autorizara a realizagao dos pagamentos mediante o servi¢o disponivel pelo sistema proprio do
Banco ou comunicagao escrita,;

4.8.2 O BANCO devera efetuar o crédito das remunera¢fes dos servidores num prazo maximo de até 01 (um) dia
util, apdés a autorizagdo dada pela Prefeitura por meio do servico do Sistema préprio e eficiente do Banco ou
comunicagao escrita;

4.8.3 Os dados constantes do arquivo em meio digital deverdo ser, obrigatoriamente, idénticos aos dados constantes
na autorizacdo transmitida via Sistema préprio e eficiente do Banco ou comunicagéo escrita;

4.8.4 Caso ndo haja identidade entre os dados constantes no arquivo e na autorizacdo apresentados pela
PREFEITURA, o BANCO nd&o iniciara os servicos de pagamento e providenciara a imediata comunicacdo a
PREFEITURA, com a devolugdo do respectivo material, ndo cabendo nesse caso, qualquer énus ao BANCO pela
inexecucdo dos servigos aqui previstos;
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4.8.5 A comunicacdo escrita necessaria para a autorizagdo dos pagamentos contera 03 (trés) assinaturas de
servidores previamente credenciados, constituicio do mesmo previamente formalizado, valendo para a
movimentacgao de todas as contas bancarias no BANCO.

4.9 RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DOS DADOS CONSIGNADOS NO ARQUIVO
EM MEIO DIGITAL

4.9.1 O BANCO, na qualidade de simples prestador de servicos, fica isento de responsabilidades, inclusive perante
terceiros, por erro, omisséo ou inexatiddo dos dados consignados no arquivo em meio digital apresentado, limitando-
se a recebé-lo e a processa-lo conforme o estabelecido neste manual.

4.10 OBRIGACOES ESPECIAIS DO BANCO

4.10.1 Como condi¢cdo a manutencdo do Sistema de Pagamento dos Servidores da PREFEITURA, o BANCO
cumprira as seguintes obrigaces especiais, sem 6nus para a PREFEITURA:

a) Garantir, manter e melhorar a qualidade dos servigcos prestados a PREFEITURA, de maneira competitiva no
mercado;

b) Garantir o desenvolvimento de produtos especificos para os servidores, em especial: empréstimos - inclusive em
conta corrente — financiamentos e investimentos; condi¢cdes especiais de cobranga de juros do cheque especial;
quanto ao Sistema de Consignacdes em Folha de Pagamento o BANCO observara o disposto na legislacdo
municipal em vigéncia atualmente;

c) Disponibilizar a PREFEITURA aplicativo do seu sistema proprio e eficiente, estabelecendo critérios de seguranca
para acesso a movimentagao do pagamento do pessoal;

d) Proceder todas as adaptagdes de seus softwares necessarias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do
Sistema de Pagamento;

e) Capacitar o pessoal da PREFEITURA envolvido nas atividades relacionadas com o sistema de pagamento de
pessoal do BANCO, totalizando 05 (cinco) pessoas;

f) Manter o historico dos pagamentos de pessoal pelo periodo de vigéncia do contrato, fornecendo informagfes
quando solicitadas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, para 0os pagamentos realizados dos ultimos 60
(sessenta) dias e no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, para os realizados em periodos superiores ao anteriormente
referido. Findo o contrato os arquivos deverao ser fornecidos a PREFEITURA;

g) Solicitar anuéncia da PREFEITURA em caso de implementagdo de alteragbes no sistema de pagamento utilizado
pelo BANCO que impliquem em modificacdes de procedimentos operacionais no relacionamento com a
PREFEITURA ou com seus servidores;

h) Disponibilizar relatérios periédicos, analiticos e sintéticos, em meio digital e impressos, estes por solicitacdo da
PREFEITURA quando for necessario, contemplando, entre outros:

h.1) Demonstrativo mensal, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente, por servidor, dos pagamentos realizados,
informando, por més de competéncia, nome, registro funcional, CPF e valor;

h.2.) Demonstrativo mensal, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, por servidor, dos pagamentos bloqueados
e desbloqueados informando, por més de competéncia, nome, registro funcional, CPF e valor;

h.3.) Demonstrativo mensal, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, por servidor, dos pagamentos efetuados
mediante determinacéo judicial, informando, por més de competéncia, nome, registro funcional, CPF;

h.4.)) O BANCO devera fornecer relatérios diarios quando do inicio do pagamento, informando, o més de
competéncia, a quantidade total de servidores a receber e valores totais em reais para pagamento diario, até o ultimo
dia de pagamento;

i) Todas as comunicacdes de acertos de cobrancgas indevidas, taxas ou eventualmente outros acertos, ou mesmo
identificacBes de créditos, deverdo ser providenciados de imediato para a corre¢éo do saldo das contas correntes.
4.11 DO TERMO DE PERMISSAO DE USO

4.11.1 Sera lavrado Termo de Permissdo de Uso para utilizacdo do espaco das dependéncias da PREFEITURA,
sendo que a PREFEITURA concedera ao BANCO, ao término do Contrato, prazo para devolucdo da area, livre de
instalacdes, prazo esse que nao serd inferior a 05 (cinco) dias Uteis, sem direito a reten¢do ou indenizagdo por obras
ou benfeitorias executadas, ainda que necessario, as quais passardo a integrar o patriménio municipal.

CLAUSULA QUINTA — DOS VALORES E FORMA DE PAGAMENTO

5.1 O pagamento do valor homologado na licitagdo, sendo o valor de R$ , devera ser
efetuado em uma Unica parcela, em conta indicada pelo contratante, em moeda corrente nacional e sem
gualquer desconto, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data da assinatura do contrato.

5.2 O valor ofertado devera ser liquido, ndo cabendo a contratada a retencdo de parcela ou percentual a qualquer
titulo.

5.3 Ocorrendo atraso no pagamento, o valor devido seré corrigido, aplicando-se a variagéo do indice de Preco ao
Consumidor — IPCA, acrescendo-se, ainda, o encargo moratério de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por més,
calculado pro rata die.

5.4 Em caso de ndo pagamento em até 30 (trinta) dias do prazo previsto no subitem 2.7.1, o contrato sera
rescindido unilateralmente, sendo convocado a assumir o objeto da presente licitag&o o licitante classificado em
posicao imediatamente posterior ao vencedor original do certame, sujeitando-se a contratada, ainda, as demais
penalidades previstas no instrumento contratual, sem prejuizo do pagamento de eventuais perdas e danos.

CLAUSULA SEXTA- Da Vigéncia:
6.1. A vigéncia do Contrato tera tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, iniciando em __/ /e término em
1 de acordo com a Lei 8.666/93.
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6.1.1. A CONTRATANTE ¢ assegurado, visando ao interesse publico, o direito de exigir que a CONTRATADA, em
qualquer hipotese de rescisdo ou ndo prorrogacdo do ajuste continue a prestacdo dos servicos nas mesmas
condicdes ajustadas, durante um periodo de até 90 (noventa) dias, a fim de evitar brusca interrupgéo.

CLAUSULA SETIMA - Das Sanc¢6es administrativas

7.1 — O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacgo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execug¢do do objeto
licitado, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, falhar ou fraudar na
execucgdo do contrato, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e
sera descredenciado dos sistemas de cadastramento onde estiver inscrito, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem
prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes legais.

7.2 — O descumprimento total ou parcialmente do contrato firmado ensejara a aplicagdo das sanc¢des abaixo citadas,
previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666 de 1993, garantida a defesa prévia, nos seguintes termos:

7.2.1 — Adverténcia por escrito;

7.2.2 — Multa, observados os seguintes limites:

a) -0,3% (trés décimos por cento) por dia sobre o valor total deste contrato, até o 30° (trigésimo) dia decorrente da
entrega dos produtos em desconformidade com a especificagéo do objeto estabelecida no edital convocatorio.

b) -10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso da contratada, injustificadamente, desistir do
fornecimento, dando causa a sua rescisao;

¢) -15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias do fornecimento,
com a conseguente rescisdo contratual;

7.3 - O valor das multas aplicadas, apos regular processo administrativo, devera ser pago por meio de guia prépria, a
ADMINISTRACAO, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicac&o.

7.4 — Sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade do descumprimento,
apos regular processo administrativo, garantido o contraditrio e a ampla defesa.

7.5 — Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com esta Empresa Publica, por
prazo nao superior a 2 (dois) anos;

7.6 — Declaragdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e
apos decorrido o prazo da san¢éo aplicada com base no lote 8.5 anterior.

7.7 — O recolhimento da multa referida no lote anterior devera ser feito, por meio de guia prépria emitida pela
ADMIISTRACAO, e paga no prazo maximo de 03 (trés) dias Gteis a contar da data de sua emisséo.

CLAUSULA OITAVA- Da Rescis&o contratual:

8.1 — A rescisdo contratual podera ser judicial ou extrajudicial, por acordo amigavel entre as partes, podendo ser por
ato unilateral e escrito da Administragédo, nos casos enumerados nos incisos | a Xll, XVII e XVIII do art. 78, da Lei
8.666/93.

8.2 — Nos casos de rescisdo extrajudicial por ato unilateral, a Contratada serd notificada, em observancia aos
principios do contraditorio e da ampla defesa.

8.3 — Além das hipéteses de rescisdo acima previstas, 0 contrato serd rescindido sempre que a Contratada se
conduzir dolosamente.

CLAUSULA NONA - Da Fiscalizag&o:

9.1 — A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo do Setor de Recursos Humanos, sendo Sra. Flavia Godinho de O.
Ribeiro.

9.2 — Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do contrato, o agente
fiscalizador dara ciéncia do sucedido a CONTRATADA, fazendo-o por escrito, bem como das providéncias exigidas
para sanar a falha ou defeito apontado. Todo e qualquer dano decorrente da inexecugédo parcial ou total do contrato,
ainda que imposto a terceiros, sera de Unica e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

9.2.1 — A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
quaisquer irregularidades, inexecu¢fes ou desconformidades havidas na execugdo do ajuste, ai incluidas
imperfeicGes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

9.2.2 — O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto do fornecimento ora
contratado, caso os mesmos afastem-se das especificagfes do edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.
9.3 Fica o CONTRATADO obrigado a permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servigos contratados,
facultando o livre acesso a todos os registros e documentos pertinentes, sem que essa fiscalizagdo importe, a
qualquer titulo, em transferéncia de responsabilidade para a CONTRATANTE.

9.4 A fiscalizagcdo ou acompanhamento do contrato pela Administracdo nao excluiu ou reduz a responsabilidade do
contratado.

CLAUSULA DECIMA - Das alteracdes:
10.1 — O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo disposto no art. 65 da Lei Federal n.°
8.666/93, desde que devidamente fundamentado e autorizado pela autoridade superior.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Da Vinculag&o:
12.1 - Faz parte deste Contrato o edital e a proposta da Contratada, constantes do Processo Licitatério n® 103/2023,
Pregao Eletronico n® 041/2023

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS:

12.1 Cada Parte, seus prepostos, representantes, terceiros envolvidos e demais pessoas fisicas ou juridicas
relacionadas, garantira a seguranca e a integridade de quaisquer dados pessoais tratados em razéo da execucéo do
presente instrumento, incluindo, mas nado se limitando aos relacionados a clientes, funcionarios, acionistas e
terceiros, conforme os termos dos documentos de contratacdo, bem como a Lei n°
13.709/18, e ainda a Resolugdo BACEN n° 4.658/18 (“Legislagdo de Protecdo de Dados”). Para esse efeito, as
Partes garantem que disp6em de medidas técnicas e organizacionais apropriadas para se proteger contra o
processamento ndo autorizado ou ilegal de dados pessoais, bem como contra sua perda ou destruicdo acidental.
Paragrafo primeiro: Cada Parte garantird a utilizacdo de, pelo menos, uma das bases legais previstas na Lei n®
13.709/18 para cada tratamento especifico de qualquer dado pessoal, incluindo todos os consentimentos e avisos
necessarios e adequados, sempre que necessario, a fim de permitir o processamento legal pelo periodo e finalidades
estabelecidos nesta clausula de Protecdo de Dados, instrumento contratual e seus anexos.
Paragrafo segundo: Cada Parte concorda em solicitar autorizacdo da outra Parte antes da realizacéo de qualquer
compartilhamento, caso ndo esteja previsto no escopo contratado, bem como a néo transferir dados pessoais para
fora das jurisdigdes permitidas pela Legislacdo de Protecdo de Dados. A nomeagédo de terceiros processadores de
dados pessoais, nos termos deste Contrato, dependera de contratos escritos, condicionados a incorporacdo de
termos substancialmente semelhantes aos estabelecidos nos documentos que regem esta contratagdo e na
Legislacéo de Protegdo de Dados.

Paragrafo terceiro: Cada Parte mantera registros e informagBes completas e precisas para demonstrar sua
conformidade com as disposi¢des aqui tratadas, bem como para permitir auditorias por parte do Banco Central, na
forma do art. 17, paragrafo Unico da Resolucéo n° 4.658/18.
Paragrafo quarto: As Partes ndo compartilhardo e/ou divulgardo as informagfes tratadas ou permitira o acesso a
elas, exceto por prepostos, representantes, terceiros envolvidos e demais pessoas fisicas ou juridicas relacionadas,
tdo somente para cumprimento das obrigacdes impostas a si proprias e garantirdo que estes estejam sujeitos a
obrigacdes contratuais expressas, que ndo sejam menos onerosas do que aquelas a elas impostas.
Paragrafo quinto: As Partes sdo responsaveis por todos e quaisquer incidentes de seguranca da informacdo que
envolvam dados pessoais tratados, no ambito da execucdo dos servigos. Cada Parte notificard a outra,
imediatamente, em regra por meio eletrénico, podendo ser solicitado por meio fisico, sempre que quaisquer das
Partes acreditar razoavelmente que houve uma aquisi¢cdo, destruicdo, modificacdo, acesso, uso ou divulgagdo néo
autorizada de dados pessoais (“Violagdo”). Apos informada, a Parte potencialmente causadora investigara
imediatamente a Violacdo, tomara todas as medidas necessarias para eliminar ou conter as exposicoes,
documentara todos os registros coletados como parte de sua investigagdo e mantera a outra informada sobre o
status e todos os assuntos relacionados. Cada Parte concorda em fornecer, a seu Unico custo, assisténcia e
cooperagdo razoaveis solicitadas pela Parte potencialmente prejudicada na promocdo de qualquer corregao,
investigacdo e/ou a mitigacdo de qualquer dano, incluindo, sem limitagéo, qualquer notificacdo apropriada para enviar
a individuos afetados ou potencialmente afetados pela Violagdo, bem como érgédos de protecdo de dados e/ou a
prestagcdo de qualquer servico de relatorio apropriado para fornecer a tais individuos. Dentro de 5 (cinco) dias Uteis
apos a identificacédo ou a informacao de uma Violacéo, a Parte causadora
devera desenvolver e executar um plano que reduza a probabilidade de reincidéncia dessa Violacdo, além de
fornecer relatério de impacto de protecdo de dados. As Partes ndo notificardo qualquer individuo ou terceiros, exceto
quando exigido por lei, pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados, em virtude de ordem judicial, em qualquer
caso, mediante concordancia do plano de comunicagao conjunto.
Paragrafo sexto: As Partes, por si e por seus administradores, diretores, empregados e agentes, obrigam-se a: (i)
conduzir suas praticas comerciais de forma ética e em conformidade com os preceitos legais aplicaveis; (ii) repudiar
e ndo permitir qualquer acdo que possa constituir ato lesivo nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e
legislacdo correlata; (i) dispor ou comprometer-se a implementar, durante a vigéncia deste Contrato, programa de
conformidade e treinamento voltado a prevencao e deteccdo de violagdes das regras anticorrupcéo e dos requisitos
estabelecidos neste Contrato; (iv) notificar imediatamente a outra parte se tiverem conhecimento ou suspeita de
qualquer conduta que constitua ou possa constituir pratica de suborno ou corrupgdo referente a negociagéo,
conclusdo ou execucdo deste Contrato, e declaram, neste ato, que ndo realizaram e nem realizardo qualquer
pagamento, nem forneceram ou fornecerdo beneficios ou vantagens a quaisquer autoridades governamentais, ou a
consultores,representantes, parceiros ou terceiros a elas ligados, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou
decisdo da administracdo publica ou assegurar qualquer vantagem indevida, obter ou impedir negdcios ou auferir
qualquer beneficio indevido.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Condic¢des da Habilitag&o:
14.1 - Fica a Contratada obrigada a manter durante toda a execucdo deste Contrato, todas as condi¢cBes de
habilitac&o e de qualificacéo exigidas.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - Do Foro:

15.1 Fica eleito o foro da Comarca de Cataguases (MG) para solucionar quaisquer dividas quanto & execugéo do
presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das
testemunhas abaixo.

Cataguases/MG, de de 2023.
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ANEXO IV

MODELO DE PLANILHA DE ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

TIPO DE LICITACAO: MELHOR VALOR OFERTADO

OBJETO: Contratacdo de Instituicdo Financeira autorizada pelo Banco Central do Brasil, para gerenciar
0s pagamentos dos servidores da Prefeitura Municipal de Cataguases, conforme descri¢cdes e condigBes
constantes do Anexo | - Termo de Referéncia - Especificacdes Técnicas, parte integrante deste Edital.

Apuracao da capacidade Econémico-Financeira:

IAtivo Circulante

Passivo Circulante

INDICES RESULTADOS
1-LIQUIDEZ GERAL (LG) e >ou=1
IAtivo Circulante+Realizavel a longo prazo

Passivo Circulante+ Exigivel a longo prazo

2 - SOLVENCIAGERAL(SG)  |eeeeeeeees >ou=1
Ativo Total

Passivo Circulante+ Exigivel a longo prazo

3 — LIQUIDEZ CORRENTE (LC) e >ou=1

Local e data.

Assinatura do Responsavel
Nome Legivel
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